Mozliwos$¢ dofinansowania

Ptace - praktyczne warsztaty ptac od 6 400,00 PLN brutto

ﬁ podstaw z obstugg programu Gratyfikant 6 400,00 PLN netto
GT i Ptatnik ZUS - kurs 116,36 PLN brutto/h

w Numer ustugi 2026/09/30/204209/3847036 116,36 PLN netto/h

157,33 PLN cena rynkowa @

STOWARZYSZENIE
KSIEGOWYCH W
POLSCE ODDZIAL & Ustuga szkoleniowa
OKREGOWY WE
WLOCLAWKU

[l zdalna w czasie rzeczywistym

[ Zajecia grupowe
Kok kokk 48/5  (© 5500h

6 ocen 5 26.01.2027 do 01.03.2027

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Kurs skierowany jest do osob, ktdére chcg od podstaw zdobyé
kompleksowgq i praktyczng wiedze z zakresu naliczania wynagrodzen,
rozliczania $wiadczen chorobowych oraz obstugi programoéw Gratyfikant i
Ptatnik ZUS zeby samodzielnie, bezpiecznie i zgodnie z aktualnymi
przepisami prowadzi¢ rozliczenia ptacowe i ubezpieczeniowe swoich
pracownikéw oraz rozszerzaé swoje kompetencje.

Grupa docelowa ustugi W szczegdlnosci sa to kandydaci planujacy podjecie pracy w dziatach
kadr i ptac, biurach rachunkowych oraz firmach outsourcingowych,
pracownicy administracji i ksiegowosci, wtasciciele mikro i matych firm
ktérzy nie posiadajg wczesniejszego doswiadczenia w tym obszarze lub
dla oséb z doswiadczeniem chcacych usystematyzowacd wiedze.

Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikéw Projektu Kierunek -

Rozwdj.
Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakonczenia rekrutacji 25-01-2027
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest:

nabycie przez uczestnikéw kompleksowej wiedzy teoretycznej oraz praktycznych umiejetnosci z zakresu samodzielnego

naliczania wynagrodzen, rozliczania $wiadczen chorobowych w réznych systemach ptac, a takze biegtej obstugi
programéw Gratyfikant (InsERT) i Ptatnik ZUS na poziomie pozwalajagcym na samodzielng prace w dziale ptac.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Umiejetnosci:

1. Samodzielnie

oblicza wynagrodzenia oraz sporzadza
listy ptac ,na papierze”.

2. Obstuguje program

Gratyfikant w zakresie

ptac.

3. Obstuguje program

Ptatnik ZUS w zakresie

zgtoszen i rozliczen.

Wiedza:

1. Objasnia zasady
naliczania sktadnikéw
wynagrodzen w
czasowym, akordowym i
prowizyjnym systemie
ptac.

2. Wyjasnia zasady
ustalania okreséw
zasitkowych oraz
wyliczania swiadczen chorobowych i
macierzynskich.

3. Definiuje zasady
naliczania obcigzen
publicznoprawnych
(ZUs, PIT, PPK) oraz
potracen z
wynagrodzen.

4. Opisuje

dziatania i
funkcjonalnosci
programoéw Gratyfikant
oraz Ptatnik ZUS.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

1. Wylicza poprawnie kwoty brutto i
netto dla uméw o prace (uwzgledniajac
urlopy,

nadgodziny, przestoje i absencje
chorobowe) oraz dla uméw
cywilnoprawnych

(zlecenie, o dzieto).

2. Naliczenie listy ptac w programie.
3. Poprawnie

sporzadza i weryfikuje dokumenty w
systemie Ptatnik ZUS.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

1. Wskazuje réznice w naliczaniu ptacy
zasadniczej,

premii, nagréd oraz

dodatkéw regulaminowych w
zaleznosci od przyjetego systemu
wynagradzania.

2. Opisuje algorytm ustalania podstawy
wymiaru dla

wynagrodzenia

chorobowego,

zasitkow (chorobowego, opiekuniczego,
macierzynskiego) oraz zasady zliczania
okresu zasitkowego.

3. Wskazuje stawki sktadek ZUS
finansowanych przez

pracownika i

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

pracodawce, mechanizm naliczania
zaliczki na podatek PIT (KUP, ulgi) oraz
limity i kwoty wolne od potraceri (w tym
komorniczych).

4. Charakteryzuje strukture Gratyfikanta
oraz strukture

dokumentéw w Ptatniku (zgtoszeniowe,
rozliczeniowe).



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kompetencje spoteczne:

1. Przestrzega zasady etyki zawodowe;j. 1. Stosuje zasady etyki.

2. Samodzielnie i odpowiedzialnie 2. Przestrzega harmonogramu i

organizuje procesy terminéw ustawowych Test teoretyczny z wynikiem
rozliczen ptacowych w zwigzanych z rozliczeniami z generowanym automatycznie
firmie. Urzedem Skarbowym i ZUS.

Kwalifikacje i kompetencje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

PROGRAM KURSU:
Modut I: Zasitki i wynagrodzenia w réznych systemach wynagrodzen (Teoria i warsztat) (40 godz. dydakt.)

e o Zasitki i sktadniki wynagrodzenia systemie czasowym, akordowym i prowizyjnym
e Wynagrodzenie i zasitek za czas choroby, opieki oraz macierzynstwa.
» Ustalanie okresu zasitkowego i podstaw do wyptaty swiadczen
¢ Ptfaca zasadnicza, dodatki regulaminowe, premie, nagrody, nadgodziny, przestoje.
¢ Wynagrodzenie urlopowe i ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy.
e Zasady obliczania sktadek, podatkéw i potracen
 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (finansowane przez obie strony).
e Podatek dochodowy od 0sdb fizycznych (PIT) — koszty uzyskania, ulgi, progi.
e PPK (Pracownicze Plany Kapitatowe) — zasady naliczania.
» Potragcenia z wynagrodzenia (obligatoryjne i dobrowolne, kwoty wolne).
¢ Intensywny warsztat obliczeniowy - listy ptac ,,ha papierze”
¢ Reczne budowanie i kalkulacja list ptac dla uméw o prace (petny etat, niepetny etat).
¢ Rozliczanie nieobecnosci chorobowych i urlopowych w praktyce.



¢ Obliczanie wynagrodzen i rachunkéw z umoéw cywilnoprawnych (zlecenie, o dzieto).

Modut II: Praktyczna obstuga programu Gratyfikant — warsztat w oparciu o kompleksowe zadanie praktyczne (12 godz. dydakt.)

e o Zatozenie nowej bazy, wprowadzanie danych firmy, stownikéw i parametréw ptacowych.
¢ Wprowadzanie kartotek pracownikdw oraz rejestracja uméw o prace i zlecen.
¢ Konfiguracja kalendarzy i nanoszenie nieobecnosci (choroby, urlopy).
e Wprowadzanie potrgcen komorniczych do systemu.
¢ generowanie list ptac dla pracownikéw etatowych oraz rachunkéw do uméw cywilnoprawnych.
e Generowanie rocznych deklaracji PIT-11 i PIT-4R.

Modut llI: Praktyczna obstuga programu Ptatnik ZUS- warsztat w oparciu o kompleksowe zadanie praktyczne (16 godz. dydakt.)

e ¢ Omodwienie systemu i zaktadanie Rejestru Ptatnikdw.
e Przygotowanie dokumentu IWA
e Tworzenie zgtoszen do ubezpieczen dla pracownikéw i zleceniobiorcéw ZUA, ZZA.
e Tworzenie i edycja deklaracji rozliczeniowych (RCA, RSA, DRA oraz dokumentéw OSW, RPA, RIA).
* Rejestracja wyrejestrowan (ZUS ZWUA) oraz zgtoszenia cztonkéw rodziny (ZCNA)
¢ Elektroniczna wysytka zestawéw do ZUS

Modut IV: Weryfikacja wiedzy (0,5 godz.)

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 42

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina
- Prowadzacy . . I
temat aktywnosci zajecC rozpoczecia zakonczenia

Ptace

od podstaw
(sposdb
realizacji: X
L Agnieszka
wyktad, Zajecia . 26-01-2027 16:15 18:15
X Janiak
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

2742 Przerwa - 26-01-2027 18:15 18:30

Ptace

od podstaw

(sposdb

realizacji: . Agnieszka

wyktad, Zajecia . 26-01-2027 18:30 20:15
i Janiak

prezentacja,

zadania, chat,

éwiczenia

praktyczne)

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Ptace

od podstaw

(sposéb

realizacji:

wyktad, Zajecia
prezentacja,

zadania, chat,

éwiczenia

praktyczne)

- Przerwa

Ptace

od podstaw

(sposéb

realizacji:

wyktad, Zajecia
prezentacja,

zadania, chat,

éwiczenia

praktyczne)

Ptace

od podstaw

(sposdb

realizacji:

wyktad, Zajecia
prezentacja,

zadania, chat,

éwiczenia

praktyczne)

- Przerwa

Ptace

od podstaw

(sposdb

realizacji:

wyktad, Zajecia
prezentacja,

zadania, chat,

éwiczenia

praktyczne)

Piace

od podstaw

(sposdb

realizacji:

wyktad, Zajecia
prezentacja,

zadania, chat,

éwiczenia

praktyczne)

Prowadzacy

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Data realizacji
zajeé

27-01-2027

27-01-2027

27-01-2027

28-01-2027

28-01-2027

28-01-2027

02-02-2027

Godzina
rozpoczecia

16:15

18:15

18:30

16:15

18:15

18:30

16:15

Godzina
zakonczenia

18:15

18:30

20:15

18:15

18:30

20:15

18:15

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45

02:00



Przedmiot /
temat

-

iPEZ7) Ptace
od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

IEE¥7) Ptace
od podstaw
(sposéb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

o

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

@D

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Data realizacji
zajeé

02-02-2027

02-02-2027

08-02-2027

08-02-2027

08-02-2027

09-02-2027

09-02-2027

Godzina
rozpoczecia

18:15

18:30

16:15

18:15

18:30

16:15

18:15

Godzina
zakonczenia

18:30

20:15

18:15

18:30

20:15

18:15

18:30

Liczba godzin

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15



Przedmiot /
temat

Place

od podstaw
(sposéb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

-

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposéb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

&m-

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Typ

aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Data realizacji
zajeé

09-02-2027

10-02-2027

10-02-2027

10-02-2027

15-02-2027

15-02-2027

15-02-2027

Godzina
rozpoczecia

18:30

16:15

18:15

18:30

16:15

18:15

18:30

Godzina
zakonczenia

20:15

18:15

18:30

20:15

18:15

18:30

20:15

Liczba godzin

01:45

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45



Przedmiot /
temat

Place

od podstaw
(sposéb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

am-

Place

od podstaw
(sposéb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Piace

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Prowadzacy

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Data realizacji
zajeé

16-02-2027

16-02-2027

16-02-2027

17-02-2027

17-02-2027

17-02-2027

22-02-2027

Godzina
rozpoczecia

16:15

18:15

18:30

16:15

18:15

18:30

16:15

Godzina
zakonczenia

18:15

18:30

20:15

18:15

18:30

20:15

18:15

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45

02:00



Przedmiot /
temat

&m-

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposéb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposdb
realizacji:
wyktad,
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

am-

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Agnieszka
Janiak

Data realizacji
zajeé

22-02-2027

22-02-2027

23-02-2027

23-02-2027

23-02-2027

24-02-2027

24-02-2027

Godzina
rozpoczecia

18:15

18:30

16:15

18:15

18:30

16:15

18:15

Godzina
zakonczenia

18:30

20:15

18:15

18:30

20:15

18:15

18:30

Liczba godzin

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15



Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

- L . ; . Liczba godzin
temat aktywnosci zaje¢ rozpoczecia zakonczenia

Place

od podstaw
(sposéb

realizacji: .
L Agnieszka
wyktad, Zajecia 24-02-2027 18:30 20:15 01:45

. Janiak
prezentacja,
zadania, chat,
éwiczenia
praktyczne)

Place

od podstaw
(sposdb

realizacji: .
L Agnieszka
wyktad, Zajecia 01-03-2027 16:15 18:30 02:15

X Janiak
prezentacja,
zadania, chat,
¢éwiczenia
praktyczne)

- Przerwa - 01-03-2027 18:30 18:45 00:15

422z42 Walidacja - 01-03-2027 18:45 19:15 00:30

Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 55:00
w tym suma godzin zajeé 51:00
w tym suma godzin walidacji 00:30
w tym suma przerw 03:30

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 68:30

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 6 400,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 6 400,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 116,36 PLN

Koszt osobogodziny netto 116,36 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 55:00

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Agnieszka Janiak

‘ ' Absolwentka Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (specjalnos$é: rachunkowo$¢) z 20-letnim
doswiadczeniem zawodowym w obszarze rachunkowosci, podatkéw ptac i ubezpieczen
spotecznych. Wyktadowca praktyk w Panstwowej Akademii Nauk stosowanych we Wtoctawku oraz
wyktadowca i egzaminator w Stowarzyszeniu Ksiegowych Oddziat Okregowy we Wtoctawku.
Posiada ponad piecioletnie doswiadczenie zawodowe w tematyce bedacej przedmiotem zajec.
Ponadto, jako wyktadowca, na biezgco (tj. nie wczesniej niz 5 lat przed publikacjg karty) aktualizuje
swoje kwalifikacje.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W trakcie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne przygotowane przez wyktadowce w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa, wzory dokumentéw, programy Ptatnik oraz Gratyfikant GT.

Warunki uczestnictwa

Stuchaczami kursu moga by¢ osoby:
a) uznajace potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy zawodowej,
b) rozumiejgce istote i znaczenie przestrzegania norm i zasad etycznych w pracy zawodowej.

e Szkolenie jest prowadzone od podstaw, dlatego nie jest wymagana wczesniejsza wiedza z zakresu prawa pracy czy naliczania ptac.
¢ Jedynym warunkiem formalnym jest podstawowa umiejetno$¢ obstugi komputera oraz systemu operacyjnego Windows, co jest
niezbedne do sprawnego udziatu w warsztatach komputerowych z programami Gratyfikant i Ptatnik.

Dodatkowym warunkiem uczestnictwa w ustudze jest zapisanie sie na kurs poprzez strone www.wloclawek.skwp.pl oraz podpisanie
oswiadczenia przez Uczestnika zawierajgcego jego zobowigzanie wobec Dostawcy ustug.



Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu w ramach Projektu Kierunek - Rozwdj.
Ustuga zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43, ust. 1, pkt 26a ustawy o podatku od towaréw i ustug.
Zajecia nie sg nagrywane (forma realizacji - zdalnie w czasie rzeczywistym).

Kurs obejmuje 68 godzin zaje¢ wyktadowych + 0,5 godziny walidaciji.

Forma zaliczenia kursu jest obecno$¢ na minimum 70% zaje¢. Sposdb potwierdzenia frekwenciji: raport logowan pobierany z platformy
szkoleniowe;j.

Po zaliczeniu kursu stuchacz otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu wydane zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 6 pazdziernika 2023 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Warunki techniczne

FORMULA SZKOLENIA:
(2Kurs bedzie realizowany w trybie zdalnym w czasie rzeczywistym (online) poprzez platforme Microsoft Teams.

4Podczas kursu komunikacja uczestnikéw z wyktadowcg odbywa sig na czacie (uczestnicy widzg zaréwno prezentacje i wyktadowce oraz
majg mozliwo$¢ zadawania pytan).

4Uczestnicy beda mogli kontaktowac sie z wyktadowca zadajac pytania online lub na czacie.
(AKazdy z uczestnikéw szkolenia otrzyma na 1-2 dni przed terminem rozpoczecia:

¢ indywidualne hasto i login,
* materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej.

WYMAGANIA SPRZETOWE:

Potrzebny jest komputer stacjonarny, laptop, tablet lub telefon komérkowy z obstuga audio-video (kamerka, gtosnik, stuchawki).

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@wloclawek.skwp.pl

Telefon (+48) 792 009 305

Iwona Zielinska



