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Dobre praktyki podczas realizacji 2 078,70 PLN brutto
projektow unijnych w Perspektywie 1690,00 PLN netto
Finansowej 2021-2027-2-dniowe warsztaty 129,92 PLN brutto/h
szkoleniowe. 105,63 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/08/07/8282/3735911 157,33 PLN cena rynkowa @

© warszawa

& Ustuga szkoleniowa

[ stacjonarna

& Zajecia grupowe

® 16:00h

5 04.10.2027 do 05.10.2027

Informacje podstawowe

Kategoria

Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Do udziatu w szkoleniu szczegélnie zachecamy:
* przedstawicieli wnioskodawcéw aplikujgcych o wsparcie;
+ koordynatoréw i kierownikdw projektu;

« partnerdw, konsorcjantéw, podmioty upowaznione do ponoszenia
wydatkow;

« personel projektu;

+ pracownikéw dziatéw zakupow i zamdwien;

Grupa docelowa ustugi

« gtéwnych ksiegowych i kierownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych;

« opiekundéw projektéw z ramienia instytucji zarzadzajgcej, instytucji
posredniczacej, instytucji wdrazajacej;

+ pracownikéw instytucji audytowej.

Zakres merytoryczny szkolenia przygotowany jest tak aby w programie
mogty uczestniczy¢ osoby z doswiadczeniem w zakresie realizacji
projektow unijnych, jak rowniez przedstawiciele instytucji, organizaciji i
przedsigbiorstw, ktérzy nie mieli jeszcze stycznosci z przedsiewzieciami
wspotfinansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikéw 15

Data zakornczenia rekrutacji 03-10-2027



Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Certyfikat systemu zarzadzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest zaangazowanie Uczestnikow w proces prawidtowej realizacji projektéw unijnych, ktére sg na etapie
planowania/realizacji/utrzymania efektéw. Uczestniczy nabedg umiejetnosci zarzgdzania projektem UE i utrzymania
jego rezultatéw. Podczas warsztatow uczestniczy zidentyfikujg dobre praktyki i ryzyka zwigzane z prowadzeniem
projektu UE.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- - Wywiad swobodny
Kwalifikacje
Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Zasady skutecznej realizacji projektu wspétfinansowanego ze srodkéw UE



¢ Wtasciwa ocena wniosku o dofinansowanie

¢ Umowa o dofinansowanie

¢ Ocena kwalifikowalnosci projektu i wydatkow

¢ Ocena kwalifikowalnosci Wnioskodawcy (status MSP, powigzania kapitatowe lub osobowe)
e Obowigzkowe procedury i rozwigzania instytucjonalne w zakresie realizacji projektu

e Zasady budowy personelu projektu

e Zmiany w projekcie

e Dobre praktyki w obszarze zarzgdzania projektem.

2. Stosowanie zasady konkurencyjnosci

e Zasady szacowania warto$ci zamdwienia

e Zapytania ofertowe/zamoéwienia zgodne z zasadg konkurencyjnosci

e Baza konkurencyjnosci

¢ Konflikt intereséw

¢ Przyktady naruszen wymogdw programowych w zakresie procedur zawierania uméw.

e Warsztaty — przygotowanie kryteridw lub warunkéw udziatu do przedstawionego opisu przedmiotu zamdwienia

3. Promocja projektow unijnych

e Obowigzkowe formy dziatan informacyjno-promocyjnych

¢ Przyktady zastosowan dziatan informacyjno-promocyjnych w poszczegdlnych typach projektéw
» Dobre praktyki w zakresie dokumentowania i archiwizacji dziatari promocyjnych.

e Warsztaty — przygotowanie tablicy informacyjnej o projekcie

4. Skuteczne rozliczanie srodkéw unijnych

e Zasady wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

¢ Przyktady poprawnych zapiséw Polityki rachunkowosci, Zaktadowego Planu Kont oraz ksiegowan.
e Obowiagzki w zakresie sporzadzania rozliczen projektu

e Zasady i terminy sporzadzania Wnioskéw o ptatnosé

e Typowe btedy w rozliczeniu finansowym

e Warsztaty — case study

5. Monitorowanie efektéw projektu

e Obowigzek osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu

e Zasady dokumentowania postepu rzeczowego projektu

¢ Monitorowanie wskaznikéw rezultatu na poziomie Beneficjenta

¢ Dokumentacja sprawozdawcza w zakresie realizacji wskaznikéw

¢ Przyktady w zakresie monitorowania efektéw projektu w projektach inwestycyjnych oraz szkoleniowo-doradczych

6. Przygotowanie do kontroli projektu

e Obowigzek poddania sie Beneficjenta czynnosciom kontrolnym

e Zasady realizacji czynnosci kontrolnych

e Wiasciwe przygotowanie dokumentacji projektu na potrzeby kontroli

e Zasady postepowania w przypadku wykrycia uchybien i nieprawidtowosci
e Przyktady nieprawidtowosci i dziatan naprawczych.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu realizacji ustugi. Ostateczne informacje zostang przekazane uczestnikom
najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Zmiana harmonogramu nie wptywa na catkowity wymiar godzin szkolenia.

Prosimy o traktowanie liczby zapiséw widocznych w BUR wytgcznie orientacyjnie. Rejestracje poprzez BUR sg tylko czescig zapisow na
szkolenie, poniewaz prowadzimy réwniez nabér komercyjny, ktérego liczba uczestnikéw nie jest widoczna w systemie BUR. Zachecamy
do rezerwacji miejsca - grupy szkoleniowe sg tworzone rowniez na podstawie zapiséw spoza BUR.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 5



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Coaching dla
poczatkujacyc
h

Zajecia

275 Przerwa

Coaching dla
poczatkujacyc
h

Zajecia

- Przerwa

- Walidacja

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zajeé

w tym suma godzin walidacji

w tym suma przerw

Prowadzacy

Trener
Semper

Trener
Semper

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Data realizacji
zajeé

04-10-2027

04-10-2027

05-10-2027

05-10-2027

05-10-2027

Godzina
rozpoczecia

10:00

17:00

09:00

15:00

16:00

Liczba godzin

16:00

13:00

01:00

02:00

18:30

Godzina
zakonczenia

17:00

18:00

15:00

16:00

17:00

Liczba godzin

07:00

01:00

06:00

01:00

01:00

r

.

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towaréw $cisle zwigzana z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mieé mozliwos¢ skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnie w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Cennik

Rodzaj ceny

Cena




Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 078,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 690,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 129,92 PLN
Koszt osobogodziny netto 105,63 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 16:00
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Trener Semper

‘ ' trener Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materialy dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw
praktycznych]

Materialy pi$miennicze [notatnik, dtugopis]

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA UStUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokonaé za posrednictwem BUR.

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze $rodkéw publicznych stawka podatku
VAT = zw.

Informacje dodatkowe

Materiaty dydaktyczne:



Standardowo zestaw materiatéw szkoleniowych obejmuje:

-autorski podrecznik Uczestnika szkolenia,

-materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw praktycznych
-materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

-dyplom potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia

-konsultacje poszkoleniowe

Adres

ul. Towarowa 2/a
00-811 Warszawa

woj. mazowieckie

W szczegdlnych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany hotelu, w ktérym odbedzie sie szkolenie, na
hotel o takim samym lub wyzszym standardzie i nie stanowi to zmiany warunkéw umowy.
Wszelkie szczegoty organizacyjne przekazujemy Uczestnikom na 7 dni przed terminem szkolenia.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

Kontakt

O Angelika Poznanska

ﬁ E-mail a.poznanska@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060



