Mozliwos$¢ dofinansowania

Szkolenie: KSeF w Comarch ERP Optima - 798,27 PLN brutto
praktyczne warsztaty na zywo krok po 649,00 PLN  netto
! zooconess - Kroku. 114,04 PLN brutto/h
PRHERA Numer ustugi 2026/02/02/46010/3300406 92,71PLN netto/h
CENTRUM
ROZWOJU
ZAWODOWEGO
SENEKA BEATA © zdalna w czasie rzeczywistym
MADROSZYK

& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 44/5  @© 7h
232 oceny B3 17.03.2026 do 17.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Szkolenie jest przeznaczone dla ksiegowych dyrektorow, kierownikéw,
menadzeréow odpowiedzialnych za wdrozenie KSeF, jak réwniez dla oséb
wystawiajacych faktury.

Grupa docelowa ustugi
Udziat w szkoleniu jest réwniez rekomendowany pracownikom dziatéw

handlowych, obstugi klienta oraz informatykom pracujagcym w firmach
oraz innym osobom wspierajagcym jednostki w obszarze IT.

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 11-03-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 7

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Szkolenie przygotowuje uczestnika, pod okiem najlepszych ekspertow i treneréw, do wykorzystania teoretycznej i
praktycznej wiedzy i umiejetnos$ci wdrazania KSeF w Comarch Optima, niezbednej w codziennej pracy zaréwno
ksiegowego jak i kazdego pracownika wystawiajgcego i odbierajgcego faktury.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik okresla jakie transakcje

i L. dokumentowa¢ w KSeF, charakteryzuje
Uczestnik postuguje sie

umiejetnosciami niezbednymi do
wdrozenia KSeF w systemie Comarch

uprawnienia w systemie.
Uczestnik definiuje pojecie faktury
ustrukturyzowanej oraz momenty jej

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

ERP Optima swojej organizaciji.
P jejorg ! wystawiania i odbierania w systemie

Comarch Optima.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Wprowadzenie - stan prawny KSeF

a) Co to jest KSeF, dlaczego zostat wprowadzony.

b) Obowigzkowos$¢ KSeF: harmonogram dla uzytkownikdw Optimy (terminy od 2026 r.).

c) Wersja testowa i demonstracyjna KSeF oraz srodowiska AP — omdwienie, co to oznacza w praktyce.
d) Kluczowe zmiany techniczne i prawne w KSeF 2.0.

e) Zasady przechowywania faktur w KSeF (10 lat) — konsekwencje dla dokumentaciji.

2. Dostep do KSeF w Comarch ERP Optima



a) Nadawanie uprawnienn w Optimie: kto moze wystawiac / odbiera¢ e-faktury.
b) Konfiguracja uwierzytelnienia (tokeny, certyfikaty) w Optimie dla KSeF.
c¢) Upowaznienia dla biur rachunkowych lub 0séb trzecich.

d) Obstuga transakcji zagranicznych (np. WDT) oraz fakturowanie dla osdb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci — w kontekscie
KSeF w Optimie.

e) Generowanie druku ZAW-FA w Optimie.

f) Przeglad przepiséw upowazniajgcych - jak wystawia¢ upowaznienia zgodnie z ustawg VAT i rozporzgdzeniami.
g) Integracja z aplikacjg webowag MF — opcje wykorzystania w potgczeniu z Optima.

3. Struktura faktury KSeF i jej odwzorowanie w Optimie

a) Omowienie pol struktury faktury KSeF (XML) i ich mapowanie w systemie Optima.

b) Ktére pola sg obowigzkowe, a ktére opcjonalne w Optimie.

¢) Numer identyfikujgcy w KSeF (KSeF-ID) vs numer faktury w Optimie — praktyczne znaczenie.

d) Analiza UPO (potwierdzenia przyjecia) w Optimie — interpretacja statuséw.

e) Dane stron transakcji: dostawca, nabywca, odbiorca, ptatnik — konfiguracja w Optimie.

f) Nowe elementy faktury: numer umowy, WZ, transport, PKWiU, CN, sposdb ptatnosci, skonto, kurs waluty, kod waluty, warunki
transakgcji — instrukcja wprowadzania w Optimie.

g) Kody GTU, kody literowe (TP, FP) — jak Optima je obstuguje w kontekscie KSeF.

h) Mozliwo$¢ dodania dodatkowych informaciji lub zatgcznikdéw — ograniczenia i dobre praktyki.
i) Typy faktur w KSeF (np. VAT, korekta, zaliczka, UPR) i ich implementacja w Optimie.

4. Obstuga faktur w KSeF przez Optima

a) Proces wystawienia faktury w KSeF: krok po kroku w Optimie + wysytka.

b) Odbiodr faktur zakupowych z KSeF: import do Optimy, rejestry VAT.

c) Faktury korygujace: kiedy sg wystawione / otrzymane - jak to wyglada w Optimie.

d) Wptyw dat: data przestania faktury a moment odliczenia VAT (zakupy) i rozpoznania obowigzku podatkowego (sprzedaz) -
demonstracja w Optimie + wyjasnienie prawne.

5. Korzysci z wdrozenia KSeF w Optimie

a) Automatyzacja korygujacych ,in minus” — po stronie przychodéw i kosztow.

b) Przyspieszony zwrot VAT - jak Optima + KSeF moga to wspierac.

¢) Likwidacja koniecznosci generowania plikéw JPK_FA — integracja z KSeF.

d) Uproszczenia w ksiegowaniu e-faktur zakupowych — mniej bteddéw, lepsza kontrola, szybszy obieg.
6. Plan wdrozenia KSeF w firmie z uzyciem Optimy

7. Wsparcie dokumentacyjne i zrédta

a) Przeglad dokumentacji Comarch dotyczacej KSeF w Optimie.

b) FAQ Ministerstwa Finansow i struktury logiczne faktur zgodne z KSeF.

c) Interpretacja UPO w praktyce — jak raportowac i reagowac¢ w Optimie.

d) Jak sledzi¢ zmiany prawne i techniczne zwigzane z KSeF i Optima: Zrodta, newslettery, portale producenta.

8. Warsztat praktyczny / éwiczenia



a) Symulacja wystawienia faktury w Optimie i wystania jej do testowego KSeF (Srodowisko demonstracyjne).

b) Odbidr faktury zakupowej z testowego KSeF i import do rejestru VAT w Optimie.

c) Analiza UPO: odczyt statuséw, analiza btedéw, interpretacja.

d) Cwiczenia nad uprawnieniami: nadawanie, odbieranie, zmiana ré| w Optimie.

e) Sesja Q&A - prowadzacy rozwiewajg watpliwosci, analizujg konkretne problemy uczestnikéw.

Szkolenie trwa 7 godzin dydaktycznych plus 15 minut przeznaczonych na przerwe (niewliczona do czasu trwania zajec).

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 4

Przedmiot / temat

zajeé Prowadzacy
KSeF w Justyna Zajac
Comarch ERP W y K 13
Optima cz.1 ysocka

Justyna Zajac-
przerwa

Wysocka
KSeF w Justyna Zajac
Comarch ERP W scha 12
Optima cz.2 y

Justyna Zajac-
walidacja y 13

Wysocka

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizaciji Godzina
zajec rozpoczecia
17-03-2026 10:00
17-03-2026 11:30
17-03-2026 11:45
17-03-2026 15:15

Cena

798,27 PLN

649,00 PLN

114,04 PLN

92,71 PLN

Godzina
zakonczenia

11:30

11:45

15:15

15:30

Liczba godzin

01:30

00:15

03:30

00:15



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Justyna Zajgc-Wysocka

‘ ' Radca prawny, doradca podatkowy, doktorantka w Zaktadzie Prawa Finansowego na Wydziale
Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagielloriskiego w Krakowie, prezes zarzgdu w Matopolskim
Instytucie Studiéw Podatkowych sp. z 0.0. Przewodniczgca Matopolskiego Oddziatu Krajowej Izby
Doradcéw Podatkowych. Ekspert Polskiej Izby Turystyki i cztonek Europejskiego Stowarzyszenia
Agentéw Turystycznych i Touroperatorow (ECTAA). Wieloletni wspétpracownik polskich i
migdzynarodowych firm doradczych. Jeden z zatozycieli Stowarzyszenia Doktorantéw i Doktoréw
Prawa Podatkowego z siedzibg w Krakowie. Cztonek polskiego Oddziatu IFA (International Fiscal
Association). Uczestnik licznych konferencji naukowych z zakresu prawa podatkowego. Specjalizuje
sie w obstudze podmiotéw gospodarczych w zakresie doradztwa prawnopodatkowego oraz obstugi
sporéow podatkowych. Interesuje sie rowniez opodatkowaniem spotek kapitatowych oraz procedurg
sgdowo administracyjng. Jest autorka licznych publikacji eksperckich z zakresu prawa
podatkowego oraz wyktadowcg problematyki VAT. Zostata uznana za jednego z najlepszych
doradcow podatkowych w zakresie sporéow podatkowych (IX Ranking ,Dziennika Gazety Prawne;j").

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe, w formacie pdf, zostang wystane w formie elektronicznej na podany w zgtoszeniu adres e-mail.

Informacje dodatkowe

W przypadku dofinansowania ustugi minimum 70% ze srodkéw publicznych, faktura za ustuge zawiera¢ bedzie zwolnienie z VAT.

Podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 roku w sprawie zwolnien od podatku towardw i
ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien zwolnione od podatku od towaréw i ustug sa ustugi ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych, oraz Swiadczenie ustug i dostawa towaréw Scisle z
tymi ustugami zwigzane.

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie webinarium (LiveWebinar).
Bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajgcia "na zywo" - widzisz go i styszysz.
Szkolenie ma charakter wyktaddw, prezentaciji slajdéw, case study, dyskusji uczestnikdw i wyktadowcy na czacie w czasie rzeczywistym.

Komputer wyposazony w kamere, mikrofon i gtosnik z aktualnym systemem operacyjnym (Windows, macOS lub Linux) i co najmniej 2 GB
pamieci RAM.



Kontakt

ﬁ E-mail senekabiuro@wp.pl

Telefon (+48) 516 195031

ANNA DEBERT-MARKOWSKA



