Mozliwos$¢ dofinansowania

Podatki i optaty lokalne w ewidenc;ji 499,00 PLN brutto

ksiegowej jednostek samorzadu 499,00 PLN netto
TwP terytorialnego 83,17 PLN brutto/h
TEORIA W PRAKTYCE 83,17PLN netto/h

Numer ustugi 2026/02/01/178312/3299264

TWP Centrum
Szkoleniowe "Teoria
w Praktyce” © zdalna w czasie rzeczywistym

TOMASZ TKACZYK
& Ustuga szkoleniowa

* A kkk 48/5 (D gh
18 ocen £ 19.03.2026 do 19.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Szkolenie skierowane jest do skarbnikéw, pracownikéw pionéw
podatkowych i ksiggowosci podatkowej obstugujgcych naleznosci
publicznoprawne, a takze oséb nadzorujgcych i odpowiedzialnych za
likwidacje zalegtosci podatkowych.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 50

Data zakonczenia rekrutacji 17-03-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 6

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do samodzielnego prowadzenia syntetycznej i analitycznej ewidencji ksiegowej podatkéw i optat
lokalnych w jednostkach samorzadu terytorialnego

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Samodzielnie prowadzi ewidencje Omawia zasady prowadzenia ewidencji Test teoretyczny z wynikiem
ksiegowa podatkow i optat lokalnych ksiegowej podatkéw i optat lokalnych generowanym automatycznie

Omawia sposoby postepowania z
Prawidtowo ewidencjonuje nadptaty P y postep Test teoretyczny z wynikiem

nadptatg podatkowa w ewidenciji .
podatkowe . . generowanym automatycznie
ksiegowej

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Szczegoétowy program szkolenia:

1. Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komérkach organizacyjnych urzedu gminy/miasta, odpowiedzialnych zarachunkowos$¢
podatkéw ioptat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych:

a) Rozporzadzenie Ministra Finanséw zdnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego jako podstawa. organizacja pracy komérek ksiegowosci podatkowej w urzedzie gminy,

b) odpowiedzialno$¢ pracownikéw ksiegowosci podatkowej, powierzenie zadan z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach
publicznych i ustawy o rachunkowosci (odpowiedzialnos$c¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych, kto zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
moze powierzy¢ odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych urzedu).

2. Oméwienie istotnych zasad w zakresie rachunkowosci podatkowej w urzedzie gminy/miasta:
a) pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania podatkowego oraz zalegtos$ci podatkowej i nadptaty podatkowe;j,

b) powstanie zobowigzan podatkowych z mocy prawa oraz wdrodze doreczenia decyzji wymiarowej: charakter decyzji ustalajgcych i
okreslajgcych zobowigzanie podatkowe — ewidencja na kontach ksiegowych,

c) najczesciej wystepujace btedy wzakresie dokonywania przypiséw iodpiséw. W jakim terminie przypisa¢ nalezno$¢ wynikajaca
zdeklaracji, decyzji? Przypis aniedoreczona decyzja, decyzja na zmartego podatnika. Kiedy i na jakiej podstawie odpisa¢ przedawniony
podatek?



d) terminy ptatnosci, apowstanie zalegtosci podatkowych,

e) wygaszenie zobowigzan podatkowych poprzez zaptate, przedawnienie, umorzenie zalegtosci podatkowych, zaliczenie nadptaty
podatkowej na poczet przysztych zobowigzan, biezgcych zobowigzan oraz zalegtos$ci podatkowych — ewidencja ksiegowa,

f) obowigzki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na poczet zalegtosci podatkowych. Zarachowanie na koszty upomnienia,
odsetki, optate prolongacyjna. Czy zawsze nalezy zarachowaé wptate zgodnie zdyspozycja podatnika? Kiedy musi by¢ wydane
postanowienie ozarachowaniu wptaty?

g) doreczanie postanowien ozarachowaniu wptaty. Jakie mogg by¢ skutki niedoreczenia lub nieprawidtowego doreczenia postanowienia
o zarachowaniu wptaty?

h) omowienie przepiséw Ordynacji podatkowej (art. 62) w zakresie zarachowania wptaty.
3. Powstanie nadptaty podatkowej, sposoby postepowania i ewidencji ksiegowej nadptaty:

a) ewidencja ksiegowa zasady zaliczania i zwrotu nadptaty podatku. Jak postepowa¢ z nadptatami do wysokosci kosztéw upomnienia?
Czy mozna zaliczy¢ nadptate na koszty upomnienia? Czy mozna zaliczy¢ nadptate na poczet przysztych zobowigzan? Czy nadptate
podatkowg mozna zarachowa¢ na zalegto$¢ cywilnoprawng?

b) ewidencja ksiegowa zwrotu nadptaty podatku na rachunek bankowy, przekazem pocztowym, wkasie, terminy, zwrot nadptaty
zodsetkami,

c) ewidencja ksiegowa postepowania z nadptatami po $mierci podatnika. Czy podlegajg dziedziczeniu i kiedy moga by¢ zwrdcone?
4. Wybrane obowiazki pracownikow komorek ksiegowosci podatkowej urzedu gminy/miasta w zakresie ewidencji podatkowej:
a) obowiazki dotyczace weryfikacji sald konta 221 zewidencjg pomocnicza prowadzong dokonta 221 i z dokumentami zrédtowymi,

b) stosowanie zasady zakazu kompensowania zart. 7 ust. 3 ustawy orachunkowosci, warto$¢ poszczegdlnych sktadnikow aktywow
ipasywow, przychoddw izwigzanych znimi kosztow, jak tez zyskow istrat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie,

c) odpisy aktualizujgce naleznosci — zasady ustalania i ewidencji w podatku od nieruchomosci?
d) zmiany w ksiegowosci podatkowej wprowadzone nowelizacjg ustawy o podatkach i optatach lokalnych,

e) ksiegowanie i egzekwowanie podatku od nieruchomosci podatnika, ktory nie skorzysta z prawa ztozenia zawiadomienia o skorzystaniu
z uprawnienia do ztozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok 2026 w terminie do dnia 31 marca 2026 .

5. Pytania i odpowiedzi.
6. Walidacja

Szkolenie skierowane jest do skarbnikdw, pracownikéw pionéw podatkowych i ksiegowos$ci podatkowej obstugujgcych naleznosci
publicznoprawne, a takze oséb nadzorujgcych i odpowiedzialnych za likwidacje zalegtos$ci podatkowych.

Ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych.
Przerwy w ustudze sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.
Warunki organizacyjne dla przeprowadzenia szkolenia: samodzielne stanowisko komputerowe.

Walidacja efektéw uczenia sie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany. W dniu szkolenia uczestnicy rozwigzuja test wiedzy udostepniony przez
osobe prowadzaca ustuge. Sprawdzenie poprawnosci odpowiedzi nastepuje w sposéb automatyczny w systemie. Uczestnik otrzymuje
informacje o wyniku testu bezposrednio po jego wypetnieniu.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 4



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . } . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Podatki i

optaty lokalne w
ewidenciji
ksi -
siegowej Irena

jednostek 19-03-2026 09:00 12:00 03:00
Bruszewska
samorzadu

terytorialnego -
wyklad z czatem
na zywo

Irena
¥¥8 Przerwa 19-03-2026 12:00 12:30 00:30
Bruszewska

Podatki i

optaty lokalne w
ewidenciji

ksiegowej Irena

jednostek 19-03-2026 12:30 14:55 02:25
Bruszewska
samorzadu

terytorialnego -
wyktad z czatem
na zywo

Test

teoretyczny z Irena

wynikiem 19-03-2026 14:55 15:00 00:05
Bruszewska

generowanym

automatycznie

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 499,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 499,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 83,17 PLN

Koszt osobogodziny netto 83,17 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1



1z1

Irena Bruszewska

praktyk i wyktadowca, wieloletni skarbnik gminy, dr nauk inz. rolnictwa i mgr nauk prawnych,
dyplomowany ksiegowy. Od 2007 r. wyktadowca na podyplomowych studiach na kierunkach
JFinanse i Rachunkowo$¢ Budzetowa”, ,Audyt Wewnetrzny i Kontrola Wewnetrzna”. Wyktadowca na
szkoleniach dla pracownikéw pionéw finansowych jednostek samorzadu terytorialnego z zagadnien
dotyczacych finanséw publicznych, rachunkowosci, gospodarowania majatkiem trwatym w
jednostkach budzetowych i sprawozdawczosci budzetowej, naleznosci publicznoprawnych i
cywilnoprawnych. Autorka publikacji z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych oraz
zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek sektora finanséw publicznych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe w formie prezentacji.

Warunki techniczne

Szkolenie prowadzone na platformie ClickMeeting.

Wymagania techniczne potrzebne do wziecia udziatu w szkoleniu:

Rodzaj potaczenia Uczestnik (predkosé pobierania)
Dzwiek 512 kbps

Dzwiek + obraz SD 512 kbps + 1 Mbps

Dzwiek + obraz HD 512 kbps + 2 Mbps
Wspotdzielenie ekranu (Tryb LiteQ) 2 Mbps

Wspotdzielenie ekranu (Tryb HighQ) 2 - 5 Mbps

Wspétdzielenie ekranu (oparte na przegladarce) 1 -4 Mbps

Wymagania sprzetowe:

¢ Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
¢ 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);
¢ System operacyjny taki jak Windows 10, Mac OS wersja 13 (zalecana najnowsza wersja), Linux,, Chrome OS.

W przypadku korzystania z dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej moze by¢ réwniez wymagana kamera internetowa - nalezy zapoznac sie

z regulaminem projektu.



Kontakt

ﬁ E-mail biuro@twpszkolenia.pl

Telefon (+48) 697 935780

TOMASZ TKACZYK



