Mozliwo$¢ dofinansowania

Obstuga programu Power Point 1 200,00 PLN brutto
1 200,00 PLN netto

Numer ustugi 2025/04/17/168224/2695419

75,00 PLN brutto/h
w 75,00 PLN netto/h

NTF.PL SPOLKA Z

OGRANICZONA © Lublin / stacjonarna
ODPOWIEDZIALNOS ® Ustuga szkoleniowa

ClA O 16h

* % & & Kk B 02.06.2025 do 16.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs skierowany jest do:

- whascicieli i pracownikéw firm pracujgcych z wykorzystaniem programu

. Power Point,
Grupa docelowa ustugi

- 0s6b pracujacych lub bezrobotnych, prowadzacych dziatalnos¢, ktére chca
w wiasnej inicjatywy zdoby¢/podnie$é wiedze i umiejetnosci z zakresu
obstugi programu do prezentacji Power Point

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikow 6

Data zakornczenia rekrutacji 29-05-2025

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Kurs Obstuga programu Power Point przygotowuje do zdobycia wiedzy i umiejetnosci niezbednych do tworzenia

profesjonalnych prezentacji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

charakteryzuje funkcje i zastosowania
programu MS PowerPoint

wymienia pojgcia zwigzane z
tworzeniem prezentaciji, takie jak slajd,
przej$cie, animacja, uktad slajdu

opisuje rézne rodzaje animacji,
wykresow, tabel oraz ich zastosowanie
w prezentacjach

porusza sie po interfejsie programu
PowerPoint i personalizuje go zgodnie z
wlasnymi potrzebami

tworzy, zapisuje i modyfikuje
prezentacje, korzystajac z réznych
motywow, szablonéw i uktadéw slajdow

Kryteria weryfikacji

wymienia i opisuje funkcje (np.
tworzenie slajdoéw, dodawanie tekstu,
grafiki, animacji, wykreséw, tabel)

- wie do czego stuzg poszczegdine
elementy interfejsu programu (np.
wstazka, pasek narzedzi, obszar
roboczy)

-wymienia zastosowania programu
PowerPoint w réznych kontekstach (np.
prezentacje biznesowe, edukacyjne,
marketingowe)

- rozumie réznice miedzy
podstawowymi pojeciami, takimi jak
slajd, przejscie, animacja, motyw,
szablon.

- podaje definicje poszczegdlnych
elementéw prezentaciji

- charakteryzuje i stosuje w
prezentacjach rézne animacje, wykresy,
tabele

- generuje wykresy i tabele oraz wstawia
je w prezentac;ji

- opisuje i uzywa funkcje programu

- dodaje nowe slajdy i usuwa
niepotrzebne

-zmienia motyw lub uktad slajdu bez
utraty tresci

- zapisuje pliki w réznych formatach
(np. .pptx, .pdf) z nadaniem
odpowiedniej nazwy

- uzywa motywy lub zmienia motyw w
trakcie edycji bez utraty uktadu slajdéw
- zmienia uktady slajdéw (np. tytutowy,
tre$¢ + obraz, poréwnanie, pusty)

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie

formatuje tekst, dodaje i modyfikuje
obiekty graficzne, wykresy i tabele

stosuje animacje i przejscia miedzy
slajdami, dostosowuje je do potrzeb
prezentacji

zarzadza kolejnoscia obiektow,
wyréwnuje je i dostosowuje ich
potozenie na slajdzie

dba o estetyke i przejrzystos¢ w
tworzeniu prezentacji

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- uzywa réznych czcionek

- réznorodnie formatuje czcionki

- ustawia kontrast czcionek do tta

- stosuje odpowiednie wyréwnanie
(lewe, srodkowe, prawe lub justowanie)
- logicznie rozmieszcza elementy
graficzne, czy nie zachodza na tekst

- wykorzystuje funkcje przycinania,
cieniowania lub ramki, aby dostosowaé
grafike

- Wykresy majg odpowiednie etykiety
osi i legende

- dbatos$¢ o dane w tabelach, czy sg
przejrzyste i czytelne (brak zbednych
ozdobnikéw)

- dba o spdjnos¢ stylu w animaciji

- dobiera i stosuje rézne rodzaje przejs¢
miedzy slajdami

- ustawia odpowiednia dtugos¢ animaciji
- dostosowuije slajdy do tematu
prezentacji

- stosuje funkcjonalnosci programu do
zarzadzania obiektami na slajdzie

- stosuje spdjnos¢ kolorystyczng

- stosuje przejrzystosé tresci

- odpowiednie wykorzystanie grafiki i
elementéw wizualnych

- odpowiednie wykorzystanie grafiki i
elementéw wizualnych

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?



Tak

Program

1. Zastosowanie programu PowerPoint

2. Interfejs programu PowerPoint oraz podstawowe pojecia: prezentacja, slajd, przejscia

3. Techniki poruszania sie po programie PowerPoint

4. Personalizacja interfejsu uzytkownika i efektywne korzystanie z wbudowanej pomocy w programie PowerPoint

Tworzenie prezentacji w programie MS PowerPoint

. Otwieranie, zapisywanie i zamykanie prezentacji

. Motywy i szablony dostepne online

. Dobieranie uktadu slajdu i ich rodzaje

. Dodawanie oraz usuwanie slajdéw

. Wprowadzanie tekstu na slajd

. Formatowanie tekstu z ustawieniami czcionki oraz efekty tekstowe WordArt

. Ustawienia odstepéw w tekscie — interlinia, akapity, wyréwnanie tekstu, kolumny
. Kopiowanie, przenoszenie i usuwanie tekstu ze slajdow
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. Malarz formatéw, czyli szybkie kopiowanie i wklejanie formatowania
10. Ustawienia tta slajdéw i ich rodzaje

11. Wstawianie komentarzy do slajdéw

12. Rodzaje tabulatoréw i ich funkcje w uktadzie tresci

Rysowanie i wstawianie grafiki w programie MS PowerPoint

. Wybér, zastosowanie i modyfikacja Autoksztattow

. Wstawianie obrazéw do prezentaciji

. Zarzadzanie kolejnoscig obiektéw w prezentacji

. Formatowanie, kopiowanie oraz usuwanie obiektow

. Wyréwnywanie i zarzadzanie potozeniem obiektéw graficznych
. Dopasowanie tekstu do obiektéw

. Wstawianie grafiki Clipart

. Wstawianie grafiki SmartArt
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Animacje w programie MS PowerPoint

1. Zastosowanie animacji w prezentacjach

2. Rodzaje animacji — oméwienie i przyktady zastosowan
3. Efekty i personalizacja przejscia slajdu

4. Ustawienia schematoéw animacji

5. Personalizacja efektéw animacji niestandardowe;j

6. Zarzadzanie animacjami w prezentaciji

1. Stosowanie wykreséw w prezentacjach
2. Rodzaje wykreséw i wybor odpowiedniego wykresu
3. Tworzenie i modyfikacja wykreséw

Tabele w programie MS PowerPoint

1. Zastosowanie tabel w prezentaciji

2. Sposoby tworzenia tabel

3. Wstawianie wierszy i kolumn do tabeli

4. Formatowanie tabeli

5. Dostosowanie tabeli poprzez scalanie i dzielenie komérek
6. Dostosowanie potozenia tabeli w prezentacji



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina

Prowadzacy

zajec zajeé

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Marcin Michnowicz

rozpoczecia

Cena

1200,00 PLN

1200,00 PLN

75,00 PLN

75,00 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin

‘ ' Z wyksztatcenia informatyk, wyktadowca z bogatym doswiadczeniem w branzy informatycznej i

programistycznej, specjalizujgcym sie w e-commerce oraz obstudze komputera, posiada ponad 20
lat doswiadczenia w branzy IT, pracujac jako programista, analityk systeméw oraz konsultant IT dla

wielu firm i branzy.

Jego specjalizacja w e-commerce obejmuje szeroki zakres tematéw, od projektowania sklepéw
internetowych, przez optymalizacje konwersji, az po strategie marketingu cyfrowego i analize
danych. W obszarze obstugi komputera, nie tylko uczy podstawowych i zaawansowanych
umiejetnosci obstugi systemoéw i aplikaciji, ale réwniez wdraza wiedze dotyczaca bezpieczenstwa
cyfrowego, zarzagdzania danymi i efektywnej pracy z narzedziami IT.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



Uczestniczy otrzymujg autorskie materiaty szkoleniowe tj.:

* skrypty zawierajace dodatkowe éwiczenia do pracy samodzielnej,
e zadania i ¢wiczenia.
* zaswiadczenie ukonczenia kursu

Informacje dodatkowe

Warunkiem otrzymania dofinansowania na opisane szkolenie jest spetnienie warunkéw przedstawionych przez Operatora, ktéry jest
dysponentem funduszy publicznych. Informacje o Operatorach dostepne sg na stronie Bazy Ustug Rozwojowych https://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/dofinansowania-bur/#programy-krajowe

Podana cena obejmuje szkolenie objete dofinansowaniem w wysokosci przynajmniej 70% ze srodkéw publicznych (zgodnie z zapisami
prawodawstwa szkolenia zawodowe finansowane w min. 70% ze $rodkéw publicznych podlegajg zwolnieniu z VAT na podstawie §3 ust.1 pkt 14
Rozp.Ministra Finanséw z dn. 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U. 2013 poz. 1722 § 3 ust. 1 pkt 14). W przypadku pozyskania mniejszego dofinansowania do podanej ceny nalezy doliczy¢ 23% VAT.

Adres

ul. Bolestawa Prusa 8/12
20-064 Lublin

woj. lubelskie

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@ntf.pl

Telefon (+48) 787 009 274

Matgorzata Wroblewska-Tylus



