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REFERENCIJE dla Connecto Sp. z o.0.

Dotycza: Szkolenie Connecto DMS Elektroniczny Obieg Dokumentéw — zagadnienia Worklow i Bl

Firma udzielajaca rekomendacji

OKSYDAN to polski producent, ktéry projektuje, wykonuje i dostarcza urzadzenia zwigzane z ochrong
srodowiska naturalnego i gospodarkag wodno-sciekowa. Dziata zgodnie z norma ISO 9001. Oferta
produktowa, poza wersjami standardowymi, jest indywidualizowana pod wymogi stawiane
konkretnemu przedsiezwieciu oraz petnionej funkcji. Firma zapewnia fachowe doradztwo techniczne,
kompleksowa pomoc w doborze urzadzen oraz profesjonalng obstuge logistyczng w trakcie realizacji
zamowienia, a po zakoriczeniu inwestycji sprawuje serwis gwarancyjny i pogwarancyjny.

Zakres szkolenia

Connecto DMS (Elektroniczny Obieg Dokumentéw — Workflow i Business Intelligence)

Przedmiot rekomendacji

Szkolenie odbywato sie 19-23 wrzesnia 2022 r. (5 x po 6h dziennie). Podstawowym celem szkolenia
byto wprowadzenie pracownikow w obszary nowego narzedzia cyfrowego, ktérym jest
oprogramowanie klasy DMS. Byto ono skierowane do oséb rozpoczynajacych prace na systemie
Platforma Connecto w zakresie elektronicznego obiegu dokumentéw. Objeto zagadnienia zwiazane
z funkcjonalnosciami workflow i business intelligence - miato wymiar teoretyczny oraz praktyczny.
Dotyczyto automatyzacji pracy z dokumentami cyfrowymi oraz analityka biznesowa na podstawie
danych zawartych w systemie informatycznym, takie w wersji zintegrowanej z systemem ksiegowo-
kadrowym:.

W toku szkolenia okreslono obszary robocze systemu — logowanie, poziom uprawnien, bazy
kontrahentow i potencjalnych klientéw, a takze indeksy i kategorie dokumentéw tj. faktura sprzedatzy,
zawiadomienie VAT-ZD, rezerwacja, oferta, zapytanie ofertowe, zadanie ofertowe, zaméwienie.

Osoby przeszkolone, w zaleznosci od dziatu w ktorym pracuja, w wymiarze praktycznym nauczyly sie
tworzy¢ nowe obiegi dla poszczegélnych kategorii dokumentdw, etapizowaé je i zatwierdzaé. Umiejg
dodawac zafaczniki. Prze¢wiczyly generowania raportdw, a takze zasady tworzenia na ich podstawie
wykresow analitycznych. Umieja tworzy¢ filtry w raportach, a osoby do tego upowaznione potrafig
nadawac stosowne uprawnienia pozwalajgce na wglad w dane do okreslonego poziomu dostepnosci.

Przeszkoleni pracownicy podniesli swoje kwalifikacje cyfrowe — majg podstawowa wiedze
o funkcjonalnosciach systemu i modutach Workflow i Bl. Wiedza, w jaki sposéb wprowadza¢ dane do
systemu i potrafig to robi¢. Rozumieja na czym polega elektroniczny obieg dokumentéw, potrafia
definiowac nowe reguly obiegu oraz filtrowac i generowac raporty. Sa w stanie korzysta¢ z danych



wprowadzanych do systemu przez innych operatorow, komentowac dokumenty, zatwierdzac je
i modyfikowat.

Potrafig planowac i s3 przygotowani do realizowania pracy w systemie klasy DMS pod katem
elektronicznego obiegu dokumentdw w ramach workflow (przeptywu pracy) i Bl (analityki). Wiedza
w jaki sposob wykorzystywac system w swojej codziennej pracy pod katem przeptywu danych
i informacji. Umieja korzystac z bazy w systemie jako #rédta informacji o planowaniu i weryfikowaniu
pracy. Potrafig edytowac nowe dane oraz tworzy¢ zautomatyzowane raporty.

Szkolenie poprawito funkcjonowanie pracownikéw w nastepujacych obszarach:

1. Kompetencje spoteczne: umiejetno$¢ wspotpracy z innymi przy wykorzystaniu systemu
informatycznego klasy DMS; praca w zespotach projektowych; wspdtpraca w ramach procesow
biznesowych.

2. Kompetencje techniczne: nabyte zostaty podstawowe kompetencje cyfrowe z obstugi modutéw
workflow i Bl oraz powigzanych z nimi funkcjonalnosci w ramach systemu klasy DMS.
3. Kompetencje poznawcze: zwigkszono szanse na szybsze, samodzielne rozwigzywanie ztozonych
problemow na podstawie danych generowanych z systemu, mogacych mie¢ wplyw na przebieg pracy
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