Mozliwo$¢ dofinansowania

Excel dla poczatkujacych. 2 324,70 PLN brutto

Numer ustugi 2020/02/19/12327/533263 1890,00 PLN netto

AKAT 145,29 PLN brutto/h

118,13 PLN netto/h

AKAT Ustugi © Katowice / stacjonarna
Doradcze Tomasz & Ustuga szkoleniowa

Kurek ® 16h

% % % * * 9 19.11.2024 do 20.11.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe
Sposoéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Grupa docelowa ustugi Pracownicy biurowi — ksiegowos¢, kadry i HR, analitycy

Minimalna liczba uczestnikow 3

Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 18-11-2024

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje uczestnikow do tworzenia, edycji arkuszy kalkulacyjnych w programie Excel wtgczajac w to
wprowadzanie danych, formatowanie komérek oraz podstawowe funkcje obliczeniowe.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Definiuje interfejs i podstawowe pojecia

Excela

Wykonuje podstawowe operacje na
danych

Formatuje dane

Okresla podstawowe formuty i funkcje

Drukuje dokumenty

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Okresla gtéwne elementy interfejsu
programu Excel oraz zrozumie pojecia
zwigzane z arkuszami kalkulacyjnymi,
zapisywaniem plikéw oraz poruszaniem
sie po arkuszu i zeszycie.

Wprowadza, edytuje, kopiuje i przenosi
zaréwno dane tekstowe, jak i liczbowe
w arkuszu kalkulacyjnym.

Formatuje dane liczbowe, walutowe,
procentowe i tekstowe, stosujac rézne
style komérek, obramowania,
cieniowanie, zmiane koloru i potozenia
tekstu oraz wbudowane style tabel.

Buduje, edytuje oraz kopiuje formuty w
arkuszu kalkulacyjnym

Dostosowuje obszar wydruku, dodaje
standardowe nagtéwki i stopki aby
drukowaé dokumenty z programu Excel

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

tak

Program

Program ustugi:

Dzien 1



1. Zapoznanie z pojeciami i Srodowiskiem programu Microsoft Excel, elementy okna programu Microsoft Excel, zapisywanie pliku
poruszanie sie w arkuszu i w zeszycie.

2. Podstawowe operacje na danych, wprowadzanie i edytowanie danych tekstowych i liczbowych kopiowanie i przenoszenie danych.

3. Formatowanie liczbowe, walutowe, procentowe, tekstowe wbudowane style komérek obramowanie i cieniowanie komérek, zmiana
koloru i potozenia tekstu, wbudowane style tabel.

Dzien 2

4. Formuty i funkcje w programie Microsoft Excel budowanie i edycja formut, autowypetnianie i kopiowanie formut, wykorzystanie
podstawowych funkcji Microsoft Excel.

5. Drukowanie, obszar wydruku, standardowe nagtéwki i stopki.

Uczestnicy nie muszg wykazywac¢ sie minimalnym doswiadczeniem / stazem aby uczestniczy¢ w ustudze rozwojowe;.
Ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych: 1h - 60 min.

Przerwy wliczajg sie w czas trwania ustugi.

Ustuga jest realizowana metodami interaktywnymi i aktywizujgcymi, rozumianymi jako metody umozliwiajgce uczenie sig¢ w oparciu o
doswiadczenie i pozwalajgce uczestnikom na éwiczenie umiejgtnosci.

Podczas ustugi zostang przeprowadzone ¢wiczenia z podziatem na 2 grupy.

Na zakonczenie ustugi zostanie przeprowadzony test teoretyczny jednokrotnego wyboru w formie online, ktéry podlega ocenie przez
Walidatora.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 8

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

., Prowadzacy L. . . . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Zapoznanie
z pojeciami i
Srodowiskiem
programu
Microsoft Excel,
elementy okna
programu
Microsoft Excel,
zapisywanie
pliku poruszanie
sie w arkuszu iw

Maciej Gawlik 19-11-2024 08:00 12:00 04:00

zeszycie.

Przerwa(wliczon . .
. Maciej Gawlik 19-11-2024 12:00 12:15 00:15
a w czas trwania

ustugi)



Przedmiot / temat
zajec

Podstawowe
operacje na
danych,
wprowadzanie i
edytowanie
danych
tekstowychi
liczbowych
kopiowanie i
przenoszenie
danych.

Formatowanie
liczbowe,
walutowe,
procentowe,
tekstowe
wbudowane style
komérek
obramowanie i
cieniowanie
komérek, zmiana
koloru i
potozenia

tekstu, wbudowa
ne style tabel.

Formuty i

funkcje w
programie
Microsoft Excel
budowanie i
edycja formut,
autowypetnianie i
kopiowanie
formut,
wykorzystanie
podstawowych
funkcji Microsoft
Excel.

Przerwa(wliczon
aw czas trwania
ustugi)

Drukowanie,
obszar wydruku,
standardowe
nagtowki i stopki.

TEST

Prowadzacy

Maciej Gawlik

Maciej Gawlik

Maciej Gawlik

Maciej Gawlik

Maciej Gawlik

Data realizacji
zajeé

19-11-2024

19-11-2024

20-11-2024

20-11-2024

20-11-2024

20-11-2024

Godzina
rozpoczecia

12:15

14:00

08:00

12:00

12:15

15:30

Godzina
zakonczenia

14:00

16:00

12:00

12:15

15:30

16:00

Liczba godzin

01:45

02:00

04:00

00:15

03:15

00:30



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 324,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1890,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 145,29 PLN
Koszt osobogodziny netto 118,13 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

1z1

Maciej Gawlik

Finanse i bankowos¢, rachunkowos$¢, analiza danych, innowacje, zarzadzanie, przedsiebiorczos¢
2001 Ukonczenie studiéw magisterskich z zarzgdzania finansowami

2001 - 2004 praca na uczelni AE Wroctaw (w ramach studiéw doktoranckich)

2004 - 2007 praca eurobank na stanowiskach specjalistycznych (analityk sprzedazy, analityk
produktéw, analityk finansowy, kontroler finansowy)

2007-2011 praca Santander Consumer Bank na stanowiskach menadzerskich (kierownik dziatu
informacji zarzadczej),

2011-2014 wtasna firma (Sonarmind Sp. z 0.0.) innowacyjna platforma internetowa Business
Intelligence dla MSP

2014-2015 menadzer operacyjny (Topyfi Sp. z 0.0.) innowacyjna platforma loT dla retail do
monitorowania zachowan klientéw w sklepach

2016-2017 wtasna firma IT (Ringo Solutions Sp. z 0.0.)

Akademia Ekonomiczna we Wroctawiu :

Studia magisterskie — Zarzadzanie finansami

Studia podyplomowe — Rachunkowos$¢

Studia doktoranckie — Bankowo$é

Doktorat — Analiza ekonometryczna w bankowosci

Prowadzenie szkolen, m.im dla

- Santander Consumer Bank

- Urzedy gmin potudniowo-wschodniej Matopolski (Lacko, Bobowa, Ropa, Sekowa, tuzna)

- Gerresheimer Bolestawiec

- Credit Suisse

- Eurobank

- Viessmann

- Amazon

- Plastic Omnium



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty w postaci wydrukowanych prezentacji oraz ¢wiczen praktycznych.

Informacje dodatkowe

Ustuge mozemy dopasowac do konkretnych potrzeb.

Realizujemy dziatania rozwojowe réwniez w formie zamknietej — dedykowane;j.

Przed zgtoszeniem na ustuge prosimy o kontakt celem potwierdzenia dostepnosci wolnych miejsc/gwarancji terminu.

Oferujemy kompleksowe wsparcie w pozyskaniu DOFINANSOWANIA na te ustuge (i inne z naszej oferty).
Zapraszamy do kontaktu.

www.akatconsulting.pl

0Ogodlne warunki $wiadczenia uslugi
Dokonanie zapisu na ustuge jest jednoznaczne z akceptacjg ogdlnych warunkéw $wiadczenia ustugi (OWU), ktére dostepne sg pod
adresem https://akatconsulting.pl/ogolne-warunki-umowy-akat-consulting

Podatek VAT

Ustuga szkoleniowa (nd doradztwa) jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsigbiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub
dofinansowanie wynosi co najmniej 70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczane jest 23% VAT

Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 roz. Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w spr.zwolnien od podatku od towaréw i ustug (...) (Dz.U. z 2018 .,
poz. 701)

Adres

Katowice
Katowice

woj. $laskie

Kontakt

ﬁ E-mail a.janas@akatconsulting.pl

Telefon (+48) 793 489 003

Angela Janas



