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Informacje podstawowe

Kategoria Inne / Edukacja

650,00 PLN brutto
650,00 PLN netto
36,11 PLN brutto/h
36,11 PLN netto/h
128,21 PLN cena rynkowa @

Szkolenie jest przeznaczone dla wszystkich, ktérzy pragng zapozna¢ sie z

podstawami pracy z arkuszami kalkulacyjnymi. Szkolenie polecane jest

Grupa docelowa ustugi szczeg6lnie tym osobom, ktére chca przygotowac sie do zdawania
egzaminu Europejskiego Certyfikatu Umiejetno$ci Komputerowych
(ECDL) na poziomie podstawowym (ECDL Base).

Minimalna liczba uczestnikow 7
Maksymalna liczba uczestnikéw 12

Data zakonczenia rekrutacji 04-12-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Zakres uprawnien Kursy i szkolenia

Cel

Cel edukacyjny

wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.)

Celem szkolenia jest zapoznanie z podstawowymi zasadami tworzenia i wykorzystania arkusza kalkulacyjnego.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik przygotowuje srodowisko
pracy arkusza kalkulacyjnego oraz
korzysta z podstawowych ustawien
programu.

Uczestnik wprowadza, edytuje i
organizuje dane w arkuszu
kalkulacyjnym.

Uczestnik zarzadza arkuszami w
skoroszycie.

Uczestnik stosuje podstawowe formuty
i funkcje arkusza kalkulacyjnego.

Uczestnik formatuje dane i komérki w
celu zwiekszenia czytelnosci arkusza.

Uczestnik tworzy i modyfikuje wykresy
na podstawie danych z arkusza.

Kryteria weryfikacji

- uruchamia program i tworzy nowy
skoroszyt;

- zapisuje plik w wybranej lokalizacj;
- korzysta z podstawowych ustawien
programu i widoku arkusza.

wprowadza do komérek tekst, liczby i
daty;

- zaznacza pojedyncze komorki, zakresy
oraz cate wiersze i kolumny;

- kopiuje, przenosi i usuwa dane;

- wyszukuje i zamienia wskazane
wartosci;

- sortuje dane wedtug wybranego
kryterium.

dodaje nowy arkusz;

- zmienia nazwe arkusza;

- porusza sie¢ pomiedzy arkuszami
skoroszytu.

tworzy formuty arytmetyczne z
wykorzystaniem operatoréw
matematycznych;

- stosuje odwotania do komorek;

- wykorzystuje podstawowe funkcje (np.
SUMA, SREDNIA, MIN, MAX, JEZELI,
LICZ.JEZELI - w zakresie omawianym
na szkoleniu);

- poprawnie interpretuje wyniki
obliczen.

formatuje liczby i daty;

- zmienia wyglad tekstu (kroj, rozmiar,
kolor, styl);

- stosuje zawijanie tekstu;

- ustawia wyréwnanie zawartosci
komorek;

- stosuje obramowania i podstawowe
elementy formatowania.

tworzy wykres odpowiedni do rodzaju
danych;

- dodaje i usuwa tytut oraz etykiety
wykresu;

- modyfikuje wyglad wykresu zgodnie z
wymaganiami zadania.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Debata swobodna

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Uczestnik przygotowuje arkusz do

wydruku i weryfikuje jego poprawnosé.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty

Kryteria weryfikacji

ustawia marginesy, orientacje i rozmiar
strony;

- dodaje i edytuje nagtéwek oraz stopke;
- przygotowuje podglad wydruku;

- sprawdza poprawnos$¢ rachunkowq i
jezykowa dokumentu;

- drukuje wskazany zakres komoérek,
caty arkusz, wykres lub skoroszyt oraz
ustala liczbe kopii wydruku.

Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Praca z aplikacja:

e Pierwsze kroki z arkuszem kalkulacyjnym

¢ Ustawienia programu.

2. Komorki:

e Wprowadzanie liczb, tekstu, daty do komorki

e Zaznaczanie komorek
e Formatowanie wierszy i kolumn
¢ Edycja danych

¢ Kopiowanie, przenoszenie, usuwanie zawartosci komorek

e Szukanie i zamiana wartosci
e Sortowanie danych.

3. Arkusze:

Metoda walidacji

Test teoretyczny



¢ Wstawianie nowego arkusza do skoroszytu
e Zmiana nazwy arkusza.

4. Formuty i funkcje:

e Formuty arytmetyczne
¢ Odwotania do komorek
e Funkcje.

5. Formatowanie:

¢ Formatowanie komérek zawierajgcych liczby
Formatowanie komdrek zawierajgcych daty

Zmiana wygladu zawartosci komorki

Zawijanie tekstu w komérce

Wyréwnanie, obramowanie komérek.

6. Wykresy i diagramy:

e Tworzenie wykresow i diagramoéw

» Dodawanie tytutu, etykiet do wykresu/diagramu. Usuwanie tytuty, etykiet z wykresu/diagramu
e Formatowanie wykresu/diagramu.

7. Formatowanie arkusza:

Zmiana wielkos$ci margineséw strony

Zmiana orientac;ji strony

Zmiana rozmiaru strony

Dodawanie i modyfikacja tekstu nagtéwka, stopki arkusza

Przygotowanie do wydruku

Sprawdzenie arkusza pod wzgledem rachunkowym i jezykowym przed jego upowszechnieniem

Drukowanie bloku komérek arkusza, catego arkusza, wskazanego wykresu, skoroszytu. Ustalanie liczby kopii wydruku.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 19

Przedmiot /
temat

Praca z

aplikacja

|-

Komorki

@D

Arkusze

D

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Kamil
Trzebiatowski

Kamil
Trzebiatowski

Kamil
Trzebiatowski

Data realizaciji
zajec

05-12-2026

05-12-2026

05-12-2026

05-12-2026

05-12-2026

05-12-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

Godzina
zakonczenia

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

13:30

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30

00:30



Przedmiot /
temat

Komorki

Formuty

o funkcje

a@m-

Formuly i
funkcje

-

Formatowanie

13219 M

Wykresy i
diagramy,
formatowanie
arkusza

Wykresy i
diagramy,
formatowanie
arkusza

-

Wykresy i
diagramy,
formatowanie
arkusza

@0

@m-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Walidacja

Prowadzacy

Kamil
Trzebiatowski

Kamil
Trzebiatowski

Kamil
Trzebiatowski

Kamil
Trzebiatowski

Kamil
Trzebiatowski

Kamil
Trzebiatowski

Kamil
Trzebiatowski

Data realizacji
zajeé

05-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

12-12-2026

12-12-2026

12-12-2026

12-12-2026

12-12-2026

Godzina
rozpoczecia

13:30

08:00

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

13:30

08:00

09:30

09:45

11:15

11:30

Godzina
zakonczenia

15:00

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

13:30

15:00

09:30

09:45

11:15

11:30

12:00

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30

00:30

01:30

01:30

00:15

01:30

00:15

00:30

Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 18:00



Rodzaj godzin Liczba godzin

w tym suma godzin zaje¢ 15:00
w tym suma godzin walidaciji 00:30
w tym suma przerw 02:30
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 20:30
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 650,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na warto$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 650,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 36,11 PLN
Koszt osobogodziny netto 36,11 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 18:00
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Kamil Trzebiatowski

‘ ' Dane personalne Kamil Trzebiatowski

Ul. Cztuchowska 49b

89-600 Chojnice



Tel. dom - (052) 39 77 144, kom — 605 408 601, e-mail: ktrzebia@gazeta.pl

Data urodzenia: 06.09.1980r.

Wyksztatcenie 1999-2003 Studia wyzsze zawodowe na Wydziale Zarzadzania
i Ekonomii Politechniki Gdanskiej, na kierunku Zarzadzanie

i Marketing.

2003-2004 Studia magisterskie na wydziale Zarzadzania i Ekonomii

Politechniki Gdanskiej na kierunku Zarzadzanie i Marketing o specjalnos$ci: Ekonomia i Finanse.
Studia ukonczone z wyréznieniem, z wynikiem celujgcym.

2002-2004 Studium Pedagogiczne przy wydziale Zarzadzania i Ekonomii

Politechniki Gdanskiej.

Umiejetnosci Szeroka wiedza z zakresu ekonomii i finanséw
Jezyki:

rosyjski w stopniu zaawansowanym

angielski w stopniu srednim,

niemiecki w stopniu srednim,

Doswiadczenie od 2004 Nauczyciel przedmiotéw ekonomicznych w Technikum nr 2
zawodowe w Chojnicach.

od 2010 wicedyrektor w Technikum nr 2 w Chojnicach.

od 2014 dyrektor Technikum nr 2 w Chojnicach

od 2005 Prowadzone zajgcia w Wyzszej Szkole Pedagogicznej TWP

w Warszawie Wydziat Zamiejscowy w Cztuchowie.

od 2007 Wspotpraca z Zamiejscowym Osrodkiem Dydaktycznym

Politechniki Koszalinskiej w Chojnicach.

od 2007 Prowadzone zajecia na Powszechnej Szkole Humanistycznej

w Chojnicach.



od 2009 prowadzone zajecia na Sopockiej Szkole Wyzszej w Chojnicach

Doksztatcenia i kursy

2005 Kierownik wycieczek szkolnych

2005 Edukacja i profilaktyka jako forma przeciwdziataniu zagrozeniom HIV/AID

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w wersji papierowej i elektronicznej.

Informacje dodatkowe

kwalifikacja lub kompetencja zwigzana z cyfrowg transformacja

godzina zajec¢ kursu to godzina dydaktyczna liczona jako 45 minut

Adres

ul. Swietopetka 3
89-600 Chojnice

woj. pomorskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail chojnice@byd.pl

Telefon (+48) 534 893 777

Kolegium Nauk Stosowanych Filia w Chojnicach



