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Prawo zamowien publicznych
—kompleksowe przygotowanie
doprowadzenia postepowan i sktadania
ofert

Numer ustugi 2026/10/07/133955/3863692

© Kielce

& Ustuga szkoleniowa

[ stacjonarna

& Zajecia grupowe

®© 24:00h

5 11.03.2027 do 13.03.2027

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

3 512,88 PLN brutto
2 856,00 PLN netto
146,37 PLN brutto/h
119,00 PLN netto/h
133,33 PLN cena rynkowa @

Prawo i administracja / Zamoéwienia publiczne

Ustuga skierowana jest do pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego, administracji publicznej oraz przedsigbiorstw
uczestniczacych w rynku zamowien publicznych, w szczegélnosci oséb
odpowiedzialnych za przygotowanie lub prowadzenie postepowan o

udzielenie zamowienia publicznego, przygotowywanie dokumentaciji

postepowania, analize warunkéw zamd@wienia oraz przygotowywanie

ofert.

Adresatami szkolenia sg rowniez osoby rozpoczynajgce prace w obszarze
zamowien publicznych oraz osoby, ktére chca zaktualizowaé wiedze w

zakresie stosowania przepiséw Prawa zamowier publicznych.

Nie jest wymagane zaawansowane doswiadczenie w prowadzeniu
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Minimalna liczba uczestnikow 12
Maksymalna liczba uczestnikow 25
Data zakonczenia rekrutacji 10-03-2027
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje uczestnika do prawidtowego stosowania zasad Prawa zamoéwien publicznych w procesie
przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do prawidtowego
przygotowywania i oceny dokumentacji zwigzanej z postepowaniem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

definiuje podstawowe pojecia zwigzane
z zamoéwieniami publicznymi,
rozréznia rodzaje zaméwien

publicznych,
Uczestnik charakteryzuje podstawowe rozréznia progi i odpowiadajace im
zasady funkcjonowania systemu zasady prowadzenia postepowan, Test teoretyczny
zamoéwien publicznych. identyfikuje przypadki wytgczenia

stosowania ustawy Prawo zaméwien

publicznych,

charakteryzuje podstawowe zasady
udzielania zaméwien publicznych.

rozréznia podstawowe tryby udzielania
zamowien,

charakteryzuje przestanki zastosowania
wybranych trybéw,

rozréznia postepowania prowadzone w
Uczestnik rozréznia tryby i procedury postep P

. . ., . procedurze krajowej i unijnej, Test teoretyczny
udzielania zaméwien publicznych.

identyfikuje wtasciwy tryb
postepowania na podstawie
przedstawionego przypadku,
charakteryzuje zasady zastosowania
zamowienia z wolnej reki.

identyfikuje elementy niezbedne do
prawidtowego przygotowania
postepowania,

rozréznia metody szacowania wartosci

. . zamowienia,
Uczestnik charakteryzuje zasady . . i .
. . identyfikuje zasady opisu przedmiotu
przygotowania postepowania o e Test teoretyczny
zamowienia,

udzielenie zamoéwienia publicznego.
P g charakteryzuje elementy Specyfikaciji

Warunkéw Zaméwienia,

rozréznia warunki udziatu w
postepowaniu i podstawy wykluczenia
wykonawcy.



Efekty uczenia sie

Uczestnik charakteryzuje zasady
sktadania, badania i oceny ofert.

Uczestnik charakteryzuje zasady
realizacji umowy oraz podstawowe
obowiazki zwigzane z zakoriczeniem
postepowania.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

identyfikuje podstawowe wymagania
formalne dotyczace ofert,

rozréznia dokumenty i srodki
dowodowe wymagane w postepowaniu,
charakteryzuje zasady stosowania
kryteriéw oceny ofert,

rozréznia przypadki poprawiania omytek

Test teoretyczny

i odrzucenia oferty,
identyfikuje przestanki wyboru
najkorzystniejszej oferty i
uniewaznienia postepowania.

identyfikuje podstawowe elementy
umowy w sprawie zamdwienia
publicznego,

rozroznia dopuszczalne i
niedopuszczalne postanowienia
umowne,

charakteryzuje zasady waloryzacji
wynagrodzenia,

identyfikuje zasady zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,
rozréznia podstawowe obowiagzki
dokumentacyjne i sprawozdawcze.

Test teoretyczny

Kwalifikacje i kompetencje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty

zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK



Program

RAMOWY PROGRAM USLUGI

DZIEN 1 - PODSTAWY SYSTEMU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Modut 1. Rola i podstawowe zasady zaméwien publicznych

rola zamoéwien publicznych w gospodarce oraz ich wptyw na rozwoj lokalny i krajowy,

zasady przejrzystosci, uczciwej konkurenciji oraz efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych,

zasady finansowania zamdéwien publicznych, budzetowanie i kontrola wydatkéw,

relacje pomiedzy przepisami prawa cywilnego a regulacjami dotyczgcymi zamowien publicznych,

podstawowe zagadnienia wynikajace z ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowos$ci w konteks$cie zaméwien
publicznych,

przepisy i dyrektywy Unii Europejskiej dotyczace zamdwien publicznych oraz ich implementacja do prawa krajowego.

Modut 2. Podstawy prawne i systematyka Prawa zamoéwien publicznych

systematyka ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

podstawowe pojecia i zakres stosowania ustawy,

rodzaje zamowien publicznych, w tym zamdéwienia klasyczne, sektorowe, w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa oraz
zamowienia na ustugi spoteczne,

progi krajowe i unijne oraz odpowiadajgce im procedury,

zamoOwienia wytgczone spod stosowania ustawy,

zamowienia o charakterze mieszanym,

podstawowe zasady wyboru wtasciwej procedury udzielenia zamoéwienia.

DZIEN 2 - PLANOWANIE | PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Modut 3. Planowanie i szacowanie zaméwien

planowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia,

miejsca publikacji planéw postepowan,

obowigzek aktualizacji plandw,

metody szacowania warto$ci zamdwienia,

zasady dotyczace podziatu zamoéwienia,

przyktady wadliwego podziatu zamdwienia,

zamowienia nieplanowane,

role i odpowiedzialnos$ci oséb uczestniczacych w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania,
zasady wspotpracy w procesie zakupowym.

Modut 4. Wykonawcy, konflikt intereséw i organizacja postepowania

konflikt intereséw - identyfikacja, zapobieganie i postepowanie w przypadku jego wystapienia,
podmioty mogace ubiegac sie o udzielenie zamdwienia,

wymagania i kwalifikacje wykonawcdéw,

konsorcja i wspdlne ubieganie sie 0 zamdwienie,

korzystanie z zasobéw innych podmiotéw,

elektronizacja zamoéwien publicznych,

narzedzia i platformy wykorzystywane do prowadzenia postepowan,
wymagania formalne, dokumenty i zatgczniki,

zasady prowadzenia dokumentacji postepowania,

protokotowanie,

zasada jawnosci i dostep do dokumentacji postepowania,
obowigzki sprawozdawcze.

DZIEN 3 - PROCEDURY, OFERTY, UMOWY | ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

Modut 5. Prowadzenie postepowania

e procedura krajowa i unijna,
e rodzaje ogtoszen, miejsca i terminy ich publikacji,

e wymagania dotyczace zatrudnienia, warunkéw pracy i aspektéw spotecznych,



e zasady wnoszenia, zwrotu i zatrzymania wadium,

e opis przedmiotu zamdwienia,

e warunki udziatu w postepowaniu,

¢ podstawy wykluczenia wykonawcy,

¢ procedura self-cleaning,

e podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe oraz zasady ich uzupetniania,
¢ przyktady wadliwie formutowanych warunkéw udziatu w postepowaniu,
¢ Specyfikacja Warunkéw Zamowienia,

e zasady sktadania i otwarcia ofert,

e kryteria oceny ofert,

e poprawianie omytek,

e przestanki odrzucenia ofert,

e badanie i ocena ofert,

e wybor najkorzystniejszej oferty,

e przestanki uniewaznienia postepowania,

¢ specyfika zamdwien na ustugi spoteczne.

Modut 6. Umowy w sprawie zaméwien publicznych

¢ wymagania formalne i tre$¢ umowy,

¢ niedozwolone postanowienia umowne oraz konsekwencje ich stosowania,

e okres obowigzywania umowy,

¢ zasady dokonywania zmian umowy,

e waloryzacja wynagrodzenia wykonawcy,

e zaliczki i ptatnosci czesciowe,

e zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

e zasady zwrotu zabezpieczenia,

¢ obowigzki dokumentacyjne i sprawozdawcze zwigzane z zakorficzeniem postepowania i realizacjg umowy.

WALIDACJA

Walidacja efektéw uczenia sie zostanie przeprowadzona w formie testu teoretycznego obejmujgcego zagadnienia wskazane w efektach
uczenia sig¢ oraz odpowiadajagcych im kryteriach weryfikacji.

Test bedzie obejmowat pytania dotyczace wiedzy z zakresu Prawa zamdwien publicznych oraz pytania odnoszace sie do przyktadowych
sytuacji wystepujacych w procesie przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Walidacje przeprowadza osoba inna niz osoba prowadzaca proces ksztatcenia, z zachowaniem rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem
szkolenia a procesem walidacji.

WARUNKI ORGANIZACYJNE
Szkolenie realizowane jest w formie stacjonarne;j.

Ustuga obejmuje czes¢ teoretyczng oraz analize przyktaddw i przypadkéw zwigzanych z praktycznym stosowaniem przepiséw Prawa
zamowien publicznych.

Zajecia realizowane sg w formie wyktadu, dyskusji, analizy przyktadéw i studiéw przypadkéw. W ramach zaje¢ mozliwa jest praca
uczestnikow w matych grupach.

taczny czas ustugi wynosi 24 godziny zegarowe i obejmuje zajecia merytoryczne, walidacje oraz przerwy.

Ustuga realizowana jest w ciggu 3 dni szkoleniowych. Przerwy sg wliczone w czas ustugi i wykazane w szczegétowym harmonogramie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 22



Przedmiot /
temat

Blok 1

- Rolai
podstawowe
zasady
zamoéwien
publicznych

Blok 2

- Podstawy
prawne i
systematyka
Prawa
zamoéwien
publicznych

Blok 2

- Podstawy
prawne i
systematyka
Prawa
zamoéwien
publicznych -
czesc ll

V2537 Blok 2
- Podstawy
prawnei
systematyka
Prawa
zamowien
publicznych -
podsumowani
eianaliza
przyktadéw

F¥%7) Blok 3
- Planowanie
i szacowanie
zamowien

Blok 3

- Planowanie
i szacowanie
zamoéwien -
czesc ll

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Andrzej
Gtogowski

Andrzej
Glogowski

Andrzej
Gtogowski

Andrzej
Glogowski

Andrzej
Gtogowski

Andrzej
Gtogowski

Data realizacji
zajeé

11-03-2027

11-03-2027

11-03-2027

11-03-2027

11-03-2027

11-03-2027

11-03-2027

12-03-2027

12-03-2027

12-03-2027

Godzina
rozpoczecia

07:30

09:00

09:15

11:30

12:00

14:00

14:15

07:30

09:00

09:15

Godzina
zakonczenia

09:00

09:15

11:30

12:00

14:00

14:15

15:30

09:00

09:15

11:30

Liczba godzin

01:30

00:15

02:15

00:30

02:00

00:15

01:15

01:30

00:15

02:15



Przedmiot /
temat

s

iPE¥7) Blok 4
- Wykonawcy,
konflikt
intereséw i
organizacja
postepowania

Blok 4

- Wykonawcy,
konflikt
interesow i
organizacja
postepowania
—-czescll

Blok 5

Prowadzenie
postepowania

aB-

Blok 5

Prowadzenie
postepowania
—-czescll

@B

Blok 5

Prowadzenie
postepowania
-czescll

Blok 6

- Umowy w
sprawie
zamoéwien
publicznych

N
N
N
)
N
'

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Prowadzacy

Andrzej
Glogowski

Andrzej
Glogowski

Andrzej
Glogowski

Andrzej
Gtogowski

Andrzej
Glogowski

Andrzej
Gtogowski

Data realizacji
zajeé

12-03-2027

12-03-2027

12-03-2027

12-03-2027

13-03-2027

13-03-2027

13-03-2027

13-03-2027

13-03-2027

13-03-2027

13-03-2027

13-03-2027

Godzina
rozpoczecia

11:30

12:00

14:00

14:15

07:30

09:00

09:15

11:30

12:00

14:00

14:15

15:15

Godzina
zakonczenia

12:00

14:00

14:15

15:30

09:00

09:15

11:30

12:00

14:00

14:15

15:15

15:30

Liczba godzin

00:30

02:00

00:15

01:15

01:30

00:15

02:15

00:30

02:00

00:15

01:00

00:15



Podsumowanie

Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 24:00

w tym suma godzin zajeé 20:45

w tym suma godzin walidacji 00:15

w tym suma przerw 03:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 28:00

Cennik

r
Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawg towarow $cisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mieé mozliwos¢ skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnie w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

.

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3 512,88 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 856,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 146,37 PLN
Koszt osobogodziny netto 119,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 24:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Andrzej Gtogowski

‘ ' Radca prawny Andrzej Stawomir Gtogowski, KI-1007
Zajmowat rézne stanowiska zwigzane z doradztwem prawnym w podmiotach gospodarczych. Petnit

funkcje zarzadcze w samorzadzie terytorialnym: wiceburmistrz gminy, dyrektor komunalnego
zaktadu budzetowego (ok. 8 lat).

Kilkunastoletnie doswiadczenie w zarzadzaniu zasobami ludzkimi.

0d 2014 roku posiada tytut radcy prawnego. Od 2017 roku prowadzi Kancelarie Radcy Prawnego.
W zakresie doradztwa prawnego specjalizuje sie w prawie spétek handlowych, umowach
gospodarczych i zamoéwieniach publicznych (2009 r. dopuszczony do postepowania
kwalifikacyjnego na cztonka KIO przy UZP). W roku 2017 aktywnie uczestniczyt w debacie nt. zmiany
PZP.

Wieloletni trener wewnetrzny szkolen projektowych z zakresu Compliance dla kadry menadzerskie;.
Posiada uprawnienia mediatora gospodarczego.

2016-2020 | Wicedziekan Rady OIRP Kielce. 2020-2024 egzaminator na kolokwiach z prawa
gospodarczego (w tym PZP) i z zakresu prawa spétek handlowych, prawa upadtosciowego

i prawa restrukturyzacyjnego. 2020-2024 cztonek komisji egzaminacyjnej ds. egzaminu wstepnego
na aplikacje radcowska.

2020-2024 petnit funkcje Dziekana Rady OIRP Kielce. 2016-2024 Cztonek Krajowej Rady Radcéw
Prawnych.

Wiacza sie w inicjatywy organizacji pozarzadowych, w szczegdlnosci w zakresie: mediacji,

z zakresu ustug komunalnych oraz zamdwien publicznych.

Jeden z pomystodawcoéw i zatozycieli Stowarzyszenia ,Forum Komunalne” — Wiceprezes Zarzadu
od 2016 roku do chwili obecnej.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymaja:

e prezentacje szkoleniowa,

e materiaty merytoryczne dotyczgce omawianych zagadnie Prawa zamdwien publicznych,
e przyktadowe dokumenty i wzory wykorzystywane w postepowaniach,

e materiaty do analizy przypadkéw,

 zestawienie najwazniejszych zagadnien i regulacji omawianych podczas szkolenia.

Adres

ul. Karola Olszewskiego 6
25-663 Kielce

woj. Swietokrzyskie

Kielecki Park Technologiczny

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi



o Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

Anna Zarazka

E-mail a.zarazka@furp.pl
Telefon (+48) 724 359 201




