Mozliwos$¢ dofinansowania

English for Meetings — 28-godzinny kurs 3 400,00 PLN brutto
\ jezyka angielskiego na poziomie B1 - 3400,00 PLN netto
- NOVA ustuga zdalna w czasie rzeczywistym 121,43 PLN brutto/h

INING CENTRE

121,43 PLN netto/h
166,67 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/09/20/183815/3822517

mm-solution i
solutions & Ustuga szkoleniowa

Magdalena
Maczyriska [ zdalna w czasie rzeczywistym
Sk d K K 48 {8 Zajecia indywidualne
48/5
® 28:00h
66 ocen

£ 12.10.2026 do 21.12.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Jezyki / Angielski

Ustuga jest skierowana do oséb dorostych postugujacych sie jezykiem
angielskim na poziomie co najmniej A2, ktére chcg osiggnac poziom B1 i
rozwingé umiejetnosci niezbedne do aktywnego udziatu w spotkaniach
zawodowych prowadzonych w jezyku angielskim. Adresatami kursu sg w
szczegolnosci pracownicy, specjalisci, koordynatorzy, liderzy zespotéw,
menedzerowie oraz przedsiebiorcy wspdtpracujacy lub planujacy
wspotprace z klientami, kontrahentami i zespotami miedzynarodowymi.
Uczestnicy powinni posiadaé¢ komputer lub urzgdzenie mobilne z
dostepem do internetu, kamerg i mikrofonem oraz mozliwo$¢ udziatu w

Grupa docelowa ustugi

zajeciach zdalnych w czasie rzeczywistym. Nie jest wymagane
wczesniejsze doswiadczenie w prowadzeniu spotkan w jezyku

angielskim.
Minimalna liczba uczestnikéw 1
Maksymalna liczba uczestnikow 1
Data zakonczenia rekrutacji 11-10-2026
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny



Celem ustugi jest rozwiniecie kompetencji jezykowych uczestnikow do poziomu B1 w zakresie skutecznego
komunikowania sie podczas spotkan zawodowych. Po ukonczeniu kursu uczestnik bedzie potrafit aktywnie uczestniczyé
w spotkaniach w jezyku angielskim, przedstawia¢ opinie i propozycje, zadawaé pytania, reagowaé na wypowiedzi
rozmdéwcow, uzgadniaé ustalenia oraz podsumowywac przebieg spotkania.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Dobiera adekwatne zwroty do

Uczestnik postuguje sie stownictwem i
zwrotami na poziomie B1 stosowanymi
podczas spotkan zawodowych.

rozpoczecia, prowadzenia i zakoriczenia
spotkania; poprawnie stosuje poznane
stownictwo w wypowiedziach i

Wywiad ustrukturyzowany

zadaniach.

Formutuje zrozumiatg wypowiedz;

. . . uzasadnia swoje stanowisko;
Uczestnik przedstawia informacje,

. L . przedstawia co najmniej jedna
opinie i propozycje w jezyku angielskim.

propozycje i reaguje na propozycje
innych oséb.

Wywiad ustrukturyzowany

Formutuje pytania otwarte i zamkniete;
udziela odpowiedzi zwigzanych z
tematem; prosi o wyjasnienie lub
powtdrzenie niezrozumiatej informacji.

Uczestnik zadaje pytania oraz udziela
odpowiedzi podczas spotkania.

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wyraza zgode lub sprzeciw w uprzejmy
sposob; zabiera gtos, przerywa i
przekazuje gtos zgodnie z zasadami
komunikacji biznesowej.

Uczestnik aktywnie reaguje na

N S Wywiad ustrukturyzowany
wypowiedzi rozméwcow.

Uczestnik prowadzi dyskusje
zmierzajaca do uzgodnienia wspdlnego
stanowiska.

Proponuje rozwigzania; poréwnuje
mozliwosci; negocjuje warunki oraz
formutuje ustalenia i dalsze dziatania.

Wywiad ustrukturyzowany

Identyfikuje temat, stanowiska
rozméwcow, decyzje i przydzielone
zadania na podstawie wystuchanej
wypowiedzi lub symulacji spotkania.

Uczestnik rozumie gtéwny sens oraz

. . - Obserwacja w warunkach
kluczowe informacje wypowiedzi

symulowanych
dotyczacych spotkan zawodowych. 4 y

Stosuje uprzejmy i adekwatny styl
Uczestnik wspétpracuje z innymi w
miedzynarodowym srodowisku
zawodowym.

komunikacji; uwzglednia wypowiedzi
innych oséb oraz reaguje z
poszanowaniem réznic jezykowych i

Test teoretyczny

kulturowych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.



Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

RAMOWY PROGRAM UStUGI

Praktyk taczni

Modut Zakres tematyczny Teoria a .
1. Wprowadzenie do spotkan Rodzaje, cele i struktura spotkan; role uczestnikdw; podstawowe stownictwo; 2 1 aodz 3
biznesowych diagnoza poczatkowa godz. godz. godz.
. . Powitanie i przedstawianie uczestnikow; okreslanie celu; przedstawianie i 1 4
2. Rozpoczynanie spotkania ) ] 3 godz.
zatwierdzanie agendy godz. godz.
3. Aktywne uczestnictwo w Zabieranie i przekazywanie gtosu; uprzejme przerywanie; wigczanie innych 1 3 qodz 4
spotkaniu os6b do dyskusji godz. decs godz.
4. Zadawanie pytan i wyjasnianie Pytania otwarte i zamknigte; prosby o powtdrzenie; doprecyzowanie i 1 3 godz 4
informacji parafrazowanie informaciji godz. godz. godz.
5. Przedstawianie opinii i Wyrazanie i uzasadnianie stanowiska; podawanie przyktadéw; reagowaniena 0,5 3,5 4
argumentéw argumenty godz. godz. godz.
Wyrazanie zgody, czesciowej zgody i sprzeciwu; uprzejmy i dyplomatyczn 0,5 35 4
6. Wyrazanie zgody i sprzeciwu y gody. cz¢ Jzgodytsp przejmy 1 cyp yezny
jezyk godz. godz. godz.
. . Proponowanie rozwigzan; omawianie korzysci i ograniczen; poréwnywanie 0,5 3,5 4
7. Przedstawianie propozycji L
mozliwosci godz. godz. godz.

0,5 3,5 4

8. Rozwigzywanie probleméw  Opisywanie problemdéw i ich przyczyn; proponowanie i ocenianie rozwigzan
godz. godz. godz.

9. Negocjowanie i Negocjowanie warunkdéw; osigganie kompromisu; podejmowanie i 0,5 3,5 4
podejmowanie decyzji potwierdzanie decyzji godz. godz. godz.



Modut

10. Prowadzenie spotkan
zdalnych

11. Komunikacja
migdzykulturowa

12. Podsumowywanie i
konczenie spotkania

13. Walidacja efektéw uczenia

Zakres tematyczny

sie zawodowego

tacznie

ADNOTACJE ORGANIZACYJNE

zespotach miedzynarodowych

Moderowanie wideokonferencji; problemy techniczne; zasady komunikacji i
angazowania uczestnikow

Style komunikacji; uprzejmos¢ jezykowa; zapobieganie nieporozumieniom w

Podsumowanie decyzji; okreslanie terminéw i odpowiedzialnosci; wiadomos¢
podsumowujaca

Test wiedzy oraz obserwacja uczestnika podczas symulacji spotkania

Jedna godzina ustugi wynosi 60 minut. Lgczny czas trwania ustugi wynosi 45 godzin zegarowych, w tym:

¢ zajecia teoretyczne — 10 godzin zegarowych;
e zajecia praktyczne — 34 godziny i 30 minut;

¢ walidacja efektéw uczenia sie — 30 minut.

Teoria

a e
1 4

3 godz.
godz. godz godz.
1 3

2 godz.
godz. g godz.
0 2,5 2,5
godz. godz. godz.
_ _ 0,5

godz.

10 34,5 45
godz. godz. godz.

Praktyk taczni

Przerwy nie sg wliczone do 45 godzin zegarowych ustugi i zostang wykazane oddzielnie w szczegétowym harmonogramie.

Ustuga jest realizowana zdalnie w czasie rzeczywistym. Wszystkie zajecia odbywaja sie na zywo za posrednictwem platformy
komunikacyjnej umozliwiajacej przekaz obrazu i dzwieku, wspétdzielenie materiatéw oraz prace w parach i grupach.

Czes¢ praktyczna obejmuje éwiczenia jezykowe, dialogi, odgrywanie rél, analize sytuacji komunikacyjnych oraz symulacje spotkan

zawodowych.

Walidacja trwa 30 minut i jest wliczona do tgcznego czasu ustugi. Zostanie przeprowadzona z wykorzystaniem testu wiedzy oraz
obserwacji w warunkach symulowanych, zgodnie z okreslonymi efektami uczenia sieg i kryteriami ich weryfikacji.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 31

Przedmiot / Typ

temat aktywnosci

zajecia

Zajecia
wg programu
2731 |d Przerwa
PR zajecia
i Zajecia

wg programu

Prowadzacy

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Data realizaciji
zajec

12-10-2026

12-10-2026

12-10-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

19:45

Liczba godzin

01:30

00:15

01:00



Przedmiot /
temat

zajecia

wg programu

am-

zajecia

wg programu

zajecia

wg programu

8z31 o

zajecia

wg programu

D eiccie

wg programu

(=] -

D 72iccia

wg programu

D zajccia

wg programu

(= -

6D 7aiccia

wg programu

ED zajecia

wg programu

-

D e

wg programu

ED zajecia

wg programu

@D »aiccia

wg programu

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Anna
Kacprzyk

Data realizacji
zajeé

14-10-2026

14-10-2026

14-10-2026

19-10-2026

19-10-2026

19-10-2026

21-10-2026

21-10-2026

21-10-2026

26-10-2026

26-10-2026

26-10-2026

28-10-2026

28-10-2026

28-10-2026

02-11-2026

02-11-2026

02-11-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

19:45

18:30

18:45

19:45

18:30

18:45

19:45

18:30

18:45

19:45

18:30

18:45

19:45

18:30

18:45

19:45

Liczba godzin

01:30

00:15

01:00

01:30

00:15

01:00

01:30

00:15

01:00

01:30

00:15

01:00

01:30

00:15

01:00

01:30

00:15

01:00



Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina

L. Prowadzacy . X , i Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakorczenia
zajecia L Anna
Zajecia 04-11-2026 17:00 18:30 01:30
wg programu Kacprzyk
23231 & Przerwa - 04-11-2026 18:30 18:45 00:15
2l jecia Anna 04-11-2026 18:45 19:45 01:00
wg programu Kacprzyk
zajecia L. Anna
Zajecia 09-11-2026 17:00 18:30 01:30
wg programu Kacprzyk
26231 Przerwa - 09-11-2026 18:30 18:45 00:15
zajecia o Anna
Zajecia 09-11-2026 18:45 19:45 01:00
wg programu Kacprzyk
zajecia o Anna
Zajecia 16-11-2026 17:00 18:30 01:30
wg programu Kacprzyk
- Przerwa - 16-11-2026 18:30 18:45 00:15
XD zajecia Anna
e Zajecia 16-11-2026 18:45 19:45 01:00
wg programu Kacprzyk
- Walidacja - 14-12-2026 17:00 17:30 00:30
Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 28:00
w tym suma godzin zaje¢ 25:00
w tym suma godzin walidaciji 00:30
w tym suma przerw 02:30
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 34:00
Cennik
Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3400,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3 400,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 121,43 PLN
Koszt osobogodziny netto 121,43 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 28:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Anna Kacprzyk

‘ ' Lektorka z kilkunastoletnim doswiadczeniem w nauczaniu dorostych, specjalizujacy sie w jezyku
angielskim ogélnym oraz zawodowym (w tym jezyku biurowym i biznesowym) na poziomach od A1
do C2.

Doswiadczenie w prowadzeniu kurséw grupowych i indywidualnych, w formie stacjonarnej oraz
online.

Lektor posiada umiejetno$¢ dostosowywania materiatéw i metod pracy do potrzeb uczestnikéw

dorostych, w tym oséb uczacych sie w ramach projektéw dofinansowanych (np. BUR, WUP), ze
szczegdlnym naciskiem na komunikacje i zastosowanie jezyka w sytuacjach zawodowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej, obejmujace prezentacje, zestawy stownictwa i zwrotéw
stosowanych podczas spotkan zawodowych, éwiczenia jezykowe, przyktadowe dialogi, scenariusze spotkan oraz zadania do pracy
indywidualnej i grupowej. Materiaty zostang udostepnione przed zajeciami lub w trakcie ich realizacji. Kazdy uczestnik otrzyma réwniez
wzory agendy, notatki ze spotkania i wiadomosci podsumowujacej oraz materiaty stuzgce utrwaleniu poznanych zagadnien.

Warunki uczestnictwa



Warunkiem uczestnictwa w ustudze jest znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej A2, umozliwiajgca udziat w zajeciach
prowadzacych do osiaggniecia poziomu B1. Uczestnik powinien posiada¢ komputer lub urzadzenie mobilne ze stabilnym dostepem do
internetu, kamera, mikrofonem i gto$nikami albo stuchawkami oraz dostep do platformy wykorzystywanej podczas szkolenia. Wymagane
jest uczestnictwo w zajeciach zdalnych w czasie rzeczywistym oraz przystapienie do walidacji efektéw uczenia sie.

Informacje dodatkowe

Ostateczny harmonogram zaje¢ zostanie uzupetniony po zatwierdzeniu terminédw przez stuchacza i lektora.

Ustuga realizowana jest w formie online, z wykorzystaniem platformy umozliwiajgcej prowadzenie zajg¢ na zywo oraz komunikacje
pomiedzy trenerem a uczestnikami.

Szkolenie ma charakter praktyczny i komunikacyjny. Zajecia obejmuja rozwijanie wszystkich podstawowych sprawnosci jezykowych:
rozumienia ze stuchu, méwienia, czytania i pisania, z naciskiem na praktyczne wykorzystanie jezyka angielskiego w sytuacjach zycia
codziennego.

Program zostat opracowany z uwzglednieniem poziomu B1 zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego (CEFR).
Cena ustugi podana w BUR jest ceng netto i jest ceng ostateczng za realizacje catej ustugi szkoleniowe;j.

Ustuga nauki jezyka angielskiego jest zwolniona z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 28 ustawy o VAT. Do ceny ustugi nie jest doliczany
podatek VAT.

Warunki techniczne

Uczestnik powinien posiadac:

e komputer lub urzadzenie mobilne z dostepem do internetu (state tacze min. 1 Mb/s),

 aktualng przegladarke internetowg (np. Chrome, Firefox, Edge),

¢ kamere internetowg, mikrofon i gtosniki/stuchawki (wymagane do aktywnego uczestnictwa),

¢ mozliwos¢ korzystania z platformy e-learningowej lub komunikatora wskazanego przez organizatora (MS Teams, LiveWebinar).

Zaleca sieg korzystanie z urzgdzenia z duzym ekranem (np. laptop zamiast telefonu), aby zapewni¢ komfort pracy z materiatami i
uczestnictwa w ¢wiczeniach.

Kontakt

O Magdalena Maczynska

h E-mail kontakt@novatraining.edu.pl

Telefon (+48) 691 838 045



