Mozliwos$¢ dofinansowania

Baza Konkurencyjnosci w praktyce. Jak 613,77 PLN bruto

prawidtowo przygotowac i przeprowadzié¢ 499,00 PLN netto
postepowanie w projektach 76,72 PLN brutto/h
dofinansowanych ze srodkéw UE? - 62,38 PLN netto/h
szkolenie 133,33 PLN cena rynkowa ®

INSTYTUT Numer ustugi 2026/09/14/229230/3809309

PROJEKTOW

ROZWOJOWYCH ® Ustuga szkoleniowa

SPOLKA Z

[l zdalna w czasie rzeczywistym
OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOS  ( ZAlscia grupowe
CIA © 08:00h

B 25.09.2026 do 25.09.2026

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zaméwienia publiczne

Szkolenie jest skierowane do beneficjentéw realizujgcych projekty
dofinansowane, kierownikéw i cztonkéw zespotéw projektowych,
pracownikdw administracyjnych i finansowych, wtascicieli i pracownikéw
przedsiebiorstw realizujgcych projekty dofinansowane, os6b
odpowiedzialnych za zakupy i wyb6r wykonawcoéw oraz za
dokumentowanie postepowan i przygotowanie dokumentacji na potrzeby

Grupa docelowa ustugi

kontroli.
Minimalna liczba uczestnikow 10
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakonczenia rekrutacji 24-09-2026

Forma prowadzenia ustugi

zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat ISO 21001: 2018 Organizacje edukacyjne — ,Systemy
zarzadzania dla organizacji edukacyjnych — wymagania ze wskazéwkami
dotyczacymi uzytkowania”

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje Uczestnika do planowania i prowadzenia postepowania zakupowego zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, przygotowania zapytania ofertowego, obstugi procesu w Bazie Konkurencyjnosci BK2021, analizy



ofert i wyboru wykonawcy oraz przygotowania kompletnej dokumentacji postepowania na potrzeby ewentualnej kontroli.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Charakteryzuje zasady przygotowania
postepowania zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

Charakteryzuje proces przygotowania i
prowadzenia postepowania w Bazie
Konkurencyjnosci BK2021.

Ocenia oferty i dokumentuje wybér
wykonawcy.

Kryteria weryfikacji

Wskazuje zasady planowania
zamoéwienia w projekcie
dofinansowanym.

Rozréznia elementy szacowania
wartosci zamoéwienia.

Wskazuje wymagane elementy opisu
przedmiotu zamowienia.

Dobiera warunki udziatu wykonawcow,
kryteria oceny ofert i terminy do zatozen
postepowania.

Wskazuje etapy przygotowania
postepowania i zapytania ofertowego w
BK2021.

Rozpoznaje wymagane dokumenty i
zataczniki publikowane w
postepowaniu.

Wskazuje zasady komunikacji z
wykonawcami za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

Rozpoznaje sytuacje wymagajace
wprowadzenia zmian w opublikowanym
postepowaniu.

Wskazuje prawidtowy sposéb
dokumentowania zmian w
postepowaniu.

Rozréznia elementy podlegajace
analizie w ztozonych ofertach.

Wskazuje zasady wyboru wykonawcy
zgodnie z przyjetymi kryteriami.

Wskazuje sposéb udokumentowania
wyniku postepowania.

Rozpoznaje czynnosci wymagane przy
zakonczeniu postepowania.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Identyfikuje najczestsze btedy
wystepujace w postepowaniach
objetych zasada konkurencyjnosci.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Wskazuje dokumenty wymagane do
skompletowania dokumentacji
postepowania.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Rozpoznaje nieprawidtowosci i

. . Rozpoznaje braki, ktére moga utrudnié¢ Test teoretyczny z wynikiem
przygotowuje dokumentacje

. . kontrole postepowania. generowanym automatycznie
postepowania do kontroli.

Porzadkuje czynnosci od potrzeby

. , L. Test teoretyczny z wynikiem
zakupowej do zakonczenia i

. . generowanym automatycznie
udokumentowania postepowania.

Wskazuje elementy praktycznej
checklisty przygotowania dokumentacji
do kontroli.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Zasada konkurencyjnosci w projektach dofinansowanych: planowanie zamoéwien, szacowanie wartosci, opis przedmiotu zamoéwienia,
warunki udziatu wykonawcéw, kryteria oceny ofert i terminy.

2. Baza Konkurencyjnosci BK2021: przygotowanie postepowania i zapytania ofertowego, publikacja, dokumenty i zatgczniki, komunikacja
z wykonawcami oraz wprowadzanie zmian.



3. Analiza ofert i wybér wykonawcy: analiza ztozonych ofert, wybér wykonawcy, dokumentowanie wyniku i zakoriczenie postepowania.

4. Nieprawidtowosci i przygotowanie postepowania do kontroli: najczestsze btedy, kompletowanie dokumentacji, praktyczna checklista,
case study obejmujgce postepowanie od potrzeby zakupowej do przygotowania dokumentacji do kontroli oraz sesja pytan i odpowiedzi.

Warunki organizacyjne programu: Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym, w formule zaje¢ grupowych, za
posrednictwem wskazanej przez organizatora platformy do spotkan online. Platforma umozliwia komunikacje audio i wideo na zywo,
udostepnianie ekranu i materiatéw oraz biezgca interakcje uczestnikéw z prowadzgcym. Uczestnicy otrzymuja link lub dane dostepowe do
szkolenia z wyprzedzeniem, najp6zniej na 1 dzien przed rozpoczeciem ustugi, i biorg udziat w zajeciach z wykorzystaniem wtasnego
urzadzenia oraz tacza internetowego spetniajgcych wymagania techniczne okreslone w Karcie Ustugi. Liczebno$¢ grupy jest zgodna z
informacjami wskazanymi w Karcie Ustugi.

Liczba godzin zegarowych ustugi (tacznie z walidacja i przerwami): 8 godz. zegarowych
Liczba godzin teoretycznych: 6 godz. 15 min

Walidacja: 30 min

Przerwy: tacznie 1 godz. 15 min; przerwy wliczone do czasu ustugi

Sposoéb organizacji walidacji: Walidacja jest realizowana na zakoriczenie ustugi w formie testu teoretycznego online z wynikiem
generowanym automatycznie. Test sktada sie z pytain zamknietych jednokrotnego wyboru. Ocena odpowiedzi oraz wynik testu sa
generowane automatycznie na podstawie wczesniej okreslonego klucza odpowiedzi, bez udziatu cztowieka w procesie oceny. Liczba
pytan, czas trwania i prég zaliczenia: 30 pytan; czas trwania: 30 min; prog zaliczenia: minimum 70% poprawnych odpowiedzi. Kazde
pytanie jest oceniane za 1 punkt, bez wazenia pytan.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 9

Przedmiot / Typ Prowadzac Data realizacji Godzina Godzina
wadzacy

- L . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajec rozpoczecia zakonczenia

Zasada

konkurencyjn

osciw

projektach

dofinansowan

yeh - WOJCIECH

prezentacja, Zajecia 25-09-2026 09:00 10:30 01:30
STELMASZAK

rozmowa na

Zywo,

wspoétdzieleni

e ekranu,

analiza

przyktadéw

- Przerwa - 25-09-2026 10:30 10:45 00:15



Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy . X , i Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Baza

Konkurencyjn
osci BK2021
- prezentacja,
demonstracja L WOJCIECH
. Zajecia 25-09-2026 10:45 12:55 02:10
na zywo, STELMASZAK
wspotdzieleni
e ekranu,
analiza

przyktadéw
- Przerwa - 25-09-2026 12:55 13:25 00:30

Analiza
ofert i wybér
wykonawcy —
prezentacja,
case study, - WOJCIECH
. Zajecia 25-09-2026 13:25 14:50 01:25
analiza ofert, STELMASZAK
rozmowa na
Zywo,
wspotdzieleni
e ekranu

- Przerwa - 25-09-2026 14:50 15:05 00:15

Nieprawidtow
osci i
przygotowani
e
postepowania
do kontroli -
WOJCIECH

warsztat, Zajecia 25-09-2026 15:05 16:15 01:10
STELMASZAK
case study,

analiza
dokumentaciji,
rozmowa na
Zywo,
wspotdzieleni
e ekranu

- Przerwa - 25-09-2026 16:15 16:30 00:15

W IECH
- Walidacja OJCIEC 25-09-2026 16:30 17:00 00:30
STELMASZAK

Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 08:00



Rodzaj godzin Liczba godzin

w tym suma godzin zaje¢ 06:15
w tym suma godzin walidaciji 00:30
w tym suma przerw 01:15
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 09:00

Cennik

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towarow Scisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnief w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\,

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 613,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 499,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 76,72 PLN
Koszt osobogodziny netto 62,38 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 08:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1



O WOJCIECH STELMASZAK

Praktyk w zakresie obstugi Bazy Konkurencyjnosci (BK2021) oraz przygotowania i prowadzenia

‘ ' postepowan zwigzanych z wyborem wykonawcow w projektach wspoétfinansowanych ze srodkéw
UE. Od ponad 20 lat doradza przedsiebiorstwom i instytucjom publicznym w projektowaniu i
finansowaniu strategicznych przedsiewzie¢ inwestycyjnych oraz rozwojowych. Od 2005 .
uczestniczy w przygotowaniu i realizacji projektéw inwestycyjnych wspotfinansowanych ze srodkéw
zewnetrznych. Profil LinkedIn wskazuje réwniez doswiadczenie zawodowe trwajace od lutego 2017
r. do chwili obecnej, obejmujgce kompleksowe doradztwo w zakresie finansowania planowanych
dziatan inwestycyjnych i badawczo-rozwojowych klientéw. W obszarze BK2021 zajmuje sie analiza
dokumentacji, przygotowaniem zapytan ofertowych, publikacjg postepowan, weryfikacjg i oceng
ofert, wyborem wykonawcéw oraz prawidtowym dokumentowaniem procesu.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w formie elektronicznej — PDF / prezentacja.

Warunki uczestnictwa

Zajecia odbywaja sie zdalnie w czasie rzeczywistym, w formule grupowej, za posrednictwem wskazanej przez organizatora platformy do
spotkan online. Platforma umozliwia komunikacje audio i wideo na zywo, udostepnianie ekranu i materiatéw oraz biezgcg interakcje z
prowadzacym. Organizator przekazuje uczestnikom link lub dane dostepowe do szkolenia z wyprzedzeniem, najp6zniej na 1 dzien przed
rozpoczeciem ustugi. Uczestnicy biorg udziat w zajeciach z wykorzystaniem wtasnego urzadzenia i tgcza internetowego spetniajgcych
wymagania techniczne wskazane ponizej oraz powinni zapewni¢ warunki umozliwiajgce niezaktocony udziat w szkoleniu. Liczebnos¢
grupy jest zgodna z informacjami wskazanymi w Karcie Ustugi.

Informacje dodatkowe

Dane dostepowe do szkolenia, w tym link do spotkania online, sg przekazywane uczestnikom z odpowiednim wyprzedzeniem, najpdzniej
na 1 dzien przed rozpoczeciem ustugi.

Warunki techniczne

Wymagania sprzetowe i programowe: komputer, laptop lub tablet z dostepem do Internetu, wyposazony w sprawng kamere internetowa
oraz mikrofon, a takze gtosniki lub zestaw stuchawkowy. Aktualna wersja systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowej
umozliwiajgcej korzystanie z Google Meet. Urzadzenie musi umozliwia¢ udziat w spotkaniu audio-wideo, korzystanie z mikrofonu i kamery
oraz wyswietlanie materiatéw i ekranu udostepnianego przez prowadzgcego.

Wymagania dotyczace tacza internetowego: stabilne szerokopasmowe potgczenie internetowe. Zalecana przepustowos¢ co najmniej 5
Mb/s pobierania i 5 Mb/s wysytania na urzadzenie. Przed szkoleniem uczestnik powinien sprawdzi¢ dziatanie potaczenia, mikrofonu,
gtosnikéw i kamery oraz mozliwos$¢é dotgczenia do spotkania w Google Meet.

Kontakt

KATARZYNA KOWALAK

E-mail katarzyna.kowalak@ipr-eu.pl



0 Telefon (+48) 514 348 570



