
Informacje podstawowe

Cel

Cel edukacyjny

Usługa przygotowuje Uczestnika do planowania i prowadzenia postępowania zakupowego zgodnie z zasadą

konkurencyjności, przygotowania zapytania ofertowego, obsługi procesu w Bazie Konkurencyjności BK2021, analizy

Możliwość dofinansowania

INSTYTUT

PROJEKTÓW

ROZWOJOWYCH

SPÓŁKA Z

OGRANICZONĄ

ODPOWIEDZIALNOŚ

CIĄ

Brak ocen dla tego dostawcy

Baza Konkurencyjności w praktyce. Jak
prawidłowo przygotować i przeprowadzić
postępowanie w projektach
dofinansowanych ze środków UE? -
szkolenie

Numer usługi 2026/09/14/229230/3809309

613,77 PLN brutto

499,00 PLN netto

76,72 PLN brutto/h

62,38 PLN netto/h

133,33 PLN cena rynkowa

 Usługa szkoleniowa

 zdalna w czasie rzeczywistym

 Zajęcia grupowe

 08:00 h

 25.09.2026 do 25.09.2026



Kategoria Prawo i administracja / Zamówienia publiczne

Grupa docelowa usługi

Szkolenie jest skierowane do beneficjentów realizujących projekty

dofinansowane, kierowników i członków zespołów projektowych,

pracowników administracyjnych i finansowych, właścicieli i pracowników

przedsiębiorstw realizujących projekty dofinansowane, osób

odpowiedzialnych za zakupy i wybór wykonawców oraz za

dokumentowanie postępowań i przygotowanie dokumentacji na potrzeby

kontroli.

Minimalna liczba uczestników 10

Maksymalna liczba uczestników 30

Data zakończenia rekrutacji 24-09-2026

Forma prowadzenia usługi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Certyfikat ISO 21001: 2018 Organizacje edukacyjne – „Systemy

zarządzania dla organizacji edukacyjnych – wymagania ze wskazówkami

dotyczącymi użytkowania”



ofert i wyboru wykonawcy oraz przygotowania kompletnej dokumentacji postępowania na potrzeby ewentualnej kontroli.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Charakteryzuje zasady przygotowania

postępowania zgodnie z zasadą

konkurencyjności.

Wskazuje zasady planowania

zamówienia w projekcie

dofinansowanym.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Rozróżnia elementy szacowania

wartości zamówienia.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje wymagane elementy opisu

przedmiotu zamówienia.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Dobiera warunki udziału wykonawców,

kryteria oceny ofert i terminy do założeń

postępowania.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Charakteryzuje proces przygotowania i

prowadzenia postępowania w Bazie

Konkurencyjności BK2021.

Wskazuje etapy przygotowania

postępowania i zapytania ofertowego w

BK2021.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Rozpoznaje wymagane dokumenty i

załączniki publikowane w

postępowaniu.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje zasady komunikacji z

wykonawcami za pośrednictwem Bazy

Konkurencyjności.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Rozpoznaje sytuacje wymagające

wprowadzenia zmian w opublikowanym

postępowaniu.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje prawidłowy sposób

dokumentowania zmian w

postępowaniu.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Ocenia oferty i dokumentuje wybór

wykonawcy.

Rozróżnia elementy podlegające

analizie w złożonych ofertach.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje zasady wyboru wykonawcy

zgodnie z przyjętymi kryteriami.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje sposób udokumentowania

wyniku postępowania.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Rozpoznaje czynności wymagane przy

zakończeniu postępowania.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty

związane ze wsparciem zawierają opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty związane ze wsparciem potwierdzają, że

walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia się kryteria ich weryfikacji i zgodnie z

zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty związane ze wsparciem potwierdzają

zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Zasada konkurencyjności w projektach dofinansowanych: planowanie zamówień, szacowanie wartości, opis przedmiotu zamówienia,

warunki udziału wykonawców, kryteria oceny ofert i terminy.

2. Baza Konkurencyjności BK2021: przygotowanie postępowania i zapytania ofertowego, publikacja, dokumenty i załączniki, komunikacja

z wykonawcami oraz wprowadzanie zmian.

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Rozpoznaje nieprawidłowości i

przygotowuje dokumentację

postępowania do kontroli.

Identyfikuje najczęstsze błędy

występujące w postępowaniach

objętych zasadą konkurencyjności.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje dokumenty wymagane do

skompletowania dokumentacji

postępowania.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Rozpoznaje braki, które mogą utrudnić

kontrolę postępowania.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Porządkuje czynności od potrzeby

zakupowej do zakończenia i

udokumentowania postępowania.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje elementy praktycznej

checklisty przygotowania dokumentacji

do kontroli.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie



3. Analiza ofert i wybór wykonawcy: analiza złożonych ofert, wybór wykonawcy, dokumentowanie wyniku i zakończenie postępowania.

4. Nieprawidłowości i przygotowanie postępowania do kontroli: najczęstsze błędy, kompletowanie dokumentacji, praktyczna checklista,

case study obejmujące postępowanie od potrzeby zakupowej do przygotowania dokumentacji do kontroli oraz sesja pytań i odpowiedzi.

Warunki organizacyjne programu: Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym, w formule zajęć grupowych, za

pośrednictwem wskazanej przez organizatora platformy do spotkań online. Platforma umożliwia komunikację audio i wideo na żywo,

udostępnianie ekranu i materiałów oraz bieżącą interakcję uczestników z prowadzącym. Uczestnicy otrzymują link lub dane dostępowe do

szkolenia z wyprzedzeniem, najpóźniej na 1 dzień przed rozpoczęciem usługi, i biorą udział w zajęciach z wykorzystaniem własnego

urządzenia oraz łącza internetowego spełniających wymagania techniczne określone w Karcie Usługi. Liczebność grupy jest zgodna z

informacjami wskazanymi w Karcie Usługi.

Liczba godzin zegarowych usługi (łącznie z walidacją i przerwami): 8 godz. zegarowych

Liczba godzin teoretycznych: 6 godz. 15 min

Walidacja: 30 min

Przerwy: łącznie 1 godz. 15 min; przerwy wliczone do czasu usługi

Sposób organizacji walidacji: Walidacja jest realizowana na zakończenie usługi w formie testu teoretycznego online z wynikiem

generowanym automatycznie. Test składa się z pytań zamkniętych jednokrotnego wyboru. Ocena odpowiedzi oraz wynik testu są

generowane automatycznie na podstawie wcześniej określonego klucza odpowiedzi, bez udziału człowieka w procesie oceny. Liczba

pytań, czas trwania i próg zaliczenia: 30 pytań; czas trwania: 30 min; próg zaliczenia: minimum 70% poprawnych odpowiedzi. Każde

pytanie jest oceniane za 1 punkt, bez ważenia pytań.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 9

Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

1 z 9  Zasada

konkurencyjn

ości w

projektach

dofinansowan

ych –

prezentacja,

rozmowa na

żywo,

współdzieleni

e ekranu,

analiza

przykładów

Zajęcia
WOJCIECH

STELMASZAK
25-09-2026 09:00 10:30 01:30

2 z 9  - Przerwa - 25-09-2026 10:30 10:45 00:15



Podsumowanie

Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

3 z 9  Baza

Konkurencyjn

ości BK2021

– prezentacja,

demonstracja

na żywo,

współdzieleni

e ekranu,

analiza

przykładów

Zajęcia
WOJCIECH

STELMASZAK
25-09-2026 10:45 12:55 02:10

4 z 9  - Przerwa - 25-09-2026 12:55 13:25 00:30

5 z 9  Analiza

ofert i wybór

wykonawcy –

prezentacja,

case study,

analiza ofert,

rozmowa na

żywo,

współdzieleni

e ekranu

Zajęcia
WOJCIECH

STELMASZAK
25-09-2026 13:25 14:50 01:25

6 z 9  - Przerwa - 25-09-2026 14:50 15:05 00:15

7 z 9

Nieprawidłow

ości i

przygotowani

e

postępowania

do kontroli –

warsztat,

case study,

analiza

dokumentacji,

rozmowa na

żywo,

współdzieleni

e ekranu

Zajęcia
WOJCIECH

STELMASZAK
25-09-2026 15:05 16:15 01:10

8 z 9  - Przerwa - 25-09-2026 16:15 16:30 00:15

9 z 9  - Walidacja
WOJCIECH

STELMASZAK
25-09-2026 16:30 17:00 00:30

Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych usługi 08:00



Cennik

Jeżeli korzystasz z dofinansowania i usługa stanowi usługę kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania

zawodowego wraz z usługą lub dostawą towarów ściśle związaną z usługami kształcenia zawodowego lub

przekwalifikowania zawodowego to możesz mieć możliwość skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na

podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, jeśli usługa w

całości jest finansowana ze środków publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia

20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień w

przypadku, gdy usługa jest finansowana w co najmniej 70% ze środków publicznych.

Cennik

Liczba godzin usługi

Prowadzący

Liczba prowadzących: 1

1 z 1

Rodzaj godzin Liczba godzin

w tym suma godzin zajęć 06:15

w tym suma godzin walidacji 00:30

w tym suma przerw 01:15

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 09:00

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 613,77 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 499,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 76,72 PLN

Koszt osobogodziny netto 62,38 PLN

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych usługi 08:00




WOJCIECH STELMASZAK

Praktyk w zakresie obsługi Bazy Konkurencyjności (BK2021) oraz przygotowania i prowadzenia

postępowań związanych z wyborem wykonawców w projektach współfinansowanych ze środków

UE. Od ponad 20 lat doradza przedsiębiorstwom i instytucjom publicznym w projektowaniu i

finansowaniu strategicznych przedsięwzięć inwestycyjnych oraz rozwojowych. Od 2005 r.

uczestniczy w przygotowaniu i realizacji projektów inwestycyjnych współfinansowanych ze środków

zewnętrznych. Profil LinkedIn wskazuje również doświadczenie zawodowe trwające od lutego 2017

r. do chwili obecnej, obejmujące kompleksowe doradztwo w zakresie finansowania planowanych

działań inwestycyjnych i badawczo-rozwojowych klientów. W obszarze BK2021 zajmuje się analizą

dokumentacji, przygotowaniem zapytań ofertowych, publikacją postępowań, weryfikacją i oceną

ofert, wyborem wykonawców oraz prawidłowym dokumentowaniem procesu.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Materiały w formie elektronicznej – PDF / prezentacja.

Warunki uczestnictwa

Zajęcia odbywają się zdalnie w czasie rzeczywistym, w formule grupowej, za pośrednictwem wskazanej przez organizatora platformy do

spotkań online. Platforma umożliwia komunikację audio i wideo na żywo, udostępnianie ekranu i materiałów oraz bieżącą interakcję z

prowadzącym. Organizator przekazuje uczestnikom link lub dane dostępowe do szkolenia z wyprzedzeniem, najpóźniej na 1 dzień przed

rozpoczęciem usługi. Uczestnicy biorą udział w zajęciach z wykorzystaniem własnego urządzenia i łącza internetowego spełniających

wymagania techniczne wskazane poniżej oraz powinni zapewnić warunki umożliwiające niezakłócony udział w szkoleniu. Liczebność

grupy jest zgodna z informacjami wskazanymi w Karcie Usługi.

Informacje dodatkowe

Dane dostępowe do szkolenia, w tym link do spotkania online, są przekazywane uczestnikom z odpowiednim wyprzedzeniem, najpóźniej

na 1 dzień przed rozpoczęciem usługi.

Warunki techniczne

Wymagania sprzętowe i programowe: komputer, laptop lub tablet z dostępem do Internetu, wyposażony w sprawną kamerę internetową

oraz mikrofon, a także głośniki lub zestaw słuchawkowy. Aktualna wersja systemu operacyjnego oraz przeglądarki internetowej

umożliwiającej korzystanie z Google Meet. Urządzenie musi umożliwiać udział w spotkaniu audio-wideo, korzystanie z mikrofonu i kamery

oraz wyświetlanie materiałów i ekranu udostępnianego przez prowadzącego.

Wymagania dotyczące łącza internetowego: stabilne szerokopasmowe połączenie internetowe. Zalecana przepustowość co najmniej 5

Mb/s pobierania i 5 Mb/s wysyłania na urządzenie. Przed szkoleniem uczestnik powinien sprawdzić działanie połączenia, mikrofonu,

głośników i kamery oraz możliwość dołączenia do spotkania w Google Meet.

Kontakt

KATARZYNA KOWALAK

E-mail katarzyna.kowalak@ipr-eu.pl




Telefon (+48) 514 348 570


