Mozliwos$¢ dofinansowania

BDO od rejestraciji, logowanie, wnioski, 725,70 PLN brutto
ewidencje po sprawozdawczos¢. Baza 590,00 PLN netto

! soness - danych o odpadach BDO, kompleksowo od 120,95 PLN brutto/h

PRHERA podstaw — praktyczne warsztaty obstugi 98,33 PLN netto/h

systemu krok po kroku, z praktycznymi 237,04 PLN cena rynkowa ©

CENTRUM ¢wiczeniami na screenach formularzy BDO

ROZWOJU od rejestracji i ewidencji po sprawozdanie i

ZAWODOWEGO kontrole

SENEKA BEATA Numer ustugi 2026/09/09/46010/3798607

MADROSZYK

KKk Kk 44/5 & Ustuga szkoleniowa

240 ocen [ zdalna w czasie rzeczywistym

{8 Zajecia grupowe
® 06:00h
£ 06.10.2026 do 06.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Ekologia i rolnictwo / Ochrona srodowiska

Specjalisci ds. ochrony srodowiska JST, wtasciciele/pracownicy w

Grupa docelowa ustugi
up wausiugl firmach produkceyjnych, ustugowych i handlowych wytwarzajacych odpady

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikéw 30

Data zakonczenia rekrutacji 02-10-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem edukacyjnym szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw praktycznych umiejetnosci samodzielnej obstugi systemu
BDO, prowadzenia ewidencji odpadéw, prawidtowego wypetniania dokumentéw i sprawozdan oraz identyfikowania i
korygowania btedéw. Uczestnicy poznajg réwniez zasady przygotowania organizacji do kontroli gospodarki odpadami,
wymaganej dokumentacji i wtasciwego postepowania podczas czynnosci kontrolnych.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik:

okresla podmioty zobowigzane do
rejestracji w BDO oraz prowadzenia
ewidenc;ji i sprawozdawczosci;
rozréznia rodzaje wnioskéw, ewidencji
oraz dokumentéw stosowanych w BDO;
identyfikuje obowiagzki uzytkownika
gtéwnego i podrzednego oraz zasady
organizacji dostepu do systemu;
przygotowuje i wypetnia wnioski
rejestracyjne, aktualizacyjne i o
wykreslenie z BDO;

stosuje zasady prawidtowego
prowadzenia KEO, KPO i stanow
magazynowych;

wykonuje czynnosci zwigzane z
przekazaniem, korekta, odrzuceniem i
wycofaniem dokumentéw w BDO;
przygotowuje dane niezbedne do
sporzadzenia i korekty sprawozdan;
monitoruje poprawnos¢ realizacji
obowiazkéw zwigzanych z gospodarka
odpadami i BDO;

identyfikuje najczestsze btedy i
~czerwone flagi” oraz rozwigzuje
problemy zwigzane z
nieprawidtowos$ciami w dokumentacji;
ocenia ryzyko zwigzane z naruszeniem
obowiagzkéw i mozliwoscia
zastosowania sankcji;

organizuje dokumentacje i przeptyw
informacji zwigzanych z gospodarka
odpadami;

przestrzega zasad postepowania
podczas kontroli oraz korzysta z
checklisty BDO do weryfikaciji realizacji
obowigzkow.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik:

Okresla podmioty zobowigzane do
rejestracji w BDO oraz prowadzenia
ewidenc;ji i sprawozdawczosci.
Rozréznia rodzaje wnioskéw BDO, kart
ewidencji odpaddw i kart przekazania
odpadéw oraz zasady ich stosowania.
Definiuje role uzytkownika gtéwnego i
podrzednego oraz zasady dostepu do
BDO.

Przygotowuje dane niezbedne do
prawidtowego wypetnienia wnioskéw,
ewidencji i sprawozdan.

Stosuje zasady prawidiowego
prowadzenia ewidencji odpadéw, korekt,
wycofania i odrzucenia dokumentéw.
Wykonuje podstawowe czynnosci w
BDO na podstawie przedstawionych
ekrandw i przyktadow.

Analizuje dane i dokumentacje pod
katem zgodnosci z wymaganiami BDO.
Identyfikuje najczestsze btedy i
.czerwone flagi” w gospodarce
odpadami.

Rozwiazuje problemy zwigzane z
nieprawidtowo wystawionymi
dokumentami i rozbiezno$ciami w
ewidenc;ji.

Ocenia ryzyko wystapienia
nieprawidtowosci oraz mozliwych kar
administracyjnych i grzywien.
Przygotowuje dokumentacje i
organizuje dziatania na potrzeby
kontroli gospodarki odpadami.
Monitoruje realizacje obowigzkéw BDO
z wykorzystaniem checklisty.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sig?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Opis szkolenia — najwazniejsze korzysci

¢ To nie bedzie szkolenie o ,klikaniu po BDO” ani wyktad z przepiséw. Uczestnicy zobaczg, jak rzeczywiscie pracowa¢ z systemem i jak
przetozy¢ wymagania prawne na codzienne obowigzki w firmie lub instytuciji.

¢ Praca krok po kroku na screenach z rzeczywistego systemu BDO — uczestnicy zobaczg poszczegdlne ekrany, pola, formularze i
miejsca, w ktérych najczesciej pojawiaja sie problemy.

¢ Formularze BDO w praktyce — omdéwimy, co i gdzie wpisaé, jakie dane przygotowaé wczesniej oraz na co zwrdci¢ szczegdlng uwage
przed zatwierdzeniem dokumentu.

¢ Ewidencja odpadéw bez zgadywania — KEO, KPO, stany magazynowe, przekazanie odpadéw, korekty, odrzucenie i wycofanie
dokumentéw na konkretnych przyktadach.

¢ Whnioski bez btedéw — rejestracyjny, aktualizacyjny i o wykreslenie z BDO pokazane krok po kroku.

¢ Sprawozdanie w BDO od poczatku do korca — kto odpowiada za jego przygotowanie, jakie dane sg potrzebne, kto moze je wystaé i jak
postepowac, gdy konieczna jest korekta.

¢ Najczestsze btedy w BDO i gospodarce odpadami — pokazemy nie tylko, co jest nieprawidtowe, ale przede wszystkim jak btad
naprawic¢ i jak nie dopusci¢ do niego ponownie.

e ,Czerwone flagi” w BDO — sytuacje, ktére powinny zwréci¢ uwage osoby odpowiedzialnej za gospodarke odpadami, zanim stang sie
problemem podczas kontroli.

¢ Kontrola gospodarki odpadami bez zaskoczenia — jak moze przebiega¢, o jakie dokumenty moze poprosié kontrolujacy, co warto mieé
przygotowane i uporzadkowane.

¢ Jak zachowaé sie podczas kontroli? Co przygotowaé, jak odpowiada¢ na pytania, czego nie robi¢ pochopnie i jak wspotpracowacé z
osobami kontrolujgcymi.

e BDO a odpowiedzialno$¢ i kary — praktyczne omoéwienie sytuacji, w ktérych btedy moga prowadzi¢ do grzywny lub administracyjnych
kar pienieznych.

¢ Uprawnienia uzytkownikow pod kontrolg — uzytkownik gtéwny i podrzedny, przypisywanie kont, MPD oraz organizacja dostepu do BDO
w firmie lub instytucji.

¢ Numer BDO na dokumentach — kto musi go stosowac i gdzie pojawiajg sig najczestsze pomyiki.

¢ Duzo praktycznych wskazéwek z codziennej pracy — réwniez dotyczacych organizacji dokumentacji i przeptywu informacji pomiedzy
osobami odpowiedzialnymi za odpady.

¢ Przyktady probleméw i sytuaciji ,z zycia” — co zrobi¢, gdy dokument zostat Zle wystawiony, dane sig nie zgadzajg, KPO wymaga
korekty albo w BDO odkrywamy wcze$niejsze nieprawidtowosci.

e CHECKLISTA BDO po szkoleniu — praktyczna lista kontrolna, ktéra pomoze uczestnikowi sprawdzi¢, czy najwazniejsze obowigzki w
jego organizacji sa realizowane prawidtowo.

Program szkolenia:

1.BDO - rejestr podmiotow:

- jakie podmioty majg obowigzek zarejestrowac sie w systemie BDO;
- jakie podmioty wpisywane sg do BDO ,z urzedu”;

— jakie podmioty sg zwolnione z wpisu do BDO;

- kryteria rejestracji dla podmiotéw wytwarzajgcych odpady.

2. Wniosek rejestrowy:

— sporzadzenie;



— wystanie;

- sposob rejestracji po raz pierwszy.

3. Pierwsze i kolejne logowania do BDO:

- przypisanie konta podmiotu do uzytkownika;

- siedziba podmiotu — dodawanie miejsc prowadzenia dziatalnosci;

- odpady wytwarzane na terenie catego kraju — $wiadczenie ustug, inwestycje liniowe.
4. Tworzenie kont uzytkownikéw:

- uzytkownik gtéwny i jego rola w BDO;

— uzytkownik podrzedny i jego rola w BDO;

- czy ilos¢ uzytkownikéw w BDO jest ograniczona?;

- kto moze by¢ uzytkownikiem gtéwnym, a kto podrzednym.

5. Wniosek aktualizacyjny, wniosek o wykreslenie:

- tworzenie wniosku;

- zasada wykorzystania wniosku aktualizacyjnego;

- kiedy tworzymy wniosek o wykreslenie.

6. Ewidencja odpadow w rejestrze BDO:

- podmioty zobowigzane do prowadzenia ewidencji w BDO;

- ewidencja uproszczona - karta przekazania odpadu;

- ewidencja petna - karta ewidencyjna + karta przekazania odpaduy;

- tworzenie i wypetnianie kart ewidencji odpaddw;

- tworzenie i wypetnianie kart przekazania odpadéw;

- planowana zatwierdzona karta przekazania odpadéw — réznice;

- karta ewidencji odpadu, a stany magazynowe;

- wycofanie karty przekazania odpadu;

- odrzucenie karty przekazania odpadu, korekta i ponowne zatwierdzenie.
7. Optata rejestrowa; optata roczna w BDO:

- jakich podmiotéw dotyczy;

- zwolnienia.

8. Kogo dotyczy umieszczanie numeru rejestrowego na dokumentach.
9. Sprawozdawczos¢ w odpadach krok po kroku:

- kto ma obowiazek sktada¢ sprawozdanie o wytwarzanych odpadach;
— uprawnienia do sporzadzenia sprawozdania;

— uprawnienia do wystania sprawozdania;

- korekta sprawozdania.

10. BDO - kary administracyjne; grzywna.

11. Zajecia praktyczne - praca na screenach:



- rejestracja w BDO: uzytkownik gtéwny, uzytkownik podrzedny;

- przypisanie konta do podmiotuy;

- wybdr miejsca prowadzenia dziatalnosci (MPD);

- menu w BDO (rejestracja, rejestr podmiotdw), wnioski, ewidencja odpaddw, sprawozdawczos$¢;
- tworzenie wnioskéw: rejestracyjny, aktualizacyjny, o wykreslenie;

- ewidencja odpaddéw: tworzenie i wypetnianie karty ewidencyjnej;

- karta przekazania odpaddw: przekazujacy, transportujacy, przejmujacy — obowigzki
wynikajace z ustawy o odpadach oraz BDO;

- sprawozdawczos$é: komunalna, gospodarka odpadami, opakowaniowa.

12. Administracyjne kary pieniezne w gospodarce odpadami, w tym w BDO.

Czesc¢ warsztatowa z wykorzystaniem screendw bazy BDO.

Dziatania zwigzane z wypetnianiem formularzy sg mozliwe tylko i wytgcznie na indywidualnym koncie danej firmy w systemie BDO, co
wigze sie z udostepnieniem takiego indywidualnego konta wraz z danymi wrazliwymi (pod warunkiem wczesniejszej pisemnej zgody na
udostepnienie danych wrazliwych )

BDO to program opracowany na zlecenie MS, przez éwczesny Instytut Ochrony Srodowiska.

Nie ma dostepnej wersji demo, ktdra umozliwiataby przeprowadzenie cwiczer. Nawet wykorzystujac tylko screeny — na zakoriczenie
prezentacji zawsze umieszczamy adnotacje o wykorzystaniu materiatow stanowigcych wtasnosé autorska 10S-PIB.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 6

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy L . . . Liczba godzin
temat aktywnosci zajecC rozpoczecia zakonczenia
BDO cz. L Sabina
Zajecia . 06-10-2026 10:00 11:30 01:30
1 Koscisz
276 Przerwa - 06-10-2026 11:30 11:45 00:15
BDO cz. L Sabina
Zajecia . 06-10-2026 11:45 13:30 01:45
2 Koscisz
- Przerwa - 06-10-2026 13:30 14:15 00:45
BDO cz. o Sabina
Zajecia . . 06-10-2026 14:15 15:30 01:15
3 Koscisz
. Sabina
(626 B Walidacja . 06-10-2026 15:30 16:00 00:30
Koscisz

Podsumowanie



Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 06:00
w tym suma godzin zajeé 04:30
w tym suma godzin walidacji 00:30
w tym suma przerw 01:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 06:30
Cennik
r

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustugg lub dostawa towaréw scisle zwigzana z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwosé skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towarow i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnie w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

.

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 725,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 590,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 120,95 PLN
Koszt osobogodziny netto 98,33 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 06:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Sabina Koscisz

‘ ' Specjalizuje sie w gospodarce odpadami i Prawie ochrony srodowiska; Absolwent Politechniki
Krakowskiej oraz studiow Podyplomowych na AGH w Krakowie, w zakresie gospodarki odpadami.
Ekspert ochrony srodowiska z doswiadczeniem w doradztwie i prowadzeniu szkolen w zakresie
ochrony srodowiska. Koordynuje i przeprowadza audyty srodowiskowe. Dtugoletni, doswiadczony
gtéwny specjalista w Inspekcji Ochrony Srodowiska. Biegty sadowy z zakresu gospodarki odpadami,
ochrony powierzchni ziemi i gospodarki wodno-$ciekowej, mediator w administracji.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe, w formacie pdf, zostang wystane w formie elektronicznej na podany w zgtoszeniu adres e-mail

Informacje dodatkowe

W przypadku dofinansowania ustugi minimum 70% ze srodkéw publicznych, faktura za ustuge zawiera¢ bedzie zwolnienie z VAT.

Podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 roku w sprawie zwolnien od podatku towardw i
ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien zwolnione od podatku od towardw i ustug sg ustugi ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych, oraz $wiadczenie ustug i dostawa towaréw Scisle z
tymi ustugami zwigzane.

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie webinarium (LiveWebinar).
Bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz.
Szkolenie ma charakter wyktadéw, prezentaciji slajddw, case study, dyskusji uczestnikdw i wyktadowcy na czacie w czasie rzeczywistym.

Do wziecia udziatu w webinarze potrzebny jest komputer, smartfon lub tablet potgczony z internetem. Polecamy korzystaé z przegladarek Google
Chrome i Firefox. Minimalna predkos$¢ tacza — od 10 MB/sek.

Mozecie Panstwo przetestowa¢ predkosé internetu : https://www.speedtest.pl/

Wymagana kamerka.

Kontakt

Natalia Libertowska-Szniter

E-mail biuro@crzseneka.com.pl



Telefon (+48) 516 195031



