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& Studia podyplomowe

[l zdalna w czasie rzeczywistym
& Zajecia grupowe

®© 124:00 h

£ 24.10.2026 do 30.06.2027

Informacje podstawowe

4 900,00 PLN brutto

4900,00 PLN netto
39,52 PLN brutto/h
39,52 PLN netto/h

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikéw

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Zakres uprawnien

Prawo i administracja / Administracja publiczna

Adresatami studiow sg osoby posiadajgce wyksztatcenie wyzsze,
zatrudnione w jednostkach samorzadu terytorialnego (gminy, powiaty,
wojewddztwa), administracji rzgdowej oraz innych instytucjach sektora
publicznego, a takze osoby planujgce rozpoczecie kariery w administracji
publicznej. Oferta jest skierowana do os6b zainteresowanych zdobyciem
lub uzupetnieniem wiedzy i kompetenciji z zakresu prawa
administracyjnego, zarzadzania jednostkami samorzgdowymi oraz
finansowania polityki rozwoju lokalnego. Studia odpowiadajg na potrzebe
statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw administracji,
co stanowi podstawe stabilnego zatrudnienia oraz mozliwosci awansu
zawodowego. Uczestnicy przygotowywani sg réwniez do przystapienia do
egzaminow konkursowych na stanowiska urzednicze w stuzbie cywilne;.

12

40

09-10-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.)

studia podyplomowe



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga ,Administracja publiczna — studia podyplomowe” potwierdza przygotowanie do wykonywania zadan
administracyjnych w jednostkach samorzadu terytorialnego i instytucjach publicznych, z uwzglednieniem prawa,
zarzadzania i finansowania rozwoju lokalnego. Uczestnik zostaje przygotowany do pracy w administracji oraz do
przystapienia do egzaminu na urzednika stuzby cywilne;.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

W ZAKRESIE WIEDZY

Identyfikuje podstawowe regulacje
prawa cywilnego, pracy, urzedniczego,
administracyjnego, podatkowego i
finanséw publicznych

Charakteryzuje podstawowe pojecia
dotyczace funkcjonowania organéw
administracji rzadowej i samorzadowe;j
oraz zarzadzania zadaniami
publicznymi

Opisuje strukture administracji
publicznej oraz podstawowe zasady
funkcjonowania panstwa i jego
instytuciji

Wyjasnia zasady udostepniania
informacji o dziataniach administracji
publicznej

W ZAKRESIE UMIEJETNOSCI
Analizuje zjawiska prawne i
ekonomiczne zwigzane z
funkcjonowaniem administracji
publicznej

Stosuje wiedze z zakresu prawa i
administracji oraz podstaw ekonomii do
rozwigzywania prostych probleméw
praktycznych

Ocenia dane i informacje stuzace
analizie proceséw i zjawisk w
administraciji

Interpretuje instytucje prawa
materialnego i procedury
administracyjne obowigzujace na
poziomie administracji terenowej

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wskazuje wtasciwe regulacje prawne
dla podanych zagadnien z zakresu
prawa i finanséw publicznych
Odréznia zadania i kompetencje
organdéw administracji publicznej
Prawidtowo przyporzadkowuje funkcje
instytucji do ich roli w systemie
administracji publicznej

Rozpoznaje wtasciwe podstawy prawne
dotyczace dostepu do informacji
publicznej w podanych przyktadach

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Wybiera prawidtowa interpretacje
zjawiska prawnego lub ekonomicznego
w konteks$cie administracji

Dobiera odpowiednie narzedzia prawne
i administracyjne do opisanych sytuaciji
Wskazuje prawidtowe zZrédta danych i
dobiera odpowiednie metody ich analizy
Dobiera odpowiednig procedure i
przepis prawa materialnego do
wskazanej sprawy administracyjnej

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

W ZAKRESIE KOMPETENCJI Wybiera prawidtowe formy komunikacji

SPOLECZNYCH urzedowej w zaleznosci od kontekstu

Rozpoznaje elementy skutecznego Wskazuje wtasciwe formy ksztatcenia

procesu komunikacji w administracji ustawicznego odpowiadajace

Planuje dziatania na rzecz doskonalenia potrzebom pracownikéw administracji

zawodowego i rozwoju kompetencji Identyfikuje zachowania i postawy Test teoretyczny z wynikiem
Rozréznia cechy sprzyjajace wspierajgce skutecznos$é pracy w generowanym automatycznie
efektywnemu dziataniu w administracji administracji w opisanych sytuacjach

publicznej Prawidtowo wskazuje rozwigzania

Analizuje zagadnienia zwigzane z zgodne z zasadami legalizmu i

funkcjonowaniem administracji zgodnie praworzadnosci w analizowanych

z zasadami prawa przypadkach

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlagczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Pytanie 1. Czy dokument jest wydany przez podmiot systemu oswiaty lub szkolnictwa wyzszego na podstawie
odrebnych przepiséw?

TAK

ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, 1871 1897)

Informacje
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Akademia WSB
Nazwa Podmiotu certyfikujagcego Akademia WSB

Program

Lp. Liczba godzin Liczba godzin

zajeé zajec

Nazwa przedmiotu
P teoretycznych praktycznych

1. Podstawy prawa administracyjnego 8 -

Zrédta prawa w funkcjonowaniu
administracji publicznej



3. Organizacja administracji publicznej 6 -

Zadania i kompetencje podmiotow

4. 3 3
administracji publicznej

5. Prawne formy dziatania administracji 5 -

6 Gospodarka finansowa jednostek sektora 5 5

publicznego. Audyt w administracji

Mienie a dziatalnos¢ gospodarcza
jednostek samorzadu terytorialnego

Nadzér i kontrola nad dziatalnoscig

8. 5 5
administracji publicznej

9.  Sadowa kontrola administracji publicznej 5 5

10. Postepowanie administracyjne 10 10

Postepowanie egzekucyjne
11. 4 4
w administracji

12 Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza 5
" organéw administracji publicznej

Status prawny urzednikéw panstwowych i

13. 4
pracownikéw samorzadowych
14. Jawnosc i dostep do informacji publicznej 4 4
15 Fundusze Unii Europejskiej Zrédtem 5 3
" finansowania polityki rozwoju
16. Digitalizacja panstwa 5 5
17 Ograniczenia antykorupcyjne dotyczace 4 6
" pracownikéw administracji publicznej
Razem: 81 64

Liczba godzin - 145 godzin

tacznie 145 godzin dydaktycznych co odpowiada108 godzinom i 45 minutom zegarowym. Réznica dwéch godzin wynika z

przeprowadzonej walidacji tj. egzamindw, nie jest wykazywana na $wiadectwie ukoriczenia studiéw podyplomowych.

e Kandydaci powinni posiada¢ co najmniej wyzsze wyksztatcenie.

e Czas trwania: 2 semestry.

e Podstawa zaliczenia: studia koncza sie 2 egzaminami po kazdym semestrze studidw.
¢ Dni odbywania sie zajeé: soboty, niedziele.



Organizator studiow zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w programie studiow.

Walidacja oddzielona od procesu ksztatcenia.

Przerwy nie sg wliczane w czas realizacji zaje¢ (czas ustugi).

Czas trwania: 2 semestry

Dni odbywania sie zaje¢: wybrane soboty i niedziele

Podstawa zaliczenia: Studia koficzg sie egzaminami zaliczajgcymi poszczegdlne semestry nauki i/lub ztozeniem pracy kofcowej.
Podczas zajeé wykorzystywane sg nastepujace funkcje: rozmowa na zywo, chat, wspdétdzielenie ekranu, praca w zespotach.
Studia realizowane w formie zdalnej w czasie rzeczywistym poprzez platformy ClickMeeting, Teams oraz Zoom.

Kandydaci chcacy skorzystac z ustugi powinni posiadaé co najmniej wyzsze wyksztatcenie (minimum studia wyzsze | stopnia).

Sposéb walidaciji: studia koriczg sie 2 egzaminami w formie testéw pisemnych realizowanych zdalnie, po kazdym semestrze studiéw.
Walidacja oddzielona od procesu ksztatcenia.

Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego ukorczenie studiéw podyplomowych: Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie dokumentéw wydawanych w zwigzku z
przebiegiem lub ukonczeniem studiéw podyplomowych i ksztatcenia specjalistycznego

Kandydaci chcacy skorzystaé z ustugi powinni posiadac¢ co najmniej wyzsze wyksztatcenie (minimum studia wyzsze | stopnia).

Sposoéb walidacji: studia koricza sie 2 egzaminami w formie testéw pisemnych realizowanych zdalnie, po kazdym semestrze studiéw. Walidacja
oddzielona od procesu ksztatcenia

Na wniosek uczestnikow lub prowadzgcego przerwy o planowanej dtugosci moga odby¢ sig innych niz zaplanowano pierwotnie godzinach, moze
miec to zwigzek z tokiem zaje¢ lub rézng intensywnoscig realizowanych zaje¢. taczny czas przerw nie moze by¢ wiekszy od zaplanowanego.
Przerwy nie wchodza w czas zaje¢.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 97

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina

L. Prowadzacy L. . . . Liczba godzin
temat aktywnosci zajecC rozpoczecia zakonczenia

Podstawy
L dr lwona
prawa Zajecia . 24-10-2026 08:00 09:30 01:30
. X Porwit
administracyj
nego

- Przerwa - 24-10-2026 09:30 09:45 00:15

Podstawy
L dr lwona
prawa Zajecia i 24-10-2026 09:45 11:15 01:30
- . Porwit
administracy;j
nego

- Przerwa - 24-10-2026 11:15 12:00 00:45



Przedmiot /
temat

Podstawy
prawa
administracy;j
nego

Zrédta

prawa w
funkcjonowan
iu
administracji
publicznej

o2

Zrédta

prawa w
funkcjonowan
iu
administraciji
publicznej

-

Zrédta

prawa w
funkcjonowan
iu
administraciji
publicznej

Organizacja
administraciji
publicznej

@3-

Organizacja
administraciji
publicznej

o

Organizacja
administracji
publicznej

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

dr lwona
Porwit

dr hab.
Agnieszka
Ziétkowska

dr hab.
Agnieszka
Ziotkowska

dr hab.
Agnieszka
Ziotkowska

dr hab.
Agnieszka
Ziétkowska

dr hab.
Agnieszka
Ziotkowska

dr hab.
Agnieszka
Ziétkowska

Data realizacji
zajeé

24-10-2026

25-10-2026

25-10-2026

25-10-2026

25-10-2026

25-10-2026

07-11-2026

07-11-2026

07-11-2026

07-11-2026

07-11-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

08:00

09:30

09:45

11:15

12:00

08:00

09:30

09:45

11:15

12:00

Godzina
zakonczenia

15:00

09:30

09:45

11:15

12:00

13:30

09:30

09:45

11:15

12:00

13:30

Liczba godzin

03:00

01:30

00:15

01:30

00:45

01:30

01:30

00:15

01:30

00:45

01:30



Przedmiot /
temat

Zadania i
kompetencje
podmiotéw
administraciji
publicznej

&

Zadania i
kompetencje
podmiotéw
administracji
publicznej

-7 B

Zadania i
kompetencje
podmiotéw
administracji
publicznej

Prawne formy
dziatania
administraciji

am-

Prawne formy
dziatania
administracji

Postepowanie
egzekucyjne
w
administraciji

am-

Postepowanie
egzekucyjne
w
administracji

-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Malgorzata
Pundyk-Glet

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Renata
Cybulska

dr Renata
Cybulska

Data realizacji
zajeé

08-11-2026

08-11-2026

08-11-2026

08-11-2026

08-11-2026

21-11-2026

21-11-2026

21-11-2026

22-11-2026

22-11-2026

22-11-2026

22-11-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

09:30

09:45

11:15

12:00

08:00

09:30

09:45

08:00

09:30

09:45

11:15

Godzina
zakonczenia

09:30

09:45

11:15

12:00

13:30

09:30

09:45

12:00

09:30

09:45

11:15

12:00

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:45

01:30

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15

01:30

00:45



Przedmiot /
temat

Postepowanie
egzekucyjne
w
administraciji

Gospodarka
finansowa
jednostek
sektora
publicznego.
Audyt w
administracji

am-

Gospodarka
finansowa
jednostek
sektora
publicznego.
Audyt w
administracji

Gospodarka
finansowa
jednostek
sektora
publicznego.
Audyt w
administraciji

em-

Gospodarka
finansowa
jednostek
sektora
publicznego.
Audyt w
administracji

Mienie

a dziatalnos¢
gospodarcza
jednostek
samorzadu
terytorialnego

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Prowadzacy

dr Renata
Cybulska

drinz.
Elzbieta
Paliga

drinz.
Elzbieta
Paliga

drinz.
Elzbieta
Paliga

drinz.
Elzbieta
Paliga

dr lwona
Porwit

Data realizacji
zajeé

22-11-2026

05-12-2026

05-12-2026

05-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

19-12-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

08:00

09:30

09:45

08:00

09:30

09:45

08:00

Godzina
zakonczenia

15:00

09:30

09:45

12:00

09:30

09:45

12:00

09:30

Liczba godzin

03:00

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30



Przedmiot /
temat

&m-

Mienie

a dziatalno$é
gospodarcza
jednostek
samorzadu
terytorialnego

Mienie

a dziatalno$é
gospodarcza
jednostek
samorzadu
terytorialnego

am-

WPyl Mienie

a dziatalno$é
gospodarcza
jednostek
samorzadu
terytorialnego

Nadzoér

i kontrola nad
dziatalnoscia
administraciji
publicznej

@m-

Nadzér

i kontrola nad
dziatalnoscia
administracji
publicznej

Nadzér

i kontrola nad
dziatalnoscia
administraciji
publicznej

@m-

Nadzér

i kontrola nad
dziatalnoscia
administracji
publicznej

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

dr lwona
Porwit

dr lwona
Porwit

dr lwona
Porwit

dr Edyta
Nogie¢-
Karwot

dr Edyta
Nogie¢-
Karwot

dr Edyta
Nogie¢-
Karwot

dr Edyta
Nogie¢-
Karwot

Data realizacji
zajeé

19-12-2026

19-12-2026

20-12-2026

20-12-2026

20-12-2026

09-01-2027

09-01-2027

09-01-2027

10-01-2027

10-01-2027

10-01-2027

Godzina
rozpoczecia

09:30

09:45

08:00

09:30

09:45

08:00

09:30

09:45

08:00

09:30

09:45

Godzina
zakonczenia

09:45

12:00

09:30

09:45

12:00

09:30

09:45

12:00

09:30

09:45

12:00

Liczba godzin

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15



Przedmiot / Typ

temat aktywnosci

Sadowa

kontrola Zajecia
administraciji

publicznej

Przerwa

am-

Sadowa

kontrola Zajecia
administracji

publicznej

Sadowa

kontrola Zajecia
administraciji

publicznej

Przerwa

am-

Sadowa

kontrola Zajecia
administraciji

publicznej

Odpowiedzial

nosé

odszkodowaw Zajecia
cza organdéw

administraciji

publicznej

Przerwa

em-

Odpowiedzial

nosé

odszkodowaw Zajecia
cza organéw

administraciji

publicznej

Status

prawny

urzednikéw

panstwowych Zajecia
i pracownikéw
samorzadowy

ch

Prowadzacy

Monika
Przewtocka

Monika
Przewtocka

Monika
Przewtocka

Monika
Przewtocka

dr lwona
Porwit

dr lwona
Porwit

Magdalena
Olech

Data realizacji
zajeé

23-01-2027

23-01-2027

23-01-2027

24-01-2027

24-01-2027

24-01-2027

06-02-2027

06-02-2027

06-02-2027

07-02-2027

Godzina
rozpoczecia

08:00

09:30

09:45

08:00

09:30

09:45

08:00

09:30

09:45

08:00

Godzina
zakonczenia

09:30

09:45

12:00

09:30

09:45

12:00

09:30

09:45

12:00

09:30

Liczba godzin

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30



Przedmiot /
temat

am-

Status

prawny
urzednikéw
panstwowych
i pracownikéw
samorzadowy
ch

Status

prawny
urzednikéw
panstwowych
i pracownikéw
samorzadowy
ch

am-

Postepowanie
administracyj
ne

am-

Postgepowanie
administracyj
ne

Em-

Postepowanie
administracy;j
ne

Postepowanie
administracyj
ne

cm-

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Magdalena
Olech

Magdalena
Olech

dr Malgorzata
Pundyk-Glet

dr Malgorzata
Pundyk-Glet

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Maltgorzata
Pundyk-Glet

Data realizacji
zajeé

07-02-2027

07-02-2027

07-02-2027

07-02-2027

20-02-2027

06-03-2027

06-03-2027

06-03-2027

06-03-2027

06-03-2027

07-03-2027

07-03-2027

Godzina
rozpoczecia

09:30

09:45

11:15

12:00

08:00

08:00

09:30

09:45

11:15

12:00

08:00

09:30

Godzina
zakonczenia

09:45

11:15

12:00

15:00

08:45

09:30

09:45

11:15

12:00

15:00

09:30

09:45

Liczba godzin

00:15

01:30

00:45

03:00

00:45

01:30

00:15

01:30

00:45

03:00

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Postepowanie
administracyj
ne

Postgepowanie
administracyj
ne

-

Postepowanie
administracyj
ne

&m-

Postepowanie
administracyj
ne

Ograniczenia
antykorupcyjn
e dotyczace
pracownikéw
administraciji
publicznej

am-

Ograniczenia
antykorupcyjn
e dotyczace
pracownikéw
administraciji
publicznej

Ograniczenia
antykorupcyjn
e dotyczace
pracownikéw
administracji
publicznej

@m-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr hab.
Agnieszka
Ziétkowska

dr hab.
Agnieszka
Ziotkowska

dr hab.
Agnieszka
Ziotkowska

Data realizacji
zajeé

07-03-2027

20-03-2027

20-03-2027

20-03-2027

20-03-2027

20-03-2027

10-04-2027

10-04-2027

10-04-2027

11-04-2027

11-04-2027

Godzina
rozpoczecia

09:45

08:00

09:30

09:45

11:15

12:00

08:00

09:30

09:45

08:00

09:30

Godzina
zakonczenia

12:00

09:30

09:45

11:15

12:00

14:15

09:30

09:45

12:00

09:30

09:45

Liczba godzin

02:15

01:30

00:15

01:30

00:45

02:15

01:30

00:15

02:15

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Ograniczenia
antykorupcyjn
e dotyczace
pracownikéw
administraciji
publicznej

Jawnosé i
dostep do
informacji
publicznej

-

Jawnos¢ i
dostep do
informaciji
publicznej

cm-

Jawnos¢é i
dostep do
informacji
publicznej

Fundusze Unii
Europejskiej
zrédtem
finansowania
polityki
rozwoju

am-

Fundusze Unii
Europejskiej
zrodtem
finansowania
polityki
rozwoju

Digitalizacja
panstwa

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Prowadzacy

dr hab.
Agnieszka
Ziétkowska

dr Matgorzata
Pundyk-Glet

dr Malgorzata
Pundyk-Glet

dr Malgorzata
Pundyk-Glet

mgr Anna
Starnawska

mgr Anna

Starnawska

dr Patryk
Kuzior

Data realizacji
zajeé

11-04-2027

24-04-2027

24-04-2027

24-04-2027

24-04-2027

24-04-2027

15-05-2027

15-05-2027

15-05-2027

29-05-2027

Godzina
rozpoczecia

09:45

08:00

09:30

09:45

11:15

12:00

08:00

09:30

09:45

08:00

Godzina
zakonczenia

12:00

09:30

09:45

11:15

12:00

15:00

09:30

09:45

12:00

09:30

Liczba godzin

02:15

01:30

00:15

01:30

00:45

03:00

01:30

00:15

02:15

01:30



Przedmiot /
temat

am-

Digitalizacja
panstwa

am-

Digitalizacja
panstwa

Digitalizacja
panstwa

o5/

Digitalizacja
Panstwa

(57257 B

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zajeé

w tym suma godzin walidaciji

w tym suma przerw

Prowadzacy

dr Patryk
Kuzior

dr Patryk

Kuzior

dr Patryk

Kuzior

dr Patryk
Kuzior

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Data realizacji Godzina Godzina
zajeé rozpoczecia zakonczenia
29-05-2027 09:30 09:45
29-05-2027 09:45 11:15
29-05-2027 11:15 12:00
29-05-2027 12:00 13:30
30-05-2027 08:00 09:30
30-05-2027 09:30 09:45
30-05-2027 09:45 11:15
06-06-2027 08:00 08:45

Liczba godzin

124:00

108:45

01:30

13:45

147:00

Cena

4900,00 PLN

Liczba godzin

00:15

01:30

00:45

01:30

01:30

00:15

01:30

00:45



Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na wartos$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4900,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 39,52 PLN
Koszt osobogodziny netto 39,52 PLN

W tym koszt walidacji brutto 1,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 1,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 124:00
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 11

o dr Matgorzata Pundyk-Glet

‘ ' Dr Matgorzata Pundyk-Glet posiada wieloletnie doswiadczenie akademickie i praktyczne w obszarze
prawa. Specjalizuje sie w prawie pracy, ochronie danych osobowych, postepowaniu
administracyjnym oraz zagadnieniach z zakresu prawa cywilnego. Jest autorka publikacji
prawniczych oraz aktywng prowadzaca szkolen i warsztatow dedykowanych zaréwno administracji
publicznej, jak i przedsiebiorcom.
W ciggu ostatnich 5 lata oferowata ustugi z zakresu m.in.:
prawo pracy (zatrudnianie, rozwigzywanie uméw, czas pracy, obowigzki pracodawcy),
ochrona danych osobowych zgodnie z RODO (obowigzki administratora, dokumentacja, naruszenia),
postepowanie administracyjne (KPA, decyzje, odwotania, skargi),

wybrane zagadnienia z prawa cywilnego,

doradztwo prawne dla firm i klientow indywidualnych.



Prowadzi kancelarie porad prawnych, w ramach ktérej udziela konsultacji oraz przygotowuje opinie
prawne. Jej szkolenia cechuje praktyczne podejscie, jasny przekaz i dostosowanie tresci do potrzeb
uczestnikow.

dr inz. Elzbieta Paliga

Dr inz. Elzbieta Paliga jest specjalistkg w zakresie audytu wewnetrznego, zarzagdzania jakoscig oraz
kontroli finansowej. Posiada tytut doktora nauk o zarzgdzaniu i jakosci, uzyskany na Uniwersytecie
Ekonomicznym w Katowicach. Od ponad dwudziestu pieciu lat jest zawodowo zwigzana z
administracjg publiczng, zaréwno rzagdowg, jak i samorzagdowa, gdzie przez czternascie lat
zajmowata stanowiska kierownicze. Zdobyta takze ponad piecioletnie doswiadczenie w sektorze
bankowym, co pozwolito jej na pogtebienie wiedzy z zakresu funkcjonowania instytucji finansowych
i zarzadzania ryzykiem.

W ostatnich 5 latach dr inz. Elzbieta Paliga petni funkcje cztonka zarzadu Instytutu Audytoréw
Wewnetrznych IIA Polska, gdzie odpowiada za obszary edukacji, wspotpracy z organizacjami i
instytucjami oraz dziatalno$¢ kot regionalnych. W swojej pracy koncentruje sie na promowaniu
standardoéw audytu wewnetrznego, wspieraniu rozwoju zawodowego audytoréw oraz budowaniu
Swiadomosci w zakresie etyki i jako$ci w administracji publicznej. Jest réwniez audytorem
wewnetrznym w Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach, gdzie zajmuje sie analiza
proceséw zarzadczych, oceng ryzyka i doskonaleniem systeméw kontroli.

dr Iwona Porwit

Dr lwona Porwit jest radcg prawym z ponad piecioletnim doswiadczeniem w swiadczeniu ustug
doradztwa podatkowego oraz obstugi prawnej firm. Prowadzi kancelarie w Ledzinach, oferujgc
wsparcie dla przedsiebiorcéw na kazdym etapie prowadzenia dziatalnosci — od zaktadania firmy,
przez biezaca obstuge, az po doradztwo w zakresie restrukturyzaciji, fuzji czy przeksztatcen.

W ostatnich 5 latach swiadczyta ustugi w zakresie m.in.:

prowadzenie i sporzadzanie podatkowych ksigg przychodéw i rozchodéw (KPiR),

udzielanie konsultacji prawnych — ustnych i pisemnych,

doradztwo podatkowe, w tym przy fuzjach, przejeciach i przeksztatceniach firm,

sporzadzanie odwotan, skarg oraz innych pism procesowych,

reprezentacje klientéw przed Urzedem Skarbowym i innymi organami administracji,

opracowywanie zasad polityki rachunkowosci.

Dzieki potaczeniu wiedzy prawnej i podatkowej, dr Iwona Porwit oferuje kompleksowe wsparcie
dopasowane do indywidualnych potrzeb klientéw z sektora MSP i duzych przedsiebiorstw

dr Renata Cybulska

dr Renata Cybulska - radca prawny z Katowic — posiada ponad 5 lat doswiadczenia zawodowego w
$wiadczeniu ustug prawnych, dziatalnosci szkoleniowej oraz doradczej. Prowadzi Kancelarie Radcy
Prawnego w Katowicach, specjalizujgca sie m.in. w prawie administracyjnym, prawie samorzadu



terytorialnego, prawie gospodarczym, cywilnym oraz prawie pracy.

Jest adiunktem w Katedrze Prawa Samorzadu Terytorialnego na Wydziale Prawa i Administraciji
Uniwersytetu Slaskiego. Posiada bogate doswiadczenie praktyczne zdobyte w obstudze prawne;j
przedsiebiorcéw, podmiotéw publicznych oraz klientdw indywidualnych, a takze w reprezentowaniu
klientow przed sgdami i organami administracji publicznej.

dr Renata Cybulska jest autorka i wspoétautorka licznych publikacji naukowych oraz komentarzy z
zakresu prawa administracyjnego i samorzadowego, w tym publikacji dotyczacych funkcjonowania
jednostek samorzadu terytorialnego oraz postepowania administracyjnego. W dziatalnosci
szkoleniowej tgczy wiedze akademicka z praktykg zawodowag, ktadgc nacisk na przekazywanie
uczestnikom praktycznych rozwigzan i aktualnej wiedzy prawnej.

dr Patryk Kuzior

dr Patryk Kuzior — doktor nauk prawnych, nauczyciel akademicki oraz ekspert z zakresu prawa
administracyjnego i prawa o$wiatowego — posiada ponad 5 lat doswiadczenia w dziatalnosci
szkoleniowej, eksperckiej i doradczej. Jest adiunktem w Akademii WSB w Dabrowie Gorniczej oraz
absolwentem Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Slagskiego w Katowicach.

0d 2005 roku zwigzany jest z administracjg publiczng — zaréwno rzgdowg, jak i samorzadowag —
gdzie zdobywat doswiadczenie na stanowiskach zwigzanych ze stosowaniem prawa, nadzorem i
kontrola, w tym rowniez na wyzszych stanowiskach kierowniczych. Posiada takze wieloletnie
doswiadczenie w nadzorze wtascicielskim nad spotkami kapitatowymi oraz w realizacji projektéw
zwigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznej i o$wiaty.

dr Patryk Kuzior specjalizuje sie w prawie administracyjnym, prawie o$wiatowym, dostepie do
informacji publicznej, cyfryzacji administracji oraz nowych technologiach w sektorze publicznym.
Jest autorem i wspoétautorem licznych publikacji naukowych i eksperckich, komentarzy oraz
artykutéw branzowych. Wystepuje réwniez jako ekspert medialny w zakresie zmian legislacyjnych i
funkcjonowania administracji publiczne;.

W dziatalnosci dydaktycznej i szkoleniowej tgczy wiedze akademickg z praktykg administracyjna,
koncentrujgc sie na przekazywaniu praktycznych rozwigzan oraz aktualnych probleméw stosowania
prawa.

Monika Przewlocka

Radca prawny, wpisana na liste radcéw prawnych Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Katowicach.
W roku 2007 otworzyta Kancelarie Radcy Prawnego ,Monika Przewtocka", ktéra zapewnia
kompleksowe porady prawne z réznych obszaréw prawa. W ciggu ostatnich 5 lat wyktadowca
Akademii WSB w ramach studiéw podyplomowych na kierunkach: Kadry i ptace w praktyce, Prawo
pracy i ubezpieczen spotecznych, Administracja publiczna, Zarzadzanie bezpieczenstwem i higieng
pracy.

dr hab. Anna Wierzbica

Dr hab. Anna Wierzbica jest prawnikiem i nauczycielem akademickim zwigzanym z Uniwersytetem
Slgskim w Katowicach, gdzie pracuje na Wydziale Prawa i Administracji w Katedrze Prawa
Samorzadu Terytorialnego. Od wielu lat zajmuje sie problematykga funkcjonowania jednostek
samorzadu terytorialnego, nadzoru i kontroli nad ich dziatalnoscig, a takze zagadnieniami prawa
administracyjnego i antykorupcyjnego. Petni réwniez funkcje radcy prawnego, wykorzystujac swoje



doswiadczenie naukowe w praktyce doradczej dla organéw administracji publiczne;j.

W ostatnich 5 latach dr hab. Anna Wierzbica aktywnie uczestniczyta w zyciu naukowym
Uniwersytetu Slaskiego, angazujac sie w dziatalno$¢ dydaktyczng oraz badawcza. Byta cztonkiem
komisji habilitacyjnych, m.in. w postepowaniach prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji
US. Wspéttworzyta réwniez ekspertyzy oraz raporty z zakresu prawa antykorupcyjnego,
przygotowywane na potrzeby projektéw badawczych Centralnego Biura Antykorupcyjnego.

Magdalena Olech

Mgr Magdalena Olech jest prawniczka i praktykiem prawa pracy z ponad 20-letnim doswiadczeniem
zawodowym. Kariere zawodowa rozwijata w instytucjach odpowiedzialnych za kontrole i nadzér nad
przestrzeganiem przepiséw prawa pracy, petnigc funkcje inspektora pracy. Posiada szerokg wiedze z
zakresu stosunkéw pracy, obowigzkéw pracodawcéw i pracownikéw, bezpieczenstwa zatrudnienia
oraz praktycznego stosowania przepiséw prawa pracy w réznych branzach.

W ostatnich 5 latach specjalizuje sie w doradztwie prawnym i prowadzeniu szkolen z zakresu prawa
pracy, skierowanych do pracodawcoéw, kadry zarzadzajacej, przedstawicieli zwigzkéw zawodowych
oraz spotecznych inspektorow pracy. W swojej dziatalnosci szkoleniowej ktadzie nacisk na
praktyczne aspekty stosowania prawa oraz aktualne zmiany legislacyjne.

Jest autorka publikacji naukowych i branzowych dotyczacych prawa pracy i bezpieczenstwa
zatrudnienia. W ostatnich 5 latach wspoétpracuje z uczelniami wyzszymi i osSrodkami szkoleniowymi
jako wyktadowczyni, dzielgc sie doswiadczeniem zdobytym w administracji publicznej i praktyce
prawnicze;j.

Mgr Magdalena Olech to ceniona ekspertka w dziedzinie prawa pracy, tagczaca wiedze teoretyczng z
praktycznym doswiadczeniem w zakresie stosowania przepisow i doradztwa dla podmiotéw rynku
prac

dr hab. Agnieszka Ziétkowska

dr hab. Agnieszka Ziétkowska, prof. US - radca prawny oraz profesor Uniwersytetu Slgskiego w
Katowicach — posiada wieloletnie doswiadczenie naukowe, dydaktyczne i praktyczne, w tym ponad
5 lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolen oraz dziatalnosci eksperckiej. Specjalizuje sie w prawie
administracyjnym, postepowaniu administracyjnym i sgdowoadministracyjnym, prawie szkolnictwa
wyzszego i nauki, prawie dostepnosciowym oraz odpowiedzialnosci dyscyplinarnej.

Jest zwigzana z Wydziatem Prawa i Administracji Uniwersytetu Slgskiego, gdzie petnita funkcje
Dyrektorki kierunku Prawo oraz uczestniczy w pracach zespotoéw ds. ksztatcenia i zmian regulacji
uczelnianych. Byta takze cztonkiem Komisji Dyscyplinarnej przy Radzie Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego w kadencjach 2017-2020, 2021-2024 oraz 2025-2028.

dr hab. Agnieszka Ziétkowska jest autorka i wspétautorka licznych publikacji naukowych z zakresu
prawa administracyjnego, szkolnictwa wyzszego oraz postepowan dyscyplinarnych. W dziatalnosci
szkoleniowej i dydaktycznej tgczy wiedze akademicka z praktyka wykonywania zawodu radcy
prawnego, koncentrujac sie na przekazywaniu praktycznych rozwigzan oraz aktualnych probleméw
stosowania prawa.

dr Edyta Nogie¢-Karwot



7\ Dr nauk prawnych Edyta Nogie¢-Karwot posiada ponad 5-letnie doswiadczenie zawodowe w
obszarze prawa. Specjalizuje sie w analizie zagadnien prawnych, doradztwie oraz praktycznym
stosowaniu przepiséw prawa. W swojej pracy tgczy wiedze akademicka z doswiadczeniem
zawodowym, koncentrujac sie na rzetelnym i indywidualnym podejsciu do kazdej sprawy.

O mgr Anna Starnawska

‘ ' Anna Starnawska posiada doswiadczenie zawodowe w obszarze audytu wewnetrznego, kontroli
oraz funkcjonowania jednostek administracji publicznej. Zawodowo zwigzana jest z Urzedem
Miasta Rybnika, gdzie petni funkcje audytora wewnetrznego i kieruje Zespotem Audytu
Wewnetrznego.

W ramach wykonywanych obowigzkéw zajmuje sie zagadnieniami zwigzanymi z audytem
wewnegtrznym, kontrolg zarzadcza, oceng funkcjonowania proceséw organizacyjnych oraz
wspieraniem prawidtowego i efektywnego zarzgdzania jednostkg. Posiada réwniez do$wiadczenie
w zakresie nadzoru wtascicielskiego i funkcjonowania organéw spotek komunalnych, w tym
doswiadczenie w petnieniu funkcji cztonka rady nadzorczej sp6tki gminne;j.

Doswiadczenie zawodowe zdobyte w ostatnich 5 latach obejmuje w szczegolnosci praktyczne
zastosowanie wiedzy z zakresu audytu wewnetrznego, kontroli, zarzadzania ryzykiem, kontroli
zarzadczej, nadzoru oraz funkcjonowania administracji publicznej. Kompetencje te sg bezposrednio
zwigzane z tematyka realizowanych ustug szkoleniowych i pozwalajg na przekazywanie
uczestnikom wiedzy opartej na aktualnej praktyce zawodowe;j.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymujg materiaty w formie plikéw pdf z wytypowanych zaje¢ po ich realizacji.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa w ustudze jest dokonanie wptaty oplaty wpisowej w kwocie 300 zi, ktéra jest dodatkowg optatg poza kosztem
wskazanym w ustudze.

Ukonczone studia | lub Il stopnia.

Uczestnik zobowigzany jest do przystagpienia do egzamindéw semestralnych i uzyskania oceny pozytywnej

Informacje dodatkowe

1 godzina zaje¢ w Akademii WSB = 45 min. zaje¢ dydaktycznych
145 godzin zajeé dydaktycznych ( 108 godzin i 45 minut zegarowych)

Ustugi realizowane przez Akademie WSB sa zwolnione z VAT na podstawie Art. 43 ust. 1 pkt. 26 ustawy o Vati §3 ust. 1 pkt 13
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie wykonania niektdrych przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Warunkiem uczestnictwa w ustudze jest dokonanie wptaty optaty wpisowej w kwocie 300 zi, ktéra jest dodatkowa optatg poza kosztem
wskazanym w ustudze.

UWAGA! Harmonogram moze ulec zmianie.



Walidacja jest ustalana indywidualnie i odbedzie sie wybranym przez Uczestnika ustugi okresie czasu, we wskazanym przez Akademie WSB -
Dostawce ustugi - dniu i okresie czasu kiedy egzamin bedzie dla uczestnika aktywny. Wybrany przez uczestnika doktadny czas realizacji
egzaminu dostepny bedzie u osoby nadzorujacej ustuge po stronie Dostawcy Ustug po zakoriczeniu egzaminu, na podstawie danych z platformy
egzaminacyjne

Warunki techniczne

Do realizacji czes$ci zaje¢ w formie zdalnej zostang wykorzystane platforma ClickMeeting Teams

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji:
*Komputer stacjonarny/laptop z dostgpem do Internetu

*Sprawny mikrofon i kamera internetowa (lub zintegrowane z laptopem)

Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik: download 8 mb/s, upload 8 mb/s,
ping 15 ms

Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatdéw: Zalecamy wykorzystanie
aktualnej wersji przegladarki CHROME (zaréwno na komputerach z systemem operacyjnym Windows jak i Apple

Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line: 7,5 h

Kontakt

o Iwona Zebala
ﬁ E-mail iwona.zebala@wsb.edu.pl

Telefon (+48) 322959 311



