Mozliwos$¢ dofinansowania

Excel, Power Query oraz Power Bl -
kompleksowy kurs analizy, raportowania i

wizualizacji danych
Numer ustugi 2026/08/17/204209/3749283
STOWARZYSZENIE

KSIEGOWYCH W

POLSCE ODDZIAL & Ustuga szkoleniowa
OKREGOWY WE
WLOCLAWKU

[l zdalna w czasie rzeczywistym

[ Zajecia grupowe
Kok kokk 48/5 (D 48:00 h

6 ocen £ 02.10.2026 do 18.12.2026

Informacje podstawowe

6 300,00 PLN brutto
6 300,00 PLN netto
131,25 PLN brutto/h
131,25 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Kurs kierowany jest do:

e pracownikéw dziatéw finansowych i ksiegowych, analiz, marketingu,

controllingu, sprzedazy,

e pracownikow i wiascicieli biur rachunkowych,

Grupa docelowa ustugi

e menedzerdw i lideréw zespotdéw, analitykow biznezowych,

e pracodawcdw i oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg,
e wszystkich osob zainteresowanych tematyka kursu.

Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikow Projektu Kierunek - Rozwdj

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikéw 20

Data zakonczenia rekrutacji 30-09-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Celem kursu jest:

1/ przygotowanie uczestnikéw do efektywnego wykorzystania programu Microsoft Excel oraz narzedzi Power
Query i Power Bl w pracy z danymi ksiegowymi i analitycznymi,

2/ usprawnienie codziennej pracy, zwiekszenie efektywnosci wykonywanych zadan oraz podniesienie kompetenciji
uczestnikow w zakresie nowoczesnych narzedzi analitycznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

1. Definiuje zasady dziatania programu.

Zna mozliwosci programu Excel w 2. Wprowadza, edytuje i formatuje dane.

zakresie analizy i przetwarzania danych 3. Tworzy i stosuje formuty oraz Test teoretyczny z wynikiem
oraz rozumie zasady tworzenia formut, funkcje. generowanym automatycznie
funkcji, adresowania komérek. 4. Analizuje dane z wykorzystaniem

narzedzi Excela.

1. Rozumie i tworzy raporty i

wizualizacje danych.

2. Importuje i przeksztatca dane w Test teoretyczny z wynikiem
Power Query. generowanym automatycznie

Zna podstawy pracy w Power Query i
Power BIl, w tym modelowania i

wizualizacji danych.
! y 3. Tworzy modele danych i wizualizacje

w Power BI.

1. Wykazuje doktadnos¢ i

Obok wiedzy i umiejetnosci odpowiedzialno$¢ w pracy z danymi.

zawodowych osoba uczestniczaca w 2. Samodzielnie organizuje prace Test teoretyczny z wynikiem
kursie definiuje kompetencje analityczna. generowanym automatycznie
personalne i spoteczne. 3. Dba o czytelnos¢ i poprawnosé

prezentowanych danych.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych, tj. za godzine ustugi szkoleniowej rozumie sie 45 minut, tgcznie 60 godzin

dydaktycznych.

Przerwy (15 minutowe) nie sg wliczone w godziny zaje¢ ustugi.

PROGRAM:

1. Wprowadzanie i edycja danych w programie Microsoft Excel oraz formatowanie arkuszy kalkulacyjnych. Tworzenie formut oraz
stosowanie adresowania wzglednego, bezwzglednego i mieszanego.

0 N oo WODN

. Zastosowanie funkcji matematycznych, statystycznych oraz funkcji daty i czasu w analizie danych.
. Zastosowanie funkcji logicznych oraz funkcji wyszukiwania w pracy z danymi.
. Stosowanie formatowania warunkowego, filtrowania i sortowania danych.

. Wizualizacja danych z wykorzystaniem wykreséw oraz tworzenie raportéw przy uzyciu tabel i wykreséw przestawnych.
. Porzadkowanie danych oraz definiowanie regut poprawnosci danych
. Analiza danych z wykorzystaniem narzedzi: Menedzer scenariuszy oraz Solver.
. Import i przeksztatcanie danych przy uzyciu Edytora Power Query.

9. Wprowadzenie do $rodowiska Power B, instalacja Power Bl Desktop oraz import danych z réznych zrédet.

10. Modelowanie danych oraz tworzenie relacji migdzy tabelami w Power BI.
11. Tworzenie wizualizacji danych w Power Bl (tabele, macierze, wykresy, mapy).

12. Konfigurowanie interakcji miedzy wizualizacjami, filtrowanie danych oraz praca z fragmentatorami.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 37

Przedmiot / Typ

- Prowadzac
temat aktywnosci acy

Analiza,

raportowanie i

wizualizacja

danych

(spéséb’. Zajecia Katarzyna
realizacji: m. Racka

in. wyktad,

prezentacja,

¢wiczenia,

zadania)

2737 Przerwa -

Analiza,

raportowanie i

wizualizacja

danych

(sposdb L. Katarzyna
o Zajecia

realizacji: m. Racka

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

Data realizacji
zajeé

02-10-2026

02-10-2026

02-10-2026

Godzina
rozpoczecia

16:30

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

20:30

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja
danych
(sposdb
realizacji: m.
in. wyktad,
prezentacja,
¢éwiczenia,
zadania)

Zajecia

- Przerwa

&%) Analiza,

raportowanie i
wizualizacja
danych
(sposob
realizacji: m.
in. wyktad,
prezentacja,
¢éwiczenia,
zadania)

Zajecia

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(spc.)sob“ Zajecia
realizacji: m.
in. wyktad,
prezentacja,
éwiczenia,
zadania)

8737 | Przerwa

EEE) Analiza,

raportowanie i
wizualizacja
danych
(sposdb
realizacji: m.
in. wyktad,
prezentacja,

Zajecia

éwiczenia,
zadania)

Prowadzacy

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Data realizacji
zajeé

03-10-2026

03-10-2026

03-10-2026

09-10-2026

09-10-2026

09-10-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

11:00

11:15

16:30

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

11:00

11:15

13:00

18:30

18:45

20:30

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposéb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

¢wiczenia,

zadania)

- Przerwa

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposéb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

¢éwiczenia,

zadania)

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

- Przerwa

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

Prowadzacy

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Data realizacji
zajeé

16-10-2026

16-10-2026

16-10-2026

23-10-2026

23-10-2026

23-10-2026

Godzina
rozpoczecia

16:30

18:30

18:45

16:30

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

20:30

18:30

18:45

20:30

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposéb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

¢wiczenia,

zadania)

- Przerwa

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposéb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

¢éwiczenia,

zadania)

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

20737 | Przerwa

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

Prowadzacy

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Data realizacji
zajeé

06-11-2026

06-11-2026

06-11-2026

13-11-2026

13-11-2026

13-11-2026

Godzina
rozpoczecia

16:30

18:30

18:45

16:30

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

20:30

18:30

18:45

20:30

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposéb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

¢wiczenia,

zadania)

23737 |§ Przerwa

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposéb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

¢éwiczenia,

zadania)

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

26737 | Przerwa

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

Prowadzacy

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Data realizacji
zajeé

20-11-2026

20-11-2026

20-11-2026

28-11-2026

28-11-2026

28-11-2026

Godzina
rozpoczecia

16:30

18:30

18:45

09:00

11:00

11:15

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

20:30

11:00

11:15

13:00

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposéb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

¢wiczenia,

zadania)

29737 Przerwa

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposéb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

¢éwiczenia,

zadania)

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

32737 | Przerwa

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

éwiczenia,

zadania)

Prowadzacy

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Katarzyna
Racka

Data realizacji
zajeé

04-12-2026

04-12-2026

04-12-2026

11-12-2026

11-12-2026

11-12-2026

Godzina
rozpoczecia

16:30

18:30

18:45

16:30

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

20:30

18:30

18:45

20:30

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45



Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

-~ ., . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Analiza,
raportowanie i
wizualizacja
danych
. — Katarzyna
(sposdb Zajecia 18-12-2026 16:30 18:30 02:00
o Racka
realizacji: m.
in. wyktad,
prezentacja,
¢wiczenia,
zadania)

35737 | Przerwa - 18-12-2026 18:30 18:45 00:15

Analiza,

raportowanie i
wizualizacja

danych

(sposdb Zajecia
realizacji: m.

in. wyktad,

prezentacja,

Katarzyna

18-12-2026 18:45 20:00 01:15
Racka

¢éwiczenia,
zadania)

37237 & Walidacja - 18-12-2026 20:00 20:30 00:30

Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 48:00
w tym suma godzin zajeé 44:30
w tym suma godzin walidacji 00:30
w tym suma przerw 03:00

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 60:00

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 6 300,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 6 300,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 131,25 PLN
Koszt osobogodziny netto 131,25 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 48:00
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Katarzyna Racka

‘ . Nauczyciel akademicki oraz specjalista w zakresie analizy i eksploracji danych, sztucznej inteligencji
i nowoczesnych technologii informatycznych. Autor publikacji naukowych, prelegent wielu
konferencji oraz wyktadowca licznych szkolen i kurséw dla administracji, edukacji i biznesu.
Ukonczyta studia na kierunku Matematyka specjalno$é: Informatyka z zastosowaniami na Wydziale
Matematyki Uniwersytetu t6dzkiego. Jest absolwentka studiéw podyplomowych Big Data —
przetwarzanie i analiza duzych zbioréw danych na Wydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych
Politechniki Warszawskiej oraz studiow podyplomowych Sztuczna Inteligencja w Biznesie i Sektorze
Publicznym w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie.

Doswiadczenie zawodowe zdobyte w ciggu ostatnich 5 lat.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W czasie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne przygotowane przez wyktadowce, ktére sg udostepniane w formie
elektroniczne;j.

Warunki uczestnictwa

Stuchaczami kursu moga by¢ osoby uznajgce potrzebe doskonalenia zawodowego oraz rozumiejgce istote i znaczenie przestrzegania
norm i zasad etycznych w pracy zawodowe;.

Dodatkowym warunkiem uczestnictwa w ustudze jest zapisanie sie na kurs poprzez strone www.wloclawek.skwp.pl oraz podpisanie
oswiadczenia przez uczestnika zawierajgce jego zobowigzanie wobec Dostawcy ustug.



Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu w ramach Projektu Kierunek-Rozwdj.
Ustuga zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43, ust. 1, pkt 26a Ustawy o podatku od towardw i ustug.

Kurs trwa 60 godzin lekcyjnych, zo odpowiada 48 godzinom zegarowym. Czas kazdego spotkania uwzglednia 15 minutowe przerwy, ktére
nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowej. Godzina lekcyjna to 45 minut.

Zajecia nie sg nagrywane (forma realizacji - zdalnie w czasie rzeczywistym).

Forma zaliczenia kursu jest obecno$¢ na minimum 70% zaje¢. Sposdb potwierdzenia frekwenciji: raport logowan pobierany z platformy
szkoleniowe;j.

Po zaliczeniu kursu stuchacz otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 6 pazdziernika 2023 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Warunki techniczne

FORMULA SZKOLENIA:

(4Kurs bedzie realizowany w trybie zdalnym w czasie rzeczywistym (online) poprzez platforme Microsoft Teams.

(4Podczas kursu komunikacja uczestnikéw z wyktadowca odbywa sie na czacie (uczestnicy widza zaréwno prezentacje i wyktadowce
oraz majg mozliwos¢ zadawania pytan).

4Uczestnicy beda mogli kontaktowa¢ sie z wyktadowca zadajac pytania online lub na czacie.
4Kazdy z uczestnikéw szkolenia otrzyma na 1-2 dni przed terminem rozpoczecia:

¢ indywidualne hasto i login,
e materiaty szkoleniowe w formie elektroniczne;j.

WYMAGANIA SPRZETOWE:

Potrzebny jest komputer stacjonarny, laptop, tablet lub telefon komérkowy z obstuga audio-video (kamerka, gtosnik, stuchawki).
Program Microsoft Excel, preferowana wersja 365.

Program Power Bl Desktop.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@wloclawek.skwp.pl

Telefon (+48) 792 009 305

Iwona Zielinska



