Mozliwos$¢ dofinansowania

"MS Excel w analizie danych i raportowaniu 1 440,00 PLN brutto
— szkolenie na poziomie 1440,00 PLN netto

ENTERPRISE & H "
Dvsons>”  Sredniozaawansowanym 90,00 PLN brutto/h
90,00 PLN netto/h
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Numer ustugi 2026/08/06/18446/3733930
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Yk Kk Kk 46/5
6 190 ocen

© Skawina

& Ustuga szkoleniowa

¥ stacjonarna

{2 Zajecia grupowe

® 16:00h

£ 07.09.2026 do 08.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Identyfikatory projektow Matopolski Pociag do kariery

Ustuga szkoleniowa dedykowana dla pracownikéw, specjalistow,
analitykéw, koordynatoréw, menedzeréw oraz wszystkich osob
wykorzystujgcych program MS Excel w codziennej pracy, ktére posiadaja
podstawowg znajomos$¢ programu i chcag rozwingé swoje kompetencje w

Grupa docelowa ustugi zakresie analizy danych, raportowania oraz automatyzacji pracy z
arkuszami kalkulacyjnymi.

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski Pociag
do kariery - sezon 1".

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikéw 18

Data zakonczenia rekrutacji 04-09-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Uczestnik po szkoleniu przygotowany bedzie do samodzielnego wykorzystywania zaawansowanych funkcji programu
MS Excel w zakresie organizacji danych, tworzenia formut i funkcji, analizowania duzych zbioréw danych, budowania
raportéw i tabel przestawnych oraz tworzenia narzedzi wspierajgcych zarzadzanie informacja i procesami biznesowymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik wykorzystuje tabele danych
do organizowania, przechowywania i
zarzadzania danymi w arkuszach Excel.

Uczestnik tworzy formuty i wykorzystuje
funkcje programu Excel do
wykonywania obliczen oraz analizy
danych.

Uczestnik analizuje dane i przygotowuje
raporty z wykorzystaniem tabel
przestawnych oraz narzedzi
analitycznych programu Excel.

Uczestnik tworzy rozwigzania
usprawniajgce zarzadzanie informacja,
w tym dashboardy, listy rozwijane oraz
zabezpieczenia arkuszy.

Uczestnik wykorzystuje narzedzia
formatowania i wizualizacji danych do
prezentowania wynikéw analiz.

Kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

Uczestnik prezentuje spos6b tworzenia
i zarzadzania tabela danych, stosuje

dynamiczne zakresy oraz wykorzystuje
funkcje usprawniajace prace z danymi.

Uczestnik demonstruje zastosowanie
odpowiednich funkcji logicznych,
matematycznych, statystycznych, daty i
czasu oraz funkcji wyszukiwania w
przygotowanych arkuszach.

Uczestnik prezentuje utworzong tabele
przestawng wraz z zastosowaniem
grupowania, filtrowania oraz
podsumowywania danych.

Uczestnik przedstawia przygotowany
arkusz zawierajacy elementy
automatyzujgce prace oraz
zabezpieczajgce poprawnos¢ i
bezpieczeristwo danych.

Uczestnik prezentuje raport zawierajacy
formatowanie warunkowe, wykresy oraz
elementy wizualnej analizy danych.

Metoda walidaciji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sig?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Modut 1. Organizacja danych z wykorzystaniem tabel Excel

Cel modutu:
Nabycie umiejetnosci efektywnego przechowywania i organizowania danych z wykorzystaniem dynamicznych tabel.
Zakres tematyczny:

¢ tabele danych i dynamiczne zakresy,
e automatyczne kopiowanie formut,

e automatyczny wiersz sumy,

¢ fragmentatory,

e zarzadzanie tabelami,

* Menedzer nazw,

¢ tworzenie relacji miedzy tabelami.

Modut 2. Tworzenie formut i wykorzystanie funkcji

Cel modutu:
Rozwijanie umiejetnosci wykonywania obliczen oraz automatyzacji pracy przy uzyciu formut i funkcji programu Excel.

Zakres tematyczny:

e adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane,

e nazwy i adresy strukturalne,

o funkcje logiczne: JEZELI, WARUNKI, PRZELACZ, JEZELI.BLAD,
¢ funkcje matematyczne i statystyczne,

o SUMA.WARUNKOW, LICZ.WARUNKI, SREDNIA.WARUNKI,

e funkcje daty i czasu,

o WYSZUKAJ.PIONOWO oraz X-WYSZUKAJ,

* fgczenie danych miedzy arkuszami i plikami.

Modut 3. Tworzenie systemow ewidencji i dashboardéw

Cel modutu:
Poznanie metod budowy przejrzystych narzedzi wspierajgcych analize oraz zarzadzanie danymi.
Zakres tematyczny:

e dashboardy i panele menedzerskie,

e listy rozwijane,

¢ relacje miedzy tabelami,

e raportowanie na podstawie danych zrédtowych,
e zabezpieczanie arkuszy i skoroszytéw,

e szyfrowanie plikdw.



Modut 4. Analiza danych i raportowanie

Cel modutu:

Zdobycie umiejetnosci tworzenia profesjonalnych analiz i raportéw na podstawie duzych zbioréw danych.

Zakres tematyczny:

e wielopoziomowe sortowanie danych,
e sumy czesciowe,

¢ analiza duzych zbioréw danych,

¢ konsolidacja danych,

e przygotowanie raportéw zarzadczych.

Modut 5. Tabele przestawne i wizualizacja danych

Cel modutu:

Wykorzystanie zaawansowanych narzedzi raportowania oraz prezentacji wynikéw analiz.
Zakres tematyczny:

e tworzenie tabel przestawnych,

e grupowanie i filtrowanie danych,

e wykresy przestawne,

¢ fragmentatory,

¢ tabele przestawne z wielu zrédet danych,

e raportowanie na podstawie relacji miedzy tabelami.

Modut 6. Formatowanie warunkowe

Cel modutu:

Prezentowanie danych w sposéb czytelny i wspierajgcy podejmowanie decyz;ji.
Zakres tematyczny:

e formatowanie warunkowe,
e formatowanie oparte na formutach,

¢ automatyczne wyrdznianie danych spetniajgcych okreslone kryteria,
¢ wizualna analiza danych.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 11

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina
L. Prowadzacy o i
temat aktywnosci zajecC rozpoczecia

Modut

1. Organizacja

danych z Zajecia r:*”:zz 07-09-2026 07:00
wykorzystanie g
m tabel Excel

- Przerwa - 07-09-2026 08:30

Godzina
zakonczenia

08:30

09:00

Liczba godzin

01:30

00:30



Przedmiot /
temat

Modut

2. Tworzenie
formut i
wykorzystanie
funkgciji

o

Modut

3. Tworzenie
systeméw
ewidenciji i
dashboardéw

Modut

4. Analiza
danychii
raportowanie

oD

Modut

5. Tabele
przestawne i
wizualizacja
danych

(E00-

Modut
6.

Formatowanie
warunkowe

11211 B

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zajeé

w tym suma godzin walidaciji

w tym suma przerw

Prowadzacy

Mariusz
Hatgas

Mariusz
Hatgas

Mariusz
Hatgas

Mariusz
Hatgas

Mariusz
Hatgas

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Data realizacji
zajeé

07-09-2026

07-09-2026

07-09-2026

08-09-2026

08-09-2026

08-09-2026

08-09-2026

08-09-2026

08-09-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

12:00

12:30

07:00

08:30

09:00

12:00

12:30

14:00

Liczba godzin

16:00

13:00

01:00

02:00

18:30

Godzina
zakonczenia

12:00

12:30

15:00

08:30

09:00

12:00

12:30

14:00

15:00

Liczba godzin

03:00

00:30

02:30

01:30

00:30

03:00

00:30

01:30

01:00



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 440,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 440,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 16:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

121

Mariusz Hatgas

Trener posiada ponad 30-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu Microsoft Office,
MS Excel, Microsoft Project, programowania VBA, SQL oraz relacyjnych baz danych. Od 1996 roku
prowadzi szkolenia dla przedsiebiorstw i instytuciji, a jako trener i dyrektor programowy firmy ARTAX
wspotpracowat m.in. z Porsche Inter Auto Polska, Toyota, Bilfinger, Grass Valley, Roquette, Motorola,
Play, Inalca oraz Agencja Rozwoju Przemystu. Na swoim koncie ma kilka tysiecy przeszkolonych
0s0b.

0d 1997 roku realizuje rowniez projekty programistyczne, w tym tworzenie i rozwoj aplikacji oraz
systemow wspierajgcych procesy biznesowe. W ostatnich latach realizowat m.in. projekty z
wykorzystaniem VBA dla MS Excel, JavaScript, PHP i MySQL dla firm z branzy farmaceutycznej,
motoryzacyjnej, budowlanej, przemystowej i medycznej. Doswiadczenie to tgczy wiedze teoretyczng
z praktycznym zastosowaniem narzedzi informatycznych w biznesie.

Wyksztatcenie:
Absolwent INALCO (Institut National des Langues et Civilisations Orientales) we Franciji.
Posiada kwalifikacje nabyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg ustugi.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg materiaty przygotowane przez trenera na podstawie opracowanych zagadnien w trakcie ustugi rozwojowej (np.
formularze, zadania ¢wiczeniowe, prezentacja).

Informacje dodatkowe

Koszt ustugi jednego uczestnika: 1440 zt netto/16 godzin.

Koszt 1h przypadajacy na jednego uczestnika: 90 zt netto.

Suma godzin zegarowych ustugi: 16 h

w tym suma przerw: 2 h

Po zakonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej, uczestnik otrzymuje odpowiednie zaswiadczenie o jej ukonczeniu.

Warunkiem uzyskania zaswiadczenia/certyfikatu jest uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ ustugi rozwojowej oraz zaliczenie zaje¢ w
formie okreslonej w czesci sposdb weryfikacji osiagniecia efektéw uczenia sie.

Ustuga adresowana dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski Pociag do kariery - sezon 1".

Adres

ul. ptk. Andrzeja Hatacinskiego 10
32-050 Skawina

woj. matopolskie

Ptk. Andrzeja Hatacinskiego 10, 32-050 Skawina

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

O

ﬁ E-mail iwona.mikulska@enterpriseadvisors.pl
Telefon (+48) 605 572 570

IWONA MIKULSKA



