Mozliwos$¢ dofinansowania

Swobodny start. Pierwsze kroki w Google 1 330,00 PLN brutto

Workspace - konfiguracja konta 1081,30 PLN netto
firmowego, podstawy aplikacji i 18345 PLN brutto/h
zastosowania Al 149,14 PLN netto/h

183,33 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/08/05/161985/3731201

Circuit Tree Spétka z
ograniczong
odpowiedzialnoscig [l zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Brak ocen dla tego dostawcy @ Zajecia grupowe
O 07:15h
B9 22.09.2026 do 23.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Grupa docelowg sg pracownicy, wtasciciele firm i freelancerzy, a w
szczegolnosci trenerzy, coachowie, doradcy, mentorzy oraz wtasciciele
firm szkoleniowych, ktérzy rozpoczynajg prace z Google Workspace lub
chca usystematyzowad i uzupetni¢ swoje kompetencje w zakresie obstugi
konta firmowego i narzedzi Google i ich funkcji wspieranych przez Al.
Grupa docelowa ustugi Szkolenie skierowane szczegdlnie do uczestnikdéw planujgcych udziat w
szkoleniach "Pracownia Al dla trenera, coacha i wtasciciela firmy

szkoleniowej. Czg$¢ 1"

-23.09-19.10.2026 ->
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/uslugi/podglad?

id=3607923
Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikéw 20
Data zakonczenia rekrutacji 21-09-2026
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustug Szkoleniowo— Rozwojowych PIFS SUS 3.0

Cel

Cel edukacyjny



Uczestnik konfiguruje firmowe srodowisko Google Workspace — od ustawien bezpieczenstwa i zasad zgodnych z Al Act
i RODO, przez codzienng prace w Drive, Docs, Sheets, Forms, Slides, Vids, Meet i Gmail, po konfiguracje asystentéw Al w
Gemini i NotebookLM — w celu automatyzacji proceséw biurowych i podniesienia kompetencji zawodowych. Metodyka

warsztatowa: kazdy modut konczy sie zadaniem praktycznym wykonywanym przez uczestnika samodzielnie w swoim

Srodowisku Workspace.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik konfiguruje firmowe konto
Google Workspace: ustawia polityki
bezpieczenstwa, zarzadza
przechowywaniem danych i stosuje
zasady przetwarzania informacji
zgodne z Al Acti RODO

Uczestnik tworzy i edytuje dokumenty,
arkusze kalkulacyjne, formularze i
prezentacje w Google Workspace,
stosujac asystenta Al (Gemini) do
automatyzaciji ich przygotowania

Uczestnik konfiguruje i obstuguje
Google Meet oraz Gmail z funkcjami Al:
prowadzi wideokonferencje z
automatycznga transkrypcja i notatkami,
redaguje i kategoryzuje korespondencje
z asystentem Gemini

Uczestnik konfiguruje asystentéw Al
(Gems) w Google Gemini oraz buduje
bazy wiedzy w NotebookLM
wspierajgce procesy biurowe i
zawodowe

Uczestnik integruje narzedzia Google
Workspace w procesie biurowym: taczy
Drive, Docs, Sheets i Gemini w workflow
dokumentacyjno-raportowym, stosujac
Al do skracania czasu powtarzalnych
zadan

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji

Kryteria weryfikacji

Uczestnik konfiguruje i weryfikuje
ustawienia konta Workspace dla
scenariuszy bezpieczenstwa i
prywatnosci (weryfikacja dwuetapowa,
zakres dostepu, dane wrazliwe, co
wolno przetwarzaé w Al)

Uczestnik dobiera narzedzie Workspace
do konkretnego zadania biurowego i
stosuje Gemini w co najmniej dwéch z
nich (Docs, Sheets, Forms, Slides),
opisujac uzyskany efekt zawodowy

Uczestnik opisuje funkcje Al w Meet
(notatki, transkrypcja, podsumowanie) i
Gmail (sugestie odpowiedzi,
wyszukiwanie semantyczne,
podsumowanie watku) oraz wskazuje
réznice w zastosowaniu miedzy nimi |
Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Uczestnik konfiguruje Gema w Google
Gemini, wskazuje réznice miedzy
planami Workspace i Free oraz opisuje
zastosowanie NotebookLM do analizy
dokumentéw firmowych

Uczestnik wskazuje scenariusz
zastosowania Google Workspace z Al
do automatyzacji zadan w swojej pracy
zawodowej i opisuje przeptyw danych
miedzy narzedziami

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Ustuga prowadzi do nabycia i podniesienia kompetencji zawodowych w zakresie obstugi sSrodowiska Google Workspace - firmowej
platformy produktywnosci integrujgcej aplikacje biurowe, komunikacje i narzedzia Al. Szkolenie realizowane jest w formie jednodniowego
warsztatu zdalnego w czasie rzeczywistym. Metodyka: kazdy modut koriczy sie zadaniem praktycznym, ktére uczestnik wykonuje
samodzielnie w swoim $rodowisku Workspace podczas zajeé.

Szkolenie jest opcjonalnym prerekwizytem do kursu "Pracownia Al dla trenera, coacha i wtasciciela firmy szkoleniowej. Czg$¢ 1"
dostepnego:

-23.09-19.10.2026 -> https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/uslugi/podglad?id=3607923 .

Uczestnicy posiadajgcy aktywna, skonfigurowang subskrypcje Google Workspace moga zapisac sie bezposrednio na 3A lub 3B.
Po ukonczeniu szkolenia uczestnik:

- konfiguruje konto firmowe Google Workspace (domena, polityki bezpieczenstwa),

- stosuje zasady bezpiecznego korzystania z Al zgodne z Al Act i RODO,

- tworzy i edytuje dokumenty, arkusze, formularze i prezentacje z asystentem Gemini,

- obstuguje Google Vids, Google Meet i Gmail z funkcjami Al,

- konfiguruje asystenta Al w Gemini oraz buduje bazy wiedzy w NotebookLM wspierajgce procesy biurowe.

MODUL 1 - Wprowadzenie i konfiguracja firmowego konta Google Workspace (45 min)

Pierwsze logowanie i eksploracja panelu administracyjnego. Przypiecie domeny firmowej. Ustawienia przechowywania danych (Drive,
poczta). Konfiguracja profilu uzytkownika.

Zadanie praktyczne: uczestnik loguje sie do swojego konta Workspace, uzupetnia profil i sprawdza ustawienia magazynu danych.
MODUL 2 - Bezpieczenstwo, Al Act i etyka (45 min) - prowadzi: Dorota Szymborska-Dyrda

Weryfikacja dwuetapowa i zarzadzanie urzadzeniami. Co wolno przetwarzaé¢ w narzedziach Al na koncie Workspace - réznica miedzy
Gemini Free a Gemini w Workspace. Al Act: kategorie ryzyka i obowigzki uzytkownika. RODO w codziennej pracy z dokumentami i Al.

MODUL 3 - Gmail (15 min)

Interfejs i poruszanie sie po Gmail firmowym. Etykiety, filtry, gwiazdki i priorytety w skrzynce. Gemini w Gmail: pisanie odpowiedzi,
podsumowanie dtugiego watku, wyszukiwanie semantyczne. Szablony odpowiedzi.

Zadanie praktyczne: uczestnik pisze z pomocag Gemini maila do nowego pracownika z instrukcjg pierwszego dnia pracy (prompt: rola,
tone, 3 kluczowe punkty).



MODUL 4 - Gemini (30 min)
Interfejs Google Gemini. Czat, Deep Research i Gems. Opcje zapisu wynikéw do Google Drive.

Zadanie praktyczne: uczestnik generuje dokument wg wtasnej instrukcji, zapisuje go na Google Drive, odnajduje i przenosi do wybranego
folderu.

MODUL 5 - Google Drive (30 min)

Interfejs i poruszanie sie po Google Drive. Struktura folderéw i plikéw. Udostepnianie dokumentéw - uprawnienia "podglad”,

"komentowanie", "edycja". Wyszukiwanie zaawansowane z Al, Projekty Al i podsumowania folderéw. Praca na plikach z innymi formatami
(Word, Excel, PDF).

Zadanie praktyczne: uczestnik tworzy folder "Moje notatki Google Workspace" i zapisuje w nim pierwszy dokument.
MODUL 6 - Google Docs (30 min)

Interfejs i poruszanie sie po Google Docs. Tworzenie i edycja dokumentow, historia wersji, komentarze. Gemini w Docs: streszczanie,
pisanie, formatowanie i dopasowywanie tonu.

Zadanie praktyczne: uczestnik otwiera nowy dokument "Moje notatki z Google Workspace", wpisuje nagtowki modutéw i prosi Gemini o
wygenerowanie pierwszego akapitu podsumowujgcego szkolenie.

MODUL 7 - Google Sheets (60 min)

Interfejs i poruszanie sie po Google Sheets. Arkusze kalkulacyjne: formuty, formatowanie warunkowe, tabele. Funkcja =Al() i asystent
danych w Sheets. Canvas w Sheets: wykresy i dashboardy generowane z Al. Jak poprosi¢ Al o stworzenie arkusza z opisem zadania.

Zadanie praktyczne: uczestnik opisuje zadanie w polu czatu Gemini. Uczestnik weryfikuje wynik i wprowadza pierwszg poprawke recznie.
MODUL 8 - Google Forms (30 min)

Interfejs i poruszanie sig po Google Forms. Tworzenie formularzy i ankiet: typy pytan, skale, warunki wys$wietlania. Al w Forms:
generowanie pytan z opisu, analiza odpowiedzi w Sheets. Osadzanie formularzy na stronie i wysytka mailem.

Zadanie praktyczne: uczestnik tworzy formularz, korzystajgc z sugestii Al do sformutowania pytan.
MODUL 9 - Google Slides i Google Vids (45 min)

Interfejs i poruszanie sie po Google Slides i Vids. Prezentacje, szablony i motywy. Gemini w Slides: generowanie slajdéw z tekstu,
przepisywanie i skracanie tresci, sugestie uktadu. Osadzanie grafik i obrazéw. Google Vids: Tworzenie krétkich nagran wideo z ekranem
lub kamera bezposrednio w Workspace.

Zadanie praktyczne: uczestnik tworzy 3-slajdowg prezentacje "Kim jestesmy" z pomoca Gemini (wygenerowanie tresci z jednozdaniowego
promptu).

MODUL 10 - Google Meet (15 min)

Interfejs i poruszanie sie po Google Meets: udostepnianie ekranu, nagrywanie, timery i ankiety. Dostepno$¢ spotkan dzieki
automatycznym napisom (CC) i ograniczenia Google Meet.

Zadanie praktyczne: uczestnik wigcza funkcje CC, weryfikuje wynik.
MODUL 11 - NotebookLM (45 min)

Interfejs i poruszanie sie po NotebookLM. Bazy wiedzy z dokumentéw, stron www, plikéw PDF i nagran. Asystent dokumentéw: zadawanie
pytan, generowanie streszczen i kluczowych punktéw. Podcast Al z materiatow. Zastosowania: onboarding, analiza umoéw, baza wiedzy
dziatu.

Zadanie praktyczne: uczestnik taduje 2 dokumenty do NotebookLM (np. regulamin i oferte) i zadaje 5 pytan asystentowi.
WALIDACJA - Test koricowy (30 min)

Test teoretyczny z automatycznym generowaniem wyniku. Prég zaliczenia: 75% poprawnych odpowiedzi.



Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 14
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00:45
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00:30

00:30
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23-09-2026

23-09-2026

23-09-2026

23-09-2026
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Podsumowanie

Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 07:15
w tym suma godzin zajeé 06:15
w tym suma godzin walidaciji 00:30
w tym suma przerw 00:30
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 09:00
Cennik
r

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towarow $cisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwos$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towarow i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\.

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1330,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 081,30 PLN
Koszt osobogodziny brutto 183,45 PLN
Koszt osobogodziny netto 149,14 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 07:15



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

122

MARTA KANIA

Jestem dr Marta Matylda Kania. Pracuje na styku technologii, edukac;ji i rozwoju ludzi i firm.
Pomagam odczarowac Al — zamieni¢ strach w ciekawos¢, a ciekawos¢ w konkretne umiejetnosci.
Po ludzku, bez slajdozy, i tak, zeby Al chodzita uczestnikom po gtowie jeszcze dtugo po warsztatach.

Jestem wspotzatozycielkg i CEO Circuit Tree, gdzie prowadze warsztaty pod marka Superpowered
by Al. Jak? Moje szkolenia to odrobina teorii i masa konkretnych zastosowan Al. Ucze zespoty
tworzenia asystentéw Al w Gemini, plugindw w Claude, syntezy informacji z Perplexity. Wspieram
menedzeréw we wdrazaniu Al w organizacjach. Podczas spotkan rozwigzujemy rzeczywiste
problemy, wiec uczestnicy nabywajg kompetencje, ktére bezposrednio wykorzystajg w pracy.

W swojej firmie pracuje na trzy etaty.

., Jako trenerka pokazuje, jak Al dziata i z jakich narzedzi warto korzystac.
. Jako konsultantka wyjasniam, jak uzywa¢ ich w konteks$cie zespotu i firmy.
. A jako stratezka pomagam zaplanowag, jak warto sie zmienia¢ z Al.

Wspétpracuje gtéwnie z branzg kreatywng (TBWA Warszawa, Plej, Vision&People), organizacjami
edukacyjnymi (CNKopernik, TechLeaders, ShelLeads) i uczelniami (Akademig Leona Kozmirnskiego,
Uniwersytetem Slgskim).

Co trzeci czwartek o 20:00 prowadze Al Boook Club otwarte rozmowy o ksigzkach poruszajacych
tematyke sztucznej inteligencji. A doktorat mam z filozofii.

https://www.linkedin.com/in/martamatyldakania/

222

O Dorota Szymborska-Dyrda

‘ ' Jako adiunktka Uniwersytetu WSB Merito prowadzi badania naukowe z zakresu zarzadzania
wptywem sztucznej inteligencji na organizacje, ze szczegélnym uwzglednieniem zagadnien
governance, liderstwa oraz odpowiedzialnosci decyzyjnej w warunkach wdrazania systeméw
opartych na duzych modelach jezykowych (LLM).

Jest zatozycielka i kierowniczkg nowo powstatego zespotu badawczego na Uniwersytecie WSB
Merito, ktorego dziatalnos$¢ koncentruje sie na analizie wptywu sztucznej inteligencji na praktyki
przywoddcze, procesy decyzyjne oraz style zarzadzania w firmach. Zesp6t realizuje badania
empiryczne dotyczace relacji pomiedzy technologiami generatywnymi a strukturg
odpowiedzialnosci menedzerskiej, kulturg organizacyjng oraz

jakoscia decyzji.

Petni réwniez funkcje Al Ethics Lead w projekcie Bielik_guard (Sojka) -narzedziu governance
stanowigcym etyczna naktadke na model Bielik.ai.

W tej roli odpowiada za projektowanie i wdrazanie mechanizméw zarzadzania etykg Al w
organizacjach, w tym procesow kontroli, eskalacji ryzyk, monitoringu jakosci oraz instytucjonalizacji
odpowiedzialnosci za decyzje wspierane przez systemy Al. Doswiadczenie to stanowi istotng
podstawe prowadzonych badan z zakresu zarzadzania technologig i ryzykiem organizacyjnym.

Jej rozprawa doktorska byta poswiecona filozoficznym i systemowym podstawom funkcjonowania
robotéw i sztucznej inteligencji w pojazdach autonomicznych, ze szczegélnym uwzglednieniem
problemu autonomii decyzyjnej maszyn oraz relacji cztowiek—technologia.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy uczestnik otrzymuje:

1. Przed szkoleniem: ankieta potrzeb i preferenciji; instrukcja logowania do Google Workspace i aktywacji konta firmowego.

2. Dostep do Google Drive z materiatami wszystkich modutéw (prezentacje, checklisty, instrukcje krok po kroku).

3. Gotowe zadania praktyczne w formie pliku Google Docs - uczestnik uzupetnia je podczas szkolenia i zatrzymuje po jego zakonczeniu.
4. Lista kontrolna bezpieczenstwa i Al Act dla konta Google Workspace.

5. Pisemne potwierdzenie ukoriczenia szkolenia (certyfikat) z opisem kompetenciji.

Materiaty przekazywane wytgcznie elektronicznie. Nagrania sesji nie sg udostepniane.

Warunki uczestnictwa

Warunek konieczny uczestnictwa: aktywna subskrypcja Google Workspace Business Standard (konto biznesowe, nie konto prywatne
@gmail.com!) - cena subskrypcji to okoto 63 zt/mc.

Wymagania wobec uczestnika:

- komputer z kamerg, mikrofonem i stuchawkami,

- stabilne tacze internetowe (min. 10 Mbps),

- konto Google Workspace Business Standard aktywne przed szkoleniem.

Warunki zaliczenia: obecno$¢ na catosci szkolenia oraz zaliczenie testu koricowego z wynikiem minimum 75% poprawnych odpowiedzi.

Nagrywanie: przystagpienie do kursu jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na nagrywanie sesji na potrzeby dokumentaciji projektu
szkoleniowego. Nagrania nie sg udostepniane; uczestnicy otrzymuja wytgcznie materiaty.

Dostawca Ustug jest czynnym podatnikiem VAT. Cena podana w Karcie Ustugi to cena netto; cena brutto uwzglednia stawke 23% VAT. W
przypadku uczestnika, ktéry zapisuje sie na ustuge z wykorzystaniem ID wsparcia i ktérego udziat w ustudze finansowany jest w co
najmniej 70%.

Informacje dodatkowe

UWAGA! Niniejszy kurs wraz dwuczesciowym kursem "Pracownia Al dla trenera, coacha i wtasciciela firmy szkoleniowej" moze zosta¢
sfinansowany z programu ,Profesjonalne kadry Podmiotéw BUR”, nabér 08-06-2026 do 23-06-2026 https://podmiotybur.darr.pl/o-
projekcie/

Prezentowane szkolenie stanowi opcjonalny prerekwizyt do tych kurséw.

Czesé 1 - dostepne terminy:

-23.09-19.10.2026 -> https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/uslugi/podglad?id=3607923
Czesé 2 - dostepne terminy:

17.11-10.12.2026 -> https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/uslugi/podglad?id=3607969

Uczestnicy posiadajacy aktywne i skonfigurowane konto Google Workspace moga zapisac¢ sie bezposrednio na jeden z terminéw Czesci
1.



Warunki techniczne

Platforma szkoleniowa: Google Meet.

Minimalne wymagania sprzetowe:

- komputer stacjonarny lub laptop (szkolenie na telefonie lub tablecie niemozliwe),

- procesor Intel i5 / Apple M1 lub odpowiednik; RAM minimum 8 GB,

- system operacyjny: Windows 10/11, macOS 11 lub nowszy,

- kamera internetowa, mikrofon, stuchawki.

Wymagania sieciowe: minimalna przepustowos¢ 10 Mbps pobierania i 5 Mbps wysytania.

Wymagane konta (aktywne przed szkoleniem):

- Google Workspace Business Standard (WARUNEK KONIECZNY - konto prywatne @gmail.com nie jest wystarczajace),
- Chrome (przegladarka rekomendowana do pracy w Workspace).

Uwaga: czes$¢ funkcji Gemini i Workspace Studio wymaga planu Business Standard lub wyzszego.

Kontakt

MARTA KANIA

E-mail kontakt@superpowered.pl
Telefon (+48) 798 859 906




