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Kurs komputerowy ECDL Base (B3)

Numer ustugi 2026/08/05/10510/3730784

© Pyskowice

& Ustuga szkoleniowa

¥ stacjonarna

{2 Zajecia grupowe

®© 08:00h

59 17.10.2026 do 19.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

1 250,00 PLN brutto
1250,00 PLN netto
156,25 PLN brutto/h
156,25 PLN netto/h
279,73 PLN cena rynkowa @

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Szkolenie przeznaczone jest szczegdlnie dla oséb, ktdre chcg zapoznaé

sie z programem MS Word. Uczestnik szkolenia powinien w stopniu

podstawowym zna¢ obstuge komputera..

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikéw 8
Data zakonczenia rekrutaciji 10-10-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Szkolenie prowadzi do nabycie niezbednej wiedzy teoretycznej i praktycznej do codziennej pracy z komputerem z
wykorzystaniem edytora tekstu.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Tworzy i formatuje dokumenty

Rozwija umiejetnosci kreatywnego
rozwigzywania problemoéw i
elastycznosci we wspétpracy z innymi

Tworzy, definiuje i formutuje elementy
dokumentoéw tekstowych z
wykorzystaniem narzedzi przetwarzania
tekstu

Kryteria weryfikacji

tworzy przy pomocy edytora tekstu
dokument, zapisuje go na dysku z
odpowiednig nazwa

korzysta z tabulatoréw w przygotowaniu
tabelarycznym tekstu

wyszukuje frazy w dokumencie,
uzywajac funkcji "Znajdz" i zastepuje
frazy innymi, korzystajac z funkgciji
"Zastagp"

stosuje automatyczne wypunktowanie i
numerowanie

korzysta ze styléw przy formatowaniu
tekstu

rozumie konieczno$¢ dostosowywania
sie do pojawiajacych sie nowych
narzedzi i funkgji, co rozwija zdolno$é
do dostosowywania si¢ do
zmieniajgcego sie Srodowiska pracy

-Tworzy dokument tekstowy

-Formatuje tekst i akapity

-Definiuje strukture dokumentu

-Tworzy elementy dodatkowe
dokumentu

-Wykorzystuje narzedzia edyc;ji i korekty
-Formutuje poprawny dokument
uzytkowy

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlgczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujgcej: https://icdl.pl/
Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://pti.org.pl/

Informacje



Walidacje prowadzi Centrum Egzaminacyjne i Laboratorium

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidac;j
P 4680 e Egzaminacyjne akredytowane przez Polskie Towarzystwo Informatyczne

Nazwa Podmiotu certyfikujagcego Polskie Towarzystwo Informatyczne

Program

Program szkolenia - 8h dydaktycznych (1h = 45min)
1.Rozpoczecie pracy z edytorem tekstu

2. Podstawowe operacje zwigzane z edycjg tekstow

3. Modyfikowanie dokumentéw tekstowych
4.Zaawansowane sposoby formatowania dokumentu

5. Drukowanie dokumentu

6. Tabele i operacje na tabelach

7. Korespondencja seryjna

8. Wstawianie grafiki do dokumentu

9.Wymiana dokumentéw pomiedzy aplikacjami

10. Dostosowanie srodowiska pracy do wtasnych potrzeb
11.Egzamin 1godz. zegarowa

Przerwy sg wliczone w czas trwania szkolenia.
Organizator w ramach ustugi szkolenia pokrywa koszt przystapienia do pierwszego egzaminu z modutu B3

Strona internetowa instytucji certyfikujgcej (miedzynarodowej): https://icdl.org/?utm_source=chatgpt.com To organizacja odpowiedzialna
globalnie za certyfikacje ICDL (dawniej ECDL). Opcjonalnie (dla Polski): https://icdl.pl — ECDL/ICDL Polska To krajowy operator systemu
certyfikacji w Polsce.

Koszt walidacji wynosi 233,70 zt /os. / 1T modut i obejmuje réwniez wydanie certyfikatu w formie elektronicznej. Nie wystepuje odrebny
podziat kwoty 233,70 zt na ustuge walidacji oraz wydanie certyfikatu, w zwigzku z czym w polu ,koszt certyfikowania” wpisano 0 zt.

Szkolenie wpisuje sie w obszar technologiczny wskazany w PRT 4.2 Technologie Informacyjne.
Jednostka lekcyjna 45 minut.

Certyfiakt wydawany jest przez Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI), ktdre jest krajowym operatorem programu ECDL/ICDL w
Polsce. Wyniki egzaminu znane sg na nastepny dzien. Okres oczekiwania na wydanie certyfikatu wynosi do 7 dni roboczych od daty
egzaminu.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 11



Przedmiot /
temat

Rozpoczecie
pracy z
edytorem
tekstu

Podstawowe
operacje
zwigzane z
edycja
tekstow

Modyfikowani
e
dokumentéw
tekstowych

-

Zaawansowa
ne sposoby
formatowania
dokumentu.
Drukowanie
dokumentu

Z3F) Tabele i

operacje na
tabelach

Koresponden
cja seryjna

&D-

Wstawianie
grafiki do
dokumentu

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Wojciech
SMYL

Wojciech
SMYL

Wojciech
SMYL

Wojciech
SMYL

Wojciech
SMYL

Wojciech
SMYL

Wojciech
SMYL

Data realizacji
zajeé

17-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:45

09:30

10:15

10:45

11:30

12:15

13:00

13:30

Godzina
zakonczenia

08:45

09:30

10:15

10:45

11:30

12:15

13:00

13:30

14:15

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:30

00:45

00:45

00:45

00:30

00:45



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

Wymiana
dokumentéw
pomiedzy

aplikacjami. L Wojciech
. Zajecia
Dostosowanie SMYL

Srodowiska
pracy do
witasnych
potrzeb

- Walidacja -

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi
w tym suma godzin zajeé
w tym suma godzin walidaciji
w tym suma przerw

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
17-10-2026 14:15
19-10-2026 15:00

Liczba godzin

08:00
06:00
01:00
01:00
09:15
Cena
1 250,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidacji brutto

1250,00 PLN

156,25 PLN

156,25 PLN

233,70 PLN

Godzina

, i Liczba godzin
zakonczenia

15:00 00:45

16:00 01:00



W tym koszt walidacji netto 233,70 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 08:00
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
o

1z1

Wojciech SMYL

0d 5 lat wyktadowca i trener specjalizujacy sie w kursach o tematyce informatycznej, w
szczegodlnosci z zakresu obstugi pakietu MS Office Word, Excel, PowerPoint, grafiki komputerowe;j,
ECDL. Prowadzi réwniez szkolenia i kursy rozwijajgce zielone kompetencje, w tym wykorzystanie
narzedzi cyfrowych do controllingu sSrodowiskowego, optymalizacji proceséw energetycznych i
materiatowych oraz raportowania zrownowazonego rozwoju.

Absolwent Politechniki Slaskiej

Posiada szerokie kompetencje w zakresie obstugi pakietow biurowych (MS Office, Open Office),
systemdw operacyjnych (Windows), baz danych (DBase, Access), grafiki zna narzedzia CAD
(Autodesk, Inventor, Simens NX. Dysponuje praktyczng wiedzg dotyczgcg sprzetu komputerowego,

urzadzen biurowych i technologii telekomunikacyjnych.

W ostatnich 5 latach przeprowadzit ponad 20 kurséw z tematyki szkolenia.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe opracowane przez wyktadowce przekazywane sg uczestnikom w formie elektronicznej (PDF/prezentacje/skrypty
szkoleniowe). Materiaty obejmujg zagadnienia wymagane do przygotowania do egzaminu ECDL Base B3, w szczegdlnosci: podstawy

pracy z arkuszem kalkulacyjnym, tworzenie i edycje tabel, formatowanie danych, stosowanie formut i funkcji, tworzenie wykreséw, analize

danych oraz przygotowanie do zadan egzaminacyjnych wraz z ¢wiczeniami praktycznymi. Dodatkowo uczestnik otrzymuje zeszyt oraz
dtugopis do sporzadzania notatek.

Warunki uczestnictwa



Znajomos¢ podstaw obstugi komputera

Informacje dodatkowe

Informujemy, ze w Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Katowicach jest zwolniony z podatku VAT, w zwigzku z tym koszt szkolenia netto
i brutto jest identyczny (zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43, ust. 1, pkt. 26, lit. a) Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug)

1 godzina zaje¢ = 45 min (godzina dydaktyczna).
Przerwy sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.

Cena szkolenia zostata skalkulowana dla grupy minimum 2 osobowej, maksymalnie 11 osobowej i obejmuje jedno podejscie do egzaminu
ICDL B3(233,70zt/0s.) Nie wystepuje odrebny podziat kwoty 233,70 zt na ustuge walidacji oraz wydanie certyfikatu, w zwigzku z czym w
polu ,koszt certyfikowania” wpisano 0 zt.

Termin realizacji ustugi obejmuje réwniez egzamin zewnetrzny z zakresu B3

Uczestnik szkolenia po zdaniu egzaminu otrzymuje certyfikat ICDL B3-przetwarzanie tekstéw. Wyniki egz.znane sg na nastepny dzien.
Okres oczekiwania na wydanie certyfikatu wynosi do 7 dni roboczych

Adres

ul. Powstancéw Slagskich 7

44-120 Pyskowice

woj. $laskie

Szkolenie realizowane w OKZ Pyskowice ul. Powstaricéw Slgskich &

Sala wyktadowa i komputerowa uwzgledniajaca liczbe uczestnikéw szkolenia, wyposazona w sprzet dydaktyczny oraz
odpowiednig dla liczby uczestnikdw szkolenia ilos¢ komputeréw, stotdw i krzeset, zapewniajgcg kazdemu z uczestnikow
szkolenia przestrzen do swobodnego sporzadzania notatek w trakcie wyktaddw.

W salach dydaktycznych zapewniona jest, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26

wrzesnia 1997r. w sprawie ogélnych przepiséw bezpieczernstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r. nr 169, poz. 1650 z p6zn.
zm.), odpowiednia temperatura, wilgotnos$¢ powietrza oraz wentylacja.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wii

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail pyskowice@zdz.katowice.pl

Telefon (+48) 697 818 702

Justyna Kielar-Sopala



