Mozliwos$¢ dofinansowania

MS Excel Srednio zaawansowany z Al 1200,00 PLN brutto
szkolenie w Autoryzowanym Osrodku 1200,00 PLN netto
sNIT [ Szkoleniowym Microsoft 10000 PLN brutto/h

100,00 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/08/05/5395/3730565

NTG.pl Sp. z e.0. & Ustuga szkoleniowa

Kok Kok Yo 4475 [ zdalna w czasie rzeczywistym
5718 ocen 8 zajecia grupowe

® 12:00h

£ 05.10.2026 do 06.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie skierowane jest do oséb, ktore posiadajg podstawowg wiedze
na temat programu MS Excel i chca jg utrwalié. Idealne dla osob, ktére

Grupa docelowa ustugi kontynuujag swoja przygode z arkuszami kalkulacyjnymi, jak réwniez tych,
ktérzy chca uporzadkowad i rozszerzy¢ swojg wiedze, aby zwiekszyé
produktywnos$é w pracy.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 12

Data zakonczenia rekrutacji 30-09-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzagdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuije do efektywnego korzystania z aplikacji MS Excel. Od podstawowego zarzgdzania arkuszami po
bardziej zaawansowane formuty i funkcje. Poznania niezbednych funkcji, aby pracowac wydajnie i efektywnie, a takze jak
wykorzystywac Excela do analizowania i wizualizowania danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Uczestnik zna zasady tworzenia formut.

Uczestnik zna zasady ochrone
dokumentu.

Uczestnik okresla reguty poprawnosci
danych.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik okresla nazwane zakresy i
komorek.

Wykorzystanie nazwanych zakreséw w
formutach.F Charakteryzuje funkcje
JEZELI, SUMA.JEZELI,
SUMA.WARUNKOW, LICZ.WARUNKI,
WYSZUKAJ.PIONOWO, JEZELI.BLAD.
Zagniezdzanie funkcji.

Uczestnik okresla prawidtowe
mozliwosci szyfrowania dokumentu.

Uczestnik wie jak korzysta¢ z regut
poprawnosci danych.
Rozwijanych list, dynamiczne

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

poszerzanie zakresu listy.

Uczestnik zna mozliwosci . . .
Uczestnik charakteryzuje grupowanie

danych, kopiowania,

. " Test teoretyczny z wynikiem
wykorzystania funkcji

. generowanym automatycznie
SUMY.CZESCIOWE.

Uczestnik zna mozliwosci modyfikacji
tabeli przestawnych (Filtrowanie i
sortowanie w tabeli).

Uczestnik wie jak tworzy¢ tabele
przestawne.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK



Program

1\ Jak wyglada szkolenie?

Szkolenie zostato zaprojektowane tak, aby krok po kroku rozwijaé praktyczne umiejetnosci w Excelu.

Kazdy temat realizujemy w trzech krokach:

1. Wprowadzenie teoretyczne - krétko i na konkretnych przyktadach poznajesz, do czego stuzy dane narzedzie lub funkcja.

2. Cwiczenia wspélne z trenerem - razem przechodzimy przez zadania, rozwigzujemy typowe problemy, a trener thumaczy kazdy krok.

3. Zadania do samodzielnego wykonania — dostajesz arkusze z realistycznymi zadaniami, ktére pomoga Ci utrwali¢ i samodzielnie przeéwiczyé

nowe umiejetnosci.

Po zakoriczeniu szkolenia zapewniamy petna opieke poszkoleniowa:

¢ kontakt z trenerem — mozesz zadawac pytania, przesyta¢ pliki z problemami, konsultowa¢ swoje arkusze,

¢ wsparcie techniczne i merytoryczne po szkoleniu — nie zostajesz sam z nowa wiedzg,
¢ dodatkowe materialy i wskazdwki, ktére pomoga Ci wracaé do kluczowych zagadnien wtedy, kiedy bedziesz ich potrzebowac.

Program szkolenia:
Modut 1: Zastosowania i ograniczenia Al w Excelu

¢ Aspekty stosowania Al w pracy z Excelem
¢ Ustawienia regionalne wptywajace na wyniki zapytan
¢ Najczestsze btedy popetniane przez algorytmy Al

Modut 2: Rodzaje danych i formatowanie

e Typy danych w komérkach
e Formatowanie liczb
e Formaty niestandardowe — tworzenie przy pomocy Al

Modut 3: Formuty

¢ Metody budowy formut

¢ Odwotania wzgledne, bezwzgledne i mieszane
¢ Nazwane zakresy

¢ Rozlewanie wyniku

Modut 4: Obiekt tabelaryczny

¢ Metody tworzenia tabel
¢ Formatowanie i wtasnosci tabeli

Modut 5: Poprawnosé danych

¢ Reguty poprawnosci danych
e Listy rozwijane

¢ Uzycie Al w tworzeniu zaawansowanych opcji regut poprawnosci

Modut 6: Formatowanie warunkowe

¢ Skala koloréw/Paski danych/Zestawy ikon
¢ Niestandardowe formatowania warunkowe na bazie Al

Modut 7: Praca z listami danych

¢ Usuwanie duplikatéow
e Wypetnianie btyskawiczne

Modut 8: Funkcje logiczne, wyszukujace, rozlewajace

o JEZELI/WARUNKI
o WYSZUKAJ.PIONOWO/X.WYSZUKAJ

e FILTRUJ/SORTUJ/UNIKATOWE - ztozone kryteria filtrowania



e Tworzenie i poprawianie formut przy uzyciu Al
Modut 9: Tabele przestawne

* Wymagania dla danych zrédtowych
¢ Tworzenie tabeli przestawnej

e Zmiana uktadu

¢ Filtrowanie i sortowanie

¢ Zmiana funkcji agregujacych

Modut 10: Analiza danych przy pomocy Al

Test z wynikiem generowanym automatycznie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 14

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina
. . Prowadzacy ., .
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia
Rodzaje
i L Jacek
danychii Zajecia 05-10-2026 09:00

. Maslakiewicz
formatowanie

- Przerwa - 05-10-2026 10:30

Jacek
3 Formut Zajecia 05-10-2026 10:45
y I Maslakiewicz

- Przerwa - 05-10-2026 12:15

Obiekt

tabelaryczny; Jacek

Ochrona i Zajecia L 05-10-2026 12:45
y Maslakiewicz
poprawnos$é

danych

- Przerwa - 05-10-2026 14:15

7214
- Jacek

Formatowanie Zajecia L 05-10-2026 14:30
Maslakiewicz
warunkowe

Praca z
Jacek

listami Zajecia L 06-10-2026 09:00
Maslakiewicz
danych

- Przerwa - 06-10-2026 10:30

10z 14
10214} Jacek

Funkcje Zajecia L 06-10-2026 10:45
. Maslakiewicz
logiczne

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

12:15

12:45

14:15

14:30

15:00

10:30

10:45

12:15

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:30

01:30

00:15

00:30

01:30

00:15

01:30



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

- Przerwa -

EPX3r3 Tabele
przestawne;
Analiza Zajecia
danych przy
pomocy Al

Jacek
Maslakiewicz

- Przerwa -

L Jacek
14214 Walidacja v
Maslakiewicz

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi
w tym suma godzin zaje¢
w tym suma godzin walidac;ji
w tym suma przerw

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Data realizacji
zajeé

06-10-2026

06-10-2026

06-10-2026

06-10-2026

Godzina
rozpoczecia

12:15

12:45

14:15

14:30

Liczba godzin

12:00
09:30
00:30
02:00
13:15
Cena
1200,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Liczba godzin ustugi

1200,00 PLN

100,00 PLN

100,00 PLN

Godzina
zakonczenia

12:45

14:15

14:30

15:00

Liczba godzin

00:30

01:30

00:15

00:30



Rodzaj godzin

Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 12:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

121

Jacek Maslakiewicz

Specjalizacja: Excel, Al, cyberbezpieczenstwo, zarzadzanie zespotem, sprzedaz i obstuga klienta,
komunikacja interpersonalna

Przez lata zarzadzat zespotami i firmach, odpowiadajac nie tylko za wyniki operacyjne, ale réwniez
za rozwoj i szkolenia pracownikéw. Jako certyfikowany trener biznesu tagczy wiedze merytoryczng z
bogatym doswiadczeniem.

Jego szkolenia majg dynamiczny, warsztatowy charakter i sg oparte na realnych sytuacjach. Duzy
nacisk ktadzie na praktyke, éwiczenia, symulacje oraz rozwigzania mozliwe do natychmiastowego
wdrozenia w codziennej pracy. Jego mocng strong jest budowanie zaangazowanych zespotow,
indywidualne podejscie do grupy oraz przyjazna atmosfera sprzyjajaca nauce.Klienci cenig go za
konkret, autentycznos$¢ i praktyczne podejscie. Kazde szkolenie to potgczenie rzetelnej wiedzy,
sprawdzonych narzedzi i inspiracji do wdrazania realnych zmian w pracy. Trener posiada
doswiadczenie zdobyte nie wczesniej niz 5 lat przed data publikacji ustugi w BUR. Wyksztatcenie
wyzsze.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik kursu otrzymuje skrypt i zestaw plikéw, na ktorych sg wykonywane ¢éwiczenia podczas szkolenia.

Informacje dodatkowe

Po ukoriczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzajacy zdobyte umiejetnosci.

Uczestnik powinien uzyskaé¢ frekwencje w min. 80% zaje¢.

Aby wzig¢ udziat w kursie powiniene$ posiadaé¢ ponizsze umiejetnosci:

¢ Edycji danych, zaznaczania zakresow, kasowanie i wprowadzanie, przenoszenie i kopiowanie danych;
¢ Formatowania komérek: tekstowe, walutowe, format daty, scalanie i wysrodkowywanie, obramowanie i cieniowanie;
e Korzystania z funkcji SUMA, MAX, MIN, SREDNIA”

Podczas szkolen istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia audytu, monitoringu ustugi.



Warunki techniczne

Zalecamy korzystanie z dodatkowego monitora, aby méc swobodnie wykonywaé ¢wiczenia wraz z trenerem.

Szkolenie bedzie realizowane za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams (nie jest wymagana instalacja aplikacji). Link do spotkania mozna
otworzy¢ za pomoca przegladarki i jest aktywny podczas trwania ustugi.

Do poprawnego udziatu w ustudze uczestnik powinien posiada¢ komputer z kamera, mikrofonem, dostepem do Internetu; szybkoscig pobierania

i przesytania 500 kb/s; aktualng wersje przegladarki Microsoft Edge, Internet Explorer, Safari lub Chrome. Zalecamy posiadanie systemu
operacyjnego Windows 10 oraz min. 2 GB RAM pamieci.

Kontakt

ﬁ E-mail ntg@ntg.edu.pl

Telefon (+48) 609 009 742

NTG.pl Sp. z o0.0.



