Mozliwos$¢ dofinansowania

Dokumenty i faktury bez przepisywania — 1 200,00 PLN brutto
automatyczny odczyt danych z PDF i 97561 PLN netto
Next p . .
Mind skanoéw oraz zapis do arkusza i bazy 150,00 PLN brutto/h
Academy  danych z wykorzystaniem Al — szkolenie 121,95 PLN netto/h
Numer ustugi 2026/08/04/199788/3729385 279,73 PLN cena rynkowa @
EXPERT-SALES
SPOLKA Z
OGRANICZONA & Ustuga szkoleniowa
ODPOWIEDZIALNOS

[l zdalna w czasie rzeczywistym
Cl

A [ Zajecia grupowe
*kokkk 49/5 (@ 0g:00h
250cen B3 07.11.2026 do 07.11.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Ustuga jest skierowana do os6b, ktére w codziennej pracy recznie
przepisujg dane z faktur, uméw, protokotéw i innych dokumentéw:
pracownikéw dziatéw ksiegowosci i administracji, asystentow i
pracownikéw biurowych, pracownikéw dziatéw zakupdw i sprzedazy,
0s6b obstugujacych obieg dokumentéw w matych i srednich firmach oraz
wiascicieli firm samodzielnie prowadzacych dokumentacije.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 06-11-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga ,Dokumenty i faktury bez przepisywania — automatyczny odczyt danych z PDF i skanéw oraz zapis do arkusza i
bazy danych z wykorzystaniem Al — szkolenie” PRZYGOTOWUJE do samodzielnego wdrozenia i obstugi procesu
automatycznego odczytu danych z faktur, skanéw i zatgcznikdéw PDF przy uzyciu narzedzi sztucznej inteligencji oraz do



zapisywania i kontrolowania poprawnosci tych danych w arkuszu kalkulacyjnym i bazie danych, z zachowaniem zasad
ochrony danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Charakteryzuje zasady automatycznego
odczytu danych z dokumentow z
wykorzystaniem Al i OCR.

Przygotowuje pliki wejsciowe (PDF,
skany, zdjecia) do automatycznego
przetwarzania.

Projektuje strukture ekstrakcji danych z
dokumentu.

Obstuguje narzedzie Al do
automatycznego odczytu danych z
dokumentow.

Kryteria weryfikacji

rozréznia dokument tekstowy, PDF
skanowany i zdjecie dokumentu pod
katem mozliwosci odczytu danych

omawia etapy procesu: wczytanie pliku,
ekstrakcja danych, walidacja, zapis do
arkusza lub bazy

wskazuje typowe Zrédta btedow
odczytu (jakos¢ skanu, uktad tabel,
nietypowe formaty daty i kwoty)

ocenia czytelnos¢ i kompletnosé pliku
wejsciowego przed przetwarzaniem

porzadkuje pliki wedtug ustalonej
konwenc;ji nazw i katalogéw

konwertuje plik do formatu
akceptowanego przez wykorzystywane
narzedzie

Definiuje pola przeznaczone do
wyodrebnienia z dokumentu.

Formutuje instrukcje dla narzedzia Al
okreslajaca sposéb odczytu danych.

Dobiera format wyniku odpowiedni do
dalszego przetwarzania danych.

Uruchamia proces odczytu danych dla
pojedynczego dokumentu.

Przeprowadza odczyt danych dla partii
dokumentéw.

Konfiguruje parametry przetwarzania
odpowiednio do rodzaju dokumentu.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Efekty uczenia sie

Zapisuje wyodrebnione dane w
docelowej strukturze danych.

Kontroluje poprawno$¢ danych
odczytanych automatycznie.

Koryguje btedy wykryte w odczytanych
danych.

Stosuje zasady ochrony danych
podczas przetwarzania dokumentéw z
wykorzystaniem Al.

Kryteria weryfikacji

Mapuje odczytane pola na kolumny
arkusza lub tabeli bazy danych.

Eksportuje wynik ekstrakcji do pliku
CSV lub XLSX.

Importuje wyeksportowany plik do
docelowego arkusza lub bazy danych.

Sprawdza zgodnos$¢ typéw danych po
wykonaniu zapisu.

Poréwnuje dane odczytane
automatycznie z tre$cig dokumentu
Zrédtowego.

Wykrywa wartosci niezgodne z
dokumentem zZrédtowym.

Sprawdza zgodnos$¢ kwot z
zastosowaniem sum kontrolnych.

Poprawia btedne wartosci na podstawie
dokumentu Zrédtowego.

Aktualizuje skorygowany rekord w
arkuszu lub bazie danych.

Dokumentuje wprowadzong poprawke
w rejestrze zmian.

Rozréznia dane, ktérych nie nalezy
przekazywa¢ do zewnetrznych narzedzi
Al.

Anonimizuje dane w dokumencie
przeznaczonym do przetwarzania.

Dobiera sposéb ograniczenia zakresu
danych przekazywanych do narzedzia
Al

Charakteryzuje obowiazki dotyczace
ochrony danych przy automatycznym
przetwarzaniu dokumentéw firmowych.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje i kompetencje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Gdzie koriczy sie rozmowa z Al, a zaczyna automatyzacja (1,5h)

¢ Dlaczego wrzucenie faktury do okna rozmowy nie rozwigzuje problemu przepisywania danych — jednorazowa odpowiedz a
powtarzalny proces

e Budowa przeptywu automatycznego: zdarzenie poczatkowe (nowa wiadomos¢ z zatgcznikiem) — warunek (czy to dokument
wihasciwego typu) — dziatanie (odczyt, zapis, archiwizacja)

¢ Co realnie da sie odczyta¢ automatycznie, a co nie: jako$¢ skanu, uktad nietypowy, pismo odreczne, dokument wielostronicowy, tabele
pozycji

¢ Przeglad dokumentéw uczestnikdw — ktére nadaja sie do przetwarzania automatycznego, a ktére nie

¢ Ochrona danych: klasyfikacja dokumentéw, dane osobowe, RODO w ustugach chmurowych, anonimizacja materiatéw ¢wiczeniowych

2. Staly zestaw po6l — warunek zapisu do arkusza (1,5h)

e Dlaczego opis stowny nie nadaje sie do zapisu w bazie — réznica miedzy odpowiedzig dla cztowieka a danymi dla systemu
e Okreslenie zestawu pél: numer, kontrahent, data wystawienia, termin ptatnosci, kwota netto, kwota brutto, waluta

e Formutowanie polecenia wymuszajgcego statg posta¢ odpowiedzi

e Postepowanie z polem, ktérego w dokumencie nie ma — warto$¢ pusta zamiast wartosci zmys$lonej

o Cwiczenie: definiowanie zestawu pdl dla wtasnego typu dokumentu i sprawdzenie odczytu

3. Budowa dziatajacego przeptywu (2h)

¢ Konfiguracja zdarzenia poczatkowego: nowa wiadomos¢ z zatgcznikiem w skrzynce pocztowej
e Warunek rozpoznajgcy dokument wtasciwego typu

¢ Odczyt danych z zatacznika i przekazanie ich dalej w postaci ustrukturyzowanej

e Zapis do arkusza lub bazy danych — jeden dokument, jeden wiersz, komplet pol

¢ Archiwizacja pliku zrédtowego i powigzanie go z zapisem

 Cwiczenie: uruchomienie wtasnego przeptywu

4. Kontrola poprawnosci, sytuacje btedne i wdrozenie (1,5h)

e Sprawdzenie odczytu na zestawie dokumentéw kontrolnych

e Typowe pomytki odczytu: zamiana kwoty netto z brutto, btedny format daty, kontrahent odczytany ze stopki
e Postepowanie w sytuacji nieprawidtowej — powiadomienie i wyodrebnienie do sprawdzenia przez cztowieka
e Gradacja: ktére dokumenty zostawi¢ do decyzji cztowieka

e Koszt i limity — ile dokumentéw miesiecznie obstuzy poziom bezptatny



Warunki organizacyjne realizacji ustugi: szkolenie realizowane w grupie liczacej od 5 do 15 uczestnikéw. Kazdy uczestnik pracuje na
samodzielnym stanowisku komputerowym (komputer z systemem Windows lub macOS, przegladarka w aktualnej wersji, arkusz
kalkulacyjny, mikrofon i gto$niki, stabilne potgczenie internetowe o przepustowosci min. 10 Mb/s). Uczestnik otrzymuje indywidualny
dostep do srodowiska szkoleniowego oraz do zestawu przyktadowych dokumentéw testowych (faktury, skany, PDF) przygotowanych na
potrzeby éwiczen. Cwiczenia praktyczne realizowane sg indywidualnie, a zadania problemowe w podgrupach 3-5-osobowych. Trener
prowadzi zajecia w formule pokaz — ¢wiczenie samodzielne — omdwienie wynikow.

Sposéb organizacji walidacji: walidacja przeprowadzana jest po zakonczeniu czesci szkoleniowej, w wymiarze 30 minut, w formie zdalnej
w czasie rzeczywistym. Sktada sie z dwdch czesci: (1) testu teoretycznego z zamknigta kafeterig odpowiedzi, weryfikujgcego efekty
dotyczace wiedzy o procesie odczytu danych oraz zasad ochrony danych, (2) zadania praktycznego w warunkach symulowanych —
uczestnik odczytuje dane z zestawu dokumentéw, zapisuje je do arkusza i kontroluje ich poprawnos¢, a asesor ocenia wykonanie na
podstawie karty obserwacji z kryteriami weryfikacji. Walidacje prowadzi asesor niebedacy trenerem prowadzacym zajecia, co zapewnia
rozdzielenie funkcji ksztatcenia i walidacji. Warunkiem uznania efektéw uczenia si¢ jest uzyskanie co najmniej 70% punktéw w kazdej z
czesci. Wynik walidacji dokumentowany jest w protokole, a uczestnik otrzymuje imienny dokument potwierdzajgcy osiggniete efekty
uczenia sie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 7

Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

- . . . . Liczba godzin
temat aktywnosci zajecC rozpoczecia zakonczenia

(127 1

Gdzie konczy
sie rozmowa z
Al, a zaczyna
automatyzac;j
a — budowa
przeptywu,
ograniczenia
odczytu,
RODO —
wspotdzieleni
e ekranu

JAKUB
Zajecia WARTENBER 07-11-2026 08:30 10:00 01:30
G

- Przerwa - 07-11-2026 10:00 10:30 00:30

T2. Staly

zestaw pol —

wymuszanie

statej postaci

odpowiedzi, JAKUB

éwiczenie na Zajecia WARTENBER 07-11-2026 10:30 12:00 01:30
wiasnym G

dokumencie

wspotdzieleni

e ekranu

(427 B Przerwa - 07-11-2026 12:00 12:30 00:30



Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

. L, . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakonczenia

T3.

Budowa

dziatajacego

przeptywu —

zdarzenie JAKUB
poczatkowe, Zajecia WARTENBER 07-11-2026 12:30 14:30 02:00
odczyt, zapis G

do arkusza,

archiwizacja

— praca

warsztatowa

an .

Kontrola

poprawnosci,

sytuacje JAKUB

btedne, Zajecia WARTENBER 07-11-2026 14:30 16:00 01:30
koszty i plan G

wdrozenia 30

dni — praca

warsztatowa

(727 R Walidacja - 07-11-2026 16:00 16:30 00:30

Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 08:00
w tym suma godzin zaje¢ 06:30
w tym suma godzin walidac;ji 00:30
w tym suma przerw 01:00

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 09:15

Cennik

r
Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania

zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towarow $cisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze srodkow publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.




Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 200,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 975,61 PLN
Koszt osobogodziny brutto 150,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 121,95 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 08:00
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
o

121

JAKUB WARTENBERG

Customer Lifecycle & Al Automation Manager w Trans.eu Group. Buduje i utrzymuje produkcyjne
przeptywy automatyczne przetwarzajgce korespondencje i dane rzeczywistych klientéw. Wdrozyt
miedzy innymi przeptyw obstugi skrzynki pocztowej, w ktérym kazda przychodzgca wiadomosc¢ jest
rozpoznawana przez klasyfikator oparty na modelu jezykowym, otrzymuje kategorie biznesows, a
nastepnie — zaleznie od rozpoznania — zostaje oznaczona, zarchiwizowana, przekazana dalej albo
wywotuje powiadomienie o sprawie wymagajgcej natychmiastowej reakcji. Rozwigzanie zastgpito
sztywne reguty poczty, ktére wymagaty recznej

aktualizacji przy kazdym nowym typie nadawcy. Buduje rowniez przeptywy przetwarzania
dokumentdw, ttumaczenia tresci produktowych wdrazanych na kilkanascie jezykow oraz wymiany
danych miedzy systemami firmowymi. Zawodowo zajmuje sie tym, co dzieje sie z rozwigzaniem po
etapie prezentacji: obstugg sytuacji btednych, kontrolg trafnosci wynikéw i odpowiedzialnoscia za
skutki dziatania uruchomionych przeptywéw. Certyfikaty potwierdzajgce kompetencje: Make
(Foundation, Basics, Intermediate), n8n, Al devs 4 Builders (obejmujacy metody oceny jakosci
wynikéw modeli), cztery poswiadczenia Anthropic (Claude 101, Claude Code in

Action, Introduction to Agent Skills, Introduction to Subagents), Google Generative Al Leader, Google
LAl in business development”, Snowflake.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



Uczestnik otrzymuje w formie elektronicznej (pliki do pobrania, dostep bezterminowy):

1. Skrypt szkoleniowy w formacie PDF (ok. 40 stron) opisujacy krok po kroku proces automatycznego odczytu danych z dokumentdw.
2. Konspekt zaje¢ w formacie PDF z podziatem na moduty i ¢wiczenia.

3. Biblioteke gotowych instrukcji (promptdw) do ekstrakcji danych z faktur, uméw i protokotéw — plik DOCX.

4. Szablon arkusza kalkulacyjnego XLSX do zapisu odczytanych danych, z regutami kontroli poprawnosci i sumami kontrolnymi.

5. Zestaw dokumentéw testowych (przyktadowe faktury i skany w formacie PDF) do samodzielnych éwiczen po szkoleniu.

6. Checkliste wdrozenia procesu w firmie w formacie PDF.

7. Nagrania wideo (materiaty VOD) z demonstracji ¢wiczen, udostepnione na platformie szkoleniowej.

Warunki uczestnictwa

0d uczestnika wymagana jest umiejetnos$¢ obstugi komputera na poziomie podstawowym (praca z plikami i folderami, przegladarka
internetowa, poczta elektroniczna) oraz podstawowa znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego (wprowadzanie danych, kopiowanie zakreséw).
Nie jest wymagana wiedza programistyczna ani wczesniejsze doswiadczenie w pracy z narzedziami Al. Uczestnik powinien dysponowac
komputerem z dostepem do internetu, przegladarka w aktualnej wersji, mikrofonem i gto$nikami oraz kontem poczty elektronicznej.

Warunki techniczne

¢ komputer stacjonarny lub laptop (Windows, macOS lub Linux) z dziatajgca kamerg i mikrofonem

e stabilne tacze internetowe o parametrach minimum 10 Mbps download / 5 Mbps upload

 aktualna przegladarka internetowa (Chrome, Edge, Firefox lub Safari w najnowszej wersji)

¢ konto Make.com (darmowe) — zaktadane przed szkoleniem wg przestanej instrukcji; bezptatny poziom obejmuje 1000 operacji
miesiecznie, odnawianych cyklicznie i dostepnych bezterminowo (nie jest to okres prébny)

e ZALECANE: wtasny klucz dostepowy do modelu Al (OpenAl, Anthropic lub Google) — rozliczenie wytgcznie wedtug faktycznego
zuzycia (pay-as-you-go), bez abonamentu i bez zobowigzania, szacunkowo kilka ztotych za cate szkolenie; klucz NIE jest warunkiem
udziatu, uczestnicy bez klucza realizujg ¢wiczenia na module wbudowanym w ramach limitéw poziomu bezptatnego

¢ konto poczty elektronicznej, do ktérego uczestnik ma petny dostep (Gmail lub Outlook) — na nim konfigurowany jest przeptyw;
zalecane konto robocze o niewielkim ruchu albo utworzone na potrzeby szkolenia

e 5-10 wtasnych dokumentéw (faktury, zamoéwienia, dokumenty przewozowe) w postaci plikdw PDF lub zdje¢, pozbawionych danych
osobowych i poufnych albo poddanych anonimizacji — uczestnikom bez materiatéw wtasnych prowadzacy udostepnia zestaw
éwiczeniowy

Kontakt

KRZYSZTOF LISZKA

E-mail liszka.k@gmail.com
Telefon (+48) 509 308 253




