Mozliwos$¢ dofinansowania

Zamowienia publiczne dla oséb
e — poczatkujacych
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P eee;  Numer ustugi 2026/08/04/212877/3729071

im. Jerzego Regulskiego

FUNDACJA

ROZWOJU

DEMOKRACJI

LOKALNEJ IM. & Ustuga szkoleniowa

JERZEGO [ zdalna w czasie rzeczywistym
REGULSKIEGO .
23 Zajecia grupowe
*kok ki 43/5 (@ 09:50 h

41 ocen £ 15.09.2026 do 16.09.2026

Informacje podstawowe

789,00 PLN brutto
789,00 PLN netto
80,24 PLN brutto/h
80,24 PLN netto/h
175,56 PLN cena rynkowa @

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Prawo i administracja / Administracja publiczna

Ustuga skierowana jest do 0s6b rozpoczynajacych prace w obszarze
zamowien publicznych oraz wszystkich, ktérzy chcg zdoby¢ podstawowa
wiedze i praktyczne umiejetnosci w zakresie przygotowania i prowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z ustawg
Prawo zamdwien publicznych.

W szczegdlnosci odbiorcami szkolenia sa:

e pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych,

e pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych,

e osoby przygotowujace i prowadzace postepowania o udzielenie
zamoéwien publicznych,

e pracownicy komérek organizacyjnych wspétpracujgcych z dziatami
zamowien publicznych,

¢ osoby planujgce rozpoczecie pracy w obszarze zaméwien
publicznych.

Ustuga jest dostepna dla oséb indywidualnych oraz uczestnikow
kierowanych przez pracodawcoéw, urzedy i instytucje, w tym w ramach
projektéw dofinansowanych.
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zdalna w czasie rzeczywistym



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem ustugi jest przygotowanie uczestnikéw do prawidtowego przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych, w tym w zakresie planowania postepowania,
szacowania wartosci zamowienia, sporzadzania dokumentacji, badania i oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Charakteryzuje zasady przygotowania i
prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z
ustawg Prawo zaméwien publicznych

Przygotowuje podstawowe elementy
dokumentacji postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

Analizuje i ocenia oferty zlozone w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Kryteria weryfikacji

wyjasnia zakres stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych,

okresla zasady szacowania wartosci
zamowienia oraz agregacji zamoéwien,

rozréznia tryb podstawowy i przetarg
nieograniczony oraz wskazuje ich
zastosowanie.

opracowuje opis przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami
ustawy,

formutuje warunki udziatu w
postepowaniu i kryteria oceny ofert,

przygotowuje wybrane elementy
ogtoszenia oraz Specyfikacji Warunkéw
Zamoéwienia

wskazuje zasady badania i oceny ofert
oraz stosowania podmiotowych i
przedmiotowych srodkéw dowodowych,

identyfikuje przypadki wymagajace
wyjasnien, uzupetnien lub poprawienia
omytek,

analizuje przyktadowe postepowanie i
proponuje dziatania zgodne z
przepisami ustawy Prawo zaméwien
publicznych

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program szkolenia:
DZIEN |

1. Zakres stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych i elementy wspdlne postepowan.
2. Jak ustalaé szacunkowa wartos¢ zamoéwienia w zamowieniach publicznych:
a. Progi w zamowieniach publicznych.
b. Agregacja zamdwien — tozsamos¢ podmiotowa, przedmiotowa i czasowa.
¢. Zaméwienia mieszane.
3. Opis przedmiotu zaméwienia:
a. Zakres opisu przedmiotu zamowienia.
b. Przedmiotowe srodki dowodowe.
4. Jak prawidtowo okreslaé¢ wymagania wobec wykonawcoéw:
a. Warunki udziatu w postepowaniu.
b. Podmiotowe $rodki dowodowe.
c. Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia.
d. Certyfikacja wykonawcow i jej znaczenie dla postepowar o udzielenie zamoéwienia publicznego.
5. Jak prawidtowo okresla¢ kryteria oceny ofert:
¢ a. Kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.
b. Weryfikacja spetniania kryteriow.
6. Tryb podstawowy:
a. Warianty trybu podstawowego.
b. Przygotowanie postepowania.
c. Ogtoszenia publikowane w BZP.
d. Terminy.
e. Komunikacja elektroniczna.
7. Warsztat — przygotowanie postepowania w trybie podstawowym:
a. Sporzadzenie ogtoszenia o zamdwieniu.
b. Przygotowanie wybranych zapiséw SWZ.
c. Formutowanie warunkéw udziatu w postepowaniu.
d. Konstruowanie kryteriéw oceny ofert.
e. Najczestsze btedy w dokumentaciji.
8. Pytania, odpowiedzi i podsumowanie pierwszego dnia.



DZIEN Il
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. Przetarg nieograniczony:

. Ogtoszenia i miejsca publikaciji.

. Dziennik Urzedowy UE.

. Terminy w postepowaniach unijnych.

. Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ).

. Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWZ):

. Elementy obligatoryjne.

. Elementy fakultatywne.

. Udostepnianie SWZ.

. Wyjasnienia tresci SWZ.

. Zmiany SWZ.

. Warsztat — przygotowanie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego:
. Opracowanie ogtoszenia do publikacji w DUUE.

. Przygotowanie zapiséw SWZ dla postepowania unijnego.

. Wymagania dotyczace JEDZ.

. Warunki udziatu i kryteria oceny ofert w postepowaniach unijnych.

Badanie i ocena ofert:

. Wyjasnienia tresci ofert.
. Wyjasnienia i uzupetnianie przedmiotowych srodkéw dowodowych.
. Wyjasnienia i uzupetnianie podmiotowych $rodkéw dowodowych.

Poprawianie omytek.

. Razaco niska cena.

Tajemnica przedsiebiorstwa.

. Aktualne w Pzp:

. Ograniczenie dostepu wykonawcéw z panstw trzecich do rynku zamowien publicznych.
. Ocena wptywu na konkurencyjno$¢ w analizie potrzeb.

. Podsumowanie szkolenia i konsultacje z uczestnikami.

. Podsumowanie. Dyskusja z uczestnikami.

Zakres realizacji czesci praktycznej

Cze$¢ praktyczna realizowana jest w szczegdlnosci podczas:

e analizy przypadkéw dotyczagcych przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,
e C¢wiczen z zakresu szacowania wartosci zamdwienia oraz prawidtowego opisu przedmiotu zamowienia,
¢ analizy dokumentacji postepowania, w tym SWZ, ogtoszen i dokumentéw sktadanych przez wykonawcoéw,

e ¢wiczen zwigzanych z badaniem i oceng ofert oraz wyborem najkorzystniejszej oferty,

e rozwigzywania problemow i kazuséw dotyczacych stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych w praktyce.

Przerwy nie sg wliczone w ogélny czas ustugi rozwojowej.

Harmonogram ustugi moze ulec nieznacznemu przesunieciu, poniewaz ilos¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana
indywidualnie do potrzeb uczestnikdw szkolenia. taczna dtugos$é przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w

harmonogramie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 11



Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy . X , i Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Zakres

stosowania

ustawy Prawo

zamowien

publicznych.

Szacowanie Elzbieta

L. Zajecia 15-09-2026 09:00 10:30 01:30
wartosci

Smietana
zamowienia,

progi oraz

zasady

agregaciji

zamowien.

- Przerwa - 15-09-2026 10:30 10:45 00:15

€ oris

przedmiotu

zamowienia.

Warunki

udziatuw L Elzbieta

R Zajecia .

postepowaniu Smietana
, Srodki

15-09-2026 10:45 12:15 01:30

dowodowe
oraz kryteria
oceny ofert.

- Przerwa - 15-09-2026 12:15 12:30 00:15

Tryb

podstawowy

przygotowani

e

postepowania

, ogloszenie, Zajecia
SWz,

komunikacja

elektroniczna

Elzbieta

.. 15-09-2026 12:30 13:55 01:25
Smietana

oraz
warsztaty
praktyczne.

Przetarg

nieograniczon

y-

ogtoszenia, Ly

9 Elzbieta

DUUE i Zajeci .
UUE, terminy ajecia Smietana

oraz Jednolity
Europejski
Dokument

16-09-2026 09:00 10:30 01:30

Zamowienia
(JEDZ).



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

- Przerwa

Specyfikacja

Warunkoéw

Zamowienia

(SWZ) oraz

warsztaty z Zajecia
przygotowani

a

dokumentacji
postepowania

- Przerwa

Badanie i
ocena ofert,
aktualne
zmiany w Pzp,
analiza
przypadkow
oraz

Zajecia

podsumowani
e szkolenia.

- Walidacja

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zaje¢

w tym suma godzin walidaciji

w tym suma przerw

Prowadzacy

Elzbieta
Smietana

Elzbieta
Smietana

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Data realizacji
zajeé

16-09-2026

16-09-2026

16-09-2026

16-09-2026

16-09-2026

Godzina
rozpoczecia

10:30

10:45

12:15

12:30

13:45

Liczba godzin

09:50

08:40

00:10

01:00

11:35

Cena

Godzina
zakonczenia

10:45

12:15

12:30

13:45

13:55

Liczba godzin

00:15

01:30

00:15

01:15

00:10



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 789,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 789,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 80,24 PLN
Koszt osobogodziny netto 80,24 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 09:50
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Elzbieta Smietana

‘ . Pracownik samorzadowy od 1995 roku, wieloletni praktyk zajmujacy sie zamdwieniami publicznymi,
pracujacy zaréwno dla Zamawiajgcych w réznych instytucjach kultury, urzedach czy szpitalach jak i
po stronie wykonawcow, realizowata duze projekty wspotfinansowane przez Unie Europejska z
Europejskiego Funduszu Rozwoju, jak i w projektach wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na
lata 2007 - 2013, 2014-2020, 2021-2027, oraz projektach w ramach Programu Rozwdj infrastruktury.
Cztonek Polskiego Stowarzyszenia zamowien Publicznych. Na state zwigzana z jedng z
najwiekszych instytucji kultury na Slasku.
Doswiadczenie zawodowe/kwalifikacje nabyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w
BUR.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe obejmujgce:

¢ skrypt tematyczny dotyczacy zasad przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego,

e prezentacje omawiane podczas szkolenia,

e zestaw ¢wiczen praktycznych i kazusow,

¢ przyktadowe wzory dokumentdéw stosowanych w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym dokumentow
zwigzanych z przygotowaniem postepowania, SWZ oraz badaniem i oceng ofert.

Uczestnicy pracujg na przyktadach praktycznych i dokumentach wykorzystywanych w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia
publicznego oraz rozwigzujg kazusy dotyczace stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.



Warunki uczestnictwa

Termin realizacji szkolenia moze ulec zmianie z przyczyn organizacyjnych, w tym w przypadku nieosiggniecia minimalnej liczby uczestnikéw.
Uczestnicy zostang niezwtocznie poinformowani o zmianie terminu, a przed zapisaniem sie na ustuge zaleca sie kontakt z organizatorem w celu
potwierdzenia jego aktualnosci.

Warunkiem ukonczenia szkolenia i otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie jest obecnosé na co najmniej 80% zajec.
Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéw logowan uczestnikéw z platformy szkoleniowe;.

Ustuga moze by¢ rejestrowana w celach kontrolnych i audytowych. Uczestnik powinien posiada¢ mozliwosc¢ korzystania z kamerki internetowej
w trakcie szkolenia, w szczegdlnosci na potrzeby weryfikacji obecnosci.

Informacje dodatkowe

Ustuga adresowana jest do uczestnikéw projektéw z dofinansowaniem realizowanych w ramach Bazy Ustug Rozwojowych oraz innych
programéw wspdtfinansowanych ze srodkéw publicznych (w tym funduszy UE), jak réwniez do oséb indyw. i pracownikdw przedsigbiorstw
korzystajacych ze szkolenia bez dofinansowania.

Aby zapisac¢ sie na szkolenie poza projektami UE nalezy wysta¢ formularz zgtoszeniowy.

Wiecej informacji na stronie https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne

Podstawa zwolnienia z VAT:

1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci 100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnieri od podatku od towaréw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

3) W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem platformy Zoom.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest raport frekwencji wygenerowany z systemu, umozliwiajacy identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
potwierdzenie ich udziatu w szkoleniu.

Do uczestnictwa w szkoleniu zdalnym wymagane jest posiadanie:

e komputera lub laptopa z dostepem do Internetu,

¢ aktualnej przegladarki internetowej (np. Google Chrome, Mozilla Firefox),

e stabilnego tacza internetowego (zalecana predko$¢ min. 10-20 Mb/s),

e kamery oraz stuchawek z mikrofonem (w przypadku komputera stacjonarnego).

Uczestnik przed rozpoczeciem szkolenia otrzyma droga mailowa link umozliwiajgcy udziat w spotkaniu wraz ze szczegétowymi informacjami
organizacyjnymi. Link bedzie aktywny przez caty czas trwania szkolenia.

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@okst.pl

Telefon (+48) 322 069 843

Katarzyna Nowak



