Mozliwos$¢ dofinansowania

B&K - Doradztwo i
Szkolenia dla
biznesu sp. z 0.0.

ok k Kok 46/5

1425 ocen

Ksiegowos¢ i Finanse Gminy, JST w
praktyce: kompleksowa ewidencja
ksiegowa, majatek trwaty, inwentaryzacja
oraz sprawozdawczos¢ budzetowa,
finansowa i statystyczna

Numer ustugi 2026/07/29/13089/3716288

& Ustuga szkoleniowa

[l zdalna w czasie rzeczywistym
& Zajecia grupowe

® 30:00h

£ 24.09.2026 do 22.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

2 890,50 PLN brutto
2 350,00 PLN netto
96,35 PLN brutto/h
78,33 PLN netto/h
165,00 PLN cena rynkowa @

Prawo i administracja / Prawo administracyjne

Szkolenie adresowane jest do:

¢ pracownikéw wydziatéw finansowych urzedéw gmin i miast,

o skarbnikéw JST,
e gtownych ksiegowych,

Grupa docelowa ustugi ¢ ksiegowych jednostek budzetowych,

e pracownikéw zajmujacych sie ewidencjg srodkéw trwatych,

¢ pracownikow odpowiedzialnych za inwentaryzacje,

e 0s6b sporzadzajgcych sprawozdawczos¢ budzetowa i finansowa,
e pracownikéw zajmujacych sie kontrolg zarzadczg i audytem,

e 0s6b rozpoczynajacych prace w ksiegowosci JST.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 18-09-2026

Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

zdalna w czasie rzeczywistym

Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do samodzielnego prowadzenia rachunkowosci jednostek samorzadu
terytorialnego poprzez rozwinigcie wiedzy z zakresu ewidencji ksiegowej, gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzaciji
oraz sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej, finansowej i statystycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Po szkoleniu uczestnicy bedg potrafili prawidtowo klasyfikowa¢ operacje gospodarcze, prowadzi¢ ewidencje srodkéw
trwatych, przeprowadzaé i rozlicza¢ budzet

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik zna i rozumie zasady
prowadzenia rachunkowosci jednostek
samorzadu terytorialnego

Uczestnik zna zasady ewidencji majatku
trwatego oraz przeprowadzania
inwentaryzaciji

Uczestnik zna zasady sporzadzania
sprawozdan budzetowych, finansowych
oraz statystycznych JST

Uczestnik potrafi analizowa¢ operacje
gospodarcze i przyporzadkowywac je
do wtasciwej ewidenciji ksiegowej JST

Uczestnik potrafi analizowaé
poprawnos$¢ prowadzenia gospodarki
majatkiem trwatym oraz procesu
inwentaryzaciji

Uczestnik potrafi analizowaé
poprawnos$¢ sporzadzania sprawozdan
JST oraz identyfikowaé niezgodnosci
pomiedzy ewidencja a
sprawozdawczoscig

Uczestnik jest gotowy do wykonywania
obowigzkéw zawodowych z
zachowaniem odpowiedzialnos$ci za
prawidtowosé prowadzonej
dokumentacji finansowo-ksiegowej JST

Kryteria weryfikacji

rozpoznaje rodzaje operacji
gospodarczych wystepujacych w JST

rozpoznaje metody wyceny srodkéw
trwatych

rozpoznaje powigzania pomiedzy
ewidencja ksiegowa a
sprawozdawczosci

wskazuje prawidtowe dokumenty
ksiegowe

wskazuje prawidtowe dziatania
dotyczace srodkéw trwatych,

rozpoznaje zaleznosci pomiedzy
ksiegami rachunkowymi a
sprawozdaniami

rozpoznaje znaczenie
odpowiedzialnosci za rzetelnosé
danych ksiegowych

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

DZIEN 1 - Srodki trwate w JST
1. Podstawy prawne i zasady klasyfikacji majatku JST

¢ Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie rachunkowosci JST
e Zasady klasyfikacji srodkéw trwatych, WNiP, inwestycji

o KSTizasady aktualizacji z 2026

¢ Majatek organu a majatek jednostek organizacyjnych

2. Wycena, przyjecie i ewidencja srodkow trwatych

e Dokumentacja: OT, PT, LT, protokoty
¢ Ujecie zakupu, wytworzenia, aportu, darowizny
¢ Inwestycje w toku — zasady kwalifikacji kosztow

3. Amortyzacja i ulepszenia

e Metody amortyzacji w JST

* Ulepszenia vs remont — kryteria techniczno-rachunkowe

* Przypadki szczegélne i typowe btedy kontrolne RIO
DZIEN 2 - Srodki trwate w JST

1. Rozchodowanie i likwidacja

¢ Likwidacja, sprzedaz, nieodptatne przekazanie, ztomowanie
e Dokumentacja likwidacyjna i ewidencyjna

2. Majatek oddany w trwaly zarzad, uzyczenie, najem

e Zasady gospodarowania majgtkiem JST
e Operacje ewidencyjne i sprawozdawcze

3. Powiagzanie danych majatkowych ze sprawozdawczoscia

¢ Powigzania bilansowe
e Kontrola zgodnosci danych z RB-banami i bilansem Organ-Jednostki



DZIEN 3 - Inwentaryzacja majatku JST
1. Podstawy prawne inwentaryzacji w JST

¢ Ustawa o rachunkowosci
¢ Standardy i wytyczne RIO

2. Metody i terminy inwentaryzacji w JST

e Spis z natury
¢ Potwierdzenie sald
e Weryfikacja

3. Organizacja i dokumentacja procesu

e Instrukcja inwentaryzacyjna

e Komisja inwentaryzacyjna

e Arkusze, protokoty, rozliczenie réznic
* Najczestsze nieprawidtowosci

DZIEN 4 - Sprawozdawczo$é budzetowa i finansowa
1. Sprawozdawczos¢ budzetowa JST

e RB-27, RB-28S, RB-N, RB-Z
» Powigzanie z ewidencjg ksiggowa
e Kontrole RIO i MF

2. Sprawozdawczos$¢ finansowa JST

Bilans wykonania budzetu JST

e Zestawienie zmian w funduszu

 Informacja dodatkowa

e Powigzanie z ewidencjg organu i jednostek budzetowych

DZIEN 5 - Sprawozdawczo$é statystyczna JST
1. Sprawozdania statystyczne GUS

e SG-01 — majatek i jego zmiany
¢ F-03 - finanse JST

2. Analiza powiazan z danymi ksiegowymi

e Spojnosé danych miedzy sprawozdawczoscig GUS, MF i RIO
* Najczestsze btedy wykazywane w kontrolach

3. Warsztaty case studies — petna sciezka od ewidencji do sprawozdania

WALIDACJA Szkolenie jest realizowane w godzinach dydaktycznych. W polu Liczba godzin ustugi wymiar godzin szkolenia jest
przedstawiony w godzinach dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna ustugi = 45 minut).

Na zakonczenie szkolenia zostanie przeprowadzona walidacja nabytych efektéw uczenia sie (test teoretyczny z wynikiem generowanym
automatycznie) trwajgca 15 minut. Wynik testéw podawany jest po sprawdzeniu, od razu po zakoriczeniu walidacji. Do udziatu w ustudze
nie trzeba spetnia¢ zadnych wymagan. Kurs prowadzony jest catkowicie od podstaw.

Zajecia na kursie odbywajg sie zgodnie z wykazem godzinowym, kazde zajecia trwajg 6 godzin zegarowych - 7 godzin lekcyjnych (godzina
lekcyjna wynosi 45 minut).



Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 26

Przedmiot /
temat

EEE3) DZIEN 1

- Srodki
trwate w JST

am-

DZIEN 1
- Srodki
trwate w JST

@23 DZIEN 1

- Srodki
trwate w JST

@3 DZIEN 2

- Srodki
trwate w JST

EF3 DZIEN 2

- Srodki
trwate w JST

an-

DZIEN
2 - Srodki
trwate w JST

DZIEN 3 -
Inwentaryzac
ja majatku JS

DZIEN 3 -
Inwentaryzac
ja majatku JS
T

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Paulina Sek

Paulina Sek

Paulina Sek

Paulina Sek

Paulina Sek

Paulina Sek

Paulina Sek

Paulina Sek

Data realizacji
zajec

24-09-2026

24-09-2026

24-09-2026

24-09-2026

24-09-2026

01-10-2026

01-10-2026

01-10-2026

01-10-2026

01-10-2026

08-10-2026

08-10-2026

08-10-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

11:00

12:30

13:00

09:00

10:30

11:00

12:30

13:00

09:00

10:30

11:00

Godzina
zakonczenia

10:30

11:00

12:30

13:00

15:00

10:30

11:00

12:30

13:00

15:00

10:30

11:00

12:30

Liczba godzin

01:30

00:30

01:30

00:30

02:00

01:30

00:30

01:30

00:30

02:00

01:30

00:30

01:30



Przedmiot /
temat

B

DZIEN 3 -
Inwentaryzac
ja majatku JS
T

DZIEN
4 —_
Sprawozdawc
zos¢
budzetowa i
finansowa

om-

IEFE DZIEN

Sprawozdawc
zos¢é
budzetowa i
finansowa

@D

DZIEN
4 -
Sprawozdawc
zos¢
budzetowa i
finansowa

DZIEN
5-

Sprawozdawc
zos¢
statystyczna
JST

DZIEN
5 —_
Sprawozdawc
zo$¢
statystyczna
JST

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Paulina Sek

lwona
Kowalska

lwona
Kowalska

lwona
Kowalska

lwona
Kowalska

lwona
Kowalska

Data realizacji
zajeé

08-10-2026

08-10-2026

15-10-2026

15-10-2026

15-10-2026

15-10-2026

15-10-2026

22-10-2026

22-10-2026

22-10-2026

22-10-2026

Godzina
rozpoczecia

12:30

13:00

09:00

10:30

11:00

12:30

13:00

09:00

10:30

11:00

12:30

Godzina
zakonczenia

13:00

15:00

10:30

11:00

12:30

13:00

15:00

10:30

11:00

12:30

13:00

Liczba godzin

00:30

02:00

01:30

00:30

01:30

00:30

02:00

01:30

00:30

01:30

00:30



Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy . . B X Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakorczenia
DZIEN
5 -
Sprawozdawc L lwona
. Zajecia 22-10-2026 13:00 14:30 01:30
zos¢ Kowalska
statystyczna
JST
26726 | Walidacja - 22-10-2026 14:30 15:00 00:30
Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 30:00
w tym suma godzin zaje¢ 24:30
w tym suma godzin walidacji 00:30
w tym suma przerw 05:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 33:15
Cennik

r
Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towaréw Scisle zwigzana z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mieé mozliwos¢ skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 890,50 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 350,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 96,35 PLN




Koszt osobogodziny netto 78,33 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin

Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 30:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

O
M

122

Paulina Sek

- studia magisterskie w zakresie rachunkowosci; - certyfikat audytora wewnetrznego; - Ill i IV stopien
certyfikacyjnych szkolen dla ksiegowego; - studia podyplomowe w zakresie;- certyfikaty specjalisty
rachunkowosci podatkowej;- rachunkowos$¢ budzetowa;-kursy i studia dotyczgce prawa pracy i ptac.
0d 2010 roku zdobywa doswiadczenie pracujgc a obecnie prowadzac biuro rachunkowe, a takze
petnigc funkcje gtéwnego ksiegowego. Prowadzac biuro rachunkowe poszerza kwalifikacje
ksiegowe réwnoczesnie z ré6znych branzach biznesowych od firm produkcyjnych, ustugowych jak i
handlowych.

222

Iwona Kowalska

Absolwentka Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, z administracjag samorzadowg zwigzana
od 2010 roku, obecnie pracuje w charakterze gtéwnej ksiegowej w placéwkach i jednostkach
budzetowych. Na co dzien prowadzgca kursy i szkolenia z zakresu: podstaw rachunkowosci,
specjalisty ds. rachunkowosci — samodzielnego ksiegowego oraz dla specjalistéw kadr i ptac.
Posiada szerokg wiedze z zakresu gospodarki finansowej jednostek samorzadu terytorialnego,
pracujac jako gtéwna ksiegowa w kilku jednostkach.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Kazdy uczestnik otrzyma autorskie materiaty szkoleniowe, wzorcowa dokumentacje ksiegowg, ¢wiczenia

Informacje dodatkowe

Jesli ustuga jest finansowana ze srodkéw publicznych w ramach projektu z UE w wysokosci powyzej 70% przedsiebiorca moze

korzysta¢ ze zwolnienia od podatku od towaréw i ustug zgodnie z Ustawg o VAT, nalezy wtedy przedtozy¢ wraz ze zgtoszeniem
oswiadczenie o zwolnieniu z VAT (wzér oswiadczenia mozna uzyskac u organizatora).

Po zaliczeniu kursu stuchacz otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z § 23 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175)



Warunki techniczne

e Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzadzenie mobilne z wbudowanga kamerg i mikrofonem oraz
dostepem do Internetu.

e Zajecia prowadzone sg w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomocg Clickmeeting

e minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersja przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

¢ minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10
mb/s.

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom - nie potrzebujecie Paristwo zadnych dodatkowych programéw,

e okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.

¢ sposoéb walidacji ustugi - (obserwacja swobodna

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@bkszkolenia.pl

Telefon (+48) 577 127 550

GRAZYNA BORYN



