Mozliwos$¢ dofinansowania

‘ Obstuga kadr w systemie Comarch ERP

”'6\\“ Optima — modut Kadry

' Numer ustugi 2026/07/28/17458/3714284

2 361,60 PLN brutto
1920,00 PLN netto
295,20 PLN brutto/h
240,00 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

CENTRUM
TECHNOLOGI!
INFORMATYCZNEJ
SPOLKA Z © Gliwice
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

ClA {8 Zajecia grupowe
Kok kokok 45/5  (© 08:00 h

751 ocen £ 21.08.2026 do 21.08.2026

& Ustuga szkoleniowa

[ stacjonarna

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Szkolenie skierowane jest do:

e o pracownikéw dziatow ksiegowosci,
¢ specjalistow ds. kadr,
e pracownikéw biur rachunkowych zajmujacych sie obstuga kadrowa

Grupa docelowa ustugi klientéw,
e 0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie dokumentacji
pracowniczej w przedsiebiorstwach.

Szkolenie dedykowane jest osobom posiadajgcym podstawowa wiedze z
zakresu kadr lub do$wiadczenie zawodowe w tym obszarze.

Minimalna liczba uczestnikow 3

Maksymalna liczba uczestnikow 8

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

14-08-2026

stacjonarna

Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw praktycznych umiejetnosci obstugi modutu Kadry w systemie Comarch
ERP Optima, umozliwiajgcych samodzielne i prawidtowe prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikéw zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa pracy.

Uczestnicy nauczg sie zaktadac¢ i aktualizowaé kartoteki pracownikéw, obstugiwa¢ umowy o prace i umowy
cywilnoprawne, ewidencjonowac czas pracy oraz nieobecnosci, a takze poprawnie prowadzi¢ akta osobowe w systemie.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji
Uczestnik zna funkcjonalnosci modutu - poprawnie wskazuje funkcje i ich

. . Test teoretyczny
Kadry w Comarch ERP Optima. zastosowanie

Uczestnik potrafi zatozy¢ i prowadzi¢ - kartoteke wypetnia zgodnie z
i o Test teoretyczny

kartoteke pracownika. wymaganiami
Uczestnik potrafi obstugiwa¢ umowy o - poprawnie wprowadza i aktualizuje

i . Test teoretyczny
prace i cywilnoprawne. umowy
Uczestnik potrafi ewidencjonowaé czas - poprawnie dodaje i rozlicza

I L . - Test teoretyczny
pracy i nieobecnosci. nieobecnosci

Uczestnik zna zasady prowadzenia akt

- poprawnie przypisuje dokument Test teoretyczn
osobowych. pop przypisuj y yczny

Uczestnik potrafi przygotowaé dane . . . .
. - dane kompletuje zgodnie z przepisami Test teoretyczny
kadrowe do dalszego przetwarzania.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetenciji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie obejmuje szczegétowe omdéwienie modutu Kadry w systemie Comarch ERP Optima. Program koncentruje sie na praktycznym
wykorzystaniu systemu w codziennej pracy kadrowej. Uczestnicy uczg sie obstugi kartotek pracownikéw, ewidencji czasu pracy i
nieobecnosci, prowadzenia akt osobowych oraz poprawnej organizacji dokumentacji kadrowej. Szkolenie realizowane jest w oparciu o
¢wiczenia praktyczne i przyktady z rzeczywistych sytuacji zawodowych.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 6

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy L, X i i Liczba godzin

temat aktywnosci zaje¢ rozpoczecia zakoriczenia

Wprowadzeni

e do systemu

Comrach ERP

opti Zajeci Krzysztof 21-08-2026 08:00 10:00 02:00
ptima, ajgcta Gredzifiski : ' :

omodwienie

modutu Kadry,

konfiguracja

podstawowa

2 - Przerwa - 21-08-2026 10:00 10:15 00:15

Kartoteki

pracownikéw, o Krzysztof

dane Zajecia o 21-08-2026 10:15 12:00 01:45
. Gredzinski

osobowe i

kadrowe,

rodzaje uméw

- Przerwa - 21-08-2026 12:00 12:45 00:45

Ewidencja

czasu pracy,

nieobecnosci L Krzysztof

i Zajecia o 21-08-2026 12:45 15:50 03:05
i urlopy, akta Gredzinski

osobowe,

podsumowani

e szkolenia

an - Walidacja - 21-08-2026 15:50 16:00 00:10



Podsumowanie

Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 08:00
w tym suma godzin zajeé 06:50
w tym suma godzin walidaciji 00:10
w tym suma przerw 01:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 09:15
Cennik
r

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towarow $cisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwos$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towarow i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\.

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 361,60 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1920,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 295,20 PLN
Koszt osobogodziny netto 240,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 08:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Krzysztof Gredzinski

‘ ' Osoba prowadzaca ustuge jest specjalistg systemu Comarch ERP Optima w modutach Kadry i
Ptace. Ma bogate doswiadczenie we wdrazaniu oraz podczas prowadzonych szkolen wiedze
przekazuje w zrozumiaty sposéb.

Posiada wyksztatcenie wyzsze.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzymuje certyfikat ukoficzenia szkolenia.

Adres

ul. Swietojariska 35
44-100 Gliwice

woj. Slaskie

Centrum Technologii Informatycznej Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Widfi

Kontakt

ﬁ E-mail beatakuzio@cti.org.pl

Telefon (+48) 883 341 141

BEATA KUZIO



