Mozliwos$¢ dofinansowania

TwP

TEORIA W PRAKTYCE

TWP Centrum
Szkoleniowe "Teoria
w Praktyce"
TOMASZ TKACZYK

Fook ok Kok 48/5

30 ocen

Praktyczne aspekty prowadzenia 499,00 PLN brutto
postepowan egzekucyjnych przez 499,00 PLN netto
jednostki samorzadu terytorialnego 100,13 PLN brutto/h

100,13 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/07/23/178312/3707128

& Ustuga szkoleniowa

[l zdalna w czasie rzeczywistym
& Zajecia grupowe

®© 04:59h

B 22.10.2026 do 22.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Szkolenie skierowane jest do skarbnikdw, gtéwnych ksiggowych oraz
pozostatych pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego
zajmujacych sig dochodzeniem nalezno$ci publicznoprawnych,
przygotowaniem tytutéw wykonawczych, wspotpraca z organami
egzekucyjnymi, obstuga spraw dtuznikéw, analizg przedawnienia i
$rodkéw egzekucyjnych

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakornczenia rekrutacji 20-10-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Uczestnicy szkolenia poznajg aktualne zasady prowadzenia egzekucji administracyjnej, nauczg sie prawidtowo
przygotowywac wierzyciela do wszczecia egzekucji, poznajg zasady sporzadzania i obstugi e-Tytutu Wykonawczego,
zrozumieja relacje pomiedzy wierzycielem a organem egzekucyjnym, nauczg sie rozpoznawac i rozwigzywac zbiegi
egzekucji, poznaja srodki ochrony zobowigzanego oraz najczestsze problemy praktyczne, przeanalizujg orzecznictwo i
btedy najczesciej wystepujace w praktyce JST.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

zna zasady wystawiania upomnien

Zna rodzaje egzekucji administracyjnej

Zna przestanki umorzenie i zawieszenie
egzekuciji

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty

Kryteria weryfikacji

wymienia sytuacje, kiedy wymagane
jest upomnienie

wymienia obligatoryjne elementy
upomnienia

wymienia warunki skutecznego
doreczenia upomnienia

wymienia rodzaje egzekucji
administracyjnej

wymienia przestanki umorzenie i
zawieszenie egzekucji

zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z

zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szczegoétowy program szkolenia:

MODUL |

Przygotowanie wierzyciela do egzekucji administracyjnej

1. Status wierzyciela publicznoprawnego



+ kompetencje wierzyciela,

+ obowigzki ustawowe,

+ odpowiedzialno$é za prawidtowos$¢ dochodzenia naleznosci,
+ zasada legalizmu i obowigzek dziatania.

2. Weryfikacja naleznosci przed wszczeciem egzekuciji

+ wymagalnos$¢ naleznosci,

* poprawnos¢ podstawy prawne;j,

- identyfikacja zobowigzanego,

« ustalenie adresu i danych identyfikacyjnych,

« analiza przedawnienia,

+ wptyw ulg i roztozenia na raty,

+ zawieszenie biegu terminéw.

3. Upomnienie

- kiedy jest wymagane,

+ elementy obligatoryjne,

+ skuteczne doreczenie,

* najczestsze btedy powodujgce wadliwos¢ egzekucji,

« elektroniczne doreczenia i ePUAP.

4. Obowigzki wierzyciela przed skierowaniem sprawy do organu egzekucyjnego
+ analiza majatku zobowigzanego,

+ wybor srodkéw egzekucyjnych,

« proporcjonalnos¢ dziatan,

+ obowigzek aktualizacji danych,

+ odpowiedzialnos$¢ za btedny tytut wykonawczy.

5. Praktyczne problemy wierzycieli naleznosci publicznych
+ Smieré zobowigzanego,

* nastepcy prawni,

+ gospodarstwa rolne,

+ wspoétwiasnos¢ majatku,

+ zbieznos¢ adreséw i problemy doreczen,

+ zobowigzani prowadzacy dziatalno$é gospodarcza.
MODUL II

e-Tytut Wykonawczy oraz procedura wszczecia postepowania
1. Cyfryzacja egzekucji administracyjnej

« zatozenia systemu e-TW,

« elektronizacja postepowan,



+ komunikacja z organem egzekucyjnym.
2. e-Tytut Wykonawczy

+ elementy obligatoryjne,

» struktura dokumentu,

* podpis elektroniczny,

* wymagania techniczne,

« btedy formalne powodujgce zwrot tytutu.
3. Procedura wystawienia e-TW

* przygotowanie danych,

* oznaczanie naleznosci,

+ odsetki i koszty,

+ 0znaczanie zobowigzanego,

* wielo$¢ naleznosci.

4. Wszczecie postepowania egzekucyjnego
* moment wszczecia egzekuciji,

* przekazanie tytutu do organu egzekucyjnego,
+ skutki prawne wszczecia,

« przerwanie biegu przedawnienia.

5. Najczestsze btedy praktyczne

* btedna identyfikacja zobowigzanego,

* nieaktualne dane,

+ wadliwe doreczenia,

+ brak wymagalnosci,

* nieprawidtowe naliczenie odsetek,

* btedne oznaczenie rodzaju naleznosci.
6. Warsztaty praktyczne

+ analiza przyktadowego e-TW,

+ omdwienie przypadkéw zwrotu tytutéw,

« checklisty dla pracownikéw JST.

MODUL 11l

Wspétpraca z organem egzekucyjnym oraz zbiegi egzekuciji
1. Relacje wierzyciel — organ egzekucyjny
* podziat kompetenc;ji,

+ obowiazki informacyjne,

« aktualizacja naleznosci,

- przekazywanie informacji o sptatach,



+ wycofanie tytutu wykonawczego.

2. Organ egzekucyjny

- rola naczelnika urzedu skarbowego,

+ wtasciwos$¢ miejscowa,

+ egzekucja z rachunkéw bankowych,

« egzekucja z wynagrodzenia,

+ egzekucja z nieruchomosci.

3. Zbiegi egzekuciji

+ zbieg egzekucji administracyjnej i sgdowej,
+ wtasciwos¢ organdw,

« przekazywanie akt,

« skutki dla wierzyciela,

+ praktyczne konsekwencje dla JST.

4. Wspétpraca miedzy instytucjami

+ wspétpraca z:

0 Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

o Krajowa Administracja Skarbowa,

0 komornikami sgdowymi,

o bankami,

o CEPIK,

o EKW,

0 organami gmin.

5. Umorzenie i zawieszenie egzekucji

* przestanki,

+ obowiazki wierzyciela,

« skutki procesowe,

+ odpowiedzialno$¢ za bezpodstawng egzekucje.
MODUL IV

Srodki ochrony dtuznika oraz postepowanie w sytuacjach trudnych
1. Prawa zobowigzanego

« zarzuty w postepowaniu egzekucyjnym,
+ skarga na czynnosci egzekucyjne,

* wniosek o umorzenie,

* ograniczenia egzekucji,

+ ochrona minimum egzystenciji.

2. Srodki ochrony prawnej



* terminy,

+ wtasciwos¢ organdw,

+ obowigzki wierzyciela po wniesieniu $rodka,
« skutki proceduralne.

3. Sytuacje szczegolne

+ Smieré zobowigzanego,

+ upadtosé,

« restrukturyzacja,

+ choroba zobowigzanego,

* wyjazd za granice,

« brak majatku.

4. Odpowiedzialnos$¢ wierzyciela

+ bezpodstawna egzekucja,

* naruszenie praw zobowigzanego,

- odpowiedzialno$é odszkodowawcza.

WALIDACJA

Szkolenie skierowane jest do skarbnikéw, gtéwnych ksiegowych oraz pozostatych pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego

zajmujacych sie dochodzeniem naleznosci publicznoprawnych, przygotowaniem tytutéw wykonawczych, wspotpracg z organami
egzekucyjnymi, obstuga spraw dtuznikéw, analizg przedawnienia i sSrodkéw egzekucyjnych.

Ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych.

Przerwy w ustudze sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.

Warunki organizacyjne dla przeprowadzenia szkolenia: samodzielne stanowisko komputerowe.

Walidacja efektéw uczenia sie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany. W dniu szkolenia uczestnicy rozwigzuja test wiedzy udostepniony przez

osobe prowadzaca ustuge. Sprawdzenie poprawnosci odpowiedzi nastepuje w sposéb automatyczny w systemie. Uczestnik otrzymuje

informacje o wyniku testu bezposrednio po jego wypetnieniu.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 6



Przedmiot /
temat

Praktyczne
aspekty
prowadzenia
postepowan
egzekucyjnyc
h przez
jednostki
samorzadu
terytorialnego
- wyktad z
czatem na
Zywo

Praktyczne
aspekty
prowadzenia
postepowan
egzekucyjnyc
h przez
jednostki
samorzadu
terytorialnego
- wyktad z
czatem na
Zywo

@

Praktyczne
aspekty
prowadzenia
postepowan
egzekucyjnyc
h przez
jednostki
samorzadu
terytorialnego
- wyktad z
czatem na
Zywo

-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Podsumowanie

Prowadzacy

Matgorzata
Czartoryska

Matgorzata
Czartoryska

Matgorzata
Czartoryska

Matgorzata
Czartoryska

Data realizacji
zajeé

22-10-2026

22-10-2026

22-10-2026

22-10-2026

22-10-2026

22-10-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:46

12:30

12:45

13:50

Godzina
zakonczenia

10:30

10:46

12:30

12:44

13:50

14:00

Liczba godzin

01:30

00:16

01:44

00:14

01:05

00:10



Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 04:59
w tym suma godzin zajeé 04:19
w tym suma godzin walidacji 00:10
w tym suma przerw 00:30
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 05:44
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 499,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na wartos$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 499,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,13 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,13 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 04:59
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Matgorzata Czartoryska

‘ ' prawnik, absolwentka aplikacji administracyjnej, audytor wewnetrzny ISO 27001, inspektor ochrony
danych osobowych, koordynator ds. dostepnosci, pracownik samorzadu terytorialnego i uczelni
wyzszej, byty rzecznik prasowy organéw administracji skarbowej oraz byty pracownik merytoryczny



Izby Administracji Skarbowej we Wroctawiu. Dziatalnos¢ szkoleniowg prowadzi od 1998 r. jako
trener, wyktadowca Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu, Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu, wspotpracownik licznych firm szkoleniowych.

Autorka ksigzek z egzekucji administracyjnej (Egzekucja administracyjna tzw. Optaty Smieciowej”;
ochrony danych osobowych ,Ochrona danych osobowych w dziatalnosci eventowej”). Autorka
licznych artykutéw poswieconych egzekucji administracyjne;j.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe w formie prezentacji.

Warunki techniczne

Szkolenie prowadzone na platformie ClickMeeting.

Wymagania techniczne potrzebne do wziecia udziatu w szkoleniu:

Rodzaj potaczenia Uczestnik (predko$é pobierania)
Dzwiek 512 kbps

Dzwiek + obraz SD 512 kbps + 1 Mbps

Dzwiek + obraz HD 512 kbps + 2 Mbps
Wspotdzielenie ekranu (Tryb LiteQ) 2 Mbps

Wspétdzielenie ekranu (Tryb HighQ) 2 - 5 Mbps

Wspotdzielenie ekranu (oparte na przegladarce) 1 -4 Mbps

Wymagania sprzetowe:

 Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);
» System operacyjny taki jak Windows 10, Mac OS wersja 13 (zalecana najnowsza wersja), Linux,, Chrome OS.

W przypadku korzystania z dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej moze by¢ réwniez wymagana kamera internetowa - nalezy zapoznac¢ sie
z regulaminem projektu.

Kontakt

TOMASZ TKACZYK



O E-mail biuro@twpszkolenia.pl
Telefon (+48) 697 935780



