
Informacje podstawowe

Możliwość dofinansowania

AKADEMIA

PIOTRKOWSKA

Brak ocen dla tego dostawcy

Zamówienia publiczne - od przygotowania
postępowania do kontroli i środków
ochrony prawnej - szkolenie

Numer usługi 2026/07/20/179261/3698889

2 000,00 PLN brutto

2 000,00 PLN netto

96,39 PLN brutto/h

96,39 PLN netto/h

133,33 PLN cena rynkowa

 Usługa szkoleniowa

 zdalna w czasie rzeczywistym

 Zajęcia grupowe

 20:45 h

 29.01.2027 do 31.01.2027



Kategoria Prawo i administracja / Zamówienia publiczne

Identyfikatory projektów Kierunek - Rozwój

Grupa docelowa usługi

Szkolenie jest przeznaczone dla:

pracowników jednostek samorządu terytorialnego (urzędów gmin,

miast, starostw powiatowych, urzędów marszałkowskich),

pracowników jednostek organizacyjnych JST (szkoły, przedszkola,

jednostki kultury, OPS, ZOZ, spółki komunalne),

pracowników jednostek sektora finansów publicznych oraz instytucji

realizujących projekty współfinansowane z UE,

osób zajmujących się zamówieniami publicznymi (sekretariaty, działy

logistyki, administracji, inwestycji),

radców prawnych/adwokatów/aplikantów.

Usługa adresowana do uczestników projektów: Kierunek Rozwój oraz

Zawodowa Reaktywacja (FELD.09.02-IZ.00-0004/23).

Minimalna liczba uczestników 10

Maksymalna liczba uczestników 30

Data zakończenia rekrutacji 28-01-2027

Forma prowadzenia usługi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyższym i nauce (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z późn. zm.)



Cel

Cel edukacyjny

Usługa przygotowuje do planowania i dokumentowania postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, stosowania

podstawowych trybów udzielania zamówień, analizowania ofert i ryzyk prawnych oraz podejmowania podstawowych

działań związanych z zawieraniem i wykonywaniem umów, środkami ochrony prawnej i kontrolą postępowań.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Zakres uprawnień Kursy i szkolenia

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Opisuje podstawowe pojęcia, zasady i

źródła prawa zamówień publicznych

oraz ich znaczenie dla jednostek

sektora finansów publicznych.

Omawia znaczenie prawa zamówień

publicznych dla jednostek sektora

finansów publicznych.

Test teoretyczny

Rozróżnia podstawowe pojęcia prawa

zamówień publicznych.
Test teoretyczny

Wskazuje podstawowe zasady

udzielania zamówień publicznych.
Test teoretyczny

Identyfikuje źródła prawa mające

zastosowanie w zamówieniach

publicznych.

Test teoretyczny

Charakteryzuje główne tryby udzielania

zamówień oraz podstawowy podział na

zamówienia klasyczne, sektorowe i

pozaustawowe.

Omawia znaczenie regulaminów

zakupów w zamówieniach

pozaustawowych.

Test teoretyczny

Rozróżnia podstawowe tryby udzielania

zamówień publicznych.
Test teoretyczny

Wskazuje przesłanki zastosowania

wybranych trybów.
Test teoretyczny

Rozróżnia zamówienia klasyczne,

sektorowe i pozaustawowe.
Test teoretyczny



Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Omawia zasadnicze etapy

postępowania o udzielenie zamówienia,

od przygotowania postępowania do

wyboru oferty i podstawowych

czynności po wyborze.

Identyfikuje podstawowe czynności

podejmowane po wyborze oferty.
Test teoretyczny

Wskazuje etapy przygotowania

postępowania o udzielenie zamówienia.
Test teoretyczny

Rozróżnia elementy opisu przedmiotu

zamówienia, warunków udziału i

kryteriów oceny ofert.

Test teoretyczny

Omawia podstawowe czynności

związane ze składaniem i oceną ofert.
Test teoretyczny

Wyjaśnia podstawowe zasady

zawierania i wykonywania umów w

sprawie zamówienia publicznego oraz

omawia ogólne zasady elektronizacji

zamówień i zamówień

współfinansowanych ze środków UE.

Identyfikuje podstawowe zasady

elektronizacji zamówień i zamówień

współfinansowanych ze środków UE.

Test teoretyczny

Wskazuje podstawowe zasady

zawierania umów w sprawie

zamówienia publicznego.

Test teoretyczny

Rozróżnia podstawowe elementy

wykonywania umowy, w tym

zabezpieczenia, kary umowne i zmiany

umowy.

Test teoretyczny

Omawia znaczenie podwykonawstwa w

realizacji zamówienia.
Test teoretyczny

Wskazuje najważniejsze środki ochrony

prawnej, podstawowe mechanizmy

kontroli zamówień publicznych oraz

znaczenie etyki i transparentności w

postępowaniach o udzielenie

zamówienia.

Omawia znaczenie etyki, jawności i

unikania konfliktu interesów w

zamówieniach publicznych.

Test teoretyczny

Rozróżnia podstawowe środki ochrony

prawnej w zamówieniach publicznych.
Test teoretyczny

Wskazuje podstawowe mechanizmy

kontroli postępowań o udzielenie

zamówienia.

Test teoretyczny

Identyfikuje znaczenie

odpowiedzialności za naruszenie

dyscypliny finansów publicznych.

Test teoretyczny



Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Planuje w zarysie postępowanie o

udzielenie zamówienia, dobiera

odpowiedni tryb, wstępnie określa

wartość zamówienia oraz formułuje

podstawowe warunki udziału i kryteria

oceny ofert.

Dobiera podstawowe kryteria oceny

ofert adekwatne do przedmiotu

zamówienia.

Test teoretyczny

Dobiera podstawowy tryb postępowania

odpowiedni do opisanego przypadku.
Test teoretyczny

Wskazuje sposób wstępnego określenia

wartości zamówienia.
Test teoretyczny

Formułuje podstawowe warunki udziału

w postępowaniu.
Test teoretyczny

Przygotowuje uproszczony opis

przedmiotu zamówienia oraz

podstawowe elementy dokumentacji

postępowania z uwzględnieniem

wymogów formalnych.

Sprawdza zgodność przygotowanej

dokumentacji z podstawowymi

wymogami formalnymi.

Test teoretyczny

Formułuje uproszczony opis przedmiotu

zamówienia.
Test teoretyczny

Wskazuje podstawowe elementy

zapytania ofertowego lub szkicu SWZ.
Test teoretyczny

Dobiera podstawowe załączniki do

dokumentacji postępowania.
Test teoretyczny

Analizuje złożone oferty w prostym

postępowaniu, porównuje je z

kryteriami, rozpoznaje przypadki rażąco

niskiej ceny oraz identyfikuje

podstawowe ryzyka prawne i finansowe.

Identyfikuje podstawowe ryzyka prawne

i finansowe związane z oceną ofert.
Test teoretyczny

Porównuje oferty z przyjętymi

kryteriami oceny.
Test teoretyczny

Rozpoznaje przypadki mogące

wskazywać na rażąco niską cenę.
Test teoretyczny

Wskazuje podstawowe możliwe

działania zamawiającego wobec oferty.
Test teoretyczny



Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Analizuje typowe sytuacje problemowe

w zamówieniach publicznych i wskazuje

możliwe środki ochrony prawnej oraz

działania przygotowujące jednostkę do

kontroli.

Analizuje podstawowe skutki prawne i

organizacyjne nieprawidłowości w

postępowaniu.

Test teoretyczny

Rozróżnia typowe sytuacje problemowe

występujące na etapie wykonywania

umowy i w projektach UE.

Test teoretyczny

Wskazuje możliwe środki ochrony

prawnej adekwatne do opisanego

przypadku.

Test teoretyczny

Dobiera podstawowe działania

przygotowujące jednostkę do kontroli.
Test teoretyczny

Ocenia znaczenie przejrzystości, etyki i

zgodności z prawem w prowadzeniu

postępowań o udzielenie zamówienia

publicznego.

Uzasadnia znaczenie zgodności z

prawem w prowadzeniu postępowania.
Test teoretyczny

Wskazuje znaczenie interesu

publicznego i efektywności

wydatkowania środków.

Test teoretyczny

Rozróżnia działania zgodne i niezgodne

z zasadą przejrzystości postępowania.
Test teoretyczny

Identyfikuje podstawowe sytuacje

ryzyka etycznego w zamówieniach

publicznych.

Test teoretyczny

Ocenia znaczenie współpracy i

komunikacji między komórkami

organizacyjnymi przy przygotowaniu i

realizacji zamówień publicznych.

Uzasadnia potrzebę współpracy

zespołowej przy realizacji zamówień.
Test teoretyczny

Wskazuje role poszczególnych komórek

organizacyjnych w postępowaniu o

udzielenie zamówienia.

Test teoretyczny

Rozróżnia zakres współpracy działu

merytorycznego, działu zamówień,

księgowości i obsługi prawnej.

Test teoretyczny

Identyfikuje znaczenie prawidłowego

obiegu informacji w postępowaniu.
Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty

związane ze wsparciem zawierają opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty związane ze wsparciem potwierdzają, że

walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia się kryteria ich weryfikacji i zgodnie z

zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty związane ze wsparciem potwierdzają

zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Szkolenie jest adresowane do pracowników jednostek samorządu terytorialnego, pracowników jednostek organizacyjnych JST,

pracowników sektora finansów publicznych i instytucji realizujących projekty współfinansowane z UE, osób zajmujących się

zamówieniami publicznymi oraz radców prawnych, adwokatów i aplikantów. Usługa realizowana jest w formie zdalnej w czasie

rzeczywistym w grupie od 10 do 50 uczestników.

Usługa obejmuje 24 godziny dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45 minut), w tym 20 godzin zajęć teoretycznych oraz 4 godziny

walidacji. Przerwy nie są uwzględnione w czasie trwania usługi.

Zakres tematyczny usługi obejmuje:

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Ocenia konsekwencje nieprawidłowości

w zamówieniach publicznych oraz

znaczenie starannego planowania,

dokumentowania i konsultowania

działań dla ograniczania ryzyk.

Uzasadnia znaczenie starannego

planowania i dokumentowania

postępowania.

Test teoretyczny

Wskazuje podstawowe konsekwencje

nieprawidłowości w postępowaniu o

udzielenie zamówienia.

Test teoretyczny

Identyfikuje ryzyka związane z

naruszeniem dyscypliny finansów

publicznych.

Test teoretyczny

Rozróżnia działania ograniczające

ryzyka prawne i finansowe.
Test teoretyczny



1. System zamówień publicznych - fundamenty i mapowanie ryzyk - 2 godziny dydaktyczne.

2. Tryby udzielania zamówień przez pryzmat praktyki - 2 godziny dydaktyczne.

3. Etyka i transparentność w PZP, zamówienia pozaustawowe - 2 godziny dydaktyczne.

4. Przygotowanie postępowania od analizy potrzeb do ogłoszenia - 3 godziny dydaktyczne.

5. Przeprowadzenie postępowania - dokumentowanie, oferty, ocena - 3 godziny dydaktyczne.

6. Zamówienia w sektorze oświaty i zamówienia współfinansowane z UE - 2 godziny dydaktyczne.

7. Umowa w sprawie zamówienia publicznego i jej wykonanie (warsztat klauzul) - 2 godziny dydaktyczne.

8. Środki ochrony prawnej - KIO, sąd, ADR - 2 godziny dydaktyczne.

9. Kontrola, ryzyko i przygotowanie dokumentacji - 2 godziny dydaktyczne.

10. Walidacja efektów uczenia się - test końcowy pisemny realizowany po zakończeniu zajęć - 4 godziny dydaktyczne.

Walidacja jest organizowana po zrealizowaniu części dydaktycznej usługi i prowadzona jest w formie testu końcowego pisemnego. Test

weryfikuje osiągnięcie wszystkich efektów uczenia się wskazanych w Karcie Usługi. Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie co najmniej 60%

punktów. Po pozytywnym zakończeniu walidacji uczestnik otrzymuje certyfikat ukończenia szkolenia.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 35

Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

1 z 35  System

zamowień

publicznych -

fundamenty i

mapowanie

ryzyk

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
29-01-2027 14:15 15:00 00:45

2 z 35  - Przerwa - 29-01-2027 15:00 15:45 00:45

3 z 35  System

zamowień

publicznych -

fundamenty i

mapowanie

ryzyk

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
29-01-2027 15:45 16:30 00:45

4 z 35  - Przerwa - 29-01-2027 16:30 16:40 00:10

5 z 35  Ścieżki

ochrony

prawnej - KIO,

sąd, ADR

Zajęcia

Anna

Mlostoń-

Olszewska

29-01-2027 16:40 17:25 00:45

6 z 35  - Przerwa - 29-01-2027 17:25 17:30 00:05



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

7 z 35  Ścieżki

ochrony

prawnej - KIO,

sąd, ADR

Zajęcia

Anna

Mlostoń-

Olszewska

29-01-2027 17:30 18:15 00:45

8 z 35  - Przerwa - 29-01-2027 18:15 18:30 00:15

9 z 35

Kontrola,

ryzyko,

przygotowani

e

dokumentacji

Zajęcia

Anna

Mlostoń-

Olszewska

29-01-2027 18:30 19:15 00:45

10 z 35

Kontrola,

ryzyko,

przygotowani

e

dokumentacji

Zajęcia

Anna

Mlostoń-

Olszewska

29-01-2027 19:15 20:00 00:45

11 z 35  Tryby

udzielania

zamówień

przez pryzmat

praktyki

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
30-01-2027 09:00 09:45 00:45

12 z 35  Tryby

udzielania

zamówień

przez pryzmat

praktyki

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
30-01-2027 09:45 10:30 00:45

13 z 35  - Przerwa - 30-01-2027 10:30 10:40 00:10

14 z 35

Przygotowani

e

postępowania

od analizy

potrzeb do

ogłoszenia

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
30-01-2027 10:40 11:25 00:45

15 z 35  - Przerwa - 30-01-2027 11:25 11:30 00:05

16 z 35

Przygotowani

e

postępowania

od analizy

potrzeb do

ogłoszenia

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
30-01-2027 11:30 12:15 00:45



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

17 z 35  - Przerwa - 30-01-2027 12:15 12:30 00:15

18 z 35

Przygotowani

e

postępowania

od analizy

potrzeb do

ogłoszenia

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
30-01-2027 12:30 13:15 00:45

19 z 35

Przeprowadze

nie

postępowania

-

dokumentowa

nie oferty,

ocena

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
30-01-2027 13:15 14:00 00:45

20 z 35  - Przerwa - 30-01-2027 14:00 14:30 00:30

21 z 35

Przeprowadze

nie

postępowania

-

dokumentowa

nie oferty,

ocena

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
30-01-2027 14:30 15:15 00:45

22 z 35

Przeprowadze

nie

postępowania

-

dokumentowa

nie oferty,

ocena

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
30-01-2027 15:15 16:00 00:45

23 z 35

Umowa w

sprawie

zamówienia

publicznego i

jej wykonanie

(warsztat

klauzul)

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
31-01-2027 09:00 09:45 00:45



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

24 z 35

Umowa w

sprawie

zamówienia

publicznego i

jej wykonanie

(warsztat

klauzul)

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
31-01-2027 09:45 10:30 00:45

25 z 35  - Przerwa - 31-01-2027 10:30 10:40 00:10

26 z 35

Zamówienia

w sektorze

oświaty i

zamówienia

współfinanso

wane z UE

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
31-01-2027 10:40 11:25 00:45

27 z 35  - Przerwa - 31-01-2027 11:25 11:30 00:05

28 z 35

Zamówienia

w sektorze

oświaty i

zamówienia

współfinanso

wane z UE

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
31-01-2027 11:30 12:15 00:45

29 z 35  - Przerwa - 31-01-2027 12:15 12:30 00:15

30 z 35  Etyka i

transparentno

ść w PZP,

zamówienia

pozaustawow

e

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
31-01-2027 12:30 13:15 00:45

31 z 35  Etyka i

transparentno

ść w PZP,

zamówienia

pozaustawow

e

Zajęcia
Łukasz

Kacperek
31-01-2027 13:15 14:00 00:45

32 z 35  - Przerwa - 31-01-2027 14:00 14:30 00:30

33 z 35  - Walidacja - 31-01-2027 14:30 15:15 00:45

34 z 35  - Walidacja - 31-01-2027 15:15 16:00 00:45

35 z 35  - Walidacja - 31-01-2027 16:00 17:00 01:00



Podsumowanie

Cennik

Cennik

Liczba godzin usługi

Prowadzący

Liczba prowadzących: 2

1 z 2

Anna Mlostoń-Olszewska

Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych usługi 20:45

w tym suma godzin zajęć 15:00

w tym suma godzin walidacji 02:30

w tym suma przerw 03:15

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 23:15

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 2 000,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 2 000,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 96,39 PLN

Koszt osobogodziny netto 96,39 PLN

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych usługi 20:45




Doktor nauk społecznych w zakresie nauk prawnych, radca prawny, dydaktyk z zakresu zamówień

publicznych oraz autorka publikacji naukowych. Posiada doświadczenie eksperckie i dydaktyczne

adekwatne do zakresu usługi, obejmujące zagadnienia prawne związane z zamówieniami

publicznymi, odpowiedzialnością prawną, transparentnością oraz analizą ryzyk prawnych. Pełni

również funkcje eksperckie poza uczelnią, w tym jako ekspert zewnętrzny w Biurze Rzecznika

Finansowego.


2 z 2

Łukasz Kacperek

Specjalista zamówień publicznych i zakupów, praktyk z doświadczeniem zawodowym w obszarze

zamówień publicznych oraz procesów zakupowych. Posiada doświadczenie adekwatne do zakresu

usługi obejmującej przygotowanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego,

analizę ofert, dokumentowanie postępowań oraz zagadnienia związane z realizacją zamówień.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Dla uczestników dostęp po zalogowaniu do systemu informacji prawnej Legalis (z sieci lokalnej Akademii Piotrkowskiej) oraz pakietu

Office 365.

Warunki techniczne

Szkolenie prowadzone jest zdalnie w czasie rzeczywistym za pośrednictwem platformy MS Teams. Uczestnik powinien dysponować

urządzeniem z dostępem do Internetu (komputer, laptop lub tablet) wyposażonym w sprawny głośnik i mikrofon; rekomendowane jest

również korzystanie z kamery. Wymagane jest stabilne łącze internetowe oraz aktualna wersja przeglądarki internetowej lub aplikacji MS

Teams. Uczestnik powinien mieć możliwość samodzielnego udziału w zajęciach online oraz wypełnienia testu końcowego po

zakończeniu zajęć.

Kontakt


Beata Latocha

E-mail beata.latocha@apt.edu.pl

Telefon (+48) 669 300 639


