Mozliwos$¢ dofinansowania

A, Zamowienia publiczne - od przygotowania 2 000,00 PLN brutto
4 = postepowania do kontroli i rodkéw 2000,00 PLN netto
ochrony prawnej - szkolenie 96,39 PLN brutto/h
PO AROWeKA Numer ustugi 2026/07/20/179261/3698889 96,39 PLN netto/h
w Piotrkowie Tybunalskim 133,33 PLN cena rynkowa @
AKADEMIA

& Ustuga szkoleniowa
PIOTRKOWSKA

[ zdalna w czasie rzeczywistym
Brak ocen dla tego dostawcy

{2 Zajecia grupowe
®© 20:45h
9 29.01.2027 do 31.01.2027

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zaméwienia publiczne

Identyfikatory projektow Kierunek - Rozwoj

Szkolenie jest przeznaczone dla:

¢ pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego (urzedéw gmin,
miast, starostw powiatowych, urzedéw marszatkowskich),
¢ pracownikéw jednostek organizacyjnych JST (szkoty, przedszkola,
jednostki kultury, OPS, Z0Z, spotki komunalne),
i ¢ pracownikéw jednostek sektora finanséw publicznych oraz instytucji
Grupa docelowa ustugi - . .
realizujgcych projekty wspoétfinansowane z UE,
¢ 0s06b zajmujacych sie zamdwieniami publicznymi (sekretariaty, dziaty
logistyki, administracji, inwestycji),
¢ radcéw prawnych/adwokatéw/aplikantow.

Ustuga adresowana do uczestnikdw projektéw: Kierunek Rozwdj oraz
Zawodowa Reaktywacja (FELD.09.02-1Z2.00-0004/23).

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikéw 30

Data zakonczenia rekrutacji 28-01-2027

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . ; ..
wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.)



Zakres uprawnien Kursy i szkolenia

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do planowania i dokumentowania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, stosowania
podstawowych trybéw udzielania zaméwien, analizowania ofert i ryzyk prawnych oraz podejmowania podstawowych
dziatan zwigzanych z zawieraniem i wykonywaniem umoéw, srodkami ochrony prawnej i kontrolg postepowan.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Omawia znaczenie prawa zaméwien
publicznych dla jednostek sektora Test teoretyczny
finanséw publicznych.

Rozréznia podstawowe pojecia prawa
Opisuje podstawowe pojecia, zasady i zaméwien publicznych.
zrodta prawa zamoéwien publicznych
oraz ich znaczenie dla jednostek
sektora finanséw publicznych. Wskazuje podstawowe zasady
udzielania zaméwien publicznych.

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Identyfikuje Zzrédta prawa majace
zastosowanie w zaméwieniach Test teoretyczny
publicznych.

Omawia znaczenie regulaminéw
zakupéw w zamowieniach Test teoretyczny
pozaustawowych.

Rozréznia podstawowe tryby udzielania
zamowien publicznych.

Charakteryzuje gtéwne tryby udzielania
zamowien oraz podstawowy podziat na

Test teoretyczny

zamowienia klasyczne, sektorowe i

pozaustawowe. Wskazuje przestanki zastosowania

Test teoretyczn
wybranych trybéw. yezny

Rozréznia zaméwienia klasyczne,
. Test teoretyczny
sektorowe i pozaustawowe.



Efekty uczenia sie

Omawia zasadnicze etapy
postepowania o udzielenie zaméwienia,
od przygotowania postepowania do
wyboru oferty i podstawowych
czynnosci po wyborze.

Wyjasnia podstawowe zasady
zawierania i wykonywania uméw w
sprawie zamowienia publicznego oraz
omawia ogdlne zasady elektronizacji
zamowien i zamoéwien
wspoétfinansowanych ze srodkéw UE.

Wskazuje najwazniejsze srodki ochrony
prawnej, podstawowe mechanizmy
kontroli zamoéwien publicznych oraz
znaczenie etyki i transparentnosci w
postepowaniach o udzielenie
zamowienia.

Kryteria weryfikacji

Identyfikuje podstawowe czynnosci
podejmowane po wyborze oferty.

Wskazuje etapy przygotowania
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Rozréznia elementy opisu przedmiotu
zamowienia, warunkow udziatu i
kryteriéw oceny ofert.

Omawia podstawowe czynnosci
zwigzane ze sktadaniem i oceng ofert.

Identyfikuje podstawowe zasady
elektronizacji zaméwien i zaméwien
wspoétfinansowanych ze srodkéw UE.

Wskazuje podstawowe zasady
zawierania umoéw w sprawie
zamowienia publicznego.

Rozréznia podstawowe elementy
wykonywania umowy, w tym
zabezpieczenia, kary umowne i zmiany
umowy.

Omawia znaczenie podwykonawstwa w
realizacji zamdwienia.

Omawia znaczenie etyki, jawnosci i
unikania konfliktu intereséw w
zamowieniach publicznych.

Rozréznia podstawowe srodki ochrony
prawnej w zamoéwieniach publicznych.

Wskazuje podstawowe mechanizmy
kontroli postgpowan o udzielenie
zamowienia.

Identyfikuje znaczenie
odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Planuje w zarysie postgpowanie o
udzielenie zamodwienia, dobiera
odpowiedni tryb, wstepnie okresla
wartos¢ zamoéwienia oraz formutuje
podstawowe warunki udziatu i kryteria
oceny ofert.

Przygotowuje uproszczony opis
przedmiotu zamdéwienia oraz
podstawowe elementy dokumentacji
postepowania z uwzglednieniem
wymogow formalnych.

Analizuje ztozone oferty w prostym
postepowaniu, poréwnuje je z
kryteriami, rozpoznaje przypadki razagco
niskiej ceny oraz identyfikuje

podstawowe ryzyka prawne i finansowe.

Kryteria weryfikacji

Dobiera podstawowe kryteria oceny
ofert adekwatne do przedmiotu
zamowienia.

Dobiera podstawowy tryb postepowania
odpowiedni do opisanego przypadku.

Wskazuje sposob wstepnego okreslenia
wartosci zamoéwienia.

Formutuje podstawowe warunki udziatu
w postepowaniu.

Sprawdza zgodno$¢ przygotowanej
dokumentacji z podstawowymi
wymogami formalnymi.

Formutuje uproszczony opis przedmiotu
zamowienia.

Wskazuje podstawowe elementy
zapytania ofertowego lub szkicu SWZ.

Dobiera podstawowe zatgczniki do
dokumentacji postepowania.

Identyfikuje podstawowe ryzyka prawne
i finansowe zwigzane z oceng ofert.

Poréwnuje oferty z przyjetymi
kryteriami oceny.

Rozpoznaje przypadki mogace
wskazywaé na razaco niska cene.

Wskazuje podstawowe mozliwe
dziatania zamawiajgcego wobec oferty.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Analizuje typowe sytuacje problemowe
w zaméwieniach publicznych i wskazuje
mozliwe srodki ochrony prawnej oraz
dziatania przygotowujagce jednostke do
kontroli.

Ocenia znaczenie przejrzystosci, etyki i
zgodnosci z prawem w prowadzeniu
postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Ocenia znaczenie wspoétpracy i
komunikacji miedzy komérkami
organizacyjnymi przy przygotowaniu i
realizacji zamodwien publicznych.

Kryteria weryfikacji

Analizuje podstawowe skutki prawne i
organizacyjne nieprawidtowosci w
postepowaniu.

Rozréznia typowe sytuacje problemowe
wystepujace na etapie wykonywania
umowy i w projektach UE.

Wskazuje mozliwe $rodki ochrony
prawnej adekwatne do opisanego
przypadku.

Dobiera podstawowe dziatania
przygotowujace jednostke do kontroli.

Uzasadnia znaczenie zgodnosci z
prawem w prowadzeniu postepowania.

Wskazuje znaczenie interesu
publicznego i efektywnosci
wydatkowania srodkow.

Rozréznia dziatania zgodne i niezgodne
z zasada przejrzystos$ci postepowania.

Identyfikuje podstawowe sytuacje
ryzyka etycznego w zaméwieniach
publicznych.

Uzasadnia potrzebe wspotpracy
zespotowej przy realizacji zamoéwien.

Wskazuje role poszczegdélnych komérek
organizacyjnych w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia.

Rozréznia zakres wspétpracy dziatu
merytorycznego, dziatu zaméwien,
ksiggowosci i obstugi prawne;j.

Identyfikuje znaczenie prawidtowego
obiegu informacji w postepowaniu.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uzasadnia znaczenie starannego
planowania i dokumentowania Test teoretyczny
postepowania.

Wskazuje podstawowe konsekwencije
Ocenia konsekwencje nieprawidtowosci nieprawidtowosci w postepowaniu o Test teoretyczny
w zamodwieniach publicznych oraz udzielenie zaméwienia.
znaczenie starannego planowania,

dokumentowania i konsultowania
Identyfikuje ryzyka zwigzane z

naruszeniem dyscypliny finanséw Test teoretyczny
publicznych.

dziatan dla ograniczania ryzyk.

Rozréznia dziatania ograniczajace

. Test teoretyczny
ryzyka prawne i finansowe.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie jest adresowane do pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego, pracownikéw jednostek organizacyjnych JST,
pracownikéw sektora finanséw publicznych i instytucji realizujgcych projekty wspétfinansowane z UE, oséb zajmujacych sie
zamowieniami publicznymi oraz radcéw prawnych, adwokatéw i aplikantéw. Ustuga realizowana jest w formie zdalnej w czasie
rzeczywistym w grupie od 10 do 50 uczestnikow.

Ustuga obejmuje 24 godziny dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45 minut), w tym 20 godzin zaje¢ teoretycznych oraz 4 godziny
walidacji. Przerwy nie sg uwzglednione w czasie trwania ustugi.

Zakres tematyczny ustugi obejmuje:



1. System zamowien publicznych - fundamenty i mapowanie ryzyk - 2 godziny dydaktyczne.

2. Tryby udzielania zaméwien przez pryzmat praktyki - 2 godziny dydaktyczne.

3. Etyka i transparentnos$¢ w PZP, zamdéwienia pozaustawowe - 2 godziny dydaktyczne.

4. Przygotowanie postepowania od analizy potrzeb do ogtoszenia - 3 godziny dydaktyczne.

5. Przeprowadzenie postepowania - dokumentowanie, oferty, ocena - 3 godziny dydaktyczne.

6. Zamodwienia w sektorze o$wiaty i zamdwienia wspoétfinansowane z UE - 2 godziny dydaktyczne.

7. Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego i jej wykonanie (warsztat klauzul) - 2 godziny dydaktyczne.

8. Srodki ochrony prawnej - KI0, sad, ADR - 2 godziny dydaktyczne.

9. Kontrola, ryzyko i przygotowanie dokumentac;ji - 2 godziny dydaktyczne.

10. Walidacja efektéw uczenia sie - test koicowy pisemny realizowany po zakonczeniu zaje¢ - 4 godziny dydaktyczne.

Walidacja jest organizowana po zrealizowaniu czesci dydaktycznej ustugi i prowadzona jest w formie testu koricowego pisemnego. Test
weryfikuje osiggniecie wszystkich efektéw uczenia sie wskazanych w Karcie Ustugi. Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie co najmniej 60%
punktéw. Po pozytywnym zakoriczeniu walidacji uczestnik otrzymuje certyfikat ukoriczenia szkolenia.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 35

Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

- L, . . . Liczba godzin
temat aktywnosci zajecC rozpoczecia zakonczenia

System

zamowien
publicznych - . tukasz
. Zajecia 29-01-2027 14:15 15:00 00:45
fundamenty i Kacperek
mapowanie
ryzyk

22735 | Przerwa - 29-01-2027 15:00 15:45 00:45

System

zamowien
publicznych - L tukasz
. Zajecia 29-01-2027 15:45 16:30 00:45
fundamenty i Kacperek
mapowanie

ryzyk
- Przerwa - 29-01-2027 16:30 16:40 00:10

Sciezki
ochrony
prawnej - KIO,
sad, ADR

Anna

Zajecia Mloston- 29-01-2027 16:40 17:25 00:45
Olszewska

- Przerwa - 29-01-2027 17:25 17:30 00:05



Przedmiot /
temat

Sciezki
ochrony
prawnej - KIO,
sad, ADR

aB-

Kontrola,
ryzyko,
przygotowani
e
dokumentacji

Kontrola,
ryzyko,
przygotowani
e
dokumentaciji

@EED Tryby

udzielania
zamowien
przez pryzmat
praktyki

Tryby

udzielania
zamowien
przez pryzmat
praktyki

s

Przygotowani
e
postepowania
od analizy
potrzeb do
ogtoszenia

55 B

Przygotowani
e
postepowania
od analizy
potrzeb do
ogtoszenia

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Anna
Mloston-
Olszewska

Anna
Miloston-
Olszewska

Anna
Mloston-
Olszewska

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

Data realizacji
zajeé

29-01-2027

29-01-2027

29-01-2027

29-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

Godzina
rozpoczecia

17:30

18:15

18:30

19:15

09:00

09:45

10:30

10:40

11:25

11:30

Godzina
zakonczenia

18:15

18:30

19:15

20:00

09:45

10:30

10:40

11:25

11:30

12:15

Liczba godzin

00:45

00:15

00:45

00:45

00:45

00:45

00:10

00:45

00:05

00:45



Przedmiot /
temat

(72552

Przygotowani
e
postepowania
od analizy
potrzeb do
ogtoszenia

Przeprowadze
nie
postepowania
dokumentowa
nie oferty,
ocena

(20255 B

Przeprowadze
nie
postepowania
dokumentowa
nie oferty,
ocena

22235
Przeprowadze
nie
postepowania
dokumentowa
nie oferty,
ocena

Umowa w
sprawie
zamowienia
publicznego i
jej wykonanie
(warsztat
klauzul)

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Prowadzacy

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

Data realizacji
zajeé

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

31-01-2027

Godzina
rozpoczecia

12:15

12:30

13:15

14:00

14:30

15:15

09:00

Godzina
zakonczenia

12:30

13:15

14:00

14:30

15:15

16:00

09:45

Liczba godzin

00:15

00:45

00:45

00:30

00:45

00:45

00:45



Przedmiot /
temat

Umowa w
sprawie
zamoéwienia
publicznego i
jej wykonanie
(warsztat
klauzul)

Zamowienia
w sektorze
os$wiaty i
zamowienia
wspoétfinanso
wane z UE

Zamoéwienia
w sektorze
oswiaty i
zamowienia
wspétfinanso
wane z UE

B

Etykai
transparentno
$¢ w PZP,
zamowienia
pozaustawow
e

EIRES) Etyka i
transparentno
$¢ w PZP,
zamowienia
pozaustawow

o

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Walidacja

Walidacja

Walidacja

Prowadzacy

tukasz

Kacperek

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

tukasz
Kacperek

Data realizacji
zajeé

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

Godzina
rozpoczecia

09:45

10:30

10:40

11:25

11:30

12:15

12:30

13:15

14:00

14:30

15:15

16:00

Godzina
zakonczenia

10:30

10:40

11:25

11:30

12:15

12:30

13:15

14:00

14:30

15:15

16:00

17:00

Liczba godzin

00:45

00:10

00:45

00:05

00:45

00:15

00:45

00:45

00:30

00:45

00:45

01:00



Podsumowanie

Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 20:45
w tym suma godzin zajeé 15:00
w tym suma godzin walidac;ji 02:30
w tym suma przerw 03:15
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 23:15
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 000,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 96,39 PLN
Koszt osobogodziny netto 96,39 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 20:45
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 2

122

Anna Mloston-Olszewska



O
)

Doktor nauk spotecznych w zakresie nauk prawnych, radca prawny, dydaktyk z zakresu zamowien
publicznych oraz autorka publikacji naukowych. Posiada doswiadczenie eksperckie i dydaktyczne
adekwatne do zakresu ustugi, obejmujgce zagadnienia prawne zwigzane z zamdwieniami
publicznymi, odpowiedzialnoscig prawna, transparentnoscig oraz analizg ryzyk prawnych. Petni
rowniez funkcje eksperckie poza uczelnig, w tym jako ekspert zewnetrzny w Biurze Rzecznika
Finansowego.

222

Lukasz Kacperek

Specjalista zamdwien publicznych i zakupéw, praktyk z doswiadczeniem zawodowym w obszarze
zaméwien publicznych oraz proceséw zakupowych. Posiada doswiadczenie adekwatne do zakresu
ustugi obejmujacej przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
analize ofert, dokumentowanie postepowan oraz zagadnienia zwigzane z realizacjg zamowien.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Dla uczestnikéw dostep po zalogowaniu do systemu informacji prawnej Legalis (z sieci lokalnej Akademii Piotrkowskiej) oraz pakietu

Office 365.

Warunki techniczne

Szkolenie prowadzone jest zdalnie w czasie rzeczywistym za posrednictwem platformy MS Teams. Uczestnik powinien dysponowaé
urzadzeniem z dostepem do Internetu (komputer, laptop lub tablet) wyposazonym w sprawny gtosnik i mikrofon; rekomendowane jest
rowniez korzystanie z kamery. Wymagane jest stabilne tgcze internetowe oraz aktualna wersja przegladarki internetowej lub aplikacji MS
Teams. Uczestnik powinien mie¢ mozliwo$¢ samodzielnego udziatu w zajeciach online oraz wypetnienia testu koncowego po

zakonczeniu zajec.

Kontakt

O
)

Beata Latocha

E-mail beata.latocha@apt.edu.pl
Telefon (+48) 669 300 639



