Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs Copilot w Excelu— wykorzystanie Al w 2 324,70 PLN brutto
analizie i raportowaniu danych 1890,00 PLN  netto

C T FPOSC Numer ustugi 2026/07/17/7782/3695677 14529 PLN brutto/h
118,13 PLN netto/h

279,73 PLN cena rynkowa @
Expose Sp.z 0.0. & Ustuga szkoleniowa
ok kok Kk 47/5 [ zdalna w czasie rzeczywistym
200 ocen {2 Zajecia grupowe
® 16:00h
5 17.08.2026 do 18.08.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Kierunek - Rozwoj, Nowy start w Matopolsce z EURESEM, Matopolski
Identyfikatory projektow Pociag do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe, Regionalny
Fundusz Szkoleniowy Il

Szkolenie skierowane jest do:

¢ analitykdw biznesowych i analitykéw danych,

¢ specjalistow finansowych oraz pracownikéw controllingu,

e pracownikow dziatéw sprzedazy,

e pracownikow dziatéw HR,

e 0s6b przygotowujgcych raporty i analizy w programie Microsoft Excel,

e uzytkownikéw programu Microsoft Excel chcacych wykorzystywaé
Microsoft Copilot do automatyzacji analiz, raportowania i pracy z
danymi.

Grupa docelowa ustugi

Ustuga jest przeznaczona dla oséb posiadajgcych podstawowa
znajomos¢ programu Microsoft Excel oraz wykonujacych prace z
wykorzystaniem danych tabelarycznych.

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakonczenia rekrutacji 10-08-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje uczestnika do samodzielnego wykorzystywania Microsoft Copilot w programie Excel w celu
przygotowania danych, wykonywania analiz, tworzenia formut, budowy raportéw i dashboardéw oraz weryfikowania
wynikéw generowanych przez sztuczng inteligencje z wykorzystaniem funkcjonalnosci programu Microsoft Excel.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Charakteryzuje zasady wykorzystania
Microsoft Copilot w programie Excel do
analizy danych.

Charakteryzuje zasady przygotowania i
transformaciji danych na potrzeby
analizy z wykorzystaniem Microsoft
Copilot.

Rozréznia funkcjonalnosci Microsoft
Copilot wspierajgce wykonywanie
obliczen oraz analiz danych w
programie Excel.

Kryteria weryfikacji

rozréznia funkcje Microsoft Copilot
dostepne w programie Excel,
wskazuje zasady skutecznego
tworzenia polecen (promptow),
rozpoznaje réznice pomiedzy trybem
Czat i Trybem Agent,

identyfikuje sytuacje, w ktérych
wykorzystanie Copilota nie jest
wilasciwe,

rozréznia zasady bezpiecznej pracy z
danymi przy uzyciu Copilota.

rozpoznaje cechy struktury danych
przygotowanej do analizy Al,
identyfikuje typowe problemy jakosci
danych,

rozréznia metody czyszczenia danych z
wykorzystaniem Copilota,

wskazuje zastosowanie Power Query
we wspotpracy z Copilotem,

rozpoznaje mozliwosci automatyzacji
transformacji danych.

wskazuje zastosowanie Copilota do
tworzenia formut,

rozpoznaje funkcje nowej generaciji
wykorzystywane w analizach,
identyfikuje mozliwos$ci generowania
analiz trendow i sezonowosci,
rozréznia sposoby tworzenia analiz
rentownosci i udziatéw procentowych,
wskazuje zastosowanie Copilota do
generowania wnioskéw analitycznych.

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

rozpoznaje zastosowanie Copilota
podczas tworzenia tabel przestawnych i
wykresow,

wskazuje mozliwosci budowy
dashboardéw z wykorzystaniem Al,

Charakteryzuje mozliwosci identyfikuje zastosowanie Copilota do
wykorzystania Microsoft Copilot do automatyzacji raportéw i generowania Test teoretyczny z wynikiem
raportowania, wizualizacji danych oraz kodu VBA, generowanym automatycznie
kontroli jakosci wynikow. rozréznia sposoby weryfikacji

poprawnosci analiz wygenerowanych

przez Al,

wskazuje role uzytkownika w procesie
kontroli jakos$ci wynikéw generowanych
przez Copilot.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

e Szkolenie odbywa sie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym.
¢ Walidacja poprzez test z wynikiem generowanym automatycznie zostanie przeprowadzona w ostatnich 20 minutach szkolenia.
¢ Na poczatku szkolenia zostanie przeprowadzony post test.

taczna liczba godzin : 16

e Liczba godzin teoretycznych: 2
e Liczba godzin praktycznych: 14

Program szkolenia - zakres tematyczny

1. Fundamenty pracy z Microsoft Copilot w Excel



¢ Wprowadzenie do Microsoft Copilot

e Czym jest Copilot w ekosystemie Microsoft

¢ Wymagania techniczne (chmura, wersje Excel)

e (Czat tymczasowy vs praca na pliku

e Tryb Czat vs Tryb Agent w Excel

¢ Bezpieczenstwo danych i praca na danych poufnych

¢ Kiedy nie uzywac Copilota

e Schemat skutecznego promptowania (Cel — Dane — Ograniczenia — Format wyniku)
¢ |teracyjne zadawanie pytan i doprecyzowanie wynikow

¢ Generowanie zaawansowanych polecen (promptéw)

2. Struktura i jako$¢ danych pod analize Al

e Zamiana zakresu na tabele (Ctrl + T)
¢ Struktura danych przyjazna Al (jedna tabela, nagtéwki, brak pustych kolumn)
e Typowe problemy jakosci danych:

¢ daty jako tekst

¢ btedne typy danych

¢ braki danych

e duplikaty

e (Czyszczenie danych z wykorzystaniem Copilota
¢ Standaryzacja dat i formatow

e Formatowanie walut i liczb

* Wyrdznianie brakéw danych

* Rozdzielanie i taczenie tekstow

e Tworzenie nowych kolumn na podstawie tekstu
¢ Klasyfikacja danych (np. produkty vs ustugi)

3. Transformacje i Power Query z Copilotem

¢ Import danych z réznych zrédet

¢ Generowanie krokéw Power Query przez Copilot

¢ Automatyczne czyszczenie i przeksztatcanie danych

¢ Wyjasnianie krokéw M przez Copilot

¢ Tworzenie zapytan umozliwiajgcych aktualizacje danych
¢ Dokumentowanie logiki transformacji przez Al

¢ Automatyzacja powtarzalnych operacji

4. Formuly i obliczenia z wykorzystaniem Al

e Tworzenie formut z Copilotem

¢ Wyjasnianie istniejgcych formut

¢ Modernizacja przestarzatych formut

¢ Tworzenie ztozonych formut wielopoziomowych

¢ Funkcje nowej generacji: (X.-WYSZUKAJ, LET, LAMBDA, FILTRUJ, SORTUJ, UNIKATOWE)
 Upraszczanie skomplikowanych konstrukcji JEZELI

5. Analiza danych z wykorzystaniem Al

¢ Generowanie szybkich wnioskéw z danych
¢ Analiza trendéw i dynamiki (m/m, r/r)

* Analiza procentowych udziatéw

* Analiza sezonowosci

¢ Analiza rentownosci produktow

¢ Analiza lokalizacji sprzedazy

¢ Tworzenie miar analitycznych przez prompt
e Zadawanie pytan menedzerskich do danych

6. Wizualizacja i raportowanie z Copilotem

¢ Tabele przestawne generowane poleceniem
¢ Tworzenie wykreséw z polecen tekstowych
e Zmiana typu wykresu za pomocg promptu



7.

8.

Tworzenie niestandardowych obliczen wtabelach przestawnych

Projektowanie dashboardéw w Excel
Dobér whasciwej wizualizacji przez Al
Budowa Pulpitu Menedzerskiego

Automatyzacja pracy z Copilot

Tworzenie makr przez Copilot
Generowanie kodu VBA

Automatyzacja powtarzalnych raportéw
Tworzenie instrukcji uzytkownika
Generowanie dokumentacji arkusza

Ograniczenia i kontrola jakosci analiz

Transparentnosc¢ dziatania Copilota

Podglad logiki i krokéw pracy

Interpretacja wynikéw generowanych przez Al
Typowe btedy i ryzyka

Walidacja modeli i testowanie zatozen
Sprawdzanie poprawnosci obliczen

Zasada ,Al generuje — cztowiek weryfikuje”
Rola eksperta Excel w pracy z Al

Harmonogram

Li

czba pozycji harmonogramu: 16

Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

- Walidacja -

1. Fundament
Pawet

racy z Micr Zajecia
ypracy Ie Wysocki

osoft Copilot
w Excel

- Przerwa -

2. Strukturaij Zaieci Pawet
akos$¢ danych jecta Wysocki
pod analize Al

- Przerwa -

3. Transforma

cje i Power Qu Zajecia
ery z Copilote

m

Pawet
Wysocki

- Przerwa -

Data realizacji
zajeé

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:20

09:30

09:45

11:15

11:45

13:15

Godzina
zakonczenia

08:20

09:30

09:45

11:15

11:45

13:15

13:30

Liczba godzin

00:20

01:10

00:15

01:30

00:30

01:30

00:15



Suma godzin zegarowych ustugi

Przedmiot / Typ
temat aktywnosci
4. Formulyio
bliczenia z wy Zajecia
korzystaniem
Al
5. Analiza dan .
Zajecia
ych z wykorzy
staniem Al
- Przerwa
6. Wizualizacj L.
. Zajecia
a i raportowan
ie z Copilotem
- Przerwa
7. Automatyz L
. Zajecia
acjapracyzC
opilot
- Przerwa
8. Ograniczeni L
. . Zajecia
aikontrola ja
kosci analiz
- Walidacja
Podsumowanie
Rodzaj godzin

w tym suma godzin zajeé

w tym suma godzin walidaciji

w tym suma przerw

Prowadzacy

Pawet
Wysocki

Pawet
Wysocki

Pawet
Wysocki

Pawet
Wysocki

Pawet
Wysocki

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Data realizacji
zajeé

17-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

Godzina
rozpoczecia

13:30

08:00

09:30

09:45

11:15

11:45

13:15

13:30

15:40

Liczba godzin

16:00

13:20

00:40

02:00

18:30

Godzina
zakonczenia

16:00

09:30

09:45

11:15

11:45

13:15

13:30

15:40

16:00

Liczba godzin

02:30

01:30

00:15

01:30

00:30

01:30

00:15

02:10

00:20



Cennik

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towarow Scisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mieé mozliwos¢ skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolniefi w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 324,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1890,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 145,29 PLN
Koszt osobogodziny netto 118,13 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 16:00

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Pawetl Wysocki

‘ ' Trener z 5 letnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Zapewniamy autorskie materiaty szkoleniowe w pdf. Materiaty zawierajg cze$¢ dotyczaca teori oraz praktycza. Do czesci praktycznej
naleza zadania do wykoania wraz z opisem wykaniania krok po kroku.
¢ Po szkoleniu uczestnik otrzyma zaswiadczenie zgodne ze wzorem MEN.



Warunki uczestnictwa

e Ptynna obstuga komputera.

e Podstawowa znajomo$¢ programu Microsoft Excel.

e Posiadanie komputera z dostepem do Internetu, kamera internetowg, gtosnikami oraz mikrofonem.
e Minimalny poziom frekwencji: co najmniej 80% zajec.

¢ Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéw logowan.

Informacje dodatkowe

Szkolenia moga zostaé zrealizowane z projektéw:

¢ Matopolski Pociag do kariery

¢ Kierunek - Rozwoj

¢ Nowy start w Matopolsce z EURESEM

e Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe
¢ Regionalny Fundusz Szkoleniowy I

e jinne

Koszt ustugi bedzie zwolniony z podatku VAT jesli: Ustuga zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U z 2021, poz. 685 ze zm.)

Warunki techniczne

Tryb online:

Szkolnie realizowane jest a pomoca aplikacji MS Teams. Link umozliwiajgcy dotgczenie do szkolenia wystany bedzie na kilka dni przed
startem szkolenia. Link bedzie wazny przez caty okres szkolenia.

Wymagania sprzetowe:

1. Komputer z dostepem do Internetu i uzywanego podczas szkolenia oprogramowania - MS Excel wersja co najmniej 2021. Prosze o
informacje w przypadku nieposiadania programu. W takiej sytuacji zapewnimy oprogramowanie na czas trwania szkolenia poprzez
udostepniony zdalny pulpit.

2. Przegladarka internetowa (dowolna przegladarka internetowa: Edge, Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer itp.)

3. Gtosniki lub stuchawki

4. Opcjonalnie: drugi monitot, badz jakikolwiek oddzielny ekran, np. TV, ekran telefonu. Na jednym ekranie wyswietlasz obraz
udostepniany przez trenera, a na drugim uczestnik pracuje samodzielnie. Do wyswietlania ekranu udostepnionego przez trenera
mozna réowniez wykorzystac telefon lub TV.

Kontakt

ﬁ E-mail marlena.krzton@expose.pl

Telefon (+48) 22 2401 999

MARLENA KRZTON



