Mozliwos$¢ dofinansowania

POLSKA

FT POLSKA SPOLKA
Z OGRANICZONA
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CIA
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836 ocen

Ksiegowos¢ od podstaw - KPiR, VAT, 6 396,00 PLN brutto
PIT/CIT, JPK i KSeF zgodnie z polskimi 5200,00 PLN netto
przepisami 199,88 PLN  brutto/h

162,50 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/07/06/14533/3672242

© Zawiercie

& Ustuga szkoleniowa

¥ stacjonarna

{2 Zajecia grupowe

®© 32:00h

5 26.09.2026 do 07.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé
¢ osoby, ktére chca rozpoczaé prace w ksiegowosci,
¢ osoby, ktére pracujg w biurze rachunkowym zajmujacym sie
prowadzeniem rozliczer matych firm,
¢ osoby, ktére zmieniajg stanowisko pracy, ktérym zostanie powierzona
obstuga ksiegowa i ptacowa firmy,
¢ osoby, ktére pracujg w matej firmie i wspétpracuja z biurem rachunkowym,
Grupa docelowa ustugi ¢ osoby, ktére chciatyby prowadzi¢ samodzielnie rachunkowos$¢ matej firmy,
¢ wiasciciele matych firm,
¢ osoby, ktére chciatyby zdoby¢ nowe kwalifikacje zawodowe,
 pracownicy oraz kadra zarzgdzajgca MSP,
¢ do udziatu w ustudze nie jest wymagana wiedza z zakresu rachunkowosci
i podatkéw. Kurs prowadzony jest catkowicie od podstaw.
Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikow 10
Data zakonczenia rekrutacji 25-09-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga skierowana jest do osob, ktére chcg zdoby¢ praktyczne podstawy ksiegowosci zgodnie z polskimi przepisami i
nie muszg mie¢ wczesniejszego doswiadczenia w tym obszarze. Szkolenie jest przeznaczone w szczegélnosci dla os6b
planujgcych rozpoczecie pracy w ksiegowosci, administracji biurowej, dziale finansowo-ksiegowym lub biurze
rachunkowym, a takze dla pracownikéw firm majgcych kontakt z dokumentami ksiegowymi. Uczestnikami moga by¢
réwniez wtasciciele matych firm, osoby planujgce zatozenie

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

WIEDZA:
Charakteryzuje podstawowe pojecia z
zakresu ksiggowosci i rachunkowosci.

WIEDZA:

Rozréznia podstawowe rodzaje
dokumentéw ksiegowych i ich
znaczenie w ewidencji.

Umiejetnosci:
Klasyfikuje i porzadkuje dokumenty
ksiegowe.

Umiejetnosci:

Wykonuje podstawowe czynnosci
zwigzane z ewidencjonowaniem
operacji gospodarczych

Umiejetnosci:
Przygotowuje proste zestawienia
potrzebne do rozliczen firmy.

Kompetencje spoteczne:

Stosuje zasady starannosci i
odpowiedzialnosci podczas pracy z
dokumentami ksiggowymi.

Kompetencje spoteczne:

Przestrzega zasad poufnosci i ochrony
danych w pracy z dokumentacja
ksiegowa.

Kompetencje spoteczne:

Komunikuje sie w sposéb rzeczowy w
sytuacjach zwigzanych z obiegiem
dokumentéw ksiegowych.

Kryteria weryfikacji

Wyjasnia pojecia: dokument ksiegowy,
przychdd, koszt, aktywa, pasywa, konto
ksiegowe, dekretacja, KPiR, VAT,
PIT/CIT.

Wskazuje réznice miedzy faktura
sprzedazy, fakturg zakupu, korekta,
paragonem z NIP, wyciggiem bankowym
i dowodem wewnetrznym.

Rozpoznaje rodzaj dokumentu,
przypisuje go do wtasciwej kategorii
oraz wskazuje dane potrzebne do ujecia
dokumentu w ewidencji.

Na podstawie przyktadowych
dokumentéw wskazuje sposob ujecia
operacji w KPiR, rejestrze VAT lub
prostym zestawieniu ksiggowym.

Sporzadza zestawienie dokumentéw
sprzedazy, zakupo6w, kosztéw lub
podatku VAT na podstawie
przyktadowych danych.

Zachowuje doktadnosé, sprawdza
kompletnos¢ danych oraz wskazuje
potrzebe wyjasnienia niejasnych lub
niekompletnych dokumentéw.

Rozpoznaje informacje wymagajace
ochrony i opisuje wiasciwy sposéb
postepowania z dokumentami
zawierajgcymi dane firmowe lub
osobowe.

Formutuje pytania dotyczace brakéw w
dokumentach, niejasnych transakgc;ji lub
danych potrzebnych do prawidtowego
rozliczenia.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlaczone do ZSK

Uznane kwalifikacje
Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujacej: https://standardgccs.com/qualifications/

Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://icvc.eu/kwalifikacje-miedzynarodowe/

Informacje
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.
Nazwa Podmiotu certyfikujagcego TALENT ODYSSEY LTD.

Modut 1: PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W POLSCE - (TEORIA - 9h)
1. Podstawy prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i rozliczen podatkowych

2. Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej

3. Zawieszenie prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej

4. Zasady dokonywania i przyjmowania ptatnosci zwigzanych z dziatalnoscia

5. Zasady optacania sktadek na ZUS przedsigbiorcy

6. Ksiegowos$¢ matej firmy

7. Ryczattowe formy ksiegowosci — ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych

8. Zasady ogolne prowadzenia ksiggowosci

9. KSEF

e Tworzenie faktur VAT zgodnych z przepisami.

¢ Obstuga systemu KSeF i e-faktura (jaki to ma wptyw na ochrone $rodowiska).
e Zarzadzanie dokumentacjg w formie elektroniczne;j.

e Zasady archiwizacji i bezpieczenstwa danych.

Modut 2: KSIAZKA PRZYCHODOW | ROZCHODOW W PRAKTYCE - (TEORIA - 4h i WARSZTATY PRAKTYCZNE - 5h 45min)
1. Zasady prowadzenia podatkowej ksigzki przychodéw i rozchoddw - teoria
2. Dokumenty ksiegowe bedace podstawa dokonywania zapiséw w KPIR - teoria

¢ Kluczowe pojecia: dowody ksiegowe, zasady podwdjnego zapisu, korekty, dokumenty uzupetniajgce, zdarzenie gospodarcze
¢ Rachunkowos¢ a srodowisko — ograniczanie papieru, cyfrowa archiwizacja

3. Przychody i koszty podatkowe w KPIR - teoria i warsztaty praktyczne

¢ Klasyfikacja i ewidencja przychodéw i kosztéw.
* Srodki trwate i amortyzacja.
¢ Ewidencja rozrachunkdéw oraz rozliczenia finansowe.



4. Rozliczanie strat podatkowych w KPIR - teoria i warsztaty praktyczne
5. Zasady obliczania podatku - teoria i warsztaty praktyczne

6. Zamkniecie roku podatkowego w KPIR - teoria i warsztaty praktyczne
Modut 3: PODATEK VAT W DZIALALNOSCI - (TEORIA - 4h i WARSZTATY PRAKTYCZNE - 4h 45min)
1. Podstawy prawne podatku VAT - teoria

2. Opodatkowanie podatkiem VAT - teoria

3. Obowigzek podatkowy - teoria

4. Podstawa opodatkowania podatkiem VAT - teoria

5. Stawki podatku VAT - teoria

6. Zwolnienia z VAT - teoria

7. Odliczanie podatku VAT - teoria i warsztaty praktyczne

e Zasady naliczania i dokumentowania VAT.
¢ Ewidencja VAT w systemach ksiegowych.
¢ Rozliczenia elektroniczne i ich wptyw na srodowisko.

8. Zwrot podatku VAT z urzedu skarbowego - teoria i warsztaty praktyczne

9. Zaptata za fakture a mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP) - teoria i warsztaty praktyczne

10. Biata lista podatnikéw - teoria

11.JPK_V7 i podstawowe obowigzki raportowe przedsiebiorcy wobec administracji skarbowe;j

12. Egzamin zewnetrzny (test teoretyczny, obserwacja w warunkach rzeczywistych, obserwacja w warunkach stymulowanych) - 0,5h

Szkolenie jest realizowane w godzinach zegarowych - 60min. Dodatkowo w trakcie szkolenia przewidziane sg dwie przerwy 15 i 30 minutowe.
Przerwy nie wliczaja sie w czas trwania ustugi. Na zakoriczenie szkolenia zostanie przeprowadzona walidacja nabytych efektéw uczenia sie
trwajgca 30 min.

Wymagany poziom obecnosci na zajeciach 80-100% (w zaleznosci od wymagarn operatora).
Do udziatu w ustudze nie jest wymagana wiedza z zakresu rachunkowosci i podatkéw. Kurs prowadzony jest catkowicie od podstaw.

Wedtug Zat. 2 (2.4) do Regulaminu BUR termin realizacji ustugi zostat okreslony w karcie na 26 wrzesnia - 7 pazdziernika 2026 r., poniewaz
obejmuje:

¢ okres prowadzenia szkolenia (26 wrzesnia -4 pazdziernika)
¢ oraz okres oczekiwania na wynik walidacji (do 7 pazdziernika).

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 21



Przedmiot /
temat
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Modut
2: KSIAZKA
PRZYCHODO
Wi
ROZCHODOW
W PRAKTYCE

Typ

aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Justyna
Goralska

Justyna
Goralska

Justyna
Goralska

Justyna
Goralska

Justyna
Goéralska

Data realizacji
zajeé

26-09-2026

26-09-2026

26-09-2026

26-09-2026

26-09-2026

27-09-2026

27-09-2026

27-09-2026

Godzina
rozpoczecia

08:30

10:30

10:45

13:30

14:15

08:30

10:30

10:45

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

13:30

14:15

16:30

10:30

10:45

13:30

Liczba godzin

02:00

00:15

02:45

00:45

02:15

02:00

00:15

02:45



Przedmiot /
temat

IF% Modut
2: KSIAZKA
PRZYCHODO
wi
ROZCHODOW
W PRAKTYCE

Modut
2: KSIAZKA
PRZYCHODO
Wi
ROZCHODOW
W PRAKTYCE

Modut
2: KSIAZKA
PRZYCHODO
Wi
ROZCHODOW
W PRAKTYCE

-

Modut

3: PODATEK
VAT W
DZIALALNOS
cl

Modut

3: PODATEK
VAT W
DZIALALNOS
cl

(7 B

Modut

3: PODATEK
VAT W
DZIALALNOS
cl

om-

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Justyna
Goralska

Justyna
Goralska

Justyna
Goralska

Justyna
Goralska

Justyna
Goéralska

Justyna
Goéralska

Data realizacji
zajeé

27-09-2026

27-09-2026

03-10-2026

03-10-2026

03-10-2026

03-10-2026

03-10-2026

04-10-2026

04-10-2026

04-10-2026

04-10-2026

Godzina
rozpoczecia

13:30

14:15

08:30

10:30

10:45

13:30

14:15

08:30

10:30

10:45

13:30

Godzina
zakonczenia

14:15

16:30

10:30

10:45

13:30

14:15

16:30

10:30

10:45

13:30

14:15

Liczba godzin

00:45

02:15

02:00

00:15

02:45

00:45

02:15

02:00

00:15

02:45

00:45



Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy . . B X Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakorczenia
Modut
3: PODATEK
L. Justyna
VAT W Zajecia , 04-10-2026 14:15 16:00 01:45
< Goralska
DZIALALNOS
Cl
21221 & Walidacja - 04-10-2026 16:00 16:30 00:30
Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 32:00
w tym suma godzin zajeé 27:30
w tym suma godzin walidaciji 00:30
w tym suma przerw 04:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 37:15
Cennik

r
Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustugg lub dostawa towaréw scisle zwigzana z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwosé skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnie w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 6 396,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 199,88 PLN

Koszt osobogodziny netto 162,50 PLN




W tym koszt walidacji brutto 369,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 300,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 369,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 300,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 32:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Justyna Géralska

‘ ' To doswiadczony trener o szerokim zakresie wiedzy w dziedzinie ksiegowosci i kadr, z ponad 6-
letnim stazem pracy. Posiada co najmniej 500 godzin doswiadczenia w prowadzeniu zajeé o
podobnej tematyce (w ciggu ostatnich 5lat do nadal). Z pasjg i zaangazowaniem dzieli sie swoim
bogatym doswiadczeniem na licznych szkoleniach.

Jej entuzjazm i zaangazowanie wzbudzajg pozytywna energie na kazdym szkoleniu, tworzac
inspirujgcg atmosfere do nauki. Uczestnicy jej szkoleh opowiadajg o duzym poziomie satysfakcji z
nabycia praktycznych umiejetnosci, ktére moga natychmiast zastosowac.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Kazdy z uczestnikéw po zakoriczonym szkoleniu otrzyma niezbedne materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej na maila (celem ochrony
$rodowiska przed koniecznoscig drukowania materiatéw szkoleniowych). Po zakorczeniu szkolenia uczestnik otrzyma - certyfikat ukonczenia.

Materiaty bedg obejmowac prezentacje szkoleniowe, pozycje ksigzkowe zgodne z programem szkolenia, przyktadowe dokumenty ksiegowe,
zestawy ¢wiczen praktycznych, wzory prostych ewidencji i zestawien, checklisty pomocne przy porzadkowaniu dokumentéw oraz materiaty
podsumowujgce najwazniejsze zagadnienia omawiane podczas zajec.

Po pozytywnym zdaniu egzaminu Uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzajgcy kwalifikacje: Certyfikat ICVC/SK 20006.22 SPECJALISTA
DS. KSIEGOWOSCI

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zebranie sie grupy co najmniej grupy 2 osob. Jesli grupa sie nie zbierze, zostanie wyznaczony inny nowy
termin szkolenia.



Informacje dodatkowe

Istnieje mozliwos$¢ zastosowania zwolnienia z podatku VAT dla Uczestnikdw, ktérych poziom dofinansowania wynosi co najmniej 70% (na
podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolniefi od podatku od towaréw i
ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 1983).

e Zagodzine zaje¢ uznaje sig godzine zegarowa - 60min.

Adres

ul. Sagdowa 8/10
42-400 Zawiercie

woj. Slaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wii

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@ftpolska.pl

Telefon (+48) 533 313 206

EWA JAWORSKA



