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Informacje podstawowe

Kategoria

Inne / Edukacja

Szkolenie skierowane jest do:

e o ksiegowych,

e samodzielnych ksiggowych,

e gtéwnych ksiegowych,

1 199,00 PLN brutto
1199,00 PLN netto
74,94 PLN brutto/h
74,94 PLN netto/h
128,21 PLN cena rynkowa @

e pracownikéw dziatéw finansowych,

Grupa docelowa ustugi

¢ kontroleréw finansowych,

specjalistow ds. controllingu,

pracownikéw biur rachunkowych,

analitykéw finansowych,

pracownikéw administracji finansowej,

wszystkich oséb wykorzystujgcych Microsoft Excel do pracy z

danymi finansowymi.

Warunkiem uczestnictwa jest podstawowa znajomos$¢ programu

Microsoft Excel.

Minimalna liczba uczestnikow 6
Maksymalna liczba uczestnikéw 12

Data zakonczenia rekrutacji 05-10-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie ,MS Excel z Al dla finanséw i ksiegowosci” to praktyczne warsztaty przeznaczone dla oséb pracujgcych w
finansach, ksiegowosci, controllingu oraz administracji, ktére chcg efektywnie wykorzystywaé Microsoft Excel oraz

narzedzia sztucznej inteligencji do automatyzacji analiz, przygotowywania raportéw i usprawniania codziennej pracy.
Uczestnicy nauczg sie wykorzystywac¢ zaawansowane funkcje programu Excel, tabele przestawne, funkcje wyszukujace i

analityczne, a takze Microsoft Copilot oraz

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik sprawnie wykorzystuje
funkcje programu Microsoft Excel do
analiz finansowych i ksiegowych.

Uczestnik wykorzystuje sztuczna
inteligencje do usprawniania pracy w
finansach i ksiegowosci.

Uczestnik automatyzuje procesy
raportowania i analizy danych.

Uczestnik bezpiecznie wykorzystuje
narzedzia Al podczas pracy z danymi
finansowymi.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- stosuje funkcje finansowe, logiczne i
wyszukujace,

* przygotowuje zestawienia finansowe,
+ analizuje dane ksiegowe,

* buduje czytelne raporty.

« generuje formuly z wykorzystaniem Al,
« analizuje dane finansowe z pomoca
Microsoft Copilot lub ChatGPT,

* tworzy podsumowania i raporty,

+ wykorzystuje Al do wyjasniania
btedéw w arkuszach.

+ wykorzystuje tabele przestawne,

+ automatyzuje przygotowanie raportéw,
* przygotowuje zestawienia kosztow i
przychodéw,

+ usprawnia analize duzych zbioréw
danych.

* zna zasady ochrony danych,

* rozpoznaje ograniczenia Al,

« weryfikuje poprawno$¢ odpowiedzi
generowanych przez Al,

« stosuje dobre praktyki pracy z danymi
poufnymi.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty

Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Microsoft Excel w finansach i ksiegowosci
Po ukonczeniu modutu uczestnik:

e ¢ organizuje dane finansowe,
e przygotowuje arkusze do analizy,
¢ poznaje dobre praktyki pracy z dokumentacja finansowa.

2. Funkcje programu Excel wykorzystywane w finansach
Uczestnik nauczy sie wykorzystywac:

o o SUMA,
o SUMA.JEZELI,
o SUMA.WARUNKOW,
o LICZ.JEZELI,
o LICZ.WARUNKI,
o JEZELI,
o JEZELI.BLAD,
o X.WYSZUKAJ,
o INDEKS,
e PODAJ.POZYCJE.

3. Analiza danych finansowych
Zakres obejmuje:

e ¢ analize kosztow,
¢ analize przychoddw,
e poréwnania okreséw,
¢ budzetowanie,
¢ kontrole poprawnosci danych,
e wyszukiwanie nieprawidtowosci.

4. Tabele przestawne i raportowanie
Po ukoriczeniu modutu uczestnik potrafi:

e ¢ budowac raporty finansowe,
¢ analizowac¢ dane ksiegowe,
e tworzy¢ wykresy,
e przygotowywac¢ dashboardy zarzadcze.

5. Microsoft Copilot i ChatGPT w pracy finansisty
Uczestnicy poznaja:

e+ mozliwosci Microsoft Copilot,
e wykorzystanie ChatGPT w analizie danych,
¢ tworzenie skutecznych promptoéw,



e praktyczne zastosowania Al w finansach.
6. Al jako wsparcie pracy z Excelem
Po ukoriczeniu modutu uczestnik potrafi:

e ¢ generowaé formuty na podstawie opisu,
e wyjasnia¢ dziatanie ztozonych funkcji,
e poprawia¢ btedy w arkuszach,
¢ interpretowac¢ wyniki analiz finansowych,
e przygotowywac komentarze do raportow.

7. Automatyzacja raportowania finansowego
Zakres obejmuje:

e o przygotowanie raportéw okresowych,
e automatyczne zestawienia,
¢ analize odchylen,
e tworzenie podsumowan dla zarzadu,
e usprawnienie pracy z duzymi zbiorami danych.

8. Bezpieczenstwo danych oraz odpowiedzialne wykorzystanie Al
Uczestnik nauczy sie:

e o chroni¢ dane finansowe,
» stosowac zasady RODO podczas korzystania z Al,
¢ weryfikowaé poprawno$¢ analiz generowanych przez Al,
e rozpoznawac sytuacje wymagajgce kontroli cztowieka.

9. Warsztaty praktyczne
Podczas warsztatéw uczestnicy wykonujg kompleksowe zadania obejmujace:

e o analize danych ksiggowych,
e przygotowanie raportu finansowego,
e wykorzystanie tabel przestawnych,
» zastosowanie funkcji finansowych i wyszukujacych,
e generowanie formut z wykorzystaniem Al,
¢ analize odchylen kosztéw i przychoddw,
* przygotowanie zestawien dla kierownictwa z wykorzystaniem Microsoft Excel oraz narzedzi Al.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 15

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina
. . Prowadzacy L . i .
temat aktywnosci zajec rozpoczecia zakoriczenia
. - MARCEL
Teoria Zajecia 06-10-2026 08:00 09:45
HOFFMAN
- Przerwa - 06-10-2026 09:45 10:00
. . MARCEL ) .
Teoria Zajecia HOEEMAN 06-10-2026 10:00 11:45

- Przerwa - 06-10-2026 11:45 12:00

Liczba godzin

01:45

00:15

01:45

00:15



Przedmiot / Typ

temat aktywnosci
Teoria Zajecia

- Przerwa
Teoria Zajecia
Teoria Zajecia

- Przerwa

Teoria Zajecia

- Przerwa

Teoria Zajecia

- Przerwa

Teoria Zajecia

- Walidacja
Podsumowanie
Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zaje¢

w tym suma godzin walidacji

w tym suma przerw

Prowadzacy

MARCEL
HOFFMAN

MARCEL
HOFFMAN

MARCEL
HOFFMAN

MARCEL
HOFFMAN

MARCEL
HOFFMAN

MARCEL
HOFFMAN

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Data realizacji
zajeé

06-10-2026

06-10-2026

06-10-2026

07-10-2026

07-10-2026

07-10-2026

07-10-2026

07-10-2026

07-10-2026

07-10-2026

07-10-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

13:45

14:15

08:00

09:45

10:00

11:45

12:00

13:45

14:15

15:45

Liczba godzin

16:00

13:45

00:15

02:00

18:30

Godzina
zakonczenia

13:45

14:15

16:00

09:45

10:00

11:45

12:00

13:45

14:15

15:45

16:00

Liczba godzin

01:45

00:30

01:45

01:45

00:15

01:45

00:15

01:45

00:30

01:30

00:15



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1199,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na wartos$c¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1199,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 74,94 PLN
Koszt osobogodziny netto 74,94 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 16:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O MARCEL HOFFMAN

‘ ' praktyk, kontroler finansowy i Al Lead w firmie energetycznej, z ponad 7-letnim doswiadczeniem
szkoleniowym. Program oparty na praktycznych przyktadach z pracy uczestnikéw.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Walidacja przeprowadzana jest poprzez:

e o obserwacje wykonywania éwiczen praktycznych,
e ocene poprawnosci przygotowanych analiz i raportéw,
e ocene wykorzystania funkcji programu Microsoft Excel oraz narzedzi Al,

wykonanie zadania koricowego polegajacego na przygotowaniu kompletnego raportu finansowego wraz z analizg danych i
wykorzystaniem sztucznej inteligencji jako wsparcia procesu analitycznego.

Kazdy uczestnik otrzymuje:

e ¢ materialy szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,
e przyktadowe arkusze finansowe i ksiegowe,
e zestaw éwiczen praktycznych,
¢ gotowe prompty do Microsoft Copilot i ChatGPT dla finanséw i ksiegowosci,
* baze najczesciej wykorzystywanych funkcji programu Microsoft Excel,
¢ certyfikat ukoniczenia szkolenia.



Warunki uczestnictwa

Wymagania: podstawowa znajomos$¢é programu Microsoft Excel oraz umiejetno$¢ pracy z arkuszami kalkulacyjnymi. Mile widziany dostep
do srodowiska Microsoft 365, jednak podczas szkolenia wykorzystywane sg rowniez ogélnodostepne narzedzia Al.

Adres

ul. Utannska 1
09-402 Ptock

woj. mazowieckie
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Ptocku

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@zdz-plock.com.pl

Telefon (+48) 242 628 689

ALINA LEWICKA



