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MS Excel zaawansowany szkolenie w
Autoryzowanym Osrodku Szkoleniowym
Microsoft

Numer ustugi 2026/07/02/5395/3666717

© todz

& Ustuga szkoleniowa

¥ stacjonarna

{2 Zajecia grupowe

® 12:00h

5 13.07.2026 do 14.07.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

1 200,00 PLN brutto
975,61 PLN netto
100,00 PLN brutto/h
81,30 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

To szkolenie stworzyliSmy z myslg o uzytkownikach, ktérzy pracujag na co

zaawansowane funkcje.

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikéw 12

Data zakonczenia rekrutacji 09-07-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

dzien z Excelem i chca rozszerzy¢ wiedze i umiejetnosci o jego

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Ustuga przygotowuje do stosowania zaawansowanych narzedzi MS Excel, ktére pozwolg przenies¢ arkusze na nowy
poziom analiz, automatyzacji i estetyki. Duzg role w tym szkoleniu odgrywajg zaawansowane formuty oraz
wykorzystywanie ich podczas uzywania innych narzedzi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik rozpoznaje i dobiera
zaawansowane funkcje programu Excel
do okreslonych zadan.

Uczestnik wskazuje funkcje wiasciwa Test teoretyczny z wynikiem
do rozwigzania generowanym automatycznie

Uczestnik identyfikuje zasady dziatania

Test teoretyczny z wynikiem
funkcji logicznych oraz funkgji Poprawnie interpretuje dziatanie formut yezny zwy

A generowanym automatycznie
wyszukiwania danych.

Uczestnik rozréznia zastosowania . X . .
Poprawnie wskazuje przeznaczenie Test teoretyczny z wynikiem

formut rozlewajacych i funkciji . .
funkgciji generowanym automatycznie

dynamicznych.

. . L. Wskazuje sposob tworzenia, -
Uczestnik definiuje zasady tworzenia i . . Test teoretyczny z wynikiem
. konfiguracji i zastosowania tabel oraz X
wykorzystania tabel przestawnych. } generowanym automatycznie
wykreséw przestawnych

Uczestnik okres$la mozliwosci programu
Excel w zakresie pobierania,
przeksztatcania i modelowania danych

Identyfikuje funkcje Power Query, relacji Test teoretyczny z wynikiem
miedzy tabelami oraz modelu danych generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Kazdy uczestnik pracuje indywidualnie na udostepnionych zadaniach przez trenera. Po ukonczeniu szkolenia ma mozliwo$é utrwalenia zadan
oraz kontaktu z trenerem, co pozwoli na lepsze przyswojenie programu szkolenia.



Program szkolenia:
Modut 1: Wstep

e Budowa dokumentu
¢ Niestandardowe formatowanie liczb

Modut 2: Funkcje logiczne i warunkowe

* Funkcje logiczne: JEZELI, ORAZ, LUB, NIE - zaawansowane zastosowania i zagniezdzanie
¢ Funkcje PRZELACZ i WARUNKI - alternatywne, bardziej czytelne podejscie do wielu warunkéw
¢ Formatowanie warunkowe jako przyktad zastosowania funkc;ji logicznych

Modut 3: Zaawansowane wyszukiwanie i konsolidacja danych

* X.WYSZUKAJ: Szczegdtowe omoéwienie i poréwnanie z WYSZUKAJ.PIONOWO i WYSZUKAJ.POZIOMO

¢ INDEKS i PODAJ.POZYCJE: Elastyczne wyszukiwanie i dopasowywanie
Modut 4: Formutly rozlewajace

¢ Wprowadzenie do formut rozlewajgcych - czym sg, jak dziataja

¢ Przyktady formut z dynamicznymi tablicami - funkcje: GRUPUJ.WEDLUG, UNIKATOWE, SORTUJ, SORTUJ.WEDLUG, FILTRUJ

e Operator # (operator zakresu rozlanego)
Modut 5: Tabele przestawne

¢ Tworzenie i formatowanie tabel przestawnych
e Wykresy przestawne
¢ Fragmentatory, tgczenie raportéw

Modut 6: Pobieranie i transformacja danych - przyktad dziatania Power Query

¢ Pobieranie danych z zewnetrznych zrédet
* Czyszczenie i przeksztatcanie danych
e taczenie danych

Modut 7: Model danych

¢ Relacje miedzy tabelami
¢ Tabela przestawna z modelu danych

Test z wynikiem generowanym automatycznie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 14

Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina

temat aktywnosci zajec rozpoczecia

Modut

1: Wstep;

Modut 2: Zajecia Michat 13-07-2026 09:00
Funkcje Jazwiecki

logiczne i

warunkowe

- Przerwa - 13-07-2026 10:30

Godzina . .
B . Liczba godzin
zakonczenia

10:30 01:30

10:45 00:15



Przedmiot / Typ

temat aktywnosci
Modut

3:

Zaawansowa

ne Zajecia

wyszukiwanie
i konsolidacja
danych

- Przerwa

Modut

4: Formuty Zajecia
rozlewajace

- Przerwa

Modut

6: Pobieranie i
transformacja Zajecia
danych -

teoria

Modut

6: Pobieranie i
transformacja Zajecia
danych -

praktyka

- Przerwa

Modut

6: Pobieranie i
transformacja Zajecia
danych -

praktyka

- Przerwa

Modut

7: Model Zajecia
danych

13214 Przerwa

- Walidacja

Podsumowanie

Prowadzacy

Michat
Jazwiecki

Michat
Jazwiecki

Michat
Jazwiecki

Michat
Jazwiecki

Michat
Jazwiecki

Michat
Jazwiecki

Michat
Jazwiecki

Data realizacji
zajeé

13-07-2026

13-07-2026

13-07-2026

13-07-2026

13-07-2026

14-07-2026

14-07-2026

14-07-2026

14-07-2026

14-07-2026

14-07-2026

14-07-2026

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:15

12:45

14:00

14:15

09:00

10:30

10:45

12:15

12:45

14:15

14:30

Godzina
zakonczenia

12:15

12:45

14:00

14:15

15:00

10:30

10:45

12:15

12:45

14:15

14:30

15:00

Liczba godzin

01:30

00:30

01:15

00:15

00:45

01:30

00:15

01:30

00:30

01:30

00:15

00:30



Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 12:00
w tym suma godzin zajeé 09:30
w tym suma godzin walidacji 00:30
w tym suma przerw 02:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 13:15
Cennik
r
Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustugg lub dostawa towarow scisle zwigzana z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwosé skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towarow i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolniei w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.
.
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1200,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 975,61 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 81,30 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 12:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Michat Jazwiecki

‘ ' Ponad 10 lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolen z zakresu aplikacji MS Office. Realizacja
szkolen z zakresu MS Excel; MS Word, MS PowerPoint na wszystkich poziomach zaawansowania.
taczy praktyczne doswiadczenia z profesjonalng wiedzg i wykorzystanie nowoczesnych technik
szkolen. Trener posiada doswiadczenie zdobyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w
BUR. Wyksztatcenie: wyzsze

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik kursu otrzymuje skrypt i zestaw plikdw, na ktérych sg wykonywane ¢wiczenia podczas szkolenia.

Informacje dodatkowe

Po ukoriczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzajacy zdobyte umiejetnosci.

Warunkiem uznania uczestnictwa w szkoleniu jest obecnosé w minimum 80% czasu zajec.

Podczas szkolen istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli/audytu ustugi przez osoby do tego upowaznione przez PARP.
Jak skorzystaé z ustug dofinansowanych?

Krok 1: Zatozenie konta indywidualnego/instytucjonalnego w Bazie Ustug Rozwojowych.

Krok 2: Ztozenie wniosku do Operatora, ktéry rozdziela srodki w Twoim wojewddztwie.

Krok 3: Uzyskanie dofinasowania.

Krok 4: Zapisanie na szkolenie poprzez platforme BUR.

Adres

ul. Pomorska 65
90-218 £6dzZ

woj. tédzkie

3 pietro

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe



Kontakt

ﬁ E-mail ntg@ntg.edu.pl

Telefon (+48) 609 009 742

NTG.pl Sp. z o0.0.



