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Archiwizacja dokumentéw budowlanych i
inwestycyjnych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami: Przepisy prawne, nhormy ISO,
procesy archiwizacji i digitalizacji
dokumentacji budowlanej, projektowej
oraz wykonawcze;j.

Numer ustugi 2026/07/02/8282/3665998

& Ustuga szkoleniowa

[ zdalna w czasie rzeczywistym
23] Zajecia grupowe

®© 06:00h

5 26.05.2027 do 26.05.2027

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

1 094,70 PLN brutto
890,00 PLN netto
182,45 PLN brutto/h
148,33 PLN netto/h
154,81 PLN cena rynkowa @

Prawo i administracja / Prawo budowlane

Szkolenie jest skierowane do przedstawicieli zarowno podmiotow

publicznych, jak i prywatnych, w tym:

¢ Pracownikéw administracji publicznej odpowiedzialnych za
dokumentacje budowlang i inwestycyjna.
¢ Przedstawicieli firm budowlanych, deweloperéw, inwestoréw oraz biur

projektowych.

e Archiwistow oraz os6b zajmujacych sie zarzadzaniem dokumentacja

techniczna.

e Pracownikéw dziatéw administracyjnych i prawnych przedsiebiorstw

budowlanych.

¢ Inspektoréw nadzoru budowlanego oraz kierownikéw buddw.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 25-05-2027

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Zapoznanie uczestnikéw z aktualnymi przepisami prawnymi dotyczgcymi archiwizacji dokumentacji budowlanej i
inwestycyjnej.

Oméwienie norm ISO i dobrych praktyk w zakresie archiwizacji dokumentacji techniczne;j.

Przekazanie praktycznej wiedzy na temat organizacji archiwum budowlanego oraz digitalizacji dokumentaciji.
Wskazanie metod skutecznego zarzadzania dokumentacjg w celu zapewnienia jej dlugoterminowej dostepnosci i
zgodnosci z regulacjami prawnymi.

Praktyczne ¢wiczenia.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Kompetencje spoteczne:
- ocenia jak odpowiednio reagowaé¢ w
réznych sytuacjach zwigzanych z

Wywiad swobodny

wykonywanym zawodem

. . L - Umiejetnos¢ dostosowania reakcji do
- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i

réznorodnych kontekstéw zawodowych Wywiad ustrukturyzowany
- Wybér adekwatnych metod do
dalszego ksztatcenia.

wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikaciji
interpersonalnej oraz potrafi

prawidtowo identyfikowac¢ i rozstrzygaé Obserwacja w warunkach
dylematy zwigzane z wykonywaniem symulowanych
zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikaciji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

¢ 1. Wprowadzenie do archiwizacji dokumentacji budowlanej i inwestycyjnejWymogi prawne dotyczgce dokumentacji budowlanej -
aktualne przepisy prawa budowlanego, ustawy archiwalnej i rozporzadzen.

e Obowiazki inwestoréw, wykonawcéw i organéw administracyjnych w zakresie archiwizacji dokumentéw.

» Kategorie dokumentéw podlegajacych archiwizacji (projektowa, wykonawcza, powykonawcza).

e Okresy przechowywania dokumentacji budowlane;j - co, jak dtugo i gdzie archiwizowaé?

e 2. Normy ISO i standardy archiwizacji dokumentacji technicznejPodstawowe normy ISO dotyczgce archiwizacji dokumentaciji
technicznej.

e Jakie normy obowigzujg w dokumentacji budowlanej i projektowej?

¢ Dobre praktyki w zakresie organizacji archiwum budowlanego zgodnie z normami ISO.

¢ Rola metadanych w systemach archiwizacyjnych - jak opisywa¢ dokumenty?

¢ 3. Organizacja archiwum budowlanego i inwestycyjnegoTradycyjne i elektroniczne archiwizowanie dokumentéw budowlanych.

e Struktura i podziat archiwum budowlanego - jak klasyfikowa¢ dokumenty?

e Sposoby fizycznego przechowywania dokumentacji - segregatory, teczki, archiwa zaktadowe.

e Wprowadzenie do systemdw zarzgdzania dokumentacja (DMS - Document Management Systems).

¢ 4. Digitalizacja dokumentacji budowlanej i projektowejCzym jest digitalizacja i dlaczego warto jg wdrozy¢?

e Proces digitalizacji - etapy i narzedzia.

¢ Wymagania prawne dotyczace digitalizacji dokumentacji techniczne;j.

¢ Sktadowanie i archiwizacja dokumentéw cyfrowych - jak zabezpieczyé dane przed utratg?

¢ Praktyczne aspekty digitalizacji - skanowanie, OCR, konwersja plikow.

e 5. Zasady udostepniania i przekazywania dokumentacji budowlanejKto i na jakich zasadach ma dostep do dokumentaciji archiwalnej?

¢ Procedury przekazywania dokumentac;ji do archiwéw panstwowych i organéw nadzoru budowlanego.

¢ Udostepnianie dokumentacji w postaci cyfrowej - aspekty prawne i techniczne.

* 6. Praktyczne warsztaty z archiwizaciji i digitalizacjiCwiczenia z klasyfikowania i 0znaczania dokumentéw budowlanych.

e Tworzenie systemu ewidencji i metadanych dla dokumentéw technicznych.

e Symulacja procesu digitalizacji - skanowanie i optymalizacja dokumentéw budowlanych.

¢ Analiza przypadkow (case studies) - najczestsze btedy i dobre praktyki.

¢ 7. Podsumowanie i konsultacje indywidualneSesja pytan i odpowiedzi.

¢ Konsultacje dotyczace indywidualnych probleméw uczestnikéw.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 3

Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

- ., . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajec rozpoczecia zakonczenia

Archiwizacja
dokumentéw
budowlanych i
Trener

inwestycyjnyc Zajecia 26-05-2027 09:00 13:00 04:00
. SEMPER
h zgodnie z

obowiazujacy
mi
przepisami.

223 9 Przerwa - 26-05-2027 13:00 14:00 01:00

- Walidacja - 26-05-2027 14:00 15:00 01:00

Podsumowanie



Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 06:00
w tym suma godzin zajeé 04:00
w tym suma godzin walidacji 01:00
w tym suma przerw 01:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 06:30
Cennik
r

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustugg lub dostawa towarow scisle zwigzana z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwosé skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towarow i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolniei w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

.

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1094,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 890,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 182,45 PLN
Koszt osobogodziny netto 148,33 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 06:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Trener SEMPER

‘ ' Ekspert Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce
e materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej
¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA UStUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Metody pracy podczas szkolenia on-line:

* wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzagdzenia z internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

¢ szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikow

e bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

e pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

¢ podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikdw zadajac pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

¢ otrzymujesz indywidualng karte rabatowag upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

WARUNKI TECHNICZNE:
Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktdrego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
Wymagania sprzetowe:

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer, laptop
lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

Minimalne wymagania dotyczgce parametrow tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac Uczestnik - minimalna predkosc¢ tagcza: 512
KB/sek



Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

Okres wazno$ci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu zakoriczenia
szkolenia

Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge lub
Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome OS. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwigku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji facznie dzwigku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

h E-mail a.poznanska@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



