Mozliwos$¢ dofinansowania

ZYSKAJKOMPETENCJE.PL

L & ESPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

CIA
Kk kKK 47/5

340 ocen

0d Zielonego do Ksiegowego - ksiegowos¢
od podstaw, praktyczne szkolenie
przygotowujace do pracy z dokumentami
ksiegowymi, KPiR, VAT, PIT/CIT, JPK i KSeF
zgodnie z polskimi przepisami. Szkolenie
zakonczone certyfikatem Specjalista ds.
Ksiegowosci

Numer ustugi 2026/06/30/46414/3659878

& Ustuga szkoleniowa

[ zdalna w czasie rzeczywistym
{8 Zajecia grupowe

®© 50:00h

5 08.08.2026 do 12.09.2026

Informacje podstawowe

4 900,00 PLN brutto
4900,00 PLN netto
98,00 PLN brutto/h
98,00 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikéw

Data zakonczenia rekrutacji

Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Matopolski Pocigg do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe,
Kierunek - Rozwdj

Ustuga skierowana jest do osob, ktére chca zdoby¢ praktyczne podstawy
ksiegowosci zgodnie z polskimi przepisami i nie muszg mie¢
wczesniejszego doswiadczenia w tym obszarze. Szkolenie jest
przeznaczone w szczegdlnosci dla oséb planujacych rozpoczecie pracy w
ksiegowosci, administracji biurowej, dziale finansowo-ksiegowym lub
biurze rachunkowym, a takze dla pracownikéw firm majacych kontakt z
dokumentami ksiegowymi. Uczestnikami moga by¢ rowniez wtasciciele
matych firm, osoby planujgce zatozenie dziatalnos$ci gospodarczej,
asystenci biura, osoby przygotowujgce dokumenty dla ksiegowosci oraz
osoby chcace sie przebranzowic i zdoby¢ kompetencje przydatne w pracy
z fakturami, KPiR, VAT, PIT/CIT, JPK i KSeF.Nie jest wymagane
wyksztatcenie ekonomiczne, ksiegowe ani podatkowe. Ukoriczenie
szkolenia potwierdza zdobycie opisanych kompetenciji, jednak nie stanowi
gwarancji uzyskania zatrudnienia na stanowisku ksiegowym.

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu Matopolski
Pociag do Kariery

07-08-2026



Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

Ustuga przygotowuje do wykonywania podstawowych czynnosci zwigzanych z obstugg dokumentéw ksiegowych i
rozliczen firmy zgodnie z polskimi przepisami. Uczestnik nauczy sie rozpoznawac¢ i porzgdkowa¢ dokumenty, rozumie¢
podstawy KPiR, VAT, PIT/CIT, JPK i KSeF oraz przygotowywacé proste zestawienia potrzebne do ewidencji i rozliczen.
Celem ustugi jest nabycie praktycznych kompetencji przydatnych w pracy z dokumentacjg ksiegowa.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

WIEDZA:
Charakteryzuje podstawowe pojecia z

zakresu ksiegowosci i rachunkowosci.

WIEDZA:

Rozréznia podstawowe rodzaje
dokumentéw ksiegowych i ich
znaczenie w ewidencji.

Umiejetnosci:
Klasyfikuje i porzadkuje dokumenty
ksiegowe.

Umiejetnosci:

Wykonuje podstawowe czynnosci
zwigzane z ewidencjonowaniem
operacji gospodarczych

Umiejetnosci:
Przygotowuje proste zestawienia
potrzebne do rozliczen firmy.

Kompetencje spoteczne:

Stosuje zasady starannosci i
odpowiedzialnosci podczas pracy z
dokumentami ksiggowymi.

Kryteria weryfikacji

Wyjasnia pojecia: dokument ksiegowy,
przychéd, koszt, aktywa, pasywa, konto
ksiegowe, dekretacja, KPiR, VAT,
PIT/CIT.

Wskazuje réznice migdzy fakturag
sprzedazy, fakturg zakupu, korekta,
paragonem z NIP, wyciggiem bankowym
i dowodem wewnetrznym.

Rozpoznaje rodzaj dokumentu,
przypisuje go do wtasciwej kategorii
oraz wskazuje dane potrzebne do ujecia
dokumentu w ewidencji.

Na podstawie przyktadowych
dokumentéw wskazuje sposéb ujecia
operacji w KPiR, rejestrze VAT lub
prostym zestawieniu ksiegowym.

Sporzadza zestawienie dokumentéw
sprzedazy, zakupéw, kosztéw lub
podatku VAT na podstawie
przyktadowych danych.

Zachowuje doktadnosé¢, sprawdza
kompletnos¢ danych oraz wskazuje
potrzebe wyjasnienia niejasnych lub
niekompletnych dokumentoéw.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie

Kompetencje spoteczne:

Przestrzega zasad poufnosci i ochrony
danych w pracy z dokumentacja
ksiegowa.

Kompetencje spoteczne:
Komunikuje sie w sposéb rzeczowy w
sytuacjach zwigzanych z obiegiem

Kryteria weryfikacji

Rozpoznaje informacje wymagajace
ochrony i opisuje wlasciwy sposéb
postepowania z dokumentami
zawierajgcymi dane firmowe lub
osobowe.

Formutuje pytania dotyczace brakéw w
dokumentach, niejasnych transakc;ji lub
danych potrzebnych do prawidtowego

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

dokumentéw ksiegowych. rozliczenia.

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlagczone do ZSK

Uznane kwalifikacje
Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujacej: https://my-ps.eu/dzialalnosc-miedzynarodowa/

Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://icvc.eu/

Informacje

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje L&ESp.zo.o.

Nazwa Podmiotu certyfikujacego Fundacja My Personality Skills

Program

Uczestnik powinien posiada¢ podstawowe umiejetnosci obstugi komputera, w tym korzystania z klawiatury, myszy, folderéw i plikow.
Wymagana jest podstawowa znajomos$¢ obstugi przegladarek internetowych, poczty elektronicznej oraz programéw biurowych, w
szczegolnosci edytora tekstu Microsoft Word lub podobnego narzedzia. Uczestnik powinien umie¢ tworzy¢, edytowac i zapisywacé
dokumenty tekstowe oraz korzystac¢ z prostych funkcji formatowania tekstu. Nie jest wymagane wczesniejsze doswiadczenie w pisaniu
wnioskdéw o dofinansowanie ani znajomos¢ funduszy UE.

Zakres Rodzaj zajeé¢ Czas
Wprowadzenie do ksiegowosci: rola ksiegowosci w
firmie, podstawowe pojecia, rodzaje ewidencji Teoretyczne 1,5 godz.

ksiegowych



Zakres

Dokumenty ksiegowe: faktura, korekta, nota, paragon z
NIP, rachunek, wyciagg bankowy, dowdd wewnetrzny

Rozpoznawanie i klasyfikowanie przyktadowych
dokumentow ksiegowych

Obieg dokumentéw w firmie i biurze rachunkowym:
kontrola formalna, rachunkowa, opis dokumentu,
archiwizacja

Przygotowanie dokumentéw dla ksiegowosci:
porzadkowanie, sprawdzanie kompletnosci, identyfikacja
brakow

Aktywa, pasywa, przychody, koszty, naleznosci,
zobowigzania i wynik finansowy

Sporzadzanie prostego zestawienia majatku, zrédet
finansowania, przychodéw i kosztéw firmy

Konto ksiegowe, zasada podwdjnego zapisu, strona Wn i
Ma, podstawowa logika dekretac;ji

Dekretowanie podstawowych operacji gospodarczych:
zakup, sprzedaz, koszt, przychdd, ptatnosé

Dekretowanie rozrachunkéw, ptatnosci i prostych
operacji gospodarczych

Uproszczone formy ewidencji: KPiR, ewidencja
przychodéw, podstawowe réznice miedzy formami
ksiegowosci

Wprowadzanie przyktadowych operacji do KPiR

Wprowadzanie przyktadowych operacji do ewidenciji
przychoddw i prostych zestawien ksiegowych

VAT od podstaw: podatnik VAT, zwolnienie z VAT, stawki,
VAT nalezny, VAT naliczony, odliczenie VAT

Rejestr VAT sprzedazy na podstawie przyktadowych
faktur

Rejestr VAT zakupu i podstawowe przypadki odliczen
VAT

Rodzaj zajeé¢

Teoretyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Praktyczne

Czas

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.



Zakres

JPK_V7 i podstawowe obowigzki raportowe
przedsiebiorcy wobec administracji skarbowe;j

Przygotowanie danych do prostego zestawienia
potrzebnego do JPK_V7

KSeF i faktury ustrukturyzowane: znaczenie dla obiegu
dokumentéw i ksiegowosci

Analiza danych z faktury ustrukturyzowanej i
wskazywanie informacji potrzebnych do ewidencji

PIT i CIT od podstaw: przychéd podatkowy, koszt
podatkowy, dochdd, strata, zaliczki podatkowe

Obliczanie podstawy opodatkowania i przyktadowej
zaliczki podatkowej na podstawie danych firmy

Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne: definicja,

wartos¢ poczatkowa, amortyzacja, ewidencja

Sporzadzanie prostej ewidencji $rodka trwatego i planu
amortyzacji

Rozrachunki, kasa, bank, ptatnosci, kompensaty i
kontrola sald

Ksiegowanie ptatnosci bankowych, rozrachunkéw z
kontrahentami i prostych operacji kasowych

Zamkniecie miesigca: kompletno$¢ dokumentoéw,
podatki, rejestry, zestawienia i lista kontrolna
ksiegowego

Studium przypadku: obstuga dokumentéw przyktadowe;j
firmy za jeden miesigc rozliczeniowy

Walidacja efektéw uczenia sie: test wiedzy oraz zadanie
praktyczne realizowane w warunkach symulowanych

Podsumowanie

Razem zajecia teoretyczne

Razem zajecia praktyczne

Rodzaj zajeé¢

Teoretyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Teoretyczne

Praktyczne

Walidacja

Czas

18 godz.

24 godz.

Czas

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1,5 godz.

1 godz.



Zakres

Walidacja

tacznie ustuga

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 50

Przedmiot T
/ yp .. Prowadzacy
temat aktywnosci

Wprowadzeni

edo

ksiggowosci:

rola

ksiegowosci Zajecia Joanna
w firmie, Pozniak
podstawowe

pojecia,

rodzaje

ewidencji

ksiegowych

- Przerwa -

Dokumenty

ksiegowe:

faktura,

korekta, nota,

paragon z NIP, Zajecia
rachunek,

wyciag

bankowy,

dowod

Joanna
Pozniak

wewnetrzny

- Przerwa -

Rodzaj zajeé

1 godz.

43 godz.

Data realizacji
zajeé

08-08-2026

08-08-2026

08-08-2026

08-08-2026

Czas

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

11:00

12:30

Godzina
zakonczenia

10:30

11:00

12:30

13:00

Liczba godzin

01:30

00:30

01:30

00:30



Przedmiot / Typ

temat aktywnosci

Rozpoznawan

iei

klasyfikowani

e Zajecia
przyktadowyc

h

dokumentéw

ksiegowych

- Przerwa

Obieg

dokumentow

w firmie i

biurze

rachunkowym

: kontrola Zajecia
formalna,

rachunkowa,

opis

dokumentu,

archiwizacja

Przygotowani

e

dokumentéow

dlia

ksiggowosci: . Zajecia
porzadkowani
e,
sprawdzanie
kompletnosci,
identyfikacja
brakow

- Przerwa

Aktywa,

pasywa,

przychody,

koszty, Zajecia
naleznosci,

zobowigzania

i wynik

finansowy

Prowadzacy

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Data realizacji
zajeé

08-08-2026

08-08-2026

08-08-2026

11-08-2026

11-08-2026

11-08-2026

Godzina
rozpoczecia

13:00

13:45

14:00

17:30

19:00

19:30

Godzina
zakonczenia

13:45

14:00

14:45

19:00

19:30

21:00

Liczba godzin

00:45

00:15

00:45

01:30

00:30

01:30



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Sporzadzanie

prostego

zestawienia

majatku, Zajecia
zrédet

finansowania,

przychodéw i

kosztéw firmy

- Przerwa

k2 Konto
ksiegowe,
zasada
podwdjnego
zapisu, strona Zajecia
Wni Ma,
podstawowa
logika
dekretaciji

Dekretowanie
podstawowyc
h operacji
gospodarczyc
h: zakup,
sprzedaz,

Zajecia

koszt,
przychod,
ptatnosé

- Przerwa

Dekretowanie
rozrachunkéw
, ptatnosci i
prostych
operacji
gospodarczyc
h

Zajecia

- Przerwa

Prowadzacy

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Data realizacji
zajeé

13-08-2026

13-08-2026

13-08-2026

16-08-2026

16-08-2026

16-08-2026

16-08-2026

Godzina
rozpoczecia

17:15

19:00

19:30

09:00

10:30

11:00

12:30

Godzina
zakonczenia

19:00

19:30

21:00

10:30

11:00

12:30

13:00

Liczba godzin

01:45

00:30

01:30

01:30

00:30

01:30

00:30



Przedmiot /
temat

Uproszczone
formy
ewidencji:
KPiR,
ewidencja
przychodéw,
podstawowe
réznice
miedzy
formami
ksiegowosci

@D

Wprowadzani
e
przyktadowyc
h operacji do
KPiR

Wprowadzani
e
przyktadowyc
h operacji do
ewidencji
przychodéw i
prostych
zestawien
ksiegowych

PEFE) VAT od
podstaw:
podatnik VAT,
zwolnienie z
VAT, stawki,
VAT nalezny,
VAT naliczony,
odliczenie
VAT

Rejestr

VAT
sprzedazy na
podstawie
przyktadowyc
h faktur

50 B

T
P . Prowadzacy
aktywnosci
Zaieci Joanna
ajecia

I Pozniak
Przerwa -
Zaieci Joanna
ajecia

I¢ Pozniak
Zaiecia Joanna

e Pozniak
Przerwa -
Zaieci Joanna
ajecia

I¢ Pozniak
Zaieci Joanna
ajecia

I¢ PozZniak
Przerwa -

Data realizacji
zajeé

16-08-2026

16-08-2026

16-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

Godzina
rozpoczecia

13:00

13:45

14:00

17:15

19:00

19:30

17:15

19:00

Godzina
zakonczenia

13:45

14:00

14:45

19:00

19:30

21:00

19:00

19:30

Liczba godzin

00:45

00:15

00:45

01:45

00:30

01:30

01:45

00:30



Przedmiot /
temat

Rejestr

VAT zakupu i
podstawowe
przypadki

odliczen VAT

JPK_V7i
podstawowe
obowiazki
raportowe
przedsiebiorc
y wobec
administracji
skarbowej

Przygotowani
e danych do
prostego
zestawienia
potrzebnego
do JPK_V7

an-

KSeF i

faktury
ustrukturyzow
ane:
znaczenie dla
obiegu
dokumentéw i
ksiegowosci

an-

Analiza
danych z
faktury
ustrukturyzow
anej i
wskazywanie
informaciji
potrzebnych
do ewidencji

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Joanna

Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Data realizacji
zajeé

20-08-2026

22-08-2026

22-08-2026

22-08-2026

22-08-2026

22-08-2026

22-08-2026

22-08-2026

Godzina
rozpoczecia

19:30

09:00

10:30

11:00

12:30

13:00

13:45

14:00

Godzina
zakonczenia

21:00

10:30

11:00

12:30

13:00

13:45

14:00

14:45

Liczba godzin

01:30

01:30

00:30

01:30

00:30

00:45

00:15

00:45



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

- LA

CIT od
podstaw:
przychéd
podatkowy,
koszt
podatkowy,
dochdd,
strata, zaliczki
podatkowe

Zajecia

- Przerwa

Obliczanie

podstawy

opodatkowani

ai -
przyktadowej Zajecia
zaliczki

podatkowej

na podstawie

danych firmy

Srodki

trwate i

wartosci

niematerialne

i prawne: L
definicja, Zajecia
wartosé
poczatkowa,
amortyzacja,
ewidencja

- Przerwa

Sporzadzanie
prostej
ewidencji
srodka
trwatego i
planu
amortyzacji

Zajecia

Rozrachunki,
kasa, bank,
ptatnosci,
kompensaty i
kontrola sald

Zajecia

- Przerwa

Prowadzacy

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Data realizacji
zajeé

25-08-2026

25-08-2026

25-08-2026

27-08-2026

27-08-2026

27-08-2026

29-08-2026

29-08-2026

Godzina
rozpoczecia

17:15

19:00

19:30

17:15

19:00

19:30

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

19:00

19:30

21:00

19:00

19:30

21:00

10:30

11:00

Liczba godzin

01:45

00:30

01:30

01:45

00:30

01:30

01:30

00:30



Przedmiot / Typ

temat aktywnosci

Ksiegowanie

ptatnosci

bankowych,

rozrachunkow L
Zajecia

z

kontrahentam

i i prostych

operacji

kasowych

Przerwa

En-

Zamkniecie
miesigca:
kompletnosé
dokumentow,
podatki,
rejestry,
zestawienia i

Zajecia

lista kontrolna
ksiegowego

Przerwa

En-

Zamkniecie

miesigca:

kompletnosé
dokumentow,

podatki, Zajecia
rejestry,

zestawienia i

lista kontrolna
ksiegowego

cd

VAT od

podstaw:

podatnik VAT,

zwolnienie z

VAT, stawki, Zajecia
VAT nalezny,

VAT naliczony,

odliczenie

VAT cd

Przerwa

o0}

Prowadzacy

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Joanna
Pozniak

Data realizacji
zajeé

29-08-2026

29-08-2026

29-08-2026

29-08-2026

29-08-2026

01-09-2026

01-09-2026

Godzina
rozpoczecia

11:00

12:30

13:00

13:45

14:00

17:15

19:00

Godzina
zakonczenia

12:30

13:00

13:45

14:00

14:45

19:00

19:30

Liczba godzin

01:30

00:30

00:45

00:15

00:45

01:45

00:30



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

Studium

przypadku:

obstuga

dokumentéw Zajecia
przyktadowej

firmy za jeden

miesigc

Joanna
Pozniak

rozliczeniowy

- Walidacja -
Podsumowanie
Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi
w tym suma godzin zajeé
w tym suma godzin walidaciji
w tym suma przerw

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
01-09-2026 19:30
03-09-2026 19:30

Liczba godzin

50:00
40:30
01:00
08:30
55:15
Cena
4900,00 PLN

Godzina . i
, i Liczba godzin
zakonczenia

21:00 01:30

20:30 01:00

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na wartos¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidacji brutto

4900,00 PLN

98,00 PLN

98,00 PLN

98,00 PLN



W tym koszt walidacji netto 98,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 250,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 250,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin

Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 50:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
o

1z1

Joanna Pozniak

Joanna Pozniak posiada wyzsze wyksztatcenie administracyjne oraz specjalistyczne przygotowanie
z zakresu ksiegowosci potwierdzone ukofnczeniem specjalizacji | i Il stopnia w obszarze
ksiegowosci. Od 6 lat pracuje zawodowo jako gtéwna ksiegowa w biurze rachunkowym, gdzie na co
dzien zajmuje sie obstugg dokumentaciji ksiegowej, rozliczeniami podatkowymi, ewidencjami
ksiegowymi oraz wsparciem przedsiebiorcow w zakresie prawidtowego prowadzenia dokumentacji
finansowo-ksiegowe;j.

Prowadzaca posiada praktyczne doswiadczenie w pracy z dokumentami ksiegowymi, KPiR,
rejestrami VAT, rozliczeniami PIT/CIT, JPK oraz biezaca obstuga ksiegowa firm zgodnie z polskimi
przepisami. Od 2 lat prowadzi réwniez szkolenia i zajecia edukacyjne z zakresu podstaw
ksiegowosci, przekazujagc wiedze w sposéb praktyczny i dostosowany do oséb poczatkujgcych.

Doswiadczenie zawodowe Joanny pozwala na prowadzenie szkolen w oparciu o realne przyktady z
pracy ksiegowej, analize dokumentéw oraz praktyczne éwiczenia przygotowujace uczestnikow do
wykonywania podstawowych czynnosci zwigzanych z dokumentacja ksiegowa i rozliczeniami firmy

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej, udostepnione online. Materiaty bedg obejmowac
prezentacje szkoleniowe, przyktadowe dokumenty ksiegowe, zestawy ¢wiczen praktycznych, wzory prostych ewidenc;ji i zestawien,

checklisty pomocne przy porzadkowaniu dokumentéw oraz materiaty podsumowujgce najwazniejsze zagadnienia omawiane podczas

zajec.

Materiaty zostang przekazane uczestnikom droga elektroniczng, np. poprzez wiadomos¢ e-mail, link do pobrania lub

platforme/komunikator wykorzystywany podczas realizacji szkolenia. Uczestnicy bedg mogli korzysta¢ z nich zaréwno w trakcie zajeé, jak
i po zakonczeniu szkolenia w celu powtdérzenia i utrwalenia wiedzy.



Szkolenie jest rowniez kierowane do uczestnikéw programu Zawodowa Reaktywacja. Czyli dla mieszkaricéw gmin Obszaru
Transformacji wojewoédztwa tédzkiego.

Szkolenie kierowane takze do uczestnikéw programu Matopolski Pociag do Kariery

Szkolenie kierowane takze do uczestnikéw programu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

Warunki uczestnictwa

Zajecia bedg odbywaty sie w formie zdalnej. Linki z zaproszeniem do wideokonferencji wysytane beda na adresy e-mail uczestnikéw
najpozniej dzien przed zaplanowanymi zajeciami. Uczestnik powinien by¢ obecny na co najmniej 80% zajeciach. W przypadku
nieobecnos¢, uczestnik powinien zgtosic ten fakt do prowadzacego w wiadomosci email lub sms.

Informacje dodatkowe

Uczestnik powinien by¢ obecny na co najmniej 80% zajeciach. W przypadku nieobecnos$¢, uczestnik powinien zgtosic ten fakt do
prowadzacego w wiadomosci email lub sms.

Walidacja efektéw uczenia odbywa sie poprzez podejscie do egzaminu na zewnetrznej platformie.
Dostawca ustugi zaakceptowat Regulamin WUP w Krakowie dla instytucji szkoleniowych.

Ustuga dostepna takze dla uczestnikéw programu z Zawodowa Reaktywacja

Warunki techniczne

Uczestnik powinien posiada¢ komputer stacjonarny lub laptop z dostepem do internetu, sprawng kamerg, mikrofonem oraz gto$nikami lub
stuchawkami. Zalecane jest stabilne potgczenie internetowe umozliwiajgce udziat w zajeciach prowadzonych w czasie rzeczywistym, w
tym odbior obrazu, dZwieku oraz udostepnianych materiatow.

Do udziatu w szkoleniu wymagany jest dostep do aplikacji Zoom lub mozliwos$¢ potaczenia sie z zajeciami przez przegladarke
internetowa. Uczestnik powinien posiada¢ réwniez aktualng przegladarke internetowa, np. Google Chrome, Microsoft Edge lub Mozilla
Firefox.

Uczestnik powinien mie¢ mozliwo$¢ odczytywania plikéw PDF oraz pracy z dokumentami tekstowymi i arkuszami kalkulacyjnymi, np.
Microsoft Word i Microsoft Excel albo innymi kompatybilnymi programami, takimi jak LibreOffice lub Google Docs/Google Sheets.

Nie jest wymagana instalacja specjalistycznego oprogramowania ksiegowego. Cwiczenia praktyczne bedg realizowane na przyktadach
dokumentow, arkuszy kalkulacyjnych, wzoréw ewidenciji i zestawien udostepnionych uczestnikom online. Jezeli w trakcie szkolenia
zostanie zaprezentowane dziatanie programu ksiegowego, bedzie ono miato charakter pokazowy i nie bedzie wymagato instalacji
programu przez uczestnikow.

Kontakt

O Lukasz Przybyta

ﬁ E-mail info@zyskajkompetencje.pl

Telefon (+48) 515 148 362



