
Informacje podstawowe

Cel

Cel edukacyjny

Usługa „Legalizacja pobytu i pracy cudzoziemców w Polsce – szkolenie" przygotowuje do samodzielnego prowadzenia

spraw z zakresu legalizacji pobytu i pracy cudzoziemców — od pierwszego kontaktu z klientem, przez dobór właściwej

Możliwość dofinansowania


FUNDACJA „DOM

TAM GDZIE TY"

Brak ocen dla tego dostawcy

Legalizacja pobytu i pracy cudzoziemców
w Polsce – szkolenie

Numer usługi 2026/06/29/219967/3657017

3 500,00 PLN brutto

3 500,00 PLN netto

145,83 PLN brutto/h

145,83 PLN netto/h

165,00 PLN cena rynkowa

 Usługa szkoleniowa

 zdalna w czasie rzeczywistym

 Zajęcia grupowe

 24:00 h

 18.07.2026 do 29.08.2026



Kategoria Prawo i administracja / Prawo administracyjne

Grupa docelowa usługi

Szkolenie skierowane do osób, które chcą zawodowo zajmować się

legalizacją pobytu i pracy cudzoziemców w Polsce: pracowników agencji

zatrudnienia i pośrednictwa pracy, specjalistów HR i kadr obsługujących

zatrudnienie cudzoziemców, pracowników działów administracyjnych firm

zatrudniających obcokrajowców, doradców i konsultantów migracyjnych,

a także osób planujących uruchomienie własnej praktyki doradczej w tym

zakresie. Od uczestników oczekuje się podstawowej orientacji w

funkcjonowaniu urzędów oraz umiejętności pracy z dokumentami

urzędowymi. Nie jest wymagane wykształcenie prawnicze ani

wcześniejsze doświadczenie w obsłudze cudzoziemców.

Minimalna liczba uczestników 2

Maksymalna liczba uczestników 16

Data zakończenia rekrutacji 17-07-2026

Forma prowadzenia usługi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Certyfikat systemu zarządzania jakością wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

9001:2015) - w zakresie usług szkoleniowych



podstawy prawnej, po przygotowanie i złożenie kompletnego wniosku wraz z wymaganymi załącznikami.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Charakteryzuje system legalizacji

pobytu i pracy cudzoziemców w Polsce

oraz podstawy prawne poszczególnych

procedur.

Wymienia rodzaje legalizacji pobytu

dostępne dla cudzoziemców w Polsce
Test teoretyczny

Wskazuje przepisy ustawy o

cudzoziemcach regulujące

poszczególne podstawy pobytu

Test teoretyczny

Rozróżnia oświadczenie o powierzeniu

pracy od zezwolenia na pobyt czasowy i

pracę

Test teoretyczny

Opisuje wymogi dokumentowe i

przesłanki dla poszczególnych podstaw

legalizacji pobytu.

Identyfikuje dokumenty wymagane od

pracodawcy i od cudzoziemca dla danej

procedury

Test teoretyczny

Wyjaśnia przesłanki pobytu stałego i

rezydenta długoterminowego UE
Test teoretyczny

Charakteryzuje status UKR, Kartę CUKR

oraz przesłanki uznania za obywatela

polskiego

Test teoretyczny

Dobiera właściwą podstawę legalizacji

pobytu do sytuacji klienta i kompletuje

wymaganą dokumentację.

Przeprowadza analizę sytuacji

cudzoziemca i wskazuje adekwatną

podstawę prawną

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Sporządza listę dokumentów

wymaganych dla wybranej procedury

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Weryfikuje kompletność i poprawność

zgromadzonych dokumentów

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Przygotowuje wniosek o legalizację

pobytu lub pracy wraz z załącznikami.

Wypełnia formularz wniosku zgodnie z

wybraną podstawą prawną

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Sporządza załącznik nr 1 od

pracodawcy z poprawnymi danymi

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Stosuje checklisty i algorytmy pracy do

prowadzenia sprawy krok po kroku

Obserwacja w warunkach

symulowanych



Kwalifikacje

Kompetencje

Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty

związane ze wsparciem zawierają opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty związane ze wsparciem potwierdzają, że

walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia się kryteria ich weryfikacji i zgodnie z

zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraźnie z nim powiązane inne dokumenty związane ze wsparciem potwierdzają

zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wykazuje rzetelność i

odpowiedzialność w prowadzeniu spraw

klienta cudzoziemskiego.

Przestrzega zasad ochrony danych

osobowych (RODO) podczas pracy z

dokumentami

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Bierze odpowiedzialność za

kompletność i terminowość

prowadzonej sprawy

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Reaguje na zmiany przepisów,

aktualizując sposób prowadzenia

sprawy

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Komunikuje się z klientem w sposób

zrozumiały i profesjonalny podczas

obsługi sprawy.

Prezentuje klientowi wybraną podstawę

legalizacji w sposób zrozumiały

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Inicjuje pozyskanie od klienta

brakujących informacji i dokumentów

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Wykazuje postawę wspierającą wobec

klienta w trudnej sytuacji formalnej

Obserwacja w warunkach

symulowanych



Program

Zajęcia prowadzone zdalnie w czasie rzeczywistym na platformie do wideokonferencji. 7 spotkań po 3 godziny zegarowe. Każdy uczestnik

korzysta z własnego sprzętu z kamerą i mikrofonem. W trakcie zajęć wykorzystywane są wzory dokumentów, checklisty i case study. Grupa

otrzymuje dostęp do nagrań oraz zamkniętej grupy uczestników.

MODUŁ 1 – 18.07.2026

Wprowadzenie do legalizacji pobytu cudzoziemców

Poznanie uczestników

System legalizacji pobytu cudzoziemców w Polsce

Ustawa o cudzoziemcach

Najważniejsze przepisy i artykuły ustawy

Oświadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi

Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy

Rodzaje legalizacji pobytu

Algorytm pracy z klientem od pierwszego kontaktu do złożenia wniosku

Najczęstsze błędy przy wyborze podstawy legalizacji

MODUŁ 2 – 25.07.2026

Zezwolenie na pobyt czasowy i pracę

Omówienie materiału z poprzedniego spotkania

Praktyczne case study

Pobyt czasowy i praca

Załącznik nr 1 od pracodawcy

Dokumenty wymagane od pracodawcy

Zmiana pracodawcy

Zmiana warunków zatrudnienia

Zmiana decyzji

Wprowadzanie zmian do posiadanego zezwolenia na pobyt

MODUŁ 3 – 01.08.2026

Łączenie rodzin i inne podstawy pobytu

Omówienie praktycznych przypadków

Pobyt członka rodziny obywatela RP

Łączenie rodzin

Łączenie rodzin dla członków rodziny przebywających poza granicami Polski

Konkubinat jako podstawa legalizacji pobytu

Nauka w szkole

Nauka w szkole policealnej

Wymagania dotyczące placówek edukacyjnych

Wymagane dokumenty

Najczęstsze błędy przy składaniu wniosków

Inne okoliczności legalizacji pobytu

MODUŁ 4 – 08.08.2026

Jednoosobowa działalność gospodarcza i studia

Kto może założyć działalność gospodarczą

Kto może legalizować pobyt na podstawie działalności gospodarczej

Biznesplan jako podstawa legalizacji

Wymagania wobec przedsiębiorców

Procedura składania dokumentów krok po kroku

Praktyczne case study

Pobyt czasowy na podstawie studiów

Wymagane dokumenty

Najczęstsze błędy i trudne przypadki



MODUŁ 5 – 15.08.2026

Pobyt stały oraz rezydent długoterminowy UE

Zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego UE

Zezwolenie na pobyt stały

Pobyt stały na podstawie polskiego pochodzenia

Pobyt stały na podstawie Karty Polaka

Pobyt stały w związku z małżeństwem

Analiza trudnych spraw

Praktyczne case study

Symulacja przygotowania sprawy

MODUŁ 6 – 22.08.2026

Status UKR, karta CUKR oraz obywatelstwo polskie

Status UKR

Specyfika i ograniczenia statusu UKR

Utrata i odzyskanie statusu UKR

Karta CUKR

Warunki uzyskania i korzyści

Obywatelstwo polskie

Uznanie za obywatela polskiego

Nadanie obywatelstwa polskiego przez Prezydenta RP

Wymagane dokumenty

Praktyczne case study

Sesja pytań i odpowiedzi

MODUŁ 7 – 29.08.2026

Podstawy prowadzenia własnej działalności

Działalność nierejestrowana

Jednoosobowa działalność gospodarcza (JDG)

Różnice między działalnością nierejestrowaną a JDG

Kto może prowadzić poszczególne formy działalności

Formy opodatkowania

Składki ZUS dla przedsiębiorców

Ulgi dla nowych przedsiębiorców

Budowanie własnej praktyki w zakresie legalizacji pobytu cudzoziemców

Organizacja pracy z klientem

Ochrona danych osobowych (RODO)

Odpowiedzialność specjalisty ds. legalizacji pobytu

Praktyczne case study i najczęstsze błędy

Walidacja efektów uczenia się prowadzona jest przez osobę inną niż prowadząca szkolenie. Wiedza weryfikowana testem teoretycznym;

doświadczenie i kompetencje społeczne — obserwacją w warunkach symulowanych na podstawie zadania polegającego na

przygotowaniu kompletnej sprawy legalizacyjnej (dobór podstawy + skompletowanie dokumentów + wypełnienie wniosku).

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 23

Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

1 z 23  zajęcia

(Moduł 1

cz.1)

Zajęcia
OLENA

DEKHTIAR
18-07-2026 11:00 12:30 01:30



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

2 z 23  - Przerwa - 18-07-2026 12:30 12:45 00:15

3 z 23  zajęcia

(Moduł 1

cz.2)

Zajęcia

TETIANA

NESTSIAROVI

CH

18-07-2026 12:45 14:15 01:30

4 z 23  zajęcia

(Moduł 2

cz.1)

Zajęcia
OLENA

DEKHTIAR
25-07-2026 11:00 12:30 01:30

5 z 23  - Przerwa - 25-07-2026 12:30 12:45 00:15

6 z 23  zajęcia

(Moduł 2

cz.2)

Zajęcia

TETIANA

NESTSIAROVI

CH

25-07-2026 12:45 14:15 01:30

7 z 23  zajęcia

(Moduł 3

cz.1)

Zajęcia
OLENA

DEKHTIAR
01-08-2026 11:00 12:30 01:30

8 z 23  - Przerwa - 01-08-2026 12:30 12:45 00:15

9 z 23  zajęcia

(Moduł 3

cz.2)

Zajęcia

TETIANA

NESTSIAROVI

CH

01-08-2026 12:45 14:15 01:30

10 z 23  zajęcia

(Moduł 4

cz.1)

Zajęcia
OLENA

DEKHTIAR
08-08-2026 11:00 12:30 01:30

11 z 23  - Przerwa - 08-08-2026 12:30 12:45 00:15

12 z 23  zajęcia

(Moduł 4

cz.2)

Zajęcia

TETIANA

NESTSIAROVI

CH

08-08-2026 12:45 14:15 01:30

13 z 23  zajęcia

(Moduł 5

cz.1)

Zajęcia
OLENA

DEKHTIAR
15-08-2026 11:00 12:30 01:30

14 z 23  - Przerwa - 15-08-2026 12:30 12:45 00:15

15 z 23  zajęcia

(Moduł 5

cz.2)

Zajęcia

TETIANA

NESTSIAROVI

CH

15-08-2026 12:45 14:15 01:30

16 z 23  zajęcia

(Moduł 6

cz.1)

Zajęcia
OLENA

DEKHTIAR
22-08-2026 11:00 12:30 01:30



Podsumowanie

Cennik

Cennik

Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

17 z 23  - Przerwa - 22-08-2026 12:30 12:45 00:15

18 z 23  zajęcia

(Moduł 6

cz.2)

Zajęcia

TETIANA

NESTSIAROVI

CH

22-08-2026 12:45 14:15 01:30

19 z 23  zajęcia

(Moduł 7

cz.1)

Zajęcia
LILIIA

ISAIEVA
29-08-2026 11:00 12:30 01:30

20 z 23  - Przerwa - 29-08-2026 12:30 12:45 00:15

21 z 23  zajęcia

(Moduł 7

cz.2)

Zajęcia
LILIIA

ISAIEVA
29-08-2026 12:45 14:15 01:30

22 z 23  - Przerwa - 29-08-2026 14:15 14:30 00:15

23 z 23  - Walidacja - 29-08-2026 14:30 15:30 01:00

Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych usługi 24:00

w tym suma godzin zajęć 21:00

w tym suma godzin walidacji 01:00

w tym suma przerw 02:00

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 29:15

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 3 500,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze względu na wartość sprzedaży

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 3 500,00 PLN



Liczba godzin usługi

Prowadzący

Liczba prowadzących: 4


1 z 4

VIRA MEDVEDIEVA

Vira Medvedieva – współzałożycielka oraz Wiceprezes Fundacji „DOM TAM GDZIE TY”, specjalistka

ds. wsparcia i integracji cudzoziemców. Na co dzień wspiera migrantów w procesie adaptacji do

życia w Polsce, realizuje działania integracyjne oraz wzmacniające samodzielność i aktywność

społeczną cudzoziemców.

Autorka programów edukacyjnych i integracyjnych dla migrantów z zakresu legalizacji pobytu,

integracji oraz funkcjonowania cudzoziemców w Polsce. Członkini Grupy Roboczej ds. Migrantów

oraz Mniejszości Narodowych i Etnicznych przy Rzeczniku Praw Obywatelskich.


2 z 4

OLENA DEKHTIAR

Specjalistka ds. legalizacji pobytu i zatrudnienia cudzoziemców w Polsce z ponad 5-letnim

doświadczeniem praktycznym. Od 2022 roku wspiera osoby fizyczne, pracodawców oraz

organizacje w zakresie procedur legalizacji pobytu i pracy cudzoziemców, prowadzi szkolenia oraz

warsztaty praktyczne. Ukończyła specjalistyczne szkolenia z zakresu legalizacji pobytu i

zatrudnienia cudzoziemców w Polsce.

Współzałożycielka i Prezeska Fundacji „DOM TAM GDZIE TY”. Wcześniej pracowała w Urzędzie

Dzielnicy Białołęka m.st. Warszawy oraz w organizacjach wspierających migrantów. Członkini Grupy

Roboczej ds. Migrantów oraz Mniejszości Narodowych i Etnicznych przy Rzeczniku Praw

Obywatelskich.


3 z 4

TETIANA NESTSIAROVICH

Certyfikowana specjalistka ds. legalizacji pobytu i zatrudnienia cudzoziemców w Polsce. Posiada

praktyczne doświadczenie w zakresie przygotowywania dokumentacji, wspierania cudzoziemców w

procedurach legalizacyjnych oraz współpracy z instytucjami publicznymi.

Współprowadzi szkolenia z zakresu legalizacji pobytu i zatrudnienia cudzoziemców, wykorzystując

praktyczne doświadczenie oraz aktualną wiedzę dotyczącą obowiązujących procedur.

4 z 4

Koszt osobogodziny brutto 145,83 PLN

Koszt osobogodziny netto 145,83 PLN

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych usługi 24:00




LILIIA ISAIEVA

Specjalistka ds. księgowości oraz prowadzenia działalności gospodarczej w Polsce. Na co dzień

wspiera przedsiębiorców w zakresie zakładania i prowadzenia jednoosobowej działalności

gospodarczej (JDG), obsługi kadrowej, rozliczeń z ZUS oraz bieżących obowiązków związanych z

prowadzeniem firmy.

Posiada praktyczne doświadczenie we współpracy z przedsiębiorcami oraz osobami

rozpoczynającymi działalność gospodarczą w Polsce. W ramach szkolenia poprowadzi moduł

dotyczący podstaw prowadzenia działalności nierejestrowanej i jednoosobowej działalności

gospodarczej (JDG), przedstawiając najważniejsze obowiązki, procedury oraz praktyczne aspekty

rozpoczynania i prowadzenia działalności.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Nagrania wszystkich zajęć

Szablony dokumentów

Wzory poprawnie wypełnionych wniosków

Checklisty do pracy z klientami

Praktyczne algorytmy prowadzenia spraw

Zestaw aktualnych aktów prawnych

Dostęp do zamkniętej grupy uczestników

Certyfikat ukończenia kursu i zdobytych kompetencji.

Warunki techniczne

Zajęcia odbywają się na platformie do wideokonferencji (np. Zoom/MS Teams/Google Meet — wskaż wybraną). Wymagania: komputer

lub urządzenie mobilne z kamerą i mikrofonem (obowiązkowe dla formy zdalnej w czasie rzeczywistym), stabilne łącze internetowe min.

10 Mbps, aktualna przeglądarka internetowa lub aplikacja platformy.

Kontakt


VIRA MEDVEDIEVA

E-mail viramedvedeva@gmail.com

Telefon (+48) 535 726 789


