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Szkolenie: Efektywna analiza danych i 3 739,20 PLN brutto
optymalizacja procesow z wykorzystaniem 3 040,00 PLN netto
arkuszy kalkulacyjnych wspierajacych 116,85PLN brutto/h
zielong transformacje przedsiebiorstwa. 95,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/06/26/192372/3651805 183,33 PLN cenarynkowa @

& Ustuga szkoleniowa

[l zdalna w czasie rzeczywistym
& Zajecia grupowe

®© 32:00h

£ 17.11.2026 do 04.12.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie skierowane jest do pracownikow oraz pracodawcow
wykorzystujacych komputer w codziennej pracy, ktérzy chca rozwijaé¢
kwalifikacje w zakresie analizy danych, organizacji informacji oraz
wykorzystywania arkuszy kalkulacyjnych do usprawniania procesow
organizacyjnych i wspierania zasobooszczednego zarzadzania zasobami

Grupa docelowa ustugi w przedsiebiorstwie. Ustuga przeznaczona jest dla oséb zatrudnionych

m.in. w administracji, biurze, ksiegowosci, kadrach, logistyce, sprzedazy,
zakupach, obstudze klienta, produkcji oraz na stanowiskach
kierowniczych. Szkolenie nie wymaga wczesniejszego doswiadczenia w
pracy z arkuszami kalkulacyjnymi — wystarczg podstawowe umiejetnosci
obstugi komputera.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 28

Data zakonczenia rekrutacji 16-11-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do wykorzystania arkuszy kalkulacyjnych w organizowaniu, analizie i
wizualizacji danych wspierajgcych efektywne i zasobooszczedne gospodarowanie zasobami przedsigbiorstwa,
ograniczanie marnotrawstwa oraz podejmowanie decyzji na rzecz zréwnowazonego funkcjonowania organizacji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

rozpoznaje sposoby tworzenia,
zapisywania oraz udostepniania
skoroszytow w réznych formatach
plikéw oraz z wykorzystaniem ustug
chmurowych wspierajacych
elektroniczny obieg informacji i
ograniczanie wykorzystania
dokumentac;ji papierowej;

Test teoretyczny

wskazuje zastosowanie narzedzi
Rozréznia funkcjonalnosci arkuszy pomocy, skrétéw klawiaturowych oraz
funkciji ,Przejdz do” zwiekszajacych Test teoretyczny
efektywno$¢ pracy i ograniczajacych
czasochtonno$¢ wykonywania dziatan;

kalkulacyjnych wykorzystywane do
organizowania danych oraz cyfrowego
zarzadzania informacja wspierajacego
efektywng i zasobooszczedna

organizacje pracy. identyfikuje rozwigzania wspierajace

cyfryzacje proceséw organizacyjnych,

elektroniczny obieg informacji oraz Test teoretyczny
bardziej efektywne wykorzystanie

zasobow przedsiebiorstwa;

wskazuje dobre praktyki

odpowiedzialnego wykorzystania

technologii cyfrowych wspierajace Test teoretyczny
zréwnowazone funkcjonowanie

organizacji.



Efekty uczenia sie

Rozpoznaje metody organizowania i
przetwarzania danych wspierajace
efektywne zarzadzanie informacja oraz
racjonalne gospodarowanie zasobami
przedsiebiorstwa.

Rozpoznaje zastosowanie formut i
funkcji arkuszy kalkulacyjnych w
analizie danych wspierajacej
efektywnos¢ proceséw organizacyjnych
oraz zielong transformacije
przedsiebiorstwa.

Kryteria weryfikacji

rozréznia sposoby organizowania
danych umozliwiajace ich efektywne
przetwarzanie oraz wykorzystanie w
analizach wspierajacych organizacje
pracy;

rozpoznaje metody sortowania,
filtrowania, kopiowania, przenoszenia i
usuwania danych umozliwiajace
ograniczanie powielania informacji oraz
usprawnianie procesow
organizacyjnych;

wskazuje dobre praktyki organizowania
danych zwiekszajace jako$¢ analiz oraz
efektywnos$¢ wykorzystania informac;ji
w przedsigbiorstwie;

identyfikuje rozwigzania wspierajace
cyfryzacje proceséw, racjonalne
gospodarowanie zasobami oraz
podejmowanie decyzji sprzyjajacych
zréwnowazonemu funkcjonowaniu
organizacji.

rozréznia zastosowanie formut
matematycznych i logicznych w analizie
danych organizacyjnych;

rozpoznaje odpowiednie funkcje
wykorzystywane do opracowywania
danych stuzacych ocenie efektywnosci
proceséw oraz wykorzystania zasobow
przedsigbiorstwa;

identyfikuje btedy w formutach oraz
wskazuje sposoby ich eliminowania
zwiekszajgce wiarygodnos¢ analiz i
podejmowanych decyzji;

wskazuje mozliwosci wykorzystania
analiz danych do identyfikowania
obszaréw wymagajacych optymalizaciji,
racjonalnego gospodarowania
zasobami oraz wspierania zielonej
transformaciji przedsiebiorstwa.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Rozpoznaje sposoby prezentowania i
wizualizacji danych wspierajace analize
informac;ji oraz oceng efektywnosci
dziatan przedsigbiorstwa.

Rozréznia zasady przygotowywania
arkuszy kalkulacyjnych zgodnie z
dobrymi praktykami zarzadzania
dokumentacja elektroniczna.

Kryteria weryfikacji

rozréznia rodzaje wykreséw oraz ich
zastosowanie w analizie danych;

wskazuje odpowiedni sposéb
prezentacji danych umozliwiajacy ocene
efektywnosci proceséow
organizacyjnych;

interpretuje informacje przedstawione
na wykresach i w tabelach w celu
identyfikowania mozliwosci
usprawniania dziatan przedsiebiorstwa;

wskazuje znaczenie wizualizacji danych
dla bardziej efektywnego wykorzystania
zasoboéw, optymalizacji proceséw oraz
wspierania zrbwnowazonego rozwoju
organizacji.

rozpoznaje zasady formatowania liczb,
tekstu oraz stosowania stylow
zwiekszajacych czytelnosé i jakosé
dokumentac;ji elektronicznej;

wskazuje sposoby przygotowania
dokumentoéw do elektronicznego
udostepniania oraz wydruku z
uwzglednieniem ograniczania zuzycia
papieru i materiatéw eksploatacyjnych;

identyfikuje metody sprawdzania
poprawnosci danych zwigkszajace
jakos¢ informacji wykorzystywanych w
organizacji;

wskazuje znaczenie elektronicznego
obiegu dokumentéw, odpowiedzialnego
zarzadzania dokumentacja cyfrowa
oraz efektywnego wykorzystania
technologii dla wspierania
zréwnowazonego funkcjonowania
przedsiebiorstwa.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Identyfikuje mozliwos$ci wykorzystania
arkuszy kalkulacyjnych do wspierania
efektywnosci organizacyjnej, cyfryzacji
proceséw oraz zielonej transformaciji
przedsiebiorstwa.

Kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

rozpoznaje obszary zastosowania
arkuszy kalkulacyjnych w dziatalnosci
przedsigbiorstwa wspierajace
efektywne zarzadzanie informacja;

wskazuje wnioski wynikajace z analiz
danych wspierajgce podejmowanie
decyzji organizacyjnych oraz
identyfikowanie mozliwosci
usprawniania procesow;

wskazuje mozliwosci wykorzystania
arkuszy kalkulacyjnych do racjonalnego
gospodarowania zasobami,
optymalizacji dziatan oraz wspierania
cyfrowej transformac;ji
przedsigbiorstwa;

identyfikuje rozwigzania cyfrowe
umozliwiajace ograniczanie
wykorzystania zasob6w, usprawnianie
organizacji pracy oraz realizacje dziatan
zgodnych z zasadami zielonej
transformaciji.

Kwalifikacje niewlaczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujacej: https://pti.org.pl/

Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://centrum.kiss.pl/

Informacje

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje

Nazwa Podmiotu certyfikujagcego

Slaskie Centrum Szkoleniowo-Egzaminacyjne KISS Elzbieta Bowdur

Polskie Towarzystwo Informatyczne



Program

Program szkolenia jest dostosowany do potrzeb uczestnikéw ustugi oraz gtéwnego celu ustugi i jej charakteru oraz obejmuje zakres
tematyczny ustugi. Uczestnik nie musi spetnia¢ dodatkowych wymagan dot. poziomu zaawansowania.

Informacje organizacyjne:

Ustuga prowadzona jest w godzinach zegarowych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym na platformie ClickMeeting. Przerwy oraz walidacja
sg wliczone w ogdlny czas ustugi rozwojowe;j.

Widetki przerw, uzaleznione od dtugosci zajec:

e dzien szkoleniowy od 2 godzin do ponizej 4 godzin 30 minut — przerwa od 15 do 30 minut,
e dla dnia szkoleniowego trwajacego od 4 godzin 30 minut — przerwa od 60 do 75 minut.

Dostawca deklaruje, iz dzien szkoleniowy nie bedzie dtuzszy anizeli 7 godzin zegarowych aby zapewni¢ Pracodawcom mozliwos¢ delegowania
pracownikéw ze szczegdlnymi potrzebami.

Harmonogram ustugi moze ulec nieznacznemu przesunigciu, poniewaz ilo$¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana

indywidualnie do potrzeb uczestnikéw szkolenia. Dostawca zapewnia elastycznosé w mikro-zarzadzaniu czasem przerw w trakcie realizacji ale
jednoczesnie utrzymuje zadeklarowany czas zajec i nie przekracza tacznej dtugosci przerw.

Szkolenie jest zgodne z zatozeniami Regionalnej Strategii Innowacji Wojewédztwa Slagskiego 2030, wspierajac rozwéj kompetencji cyfrowych w
obszarze technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT), transformacje cyfrowa przedsiebiorstw oraz wdrazanie nowoczesnych,
zasobooszczednych modeli organizacji pracy.

Szkolenie wspiera realizacje Celéw Zréwnowazonego Rozwoju ONZ (SDG 4, SDG 8, SDG 9 i SDG 12) poprzez rozwdj kwalifikacji cyfrowych i
zielonych, zwiekszanie efektywnosci organizacji pracy, wspieranie cyfryzacji proceséw oraz odpowiedzialnego wykorzystania zasobdw.

Program rozwija réwniez zielone kwalifikacje zgodnie z europejskg rama GreenComp poprzez rozwijanie umiejetnosci odpowiedzialnego
wykorzystania technologii cyfrowych, efektywnego zarzadzania informacja, wspierania cyfryzacji proceséw oraz podejmowania decyzji
sprzyjajacych zréwnowazonemu i zasobooszczednemu funkcjonowaniu przedsiebiorstw.

Program szkolenia:
MODUL 1. Cyfrowa organizacja pracy jako element zielonej transformacji przedsiebiorstwa
3 godziny (Teoria: 2 godziny, Praktyka: 1 godzina)

Modut wprowadza uczestnikéw w wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych jako narzedzia wspierajgcego transformacje cyfrowa przedsiebiorstwa
oraz efektywne zarzadzanie informacjg zgodnie z zasadami zréwnowazonego rozwoju.

Zakres:

¢ zastosowanie arkuszy kalkulacyjnych w organizacji pracy oraz transformacji cyfrowej przedsiebiorstw;

e praca z arkuszami kalkulacyjnymi oraz zapisywanie plikéw w réznych formatach;

¢ wykorzystywanie ustug chmurowych do przechowywania, udostepniania i wspétpracy nad dokumentami wspierajgcymi elektroniczny obieg
informacii;

¢ wykorzystanie narzedzi pomocy, skrétéw klawiaturowych oraz funkcji ,Przejdz do” zwiekszajacych efektywnosé pracy;

¢ odpowiedzialne wykorzystanie technologii cyfrowych jako element budowania zasobooszczednych modeli organizacji pracy;

¢ dobre praktyki korzystania z arkuszy kalkulacyjnych i technologii cyfrowych w organizacjach wdrazajgcych rozwigzania przyjazne
Srodowisku;

¢ rola kompetencji cyfrowych w zielonej transformacji przedsiebiorstw.

MODUL 2. Organizowanie i przetwarzanie danych wspierajace efektywne gospodarowanie zasobami przedsiebiorstwa
6 godzin (Teoria: 2 godziny, Praktyka: 4 godziny)

Modut rozwija umiejetnosci organizowania danych zgodnie z dobrymi praktykami pracy z arkuszami kalkulacyjnymi oraz pokazuje, w jaki spos6b
wtasciwe zarzadzanie informacjg wspiera efektywnos$¢ organizacyjna i racjonalne gospodarowanie zasobami.

Zakres:



e wprowadzanie danych do komérek oraz tworzenie list zgodnie z dobrymi praktykami organizacji danych;

* zaznaczanie, kopiowanie, przenoszenie oraz usuwanie danych wspierajgce sprawne zarzadzanie informacjga;

¢ sortowanie i filtrowanie danych umozliwiajace analize proceséw organizacyjnych;

¢ edycja wierszy i kolumn arkusza;

¢ kopiowanie, przenoszenie, usuwanie oraz zmiana nazw arkuszy;

¢ organizowanie danych wspierajgce cyfryzacje proceséw oraz ograniczanie powielania informacji;

¢ wykorzystanie uporzagdkowanych danych do ograniczania papierowego obiegu dokumentéw i efektywnego wykorzystania zasoboéw;
* znaczenie odpowiedzialnego zarzadzania danymi w przedsigbiorstwach realizujgcych cele srodowiskowe i klimatyczne.

MODUL 3. Analiza danych z wykorzystaniem funkcji arkuszy kalkulacyjnych wspierajaca podejmowanie $wiadomych decyzji
5,5 godziny (Teoria: 1,5 godziny, Praktyka: 4 godziny)

Modut rozwija umiejetno$é wykorzystywania funkcji oraz formut arkuszy kalkulacyjnych do analizy danych wspierajgcych optymalizacje
procesow oraz bardziej efektywne wykorzystanie zasobdéw przedsigbiorstwa.

Zakres:

¢ tworzenie formut matematycznych i logicznych;

¢ wykorzystanie standardowych funkcji arkusza kalkulacyjnego;

¢ stosowanie dobrych praktyk tworzenia formut;

e identyfikowanie i korygowanie btedéw w formutach;

¢ analiza danych wspierajgca ocene efektywnosci proceséw organizacyjnych;

¢ wykorzystanie analiz danych do identyfikowania mozliwos$ci optymalizacji proceséw i racjonalnego gospodarowania zasobami;
¢ wykorzystanie danych do podejmowania decyzji wspierajacych efektywnos$é organizacyjng przedsiebiorstwa;

¢ znaczenie analizy danych w przedsiebiorstwach realizujacych dziatania na rzecz zielonej transformac;ji.

MODUL 4. Wizualizacja danych jako narzedzie efektywnego i odpowiedzialnego zarzadzania przedsiebiorstwem
2,5 godziny (Teoria: 0,5 godziny, Praktyka: 2 godziny)

Modut rozwija umiejetno$é prezentowania danych w sposéb utatwiajacy analize informacji oraz podejmowanie decyzji wspierajgcych
efektywnos$é organizacyjna i zréwnowazone funkcjonowanie przedsiebiorstwa.

Zakres:

e dobdr odpowiednich typow wykreséw do prezentowanych danych;

¢ tworzenie i formatowanie wykresow;

e formatowanie elementéw wykresow;

¢ prezentowanie informacji liczbowych w sposéb utatwiajacy analize danych;

¢ tworzenie wizualizacji umozliwiajgcych identyfikacje mozliwos$ci optymalizacji proceséw oraz bardziej efektywnego wykorzystania zasobéw
przedsiebiorstwa;

¢ wykorzystanie wizualizacji danych do wspierania cyfryzacji proceséw i efektywnego zarzadzania informacja;

¢ wykorzystanie wizualizacji do wspierania organizacji pracy zgodnej z zasadami efektywnosci zasobowe;j.

MODUL 5. Dobre praktyki przygotowywania arkuszy kalkulacyjnych w cyfrowej i zasobooszczednej organizacji pracy
2,5 godziny (Teoria: 1 godzina, Praktyka: 1,5 godziny)

Modut przedstawia zasady przygotowywania dokumentéw elektronicznych zgodnie z dobrymi praktykami pracy z arkuszami kalkulacyjnymi oraz
pokazuje znaczenie dokumentacji cyfrowej dla ograniczania wykorzystania zasobdw.

Zakres:

¢ formatowanie liczb, tekstu oraz wykorzystanie stylow;

¢ dostosowywanie ustawien strony;

* sprawdzanie poprawnosci danych oraz zawartosci skoroszytu;

¢ przygotowanie dokumentéw do wydruku i elektronicznego udostepniania;

¢ elektroniczny obieg dokumentéw jako element ograniczania papierowego obiegu dokumentac;ji i zuzycia materiatéw eksploatacyjnych;
¢ organizacja dokumentacji elektronicznej wspierajgca efektywne zarzadzanie informacjg;

¢ dobre praktyki przygotowywania dokumentéw elektronicznych w organizacjach wdrazajgcych rozwigzania przyjazne srodowisku;

¢ znaczenie odpowiedzialnego zarzadzania dokumentacja cyfrowa w przedsiebiorstwach realizujgcych cele sSrodowiskowe.

MODUL 6. Wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych we wspieraniu zielonej transformacji przedsigebiorstwa

6,5 godziny (Teoria: 1,5 godziny, Praktyka: 5 godzin)



Modut podsumowuje zdobyte kwalifikacje poprzez wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych do analizy danych wspierajgcych organizacje pracy,
optymalizacje proceséw oraz racjonalne gospodarowanie zasobami przedsiebiorstwa.

Zakres:

¢ analiza przyktadowych danych dotyczacych organizacji pracy oraz wykorzystania zasobéw przedsiebiorstwa;

¢ dobdr odpowiednich funkcji i narzedzi arkusza kalkulacyjnego do analizy danych;

e interpretacja wynikéw analiz oraz wizualizacji danych;

¢ wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych do wspierania elektronicznego obiegu informacji oraz usprawniania organizacji pracy;

¢ wykorzystanie danych do identyfikowania mozliwosci zwiekszania efektywnosci organizacyjnej oraz racjonalnego gospodarowania
zasobami;

* analiza przyktadéw wykorzystania arkuszy kalkulacyjnych wspierajacych zielong transformacje przedsigbiorstw;
¢ znaczenie nowoczesnych technologii cyfrowych dla budowania zasobooszczednych i konkurencyjnych modeli funkcjonowania
przedsiebiorstw.

Walidacja - podmiot zewnetrzny (ICDL/ECDL) - 1 godzina
Certyfikat: B4 — ARKUSZE KALKULACYJNE
Metody walidacji: test teoretyczny.

Okres oczekiwania na wydanie wyniku przeprowadzonej walidacji: Czas oczekiwania na wydanie wyniku przeprowadzonej walidacji wynosi do 7
dni roboczych, liczac od kolejnego dnia roboczego po jej przeprowadzeniu.

Z uwagi na to, data zakonczenia ustugi zostata wydtuzona.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 15

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina

L . Prowadzacy L. . i . Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Modut

1. Cyfrowa

organizacja

pracy jako

element

zielonej Zajecia Natalia Djuki¢ 17-11-2026 08:00 11:00 03:00
transformaciji

przedsiebiorst

wa

(prezentacja,

¢wiczenia)

- Przerwa - 17-11-2026 11:00 12:00 01:00



Przedmiot /
temat

Modut
2.

Organizowani
ei
przetwarzanie
danych
wspierajgce
efektywne
gospodarowa
nie zasobami
przedsiebiorst
wa - czesé |
(prezentacja,
éwiczenia)

Modut
2.

Organizowani
ei
przetwarzanie
danych
wspierajace
efektywne
gospodarowa
nie zasobami
przedsiebiorst
wa — czesé I
(éwiczenia)

@B

Modut

3. Analiza
danych z
wykorzystanie
m funkgji
arkuszy
kalkulacyjnyc
h wspierajaca
podejmowani
e $wiadomych
decyzji -
czesé |
(prezentacja,
éwiczenia)

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Data realizacji
zajeé

17-11-2026

18-11-2026

18-11-2026

18-11-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

08:00

11:00

12:00

Godzina
zakonczenia

15:00

11:00

12:00

15:00

Liczba godzin

03:00

03:00

01:00

03:00



Przedmiot /
temat

@B-

Modut 3.
Analiza
danych z
wykorzystanie
m funkgciji
arkuszy
kalkulacyjnyc
h wspierajaca
podejmowani
e swiadomych
decyzji -
czesc ll
(¢wiczenia)

@B

Modut
4.

Wizualizacja
danych jako
narzedzie
efektywnego i
odpowiedzial
nego
zarzadzania
przedsiebiorst
wem
(prezentacja,
éwiczenia)

Modut

5. Dobre
praktyki
przygotowywa
nia arkuszy
kalkulacyjnyc
h w cyfrowej i
zasobooszcze
dnej
organizacji
pracy
(prezentacja,
éwiczenia)

s

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Data realizacji
zajeé

23-11-2026

23-11-2026

23-11-2026

24-11-2026

24-11-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

10:30

11:30

08:00

10:30

Godzina
zakonczenia

10:30

11:30

14:00

10:30

11:30

Liczba godzin

02:30

01:00

02:30

02:30

01:00



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

Modut
6.

Wykorzystani
e arkuszy
kalkulacyjnyc
hwe

wspieraniu Zajecia Natalia Djuki¢

zielonej
transformaciji
przedsiebiorst
wa - czesé |
(prezentacja,
éwiczenia)

Modut
6.

Wykorzystani
e arkuszy
kalkulacyjnyc
hwe
wspieraniu
zielonej
transformaciji
przedsiebiorst
wa — czesé
(éwiczenia)

14215 Przerwa -

15215 |d Walidacja -

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi
w tym suma godzin zajeé
w tym suma godzin walidaciji
w tym suma przerw

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Zajecia Natalia Djuki¢

Data realizacji
zajeé

24-11-2026

25-11-2026

25-11-2026

25-11-2026

Godzina
rozpoczecia

11:30

08:00

12:00

13:00

Liczba godzin

32:00

26:00

01:00

05:00

36:00

Godzina
zakonczenia

14:00

12:00

13:00

14:00

Liczba godzin

02:30

04:00

01:00

01:00

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawg towarow sScisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub



przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\ Y
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3739,20 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3 040,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 116,85 PLN
Koszt osobogodziny netto 95,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 116,85 PLN
W tym koszt walidacji netto 95,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 116,85 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 95,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 32:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1
O Natalia Djukié

‘ ' Trenerka z wieloletnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen komputerowych, w tym w
szczegodlnosci z zakresu Microsoft Excel.
Od kilku lat prowadzi warsztaty i szkolenia praktyczne, w ktérych Excel jest wykorzystywany jako
narzedzie wspierajgce specjalistéw ds. kadr i ptac, finanséw czy zarzadzania projektami. Jej zajecia
wyrdzniajg sie naciskiem na praktyczne zastosowania — od podstawowych narzedzi raportowych po



zaawansowane techniki pracy z danymi i integracje Excela z innymi systemami.

W latach 2021-2025 Natalia Djuki¢ rozwijata kompetencje w zakresie zaawansowanej obstugi
Excela i prowadzenia szkolen. W 2022 roku uzyskata certyfikat ECDL Advanced — Zaawansowane
arkusze kalkulacyjne, potwierdzajacy jej biegtosé w analizie danych, pracy z tabelami przestawnymi,
tworzeniu ztozonych formut i automatyzacji proceséw. Prowadzita liczne szkolenia z Excela, m.in.
dla specjalistéw ds. kadr i ptac, finanséw oraz administraciji, koncentrujgc sie na praktycznych
zastosowaniach. Jako prezes spotki szkoleniowej odpowiadata takze za przygotowanie programow
edukacyjnych i wspétprace z uczelniami, gdzie prowadzita zajecia wykorzystujgce Excel w
rachunkowosci i zarzadzaniu.

W prowadzonej dziatalnosci szkoleniowej Natalia Djuki¢ wykorzystuje arkusze kalkulacyjne do
analizowania danych wspierajgcych organizacje pracy, racjonalne gospodarowanie zasobami oraz
elektroniczny obieg informaciji.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Prezentacja w formie PDF (przekazana najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia drogg e-mailowa).

Warunki uczestnictwa

Warunkiem zdobycia certyfikatu potwierdzajgcego zdobyte kwalifikacje jest uzyskanie pozytywnego wyniku Egzaminu certyfikujagcego.
Na egzamin uczestnik nie musi dokonywa¢ osobnego zapisu oraz jego koszt jest wliczony w koszt ustugi.

Minimalny poziom frekwencji uczestnika na ustudze rozwojowej wynosi 80%.

Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, ze ustuga moze byé poddana monitoringowi z ramienia Operatora lub PARP i wyrazajg na to zgode.
Uczestnik ma obowigzek zapisania sig na ustuge przez BUR co najmniej w dniu zakonczenia rekrutaciji.

Organizator zapewnia dostepno$é osobom ze szczegdlnymi potrzebami podczas realizacji ustug rozwojowych zgodnie z Ustawg z dnia 19
lipca2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240) oraz ,Standardami dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-2027". W przypadku potrzeby zapewnienia specjalnych udogodnien prosimy o kontakt przed zapisem na ustuge!

Informacje dodatkowe

Certyfikat: B4 — ARKUSZE KALKULACYJNE
Podstawa zwolnienia z VAT:

§ 3ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towarow i usfug oraz
warunkow stosowania tych zwolnieri - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

Warunki techniczne

1. Sprzet uczestnika:

¢ komputer lub laptop z systemem operacyjnym Windows 10 / 11, macOS lub Linux,
¢ wolna przestrzenia dyskowa ,

¢ stabilne tacze internetowe (min. 10 Mbps) — w przypadku zaje¢ zdalnych,

¢ aktualna przegladarka internetowa (Chrome, Edge, Firefox),

Obowiazkowe:



¢ Kamera: Uczestnik powinien posiada¢ dziatajgcg kamere (wbudowang w laptop/komputer lub zewnetrzng). Kamera umozliwia aktywny
udziat w sesjach, prezentacje ¢wiczen grupowych oraz interakcje z prowadzacym.

¢ Mikrofon: Niezbedny jest sprawny mikrofon (wbudowany lub zewnetrzny, np. w zestawie stuchawkowym).Umozliwia zadawanie pytan, udziat
w dyskusjach i ¢wiczeniach grupowych.

e Zalecane uzycie stuchawek z mikrofonem, aby zredukowac¢ echo i poprawi¢ jakosé dzwieku.

2. Oprogramowanie:

Nie jest wymagane wczesniejsze przygotowanie srodowiska. Wszystkie niezbedne programy, dane i narzedzia zostang przekazane przez trenera
w trakcie trwania szkolenia.

3. Lacze internetowe:

e Minimum 10 Mbps download / 5 Mbps upload
¢ Stabilne potaczenie bez duzych przerw i op6znien

4. Srodowisko pracy:

e Ciche miejsce do pracy i nauki
¢ Dostep do powierzchni roboczej umozliwiajgcej komfortowe uzywanie komputera
¢ Mozliwos¢ dzielenia ekranu w trakcie sesji praktycznych i konsultacji

5. Srodowisko szkoleniowe
Szkolenie realizowane jest przez platforme ClickMeeting, umozliwiajaca:

¢ udostepnianie ekranu,
e czat, komunikacje audio-wideo,
* wspotdzielenie materiatéw i plikdw.

Kontakt

m E-mail patrycja.lichacz@ernabo.com

Telefon (+48) 881 709 706

Patrycja Lichacz



