Mozliwos$¢ dofinansowania

Szkolenie: Przetwarzanie informacji
ﬁ uzytkowej w przedsiebiorstwie

w Numer ustugi 2026/06/26/167396/3651631

INVELION SPOLKA

Z OGRANICZONA & Ustuga szkoleniowa
ODPOWIEDZIALNOS

ClA & Zajecia grupowe
ok kkk 49/5  (© 18:00h

39 ocen £ 29.09.2026 do 08.10.2026

[l zdalna w czasie rzeczywistym

Informacje podstawowe

3 997,50 PLN brutto
3250,00 PLN netto
222,08 PLN brutto/h
180,56 PLN netto/h
261,33 PLN cena rynkowa @

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Informatyka i telekomunikacja / Bezpieczenstwo IT

Szkolenie jest skierowane do pracownikéw biurowych oraz pracownikéw
administracyjnych, ktérzy w ramach wykonywanych obowigzkéw
stuzbowych majg dostep do dokumentéw, danych i informacji w formie
elektronicznej. Adresatami sg osoby odpowiedzialne za tworzenie,
przetwarzanie, archiwizowanie i udostepnianie dokumentacji, a takze
pracownicy wykorzystujacy w codziennej pracy komputery i urzadzenia
mobilne.

zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

Szkolenie przygotowuje uczestnikéw do profesjonalnego zarzadzania informacjg i dokumentacjg w srodowisku
cyfrowym poprzez rozwiniecie umiejetnosci organizowania, klasyfikowania, archiwizowania oraz zabezpieczania danych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i dobrymi praktykami.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Rozréznia rodzaje metadanych oraz ich
zastosowanie przy archiwizacji
dokumentéw tekstowych

Charakteryzuje zasady prawa
autorskiego i ich wptyw na
wykorzystanie informac;ji z internetu

Wyjasnia gtéwne zagrozenia
bezpieczeristwa informacji przy
przechowywaniu danych na
urzadzeniach mobilnych

Klasyfikuje Zrédta informaciji ze wzgledu
na ich wiarygodnos$¢ i aktualno$é w
konteks$cie badawczym

Organizuje i strukturalizuje duze zbiory
danych w bazach danych z
wykorzystaniem pol i relacji

Klasyfikuje i kategoryzuje duze zbiory
informacji przy wykorzystaniu
ustalonych jasnych kryteriow

Kryteria weryfikacji

Wymienia elementy metadanych takie
jak data utworzenia, autor, temat, stowa
kluczowe

Wyjasnia znaczenie prawidtowego
opisania metadanych dla
dtugoterminowego przechowywania
danych

Opisuje obowigzek podawania zrédta
materiatéw oraz uzyskiwania zgody
autora

Wyjasnia réznice miedzy materiatami
chronionymi prawem autorskim a
otwartymi licencjami

Wymienia rodzaje zagrozen takie jak
kradziez urzadzenia i brak szyfrowania

Opisuje konsekwencje
niezabezpieczonego przechowywania
danych wrazliwych na urzadzeniach
przenosnych

Rozréznia zrédta tradycyjne od
cyfrowych oraz charakteryzuje ich
cechy szczegdlne

Okresla kryteria oceny autentycznosci
Zrédta i reputacji autora informacji

Definiuje jasne pola danych i okresla
typy danych dla kazdego elementu
informacji

Ustanawia relacje miedzy tabelami w
celu logicznego powigzania informacji

Tworzy system kategoryzacji zgodny z
obowigzujgcymi normami
organizacyjnymi

Konsekwentnie stosuje ustalone
kryteria podziatu do wszystkich danych
w zbiorze

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

Tworzy kopie zapasowe danych oraz
dokumentuje metadane w celu
zapewnienia dlugoterminowej
dostepnosci

Anonimizuje i zabezpiecza dane
osobowe przy tworzeniu raportéw dla
kierownictwa organizacji

Stosuje zasady etyki zawodowej przy
przetwarzaniu danych zgodnie z
wymogami RODO regulacji

Komunikuje wyniki analizy danych w
zrozumiaty sposob dostosowujac
przekaz do odbiorcy

Ocenia wiarygodno$¢ zrédet informacji
oraz krytycznie ocenia dane przed
wykorzystaniem ich

Wspotpracuje w zespole przy realizacji
projektéw przetwarzania i archiwizacji
duzych zbioréw informac;ji

Kryteria weryfikacji

Wykonuje procedury archiwizacji na
nos$nikach niezawodnych z
prawidtowym formatowaniem

Przygotowuje dokumentacje opisowa
zawierajaca petne informacje o
zawartosci archiwum

Usuwa lub maskuje dane osobowe
pozostawiajac istotne informacje
biznesowe

Stosuje odpowiednie narzedzia i
procedury szyfrowania chroniagce
poufne informacje

Wykazuje odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe przetwarzanie danych
osobowych pracownikéw

Przestrzega zasad dyskrecji i poufnosci
przy udziale w procesach zarzadzania
informacja

Upraszcza terminologie techniczna dla
odbiorcéw niebedacych specjalistami w
danej dziedzinie

Stosuje intuicyjne wizualizacje i
poréwnania do znanych zjawisk przy
prezentacji informacji

Weryfikuje autentycznos$¢ zrédta
poprzez analize reputacji autora i
zgodnosci z innymi zrodtami

Sprawdza aktualno$¢ danych i odnosi je
do kontekstu czasowego potrzeb
badawczych

Dzieli sie wiedza na temat procedur
archiwizacji i bezpieczenstwa danych z
innymi cztonkami zespotu

Wspdlnie opracowuje standardy
katalogowania i klasyfikacji informacji
obowigzujace w organizaciji

Metoda walidacji

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji



Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlaczone do ZSK

Uznane kwalifikacje
Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujgcej: https://standardgccs.com/
Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://icvc.eu/kwalifikacje-icve/#rejestr

Informacje
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.
Nazwa Podmiotu certyfikujagcego Talent Odyssey Ltd,

Program

Program szkolenia jest dostosowany do potrzeb uczestnikéw ustugi oraz gtéwnego celu ustugi i jej charakteru oraz obejmuje zakres
tematyczny ustugi. Uczestnik nie musi spetnia¢ dodatkowych wymagan dot. poziomu zaawansowania.

Informacje organizacyjne:

Ustuga prowadzona jest w godzinach zegarowych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym na platformie ClickMeeting. Przerwy oraz walidacja

sg wliczone w ogdlny czas ustugi rozwojowe;j.
Widetki przerw, uzaleznione od dtugosci zajec:

e dzien szkoleniowy od 2 godzin do ponizej 4 godzin 30 minut — przerwa od 15 do 30 minut,
¢ dla dnia szkoleniowego trwajgcego od 4 godzin 30 minut — przerwa od 60 do 75 minut.

Dostawca deklaruje, iz dzien szkoleniowy nie bedzie dtuzszy anizeli 7 godzin zegarowych aby zapewni¢ Pracodawcom mozliwo$¢ delegowania
pracownikéw ze szczegdlnymi potrzebami.

Harmonogram ustugi moze ulec nieznacznemu przesunieciu, poniewaz ilos¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana

indywidualnie do potrzeb uczestnikéw szkolenia. Dostawca zapewnia elastyczno$é w mikro-zarzadzaniu czasem przerw w trakcie realizacji ale
jednoczesnie utrzymuje zadeklarowany czas zajec i nie przekracza tacznej dtugosci przerw.

Ustuga jest zgodna z definicja cyfrowych kompetencji i kwalifikacji, poniewaz rozwija umiejgtnosci zwigzane z zarzadzaniem informacja,
dokumentacjg elektroniczng oraz bezpiecznym przetwarzaniem danych w srodowisku cyfrowym. Program szkolenia ma charakter
praktyczny i uniwersalny, dzieki czemu zdobyte kompetencje moga by¢ wykorzystywane przez pracownikéw administracyjnych, biurowych
oraz wszystkie osoby, ktére w swojej pracy tworzg, przetwarzajg, archiwizujg i udostepniajg dokumenty elektroniczne oraz informacje.

Szkolenie jest zgodne z Europejskimi Ramami Kompetencji Cyfrowych (DigComp), rozwijajgc kompetencje uczestnikéw przede
wszystkim w obszarach: wyszukiwania i zarzadzania informacja oraz danymi, komunikacji i wspotpracy, tworzenia tresci cyfrowych,
bezpieczenstwa oraz rozwigzywania probleméw. Program wspiera rozwoj wiedzy, umiejetnosci i postaw niezbednych do bezpiecznego,
odpowiedzialnego i efektywnego zarzadzania informacja oraz dokumentacja elektroniczng w srodowisku pracy.

Informacje o programie szkolenia:



Program szkolenia stanowi spéjny i zintegrowany zakres tresci objety jednolitym procesem walidacji prowadzacym do uzyskania kwalifikacji.
Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji pochodza bezposrednio od instytucji walidujacej i certyfikujacej, co zapewnia maksymalng zgodnosé
z wymaganiami kwalifikacji, wysoka jakos$¢ procesu ksztatcenia oraz jego przejrzystos$c¢ i wiarygodno$é w odniesieniu do obowigzujgcych
standardow.

Modut 1 Metadane i archiwizacja dokumentéw

Uczestnicy poznaja role metadanych w organizacji i dtugoterminowym przechowywaniu dokumentéw. Modut wyjasnia, dlaczego
prawidtowy opis dokumentu wptywa na mozliwo$¢ jego odnalezienia, identyfikacji autora, okreslenia wersji oraz zachowania wartosci
dowodowej archiwum. Omawiane sg rowniez podstawowe standardy opisu dokumentéw elektronicznych.

Zakres tematyczny

» definicja i rodzaje metadanych,

¢ elementy metadanych: autor, data utworzenia, data modyfikacji, temat, opis, stowa kluczowe, wersja dokumentu,
e znaczenie metadanych dla wyszukiwania i archiwizacji dokumentéw,

¢ standardy opisu dokumentéw elektronicznych,

e trwatos$¢ formatdw plikéw i przygotowanie dokumentéw do archiwum,

¢ dobre praktyki dlugoterminowego przechowywania danych.

Modut 2 Prawo autorskie i wykorzystanie informacji z Internetu

Modut przedstawia zasady legalnego korzystania z cudzych materiatéw. Uczestnicy ucza sie rozréznia¢ utwory chronione prawem
autorskim od materiatéw dostepnych na otwartych licencjach oraz poznajg obowigzek podawania zrodet i uzyskiwania zgody autora.

Zakres tematyczny

e podstawy prawa autorskiego,

e prawa osobiste i majgtkowe autora,

e zasady cytowania i podawania zrodet,

e zgoda autora na wykorzystanie materiatéw,

* licencje otwarte (Creative Commons) i domena publiczna,

¢ wykorzystanie tekstéw, zdje¢, grafik i materiatéw multimedialnych.

Uczestnicy analizujg najczestsze zagrozenia zwigzane z przechowywaniem danych na laptopach, tabletach i smartfonach. Modut
pokazuje konsekwencje utraty urzadzenia oraz brakéw w zabezpieczeniach i uczy stosowania podstawowych mechanizméw ochrony
danych.

Zakres tematyczny

e kradziez i zgubienie urzadzenia,

¢ brak szyfrowania danych,

e ztosliwe oprogramowanie i phishing,

¢ bezpieczenstwo korzystania z publicznych sieci Wi-Fi,
e uwierzytelnianie wielosktadnikowe,

 tworzenie kopii zapasowych danych mobilnych.

Modut 4 Ocena wiarygodnosci i aktualnosci Zrédet informacji

Modut rozwija umiejetnos$é krytycznej oceny informacji. Uczestnicy ucza sie odréznia¢ zrédta tradycyjne od cyfrowych, sprawdzaé
reputacje autora oraz ocenia¢ aktualno$¢ danych w kontekscie potrzeb badawczych i organizacyjnych.

Zakres tematyczny

e Zrddta tradycyjne i cyfrowe,

e kryteria oceny wiarygodnosci zrédta,

* reputacja autora i instytucji,

e aktualnos¢ danych i kontekst czasowy,



e poréwnywanie informacji z wielu zrédet,
¢ wykrywanie informacji nierzetelnych.

Uczestnicy poznajg zasady projektowania logicznej struktury danych. Modut przygotowuje do definiowania pdl, typdw danych i relacji
miedzy tabelami tak, aby informacje byty spéjne i tatwe do wyszukiwania.

Zakres tematyczny

¢ rekordy, pola i typy danych,

e klucze gtéwne i identyfikatory,

¢ relacje jeden-do-jednego, jeden-do-wielu i wiele-do-wielu,
¢ integralno$¢ i spéjnosc¢ danych,

¢ projektowanie prostych struktur bazodanowych.

Modut koncentruje sie na tworzeniu jednolitych zasad katalogowania informacji. Uczestnicy opracowujg system kategorii zgodny z
potrzebami organizacji i ucza sie konsekwentnego stosowania przyjetych kryteriéw podziatu danych.

Zakres tematyczny

¢ metody klasyfikacji dokumentéw,

e katalogowanie i indeksowanie,

e tagowanie i stowa kluczowe,

e tworzenie standardéw organizacyjnych,

¢ stosowanie jednolitych kryteriéw podziatu danych.

Modut 7 Kopie zapasowe i dokumentacja archiwum

Uczestnicy ucza sie planowania i wykonywania kopii zapasowych zgodnie z zasadg 3-2-1 oraz przygotowywania dokumentacji opisowej
archiwum, ktéra zapewnia mozliwos¢ odtworzenia i identyfikacji zgromadzonych danych.

Zakres tematyczny

¢ rodzaje kopii zapasowych,

e zasada 3-2-1,

e dobor nosnikéw archiwalnych,

e harmonogram backupdéw,

¢ dokumentacja zawartosci archiwum,
¢ kontrola integralnosci danych.

Modut 8 Anonimizacja i zabezpieczanie danych osobowych

Modut pokazuje, jak przygotowywacé raporty biznesowe bez ujawniania danych osobowych. Uczestnicy poznajg roznice miedzy
anonimizacjg i pseudonimizacjg oraz ¢wiczg szyfrowanie poufnych informacji.

Zakres tematyczny

¢ dane osobowe i dane wrazliwe,

e anonimizacja i pseudonimizacja,

¢ maskowanie danych w raportach,

¢ szyfrowanie plikdw i nosnikéw,

¢ bezpieczne udostepnianie informaciji kierownictwu.

Modut 9 Etyka zawodowa i RODO

Uczestnicy rozwijajg odpowiedzialne podejscie do przetwarzania danych. Modut podkresla znaczenie poufnosci, minimalizacji danych
oraz przestrzegania procedur wynikajacych z RODO i zasad etyki zawodowe;j.

Zakres tematyczny



¢ zasady etyki zawodowej,

e odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych,

e poufnos$é i dyskrecja,

¢ podstawowe obowigzki wynikajgce z RODO,

¢ minimalizacja zakresu danych,

¢ reakcja na incydenty naruszenia ochrony danych.

Ostatni modut przygotowuje do prezentowania wynikéw analiz osobom nietechnicznym oraz do wspétpracy przy projektach archiwizaciji i

zarzadzania informacja. Uczestnicy ¢wiczg upraszczanie terminologii, dobér wizualizacji i tworzenie wspdlnych standardéw pracy.

Zakres tematyczny

e upraszczanie jezyka technicznego,

e dobdr czytelnych wizualizacji danych,

e prezentowanie wynikéw kierownictwu,

e praca zespotowa przy projektach informacyjnych,

e tworzenie wspoélnych standardéw katalogowania i archiwizacji,
e dzielenie sig wiedzg i dobrymi praktykami.

Walidacja- podmiot zewnetrzny (ICVC) (1 godzina)

Certyfikat: GCCS: PRZETWARZANIE INFORMACJI UZYTKOWEJ ICVC/CBB 207771.19

Metody walidaciji: test teoretyczny - pisany synchronicznie,

Analiza dowodéw i deklaracji.

Okres oczekiwania na wydanie wyniku przeprowadzonej walidacji: Czas oczekiwania na wydanie wyniku przeprowadzonej walidacji wynosi do 7

dni roboczych, liczac od kolejnego dnia roboczego po jej przeprowadzeniu.

Z uwagi na to, data zakonczenia ustugi zostata wydtuzona.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 16

Przedmiot / Typ Data realizacji
. Prowadzacy o
temat aktywnosci zajeé

Modut

1 Metadane i
archiwizacja
dokumentow/
prezetacja,
éwiczenia

Zajecia Artur Dobosz 29-09-2026

Przerwa - 29-09-2026

@D

Modut

2 Prawo
autorskie i
wykorzystanie
informaciji z
Internetu/
prezetacja,

Zajecia Artur Dobosz 29-09-2026

éwiczenia

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

11:00

Godzina
zakonczenia

10:30

11:00

13:30

Liczba godzin

01:30

00:30

02:30



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

- Przerwa

Modut
3

Bezpieczenst

wo informacji

na Zajecia
urzadzeniach

mobilnych/

prezetacja,

éwiczenia

Modut

4 Ocena
wiarygodnosc
i i aktualnosci
zrodet
informac;ji/

Zajecia

prezetacja,
éwiczenia

Modut

5 Organizacja

duzych

zbioréw

danych w Zajecia
bazach

danych/

prezetacja,

éwiczenia

- Przerwa

Modut

6 Klasyfikacja

i

kategoryzacja Zajecia
informac;ji/

prezetacja,

éwiczenia

- Przerwa

Modut

7 Kopie

zapasowe i

dokumentacja Zajecia
archiwum/

prezetacja,

éwiczenia

Prowadzacy

Artur Dobosz

Artur Dobosz

Artur Dobosz

Artur Dobosz

Artur Dobosz

Data realizacji
zajeé

29-09-2026

29-09-2026

30-09-2026

30-09-2026

30-09-2026

30-09-2026

30-09-2026

30-09-2026

Godzina
rozpoczecia

13:30

14:00

08:30

10:00

11:30

12:00

13:30

14:00

Godzina
zakonczenia

14:00

15:00

10:00

11:30

12:00

13:30

14:00

15:00

Liczba godzin

00:30

01:00

01:30

01:30

00:30

01:30

00:30

01:00



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

Modut 8 Anon
imizacja i zab
ezpieczanie d
anych osobow
ych/
prezetacja,
éwiczenia

Zajecia Artur Dobosz

Modut

9 Etyka
zawodowa i
RODO/
prezetacja,
éwiczenia

Zajecia Artur Dobosz

Modut
10

Komunikacja

wynikow

analizi Zajecia Artur Dobosz
wspotpraca

zespotowa/

prezetacja,

éwiczenia

- Przerwa -

- Walidacja -

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi
w tym suma godzin zajeé
w tym suma godzin walidaciji
w tym suma przerw

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Data realizacji
zajeé

01-10-2026

01-10-2026

01-10-2026

01-10-2026

01-10-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

09:00

10:30

11:30

12:30

Liczba godzin

18:00

14:00

01:00

03:00

20:00

Godzina
zakonczenia

09:00

10:30

11:30

12:30

13:30

Liczba godzin

01:00

01:30

01:00

01:00

01:00

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towardow Scisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub



przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3997,50 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3250,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 222,08 PLN
Koszt osobogodziny netto 180,56 PLN
W tym koszt walidacji brutto 180,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 146,34 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 70,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 56,91 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 18:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Artur Dobosz

‘ ' Trener specjalizujgcy sie w obszarze zarzadzania informacja, bezpieczenistwa danych, archiwizacji
dokumentdéw oraz organizacji proceséw zwigzanych z przetwarzaniem informacji w srodowisku
cyfrowym. W latach 2023-2026 zdobyt doswiadczenie w realizacji szkolen dla pracownikéw
przedsiebiorstw oraz organizacji pozarzagdowych, tgczac wiedze merytoryczng z praktycznymi
przyktadami stosowanymi w codziennej pracy.



W latach 2023-2026 zdobyt doswiadczenie zawodowe w obszarze zarzadzania informacja,
bezpieczenstwa informacji, archiwizacji dokumentacji, ochrony danych osobowych lub pokrewnych;
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, warsztatow lub zaje¢ edukacyjnych dla os6b dorostych;
praktyczng znajomos¢ przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych (RODO), prawa
autorskiego oraz zasad zarzadzania dokumentacja elektroniczng;

wiedze z zakresu metadanych, archiwizacji dokumentéw, organizacji baz danych, bezpieczenstwa
informacji oraz oceny wiarygodnosci zrodet,

umiejetnos¢ projektowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Prezentacja w formie PDF (przekazana najpézniej w dniu rozpoczecia szkolenia droga e-mailowa).

Warunki uczestnictwa

Warunkiem zdobycia certyfikatu potwierdzajgcego zdobyte kwalifikacje jest uzyskanie pozytywnego wyniku Egzaminu certyfikujgcego.
Na egzamin uczestnik nie musi dokonywa¢ osobnego zapisu oraz jego koszt jest wliczony w koszt ustugi.

Minimalny poziom frekwencji uczestnika na ustudze rozwojowej wynosi 80%.

Uczestnicy przyjmujg do wiadomosci, ze ustuga moze byé poddana monitoringowi z ramienia Operatora lub PARP i wyrazajg na to zgode.
Uczestnik ma obowigzek zapisania sie na ustuge przez BUR co najmniej w dniu zakonczenia rekrutacji.

Organizator zapewnia dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami podczas realizacji ustug rozwojowych zgodnie z Ustawa z dnia 19
lipca2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240) oraz ,Standardami dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027". W przypadku potrzeby zapewnienia specjalnych udogodnien prosimy o kontakt przed zapisem na ustugeg!

Informacje dodatkowe

Certyfikat: GCCS: PRZETWARZANIE INFORMACJI UZYTKOWEUJ ICVC/CBB 207771.19
Podstawa zwolnienia z VAT:

§ 3ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towarow i usfug oraz
warunkow stosowania tych zwolnieri - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

Warunki techniczne

1. Sprzet uczestnika:

¢ komputer lub laptop z systemem operacyjnym Windows 10 / 11, macOS lub Linux,
¢ wolna przestrzenia dyskowa ,

¢ stabilne tacze internetowe (min. 10 Mbps) — w przypadku zaje¢ zdalnych,

¢ aktualna przegladarka internetowa (Chrome, Edge, Firefox),

Obowiazkowe:

e Kamera: Uczestnik powinien posiadac¢ dziatajacg kamere (wbudowana w laptop/komputer lub zewnetrzng). Kamera umozliwia aktywny
udziat w sesjach, prezentacje ¢wiczen grupowych oraz interakcje z prowadzacym.

e Mikrofon: Niezbedny jest sprawny mikrofon (wbudowany lub zewnetrzny, np. w zestawie stuchawkowym).Umozliwia zadawanie pytan, udziat
w dyskusjach i éwiczeniach grupowych.



e Zalecane uzycie stuchawek z mikrofonem, aby zredukowa¢ echo i poprawi¢ jako$é dzwieku.
2. Oprogramowanie:

Nie jest wymagane wczesniejsze przygotowanie srodowiska. Wszystkie niezbedne programy, dane i narzedzia zostang przekazane przez trenera
w trakcie trwania szkolenia.

3. Lacze internetowe:

e Minimum 10 Mbps download / 5 Mbps upload
¢ Stabilne potaczenie bez duzych przerw i opéznien

4. Srodowisko pracy:

¢ Ciche miejsce do pracy i nauki
¢ Dostep do powierzchni roboczej umozliwiajgcej komfortowe uzywanie komputera
¢ Mozliwos¢ dzielenia ekranu w trakcie sesji praktycznych i konsultacji

5. Srodowisko szkoleniowe
Szkolenie realizowane jest przez platforme ClickMeeting, umozliwiajaca:

¢ udostepnianie ekranu,
¢ czat, komunikacje audio-wideo,
* wspotdzielenie materiatdw i plikdw.

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@invelion.pl

Telefon (+48) 530 642 270

NIKOL WATOLA



