
Informacje podstawowe

Cel

Cel edukacyjny

Celem usługi jest rozwój kompetencji cyfrowych i zielonych poprzez nabycie umiejętności wykorzystania Microsoft Excel

i Power Query do automatyzacji pozyskiwania, przekształcania oraz analizy danych. Uczestnik nauczy się tworzyć

raporty i zestawienia wspierające podejmowanie decyzji biznesowych, usprawniać obieg informacji oraz zwiększać

efektywność wykorzystania zasobów. Usługa przygotowuje do egzaminu ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne.

Możliwość dofinansowania

PASJA EXCELA

SPÓŁKA Z

OGRANICZONĄ

ODPOWIEDZIALNOŚ

CIĄ

    4,7 / 5

61 ocen

Szkolenie z automatyzacji raportowania
ESG i analizy danych w Excelu z
wykorzystaniem Power Query –
przygotowanie do kwalifikacji ICDL B4
Arkusze Kalkulacyjne

Numer usługi 2026/06/15/213500/3627746

5 000,00 PLN brutto

5 000,00 PLN netto

312,50 PLN brutto/h

312,50 PLN netto/h

183,33 PLN cena rynkowa

 Wisła

 Usługa szkoleniowa

 stacjonarna

 Zajęcia grupowe

 16:00 h

 22.08.2026 do 23.08.2026



Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Grupa docelowa usługi

Szkolenie jest skierowane do osób zainteresowanych wykorzystaniem

programu Microsoft Excel, Power Query i narzędzi analizy danych do

przetwarzania i raportowania danych środowiskowych oraz wspierania

działań związanych z zieloną transformacją.

Minimalna liczba uczestników 2

Maksymalna liczba uczestników 3

Data zakończenia rekrutacji 21-08-2026

Forma prowadzenia usługi stacjonarna

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Certyfikat systemu zarządzania jakością wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

9001:2015) - w zakresie usług szkoleniowych



Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Rozróżnia podstawowe pojęcia

związane z analizą danych

środowiskowych i energetycznych.

Rozróżnia emisję CO₂, ślad węglowy i

efektywność energetyczną oraz

wskazuje ich zastosowanie w analizie

danych środowiskowych.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Charakteryzuje zastosowanie Power

Query i narzędzi analizy danych w

raportowaniu środowiskowym.

Wskazuje zastosowanie Power Query

do przygotowania danych

środowiskowych oraz narzędzi analizy i

prognozowania do oceny zmian

wskaźników środowiskowych.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Automatyzuje analizę i raportowanie

danych środowiskowych w Excelu.

Łączy dane dotyczące zużycia energii,

emisji CO₂ lub wykorzystania zasobów z

co najmniej dwóch źródeł oraz

przygotowuje ujednolicony zbiór

danych.

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Automatyzuje analizę i raportowanie

danych środowiskowych w Excelu.

Tworzy automatycznie odświeżany

raport dotyczący zużycia energii, emisji

CO₂ lub wykorzystania zasobów na

podstawie przetworzonych danych.

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Wykorzystuje narzędzia analizy i

prognozowania danych do oceny

wyników środowiskowych.

Tworzy prognozę zmiany wybranego

wskaźnika środowiskowego oraz

interpretuje wynik w kontekście

ograniczenia zużycia zasobów lub

negatywnego wpływu na środowisko.

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Tworzy raporty i dashboardy

wspierające monitorowanie wskaźników

środowiskowych.

Tworzy dashboard prezentujący co

najmniej dwa wskaźniki środowiskowe i

identyfikuje na jego podstawie obszar

wymagający poprawy.

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Wykazuje odpowiedzialność podczas

analizy i raportowania danych

środowiskowych.

Na podstawie wyników analizy

wskazuje działanie ograniczające

negatywny wpływ przedsiębiorstwa na

środowisko i uzasadnia proponowane

rozwiązanie.

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Organizuje pracę z danymi zgodnie z

zasadami rzetelności i efektywnego

wykorzystania zasobów.

Weryfikuje poprawność i źródła danych,

identyfikuje ryzyko błędnej interpretacji

wyników oraz stosuje rozwiązanie

ograniczające zbędne operacje

przetwarzania danych.

Obserwacja w warunkach

symulowanych

Rozpoznaje zasady organizowania,

przetwarzania i wykonywania obliczeń

na danych w arkuszu kalkulacyjnym

zgodnie z zakresem ICDL B4.

Rozpoznaje zasady wprowadzania,

edycji, sortowania i organizowania

danych oraz stosowania formuł, funkcji

i odwołań w arkuszu kalkulacyjnym.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kwalifikacje niewłączone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez międzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikującej: https://icdl.pl/

Strona internetowa Instytucji Walidującej: https://icdl.pl/

Informacje

Program

Program szkolenia: Automatyzacja raportowania ESG i analiza danych środowiskowych w Excelu z wykorzystaniem Power Query –

przygotowanie do kwalifikacji ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne

Szkolenie pozostaje w zgodności z Regionalną Strategią Innowacji Województwa Śląskiego 2030 oraz Programem Rozwoju Technologii

Województwa Śląskiego na lata 2019–2030 poprzez powiązanie z grupą technologii 3.6 – Technologie zarządzania środowiskiem, w

szczególności z technologią 3.6.1 – Systemy monitorowania i prognozowania stanu i jakości środowiska.

Uczestnicy wykorzystują Microsoft Excel, Power Query oraz narzędzia analizy i prognozowania danych do przetwarzania, monitorowania i

prezentowania danych dotyczących emisji CO₂, zużycia energii, wykorzystania zasobów oraz innych wskaźników środowiskowych.

W ramach szkolenia uczestnicy rozwijają również wiedzę i umiejętności objęte zakresem kwalifikacji ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne,

dotyczące organizowania i przetwarzania danych, stosowania formuł i funkcji, formatowania danych, tworzenia wykresów oraz

przygotowania arkusza do sprawdzenia i wydruku.

Szkolenie ma charakter warsztatowy i jest skierowane do osób pracujących, wykorzystujących arkusze kalkulacyjne w pracy zawodowej,

osób planujących zmianę zawodu oraz osób poszukujących pracy, które chcą rozwinąć kompetencje w zakresie programu Microsoft Excel

do poziomu średniozaawansowanego.

Szkolenie obejmuje 12 godzin zegarowych zajęć szkoleniowych, 2 godziny walidacji efektów uczenia się i egzaminu certyfikacyjnego oraz

2 godziny przerw, zgodnie z harmonogramem usługi.

Dzień 1 – Przygotowanie i automatyzacja analizy danych środowiskowych

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Rozpoznaje zasady formatowania,

prezentowania oraz przygotowania

arkusza kalkulacyjnego do wydruku

zgodnie z zakresem ICDL B4.

Rozpoznaje zasady formatowania

danych, tworzenia i modyfikowania

wykresów, konfiguracji strony,

sprawdzania arkusza oraz

przygotowania danych do wydruku.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Nazwa Podmiotu prowadzącego walidację Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI)

Nazwa Podmiotu certyfikującego Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI)



Moduł 1. Dane środowiskowe i energetyczne w Excelu

emisja CO₂, ślad węglowy i efektywność energetyczna,

struktura danych środowiskowych wykorzystywanych w analizach,

zasady organizowania, wprowadzania, edycji i sortowania danych,

dobre praktyki przygotowania danych do analizy,

ćwiczenie: przygotowanie zbioru danych dotyczących zużycia energii i emisji CO₂.

Moduł 2. Przygotowanie i integracja danych w Power Query

import danych z różnych źródeł,

czyszczenie i przekształcanie danych środowiskowych,

łączenie danych dotyczących zużycia energii, emisji CO₂ i wykorzystania zasobów,

automatyczne odświeżanie zapytań,

ćwiczenie: przygotowanie ujednoliconego zbioru danych środowiskowych.

Moduł 3. Obliczenia i automatyzacja analizy danych

stosowanie formuł i funkcji arkusza kalkulacyjnego,

odwołania względne i bezwzględne,

funkcje matematyczne, statystyczne i logiczne,

identyfikowanie błędów w formułach,

automatyzacja obliczeń wskaźników środowiskowych,

ćwiczenie: przygotowanie automatycznie aktualizowanych obliczeń zużycia energii i emisji CO₂.

Moduł 4. Raportowanie i analiza danych środowiskowych

przygotowanie raportów dotyczących emisji CO₂, zużycia energii i zasobów,

analiza trendów i identyfikowanie obszarów wymagających poprawy,

wykorzystanie tabel przestawnych do analizy danych,

ćwiczenie: opracowanie raportu wspierającego ocenę efektywności wykorzystania zasobów.

Dzień 2 – Wizualizacja, prognozowanie i wykorzystanie wyników analizy

Moduł 5. Formatowanie i wizualizacja danych

formatowanie liczb, dat, tekstu i tabel,

zasady czytelnej prezentacji danych,

tworzenie i modyfikowanie wykresów,

przygotowanie dashboardów prezentujących wskaźniki środowiskowe,

ćwiczenie: przygotowanie dashboardu emisji CO₂ i zużycia energii.

Moduł 6. Analiza trendów i prognozowanie wskaźników środowiskowych

analiza zmian wskaźników środowiskowych,

funkcje trendu i prognozowania,

modelowanie scenariuszy zmian zużycia zasobów,

interpretowanie wyników analizy,

ćwiczenie: prognozowanie zmian zużycia energii lub emisji CO₂.

Moduł 7. Wykorzystanie wyników analizy do wspierania zielonej transformacji

identyfikowanie obszarów negatywnego oddziaływania przedsiębiorstwa na środowisko,

wykorzystanie wyników analiz do ograniczania zużycia energii, materiałów i innych zasobów,

rzetelność i odpowiedzialność podczas analizy danych,

identyfikowanie ryzyka błędnej interpretacji wyników,

efektywne wykorzystanie zasobów cyfrowych podczas przetwarzania danych,

ćwiczenie: wskazanie działania ograniczającego negatywny wpływ przedsiębiorstwa na środowisko.

Moduł 8. Przygotowanie arkusza do sprawdzenia i wydruku

sprawdzanie poprawności arkusza,

konfiguracja ustawień strony,

nagłówki i stopki,

przygotowanie zakresu danych, wykresu, arkusza i skoroszytu do wydruku,

ćwiczenie: przygotowanie raportu środowiskowego do wydruku.



Moduł 9. Walidacja efektów uczenia się i egzamin ICDL B4

Walidacja efektów uczenia się wykraczających poza zakres kwalifikacji ICDL B4 jest prowadzona przez Piotra Nowaka, osobę inną niż

trener prowadzący szkolenie. Walidacja obejmuje test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie oraz obserwację w

warunkach symulowanych.

Piotr Nowak dokonuje oceny efektów uczenia się na podstawie wyników testu oraz arkusza obserwacji odpowiadającego kryteriom

weryfikacji wskazanym w Karcie Usługi.

Walidacja efektów uczenia się objętych zakresem kwalifikacji ICDL B4 odbywa się w ramach zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego

realizowanego zgodnie z zasadami systemu ICDL przez PTI/uprawnionego egzaminatora ICDL.

Uzyskanie kwalifikacji ICDL B4 i wydanie certyfikatu jest uzależnione od uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu. Certyfikat zostanie

wydany uczestnikowi w terminie maksymalnie 3 dni od dnia uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 16

Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

1 z 16  Dane

środowiskowe

i

energetyczne

oraz

organizacja

danych w

Excelu

Zajęcia
PAWEŁ

WIATRAK
22-08-2026 09:00 10:30 01:30

2 z 16  - Przerwa - 22-08-2026 10:30 10:45 00:15

3 z 16

Przygotowani

e i integracja

danych

środowiskowy

ch w Power

Query

Zajęcia
PAWEŁ

WIATRAK
22-08-2026 10:45 12:45 02:00

4 z 16  - Przerwa - 22-08-2026 12:45 13:00 00:15

5 z 16

Obliczenia i

automatyzacj

a analizy

danych

środowiskowy

ch w Excelu

Zajęcia
PAWEŁ

WIATRAK
22-08-2026 13:00 14:00 01:00

6 z 16  - Przerwa - 22-08-2026 14:00 14:30 00:30



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

7 z 16

Raportowanie

i analiza

danych

środowiskowy

ch oraz

wykorzystanie

formuł i

funkcji

Zajęcia
PAWEŁ

WIATRAK
22-08-2026 14:30 17:00 02:30

8 z 16

Formatowanie

, wizualizacja

danych

środowiskowy

ch i tworzenie

dashboardów

Zajęcia
PAWEŁ

WIATRAK
23-08-2026 09:00 10:30 01:30

9 z 16  - Przerwa - 23-08-2026 10:30 10:45 00:15

10 z 16

Analiza

trendów i

prognozowani

e wskaźników

środowiskowy

ch

Zajęcia
PAWEŁ

WIATRAK
23-08-2026 10:45 12:15 01:30

11 z 16  - Przerwa - 23-08-2026 12:15 12:30 00:15

12 z 16

Wykorzystani

e wyników

analizy

danych do

wspierania

zielonej

transformacji

Zajęcia
PAWEŁ

WIATRAK
23-08-2026 12:30 14:00 01:30

13 z 16  - Przerwa - 23-08-2026 14:00 14:30 00:30

14 z 16

Przygotowani

e arkusza do

sprawdzenia i

wydruku oraz

podsumowani

e szkolenia

Zajęcia
PAWEŁ

WIATRAK
23-08-2026 14:30 15:00 00:30

15 z 16  - Walidacja - 23-08-2026 15:00 15:30 00:30

16 z 16  - Walidacja - 23-08-2026 15:30 17:00 01:30



Podsumowanie

Cennik

Cennik

Liczba godzin usługi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych usługi 16:00

w tym suma godzin zajęć 12:00

w tym suma godzin walidacji 02:00

w tym suma przerw 02:00

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 18:30

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 5 000,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze względu na wartość sprzedaży

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 5 000,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 312,50 PLN

Koszt osobogodziny netto 312,50 PLN

W tym koszt walidacji brutto 100,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 100,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 100,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 100,00 PLN

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych usługi 16:00



Prowadzący

Liczba prowadzących: 1


1 z 1

PAWEŁ WIATRAK

W ciągu ostatnich 5 lat aktywnie prowadzę szkolenia z zakresu Microsoft Excel, analizy danych,

Power Query oraz wykorzystania narzędzi cyfrowych i AI w pracy z danymi. Zrealizowałem ponad

1500 godzin szkoleń dla przedsiębiorstw, instytucji publicznych oraz osób indywidualnych.

W ramach realizowanych usług szkoleniowych prowadziłem również zajęcia obejmujące analizę

danych środowiskowych i energetycznych, automatyzację raportowania, analizę zużycia zasobów,

emisji CO₂ oraz wykorzystanie narzędzi cyfrowych do wspierania działań związanych z zieloną

transformacją.

Moje doświadczenie obejmuje przygotowanie i prowadzenie praktycznych ćwiczeń z

wykorzystaniem programu Excel i narzędzi analizy danych do przetwarzania, wizualizacji i

raportowania danych środowiskowych oraz identyfikowania możliwości zwiększania efektywności

wykorzystania zasobów.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Czas trwania szkolenia: 16 godzin zegarowych

Przerwy: Dwie przerwy obiadowe po 30 minut każda oraz dwie przerwy kawowe po 15 minut

Warunek ukończenia: Obecność na co najmniej 80% zajęć.

Tryb szkolenia: Stacjonarnie.

Miejsce: Sala szkoleniowa ze stanowiskami pracy i dostępem do internetu.

Certyfikacja: Usługa obejmuje przygotowanie do egzaminu oraz zewnętrzny egzamin certyfikacyjny ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne.

Uzyskanie kwalifikacji i wydanie certyfikatu jest uzależnione od uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu.” W przypadku uzyskania

pozytywnego wyniku zewnętrznego egzaminu ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzający uzyskanie

kwalifikacji. Certyfikat zostanie wydany uczestnikowi w terminie do 3 dni od dnia uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu.

Dostęp do sprzętu: Każdy uczestnik otrzymuje laptop z pełnym oprogramowaniem.

Materiały szkoleniowe: Dostępne w formie elektronicznej, zawierające przykłady i zadania do samodzielnego ćwiczenia.

Osoby ze szczegól

Adres

ul. Malinka 8

43-460 Wisła

woj. śląskie

Szkolenie odbędzie się w Hotelu NAT, położonym w miejscowości Wisła.

Zajęcia realizowane będą w sali szkoleniowej wyposażonej w sprzęt multimedialny, flipchart oraz dostęp do internetu,

zapewniającej komfortowe warunki do nauki.

Program szkolenia obejmuje praktyczne zagadnienia związane z wykorzystaniem programu Microsoft Excel i Power

Query do przetwarzania, analizy, wizualizacji i raportowania danych środowiskowych, automatyzacji procesów

analitycznych oraz wspierania działań związanych z efektywnym wykorzystaniem zasobów i zieloną transformacją.



Uczestnicy otrzymają materiały szkoleniowe w formie elektronicznej i drukowanej. Zapewnione są przerwy kawowe oraz

wsparcie techniczne w zakresie obsługi sprzętu i oprogramowania.

Udogodnienia w miejscu realizacji usługi

Klimatyzacja

Wi-fi

Laboratorium komputerowe

Kontakt


PAWEŁ WIATRAK

E-mail kontakt@pasjaexcela.pl

Telefon (+48) 690 512 234


