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Szkolenie z automatyzacji raportowania
ESG i analizy danych w Excelu z
wykorzystaniem Power Query —
przygotowanie do kwalifikacji ICDL B4
Arkusze Kalkulacyjne

Numer ustugi 2026/06/15/213500/3627746

© wista

& Ustuga szkoleniowa

[ stacjonarna

23] Zajecia grupowe

® 16:00h

B 22.08.2026 do 23.08.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

5 000,00 PLN brutto
5000,00 PLN netto
312,50 PLN brutto/h
312,50 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie jest skierowane do oséb zainteresowanych wykorzystaniem

programu Microsoft Excel, Power Query i narzedzi analizy danych do

przetwarzania i raportowania danych srodowiskowych oraz wspierania

dziatan zwigzanych z zielong transformacja.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 3

Data zakornczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Celem ustugi jest rozwoj kompetencji cyfrowych i zielonych poprzez nabycie umiejetnosci wykorzystania Microsoft Excel

21-08-2026

stacjonarna

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

i Power Query do automatyzacji pozyskiwania, przeksztatcania oraz analizy danych. Uczestnik nauczy sie tworzy¢
raporty i zestawienia wspierajgce podejmowanie decyzji biznesowych, usprawnia¢ obieg informacji oraz zwieksza¢
efektywnos¢ wykorzystania zasobdéw. Ustuga przygotowuje do egzaminu ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Rozréznia podstawowe pojecia
zwigzane z analiza danych
$srodowiskowych i energetycznych.

Charakteryzuje zastosowanie Power
Query i narzedzi analizy danych w
raportowaniu srodowiskowym.

Automatyzuje analize i raportowanie
danych srodowiskowych w Excelu.

Automatyzuje analize i raportowanie
danych srodowiskowych w Excelu.

Wykorzystuje narzedzia analizy i
prognozowania danych do oceny
wynikéw srodowiskowych.

Tworzy raporty i dashboardy
wspierajgce monitorowanie wskaznikéw
Srodowiskowych.

Wykazuje odpowiedzialno$¢ podczas
analizy i raportowania danych
$Srodowiskowych.

Organizuje prace z danymi zgodnie z
zasadami rzetelnosci i efektywnego
wykorzystania zasobdw.

Rozpoznaje zasady organizowania,
przetwarzania i wykonywania obliczen
na danych w arkuszu kalkulacyjnym
zgodnie z zakresem ICDL B4.

Kryteria weryfikacji

Rozréznia emisje CO2, $lad weglowy i
efektywnos¢ energetyczng oraz
wskazuje ich zastosowanie w analizie
danych srodowiskowych.

Wskazuje zastosowanie Power Query
do przygotowania danych
$srodowiskowych oraz narzedzi analizy i
prognozowania do oceny zmian
wskaznikow srodowiskowych.

Laczy dane dotyczace zuzycia energii,
emisji CO2z lub wykorzystania zasobéw z
co najmniej dwéch Zrédet oraz
przygotowuje ujednolicony zbidr
danych.

Tworzy automatycznie od$wiezany
raport dotyczacy zuzycia energii, emisji
CO: lub wykorzystania zasob6éw na
podstawie przetworzonych danych.

Tworzy prognoze zmiany wybranego
wskaznika srodowiskowego oraz
interpretuje wynik w kontekscie
ograniczenia zuzycia zasobdéw lub
negatywnego wptywu na srodowisko.

Tworzy dashboard prezentujacy co
najmniej dwa wskazniki Srodowiskowe i
identyfikuje na jego podstawie obszar

wymagajacy poprawy.

Na podstawie wynikéw analizy
wskazuje dziatanie ograniczajace
negatywny wptyw przedsiebiorstwa na
$rodowisko i uzasadnia proponowane
rozwigzanie.

Weryfikuje poprawnos¢ i zrédta danych,
identyfikuje ryzyko btednej interpretaciji
wynikéw oraz stosuje rozwigzanie
ograniczajace zbedne operacje
przetwarzania danych.

Rozpoznaje zasady wprowadzania,
edyc;ji, sortowania i organizowania
danych oraz stosowania formut, funkgcji
i odwotan w arkuszu kalkulacyjnym.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Rozpoznaje zasady formatowania
danych, tworzenia i modyfikowania
wykresow, konfiguraciji strony,
sprawdzania arkusza oraz
przygotowania danych do wydruku.

Rozpoznaje zasady formatowania,

prezentowania oraz przygotowania Test teoretyczny z wynikiem

arkusza kalkulacyjnego do wydruku generowanym automatycznie

zgodnie z zakresem ICDL B4.

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlgczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujgcej: https://icdl.pl/
Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://icdl.pl/

Informacje
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI)
Nazwa Podmiotu certyfikujacego Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI)

Program

Program szkolenia: Automatyzacja raportowania ESG i analiza danych srodowiskowych w Excelu z wykorzystaniem Power Query -
przygotowanie do kwalifikacji ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne

Szkolenie pozostaje w zgodnosci z Regionalna Strategig Innowacji Wojewddztwa Slgskiego 2030 oraz Programem Rozwoju Technologii
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2019-2030 poprzez powigzanie z grupa technologii 3.6 — Technologie zarzadzania $rodowiskiem, w
szczegolnosci z technologig 3.6.1 — Systemy monitorowania i prognozowania stanu i jakosci sSrodowiska.

Uczestnicy wykorzystujg Microsoft Excel, Power Query oraz narzedzia analizy i prognozowania danych do przetwarzania, monitorowania i
prezentowania danych dotyczacych emisji COz, zuzycia energii, wykorzystania zasobdw oraz innych wskaznikéw $rodowiskowych.

W ramach szkolenia uczestnicy rozwijajg réwniez wiedze i umiejetnosci objete zakresem kwalifikacji ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne,
dotyczace organizowania i przetwarzania danych, stosowania formut i funkcji, formatowania danych, tworzenia wykreséw oraz
przygotowania arkusza do sprawdzenia i wydruku.

Szkolenie ma charakter warsztatowy i jest skierowane do oséb pracujacych, wykorzystujgcych arkusze kalkulacyjne w pracy zawodowej,
0s6b planujgcych zmiane zawodu oraz oséb poszukujacych pracy, ktére chcg rozwingé kompetencje w zakresie programu Microsoft Excel
do poziomu $redniozaawansowanego.

Szkolenie obejmuje 12 godzin zegarowych zajeé szkoleniowych, 2 godziny walidacji efektéw uczenia sie i egzaminu certyfikacyjnego oraz
2 godziny przerw, zgodnie z harmonogramem ustugi.

Dzien 1 - Przygotowanie i automatyzacja analizy danych srodowiskowych



Modut 1. Dane $rodowiskowe i energetyczne w Excelu

¢ emisja COz, $lad weglowy i efektywno$¢ energetyczna,

¢ struktura danych srodowiskowych wykorzystywanych w analizach,

¢ zasady organizowania, wprowadzania, edycji i sortowania danych,

¢ dobre praktyki przygotowania danych do analizy,

e ¢wiczenie: przygotowanie zbioru danych dotyczacych zuzycia energii i emisji CO2.

Modut 2. Przygotowanie i integracja danych w Power Query

e import danych z réznych zrodet,

e czyszczenie i przeksztatcanie danych srodowiskowych,

¢ taczenie danych dotyczacych zuzycia energii, emisji CO2 i wykorzystania zasobow,
¢ automatyczne odswiezanie zapytan,

¢ Céwiczenie: przygotowanie ujednoliconego zbioru danych srodowiskowych.

Modut 3. Obliczenia i automatyzacja analizy danych

¢ stosowanie formut i funkcji arkusza kalkulacyjnego,

e odwotania wzgledne i bezwzgledne,

¢ funkcje matematyczne, statystyczne i logiczne,

e identyfikowanie btedéw w formutach,

e automatyzacja obliczen wskaznikéw srodowiskowych,

¢ céwiczenie: przygotowanie automatycznie aktualizowanych obliczen zuzycia energii i emisji CO2.

Modut 4. Raportowanie i analiza danych srodowiskowych

e przygotowanie raportéw dotyczacych emisji CO2, zuzycia energii i zasobow,

e analiza trendéw i identyfikowanie obszaréw wymagajacych poprawy,

e wykorzystanie tabel przestawnych do analizy danych,

e ¢wiczenie: opracowanie raportu wspierajgcego ocene efektywnosci wykorzystania zasobow.

Dzien 2 - Wizualizacja, prognozowanie i wykorzystanie wynikéw analizy
Modut 5. Formatowanie i wizualizacja danych

e formatowanie liczb, dat, tekstu i tabel,

¢ zasady czytelnej prezentacji danych,

¢ tworzenie i modyfikowanie wykreséw,

e przygotowanie dashboardéw prezentujgcych wskazniki srodowiskowe,
e ¢wiczenie: przygotowanie dashboardu emisji CO2z i zuzycia energii.

Modut 6. Analiza trendéw i prognozowanie wskaznikéw srodowiskowych

e analiza zmian wskaznikéw srodowiskowych,

¢ funkcje trendu i prognozowania,

¢ modelowanie scenariuszy zmian zuzycia zasobow,

¢ interpretowanie wynikéw analizy,

e éwiczenie: prognozowanie zmian zuzycia energii lub emisji CO2.

Modut 7. Wykorzystanie wynikéw analizy do wspierania zielonej transformacji

¢ identyfikowanie obszaréw negatywnego oddziatywania przedsiebiorstwa na srodowisko,

e wykorzystanie wynikéw analiz do ograniczania zuzycia energii, materiatéw i innych zasobdw,

¢ rzetelnosc¢ i odpowiedzialno$¢ podczas analizy danych,

e identyfikowanie ryzyka btednej interpretacji wynikow,

o efektywne wykorzystanie zasobdw cyfrowych podczas przetwarzania danych,

e ¢wiczenie: wskazanie dziatania ograniczajgcego negatywny wptyw przedsiebiorstwa na srodowisko.

Modut 8. Przygotowanie arkusza do sprawdzenia i wydruku

e sprawdzanie poprawnosci arkusza,

¢ konfiguracja ustawien strony,

¢ nagtéwki i stopki,

e przygotowanie zakresu danych, wykresu, arkusza i skoroszytu do wydruku,
e ¢wiczenie: przygotowanie raportu srodowiskowego do wydruku.



Modut 9. Walidacja efektéw uczenia sie i egzamin ICDL B4

Walidacja efektdéw uczenia sie wykraczajacych poza zakres kwalifikacji ICDL B4 jest prowadzona przez Piotra Nowaka, osobe inng niz
trener prowadzacy szkolenie. Walidacja obejmuje test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie oraz obserwacje w
warunkach symulowanych.

Piotr Nowak dokonuje oceny efektéw uczenia sie na podstawie wynikéw testu oraz arkusza obserwacji odpowiadajgcego kryteriom
weryfikacji wskazanym w Karcie Ustugi.

Walidacja efektéw uczenia sie objetych zakresem kwalifikacji ICDL B4 odbywa sie w ramach zewnetrznego egzaminu certyfikacyjnego
realizowanego zgodnie z zasadami systemu ICDL przez PTI/uprawnionego egzaminatora ICDL.

Uzyskanie kwalifikacji ICDL B4 i wydanie certyfikatu jest uzaleznione od uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu. Certyfikat zostanie
wydany uczestnikowi w terminie maksymalnie 3 dni od dnia uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 16

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy L, . ; X Liczba godzin

temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakorczenia

Dane

srodowiskowe

i

energetyczne Zajecia PAWEL 22-08-2026 09:00 10:30 01:30
oraz WIATRAK

organizacja

danych w

Excelu

- Przerwa - 22-08-2026 10:30 10:45 00:15

Przygotowani

e i integracja o PAWEL

danych Zajecia 22-08-2026 10:45 12:45 02:00
. . WIATRAK

Srodowiskowy

ch w Power

Query

- Przerwa - 22-08-2026 12:45 13:00 00:15

Obliczenia i

automatyzac;j PAWEL

a analizy Zajecia 22-08-2026 13:00 14:00 01:00
WIATRAK
danych

Srodowiskowy
ch w Excelu

- Przerwa - 22-08-2026 14:00 14:30 00:30



Przedmiot /
temat

Raportowanie
i analiza
danych
Srodowiskowy
ch oraz
wykorzystanie
formut i
funkgciji

Formatowanie
, Wizualizacja
danych
srodowiskowy
ch i tworzenie
dashboardéw

-

Analiza
trendow i
prognozowani
e wskaznikéw
Srodowiskowy
ch

11216

Wykorzystani
e wynikéw
analizy
danych do
wspierania
zielonej
transformaciji

-

Przygotowani
e arkusza do
sprawdzenia i
wydruku oraz
podsumowani
e szkolenia

s 10 B

@m-

Typ

aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Walidacja

Prowadzacy

PAWEL
WIATRAK

PAWEL
WIATRAK

PAWEL
WIATRAK

PAWEL
WIATRAK

PAWEL
WIATRAK

Data realizacji
zajeé

22-08-2026

23-08-2026

23-08-2026

23-08-2026

23-08-2026

23-08-2026

23-08-2026

23-08-2026

23-08-2026

23-08-2026

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

14:30

15:00

15:30

Godzina
zakonczenia

17:00

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

14:30

15:00

15:30

17:00

Liczba godzin

02:30

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30

00:30

00:30

00:30

01:30



Podsumowanie

Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 16:00
w tym suma godzin zajeé 12:00
w tym suma godzin walidaciji 02:00
w tym suma przerw 02:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 18:30
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na wartos$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 312,50 PLN
Koszt osobogodziny netto 312,50 PLN
W tym koszt walidacji brutto 100,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 100,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 100,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 100,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 16:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O PAWEL WIATRAK

‘ ' W ciggu ostatnich 5 lat aktywnie prowadze szkolenia z zakresu Microsoft Excel, analizy danych,
Power Query oraz wykorzystania narzedzi cyfrowych i Al w pracy z danymi. Zrealizowatem ponad
1500 godzin szkolen dla przedsigbiorstw, instytucji publicznych oraz oséb indywidualnych.

W ramach realizowanych ustug szkoleniowych prowadzitem réwniez zajecia obejmujace analize
danych srodowiskowych i energetycznych, automatyzacje raportowania, analize zuzycia zasobdw,
emisji CO2 oraz wykorzystanie narzedzi cyfrowych do wspierania dziatan zwigzanych z zielong
transformacja.

Moje doswiadczenie obejmuje przygotowanie i prowadzenie praktycznych ¢wiczen z
wykorzystaniem programu Excel i narzedzi analizy danych do przetwarzania, wizualizacji i
raportowania danych $rodowiskowych oraz identyfikowania mozliwosci zwiekszania efektywnosci
wykorzystania zasobow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Czas trwania szkolenia: 16 godzin zegarowych

¢ Przerwy: Dwie przerwy obiadowe po 30 minut kazda oraz dwie przerwy kawowe po 15 minut

¢ Warunek ukonczenia: Obecno$¢ na co najmniej 80% zaje¢.

¢ Tryb szkolenia: Stacjonarnie.

* Miejsce: Sala szkoleniowa ze stanowiskami pracy i dostepem do internetu.

¢ Certyfikacja: Ustuga obejmuje przygotowanie do egzaminu oraz zewnetrzny egzamin certyfikacyjny ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne.
Uzyskanie kwalifikacji i wydanie certyfikatu jest uzaleznione od uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu.” W przypadku uzyskania
pozytywnego wyniku zewnetrznego egzaminu ICDL B4 Arkusze Kalkulacyjne uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzajacy uzyskanie
kwalifikacji. Certyfikat zostanie wydany uczestnikowi w terminie do 3 dni od dnia uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu.

¢ Dostep do sprzetu: Kazdy uczestnik otrzymuje laptop z petnym oprogramowaniem.

¢ Materiaty szkoleniowe: Dostepne w formie elektronicznej, zawierajace przyktady i zadania do samodzielnego ¢wiczenia.

Osoby ze szczegdl

Adres

ul. Malinka 8
43-460 Wista

woj. $laskie

Szkolenie odbedzie sie w Hotelu NAT, potozonym w miejscowosci Wista.

Zajecia realizowane beda w sali szkoleniowej wyposazonej w sprzet multimedialny, flipchart oraz dostep do internetuy,
zapewniajacej komfortowe warunki do nauki.

Program szkolenia obejmuje praktyczne zagadnienia zwigzane z wykorzystaniem programu Microsoft Excel i Power
Query do przetwarzania, analizy, wizualizacji i raportowania danych srodowiskowych, automatyzacji proceséw
analitycznych oraz wspierania dziatan zwigzanych z efektywnym wykorzystaniem zasobdw i zielong transformacja.



Uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej i drukowanej. Zapewnione sg przerwy kawowe oraz
wsparcie techniczne w zakresie obstugi sprzetu i oprogramowania.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@pasjaexcela.pl

Telefon (+48) 690 512 234

PAWEL WIATRAK



