Mozliwos$¢ dofinansowania

Nowoczesna ksieggowos¢ matych i 4 500,00 PLN brutto
srednich przedsiebiorstw z 4500,00 PLN netto

| =[N féaweib - uwzglednieniem kompetenciji cyfrowych i 11538 PLN. brutio/h
zielonych 115,38 PLN netto/h
Numer ustugi 2026/05/28/160205/3592966 157,33 PLN cena rynkowa @

INSTYTUT

ROZWOJU | NAUKI

SPOLKA Z

OGRANICZONA ® Ustuga szkoleniowa

ngAPOWIEDZIALNOS [ zdalna w czasie rzeczywistym

23 Zajecia grupowe
Kk KKKk 49/5  (© 39:00h
823 oceny 5 17.08.2026 do 24.08.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Szkolenie skierowane jest do:

e pracownikéw dziatéw ksiegowosci i finansoéw,
Grupa docelowa ustugi e witascicieli i pracownikéw matych i $rednich przedsiebiorstw,
e 0s6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg,
¢ 0s6b planujgcych rozwoj kompetenciji w obszarze nowoczesnej
ksiegowosci cyfrowej.

Minimalna liczba uczestnikéw 3

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 16-08-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzadzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest nabycie i podniesienie kwalifikacji zawodowych uczestnikdw w zakresie prowadzenia nowoczesnej
ksiegowosci matych i srednich przedsiebiorstw z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych, elektronicznych systemow



ksiegowych oraz rozwigzan wspierajgcych automatyzacje proceséw ksiegowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wiedza
zna podstawowe zasady prowadzenia
ksiegowosci w matych i srednich
przedsigbiorstwach,
zna zasady prowadzenia KPiR oraz
ewidenc;ji ryczattu, Test teoretyczny
zna przepisy dotyczace ewidencji VAT,
fakturowania oraz elektronicznych
rozliczen podatkowych,
zna zasady funkcjonowania KSeF i
elektronicznego obiegu dokumentéw,
zna zasady bezpieczenistwa danych i
archiwizacji dokumentacji test wiedzy oceniajacy zdobyta wiedze
elektronicznej,
zna nowoczesne rozwigzania cyfrowe i
ekologiczne stosowane w ksiggowosci.
Umiejetnosci
prowadzi podstawowg ewidencje
ksiegowa zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, Wywiad swobodny
sporzadza dokumentacje ksiegowq i
rozliczenia VAT,
obstuguje programy ksiegowe
wykorzystywane w MSP,
wykorzystuje elektroniczne narzedzia
do komunikacji z urzedami i sktadania
e-deklaracji,
stosuje KSeF oraz elektroniczny obieg
dokumentéw w praktyce,
przygotowuje raporty, zestawienia i
analizy ksiegowe,
organizuje cyfrowe przechowywanie
dokumentéw ksiegowych.
Kompetencje spoteczne
przestrzega zasad bezpieczenstwa i - -
. ocena umiejetnosci praktycznego .
ochrony dar.1ych kS-IQQOV\.IyCh, L wykorzystania zdobytej wiedzy Wywiad swobodny
wykorzystuje rozwigzania ograniczajgce
zuzycie papieru i wspierajgce
ekologiczne prowadzenie dokumentacji,
rozwija kompetencje cyfrowe niezbedne
w pracy ksiegowego,
samodzielnie wykonuje zadania
ksiegowe z wykorzystaniem
nowoczesnych narzedzi cyfrowych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.



Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Modut 1. Wspoétczesna ksiegowosé przedsiebiorstw i zasady ewidenciji

* Rola ksiggowosci w funkcjonowaniu MSP.

e Podstawowe dokumenty ksiegowe i zasady ich obiegu

¢ _Ewidencjonowanie operacji gospodarczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
¢ Konta ksiegowe, dowody ksiegowe oraz zasada podwdjnego zapisu.

¢ Nowoczesne rozwigzania ograniczajgce dokumentacje papierowa.

Modut 2. Uproszczona ksiegowosé w praktyce-KPIR, Ryczatt

e Zasady prowadzenia ksiegi przychoddw i rozchodoéw.

¢ Rozpoznawanie i klasyfikacja kosztéw oraz przychodoéw.

e Ewidencja $rodkéw trwatych i zasady amortyzaciji.

e Ewidencja rozliczen i operacji finansowych przedsigbiorstwa.

e Cyfrowe przechowywanie dokumentéw ksiegowych.

e Praktyczne wykorzystanie programéw wspomagajgcych prowadzenie KPiR, Ryczatt

Modut 3. VAT i elektroniczne rozliczenia podatkowe

e Dokumentowanie sprzedazy i zakupéw w ewidencji VAT w konteks$cie obowigzujgcych przepiséw
e Rozliczenia VAT przy uzyciu systeméw ksiegowych.

¢ Elektroniczna komunikacja z urzedami i e-deklaracje.

¢ Najczestsze btedy w rozliczeniach podatkowych — ¢wiczenia praktyczne.

Modut 4. E-faktury i elektroniczny obieg dokumentacji

e Zasady wystawiania faktur VAT zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.
e KSeF - obstuga i praktyczne zastosowanie systemu.

e Elektroniczny obieg dokumentéw w przedsigbiorstwie.

¢ Archiwizacja danych oraz ochrona informac;ji ksiegowych.

e Bezpieczna organizacja pracy z dokumentacjg cyfrowa.

Modut 5. Narzedzia cyfrowe w pracy ksiegowego

 Obstuga programéw ksiegowych wykorzystywanych w MSP na przykfadzie INSERT
e Tworzenie raportow, zestawien oraz analiz ksiegowych.

¢ Wykorzystanie modutéw analitycznych i raportowania danych.

 Cwiczenia praktyczne na przyktadach rzeczywistych operacji gospodarczych.

Modut 6. Kompetencje cyfrowe i zielone w nowoczesnej ksiegowosci

e Automatyzacja procesow ksiegowych i jej wptyw na efektywnos$é pracy.



Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 45

Ekologiczne rozwigzania w ksiegowosci — ograniczenie zuzycia papieru i zasobow.

Praca zdalna oraz cyfrowa wspétpraca w srodowisku biurowym.

Bezpieczenstwo danych i odpowiedzialne korzystanie z narzedzi online.

Rozwijanie kompetencji cyfrowych w zawodzie ksiegowego.

Przedmiot / Typ

temat aktywnosci

Rozpoczecie

szkolenia, L
A Zajecia
omowienie
programu i
celéw kursu

Rola

ksiegowosci

w

funkcjonowan L
) ) Zajecia
iu matych i
$rednich
przedsiebiorst

w

- Przerwa

Podstawowe
dokumenty
ksiegowe i
zasady ich
obiegu

Zajecia

- Przerwa

Ewidencjonow

anie operacji
gospodarczyc Zajecia
h zgodnie z

obowiazujacy

mi przepisami

- Przerwa

Prowadzacy

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Data realizacji
zajeé

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

17-08-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:15

09:30

09:45

11:00

11:15

12:30

Godzina
zakonczenia

08:15

09:30

09:45

11:00

11:15

12:30

13:00

Liczba godzin

00:15

01:15

00:15

01:15

00:15

01:15

00:30



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Konta

ksiegowe,
dowody
ksiegowe
oraz zasada
podwdjnego
zapisu

Zajecia

Nowoczesne

rozwigzania L
L. Zajecia

ograniczajace

dokumentacje

papierowa

Zasady

prowadzenia

ksiegi Zajecia
przychodéw i

rozchodéw

Przerwa

-

Rozpoznawan
iei
klasyfikacja
kosztéw oraz

Zajecia

przychodéw

Przerwa

G-

Ewidencja
$rodkow
trwatych i
zasady
amortyzacji

Zajecia

Przerwa

EB-

Ewidencja
rozliczen i
operacji
finansowych
przedsiebiorst
wa

Zajecia

Prowadzacy

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Data realizacji
zajeé

17-08-2026

17-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

18-08-2026

Godzina
rozpoczecia

13:00

14:15

08:00

09:15

09:30

10:45

11:00

12:00

12:30

Godzina
zakonczenia

14:15

15:45

09:15

09:30

10:45

11:00

12:00

12:30

13:45

Liczba godzin

01:15

01:30

01:15

00:15

01:15

00:15

01:00

00:30

01:15



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Cyfrowe
przechowywa
nie
dokumentéw
ksiegowych

Zajecia

Praktyczne
wykorzystanie
programoéw
wspomagajac
ych
prowadzenie
KPiR i
Ryczattu

Zajecia

Dokumentowa
nie sprzedazy
i zakupow w
ewidencji VAT
w kontekscie

Zajecia

obowiagzujacy
ch przepiséw

Przerwa

@

Rozliczenia
VAT przy
uzyciu
systemoéw
ksiegowych

Zajecia

Przerwa

ems-

Elektroniczna
komunikacja Zajecia
z urzedami i

e-deklaracje

Przerwa

ez-

Najczestsze
btedy w
rozliczeniach
podatkowych
- analiza
przypadkow

Zajecia

Prowadzacy

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Data realizacji
zajeé

18-08-2026

18-08-2026

19-08-2026

19-08-2026

19-08-2026

19-08-2026

19-08-2026

19-08-2026

19-08-2026

Godzina
rozpoczecia

13:45

14:45

08:00

09:30

09:45

11:15

11:30

12:30

13:00

Godzina
zakonczenia

14:45

16:00

09:30

09:45

11:15

11:30

12:30

13:00

14:30

Liczba godzin

01:00

01:15

01:30

00:15

01:30

00:15

01:00

00:30

01:30



Przedmiot /
temat

Cwiczenia
praktyczne z
rozliczen VAT

Zasady

wystawiania
faktur VAT
zgodnie z
obowiazujacy
mi
regulacjami

-

KSeF -

obstugai
praktyczne
zastosowanie
systemu

-

Elektroniczny
obieg
dokumentow
w
przedsiebiorst
wie

exn-

Archiwizacja
danych oraz
ochrona
informacji
ksiegowych

Bezpieczna
organizacja
pracy z
dokumentacja
cyfrowa

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Prowadzacy

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Data realizacji
zajeé

19-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

Godzina
rozpoczecia

14:30

08:00

09:15

09:30

11:00

11:15

12:30

13:00

14:00

Godzina
zakonczenia

15:45

09:15

09:30

11:00

11:15

12:30

13:00

14:00

15:00

Liczba godzin

01:15

01:15

00:15

01:30

00:15

01:15

00:30

01:00

01:00



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Warsztaty

praktyczne -

obieg Zajecia
dokumentéw
elektroniczny

ch

Obstuga
programow
ksiegowych
wykorzystywa
nych w MSP
na
przyktadzie
INSERT

Zajecia

Przerwa

-

Tworzenie

raportow, -
P L, Zajecia

zestawien

oraz analiz

ksiegowych

Przerwa

em-

Wykorzystani

e modutéw Zajecia
analitycznych

i raportowania

danych

Przerwa

ams-

Cwiczenia
praktyczne na
przyktadach
rzeczywistych
operacji

Zajecia

gospodarczyc
h

Prowadzacy

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Monika Uniat

Data realizacji
zajeé

20-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

Godzina
rozpoczecia

15:15

08:00

09:30

09:45

11:00

11:15

12:15

12:45

Godzina
zakonczenia

16:00

09:30

09:45

11:00

11:15

12:15

12:45

13:45

Liczba godzin

00:45

01:30

00:15

01:15

00:15

01:00

00:30

01:00



Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

-~ ., . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Automatyzacj

a proceséw

ksiegowych i Zajecia Monika Uniat 21-08-2026 13:45 14:45 01:00
kompetencje

cyfrowe

ksiegowego

Ekologiczne
rozwigzania w

ksiegowosci,
bezpieczenst Zajecia Monika Uniat 21-08-2026 14:45 15:25 00:40
wo danych
oraz
podsumowani
e szkolenia
- Walidacja - 21-08-2026 15:25 15:45 00:20
Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 39:00
w tym suma godzin zaje¢ 33:40
w tym suma godzin walidacji 00:20
w tym suma przerw 05:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 45:15

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 500,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 500,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 115,38 PLN



Koszt osobogodziny netto 115,38 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 39:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Monika Uniat

‘ ' Monika Uniat — wyksztatcenie wyzsze , podyplomowe, posiada ponad 30-letnie doswiadczenie
zawodowe w obszarze rachunkowosci, finanséw i podatkéw i controllingu. Ukonczyta studia
magisterskie na kierunku Finanse i Bankowos¢ oraz studia podyplomowe z zakresu Rachunkowosci
i Finansow i przygotowania pedagogicznego Posiada Certyfikat Ministerstwa Finansow
uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych. Od 2013 roku prowadzi wtasne
biuro rachunkowe, Swiadczac kompleksowg obstuge ksiegowag matych i $rednich przedsiebiorstw.
Pracowata w duzych grupach kapitatowych spétek produkcyjnych, odpowiadajac za nadzér nad
procesami ksiegowymi, rozliczeniami oraz raportowaniem finansowym. Posiada réwniez wieloletnie
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie rachunkowosci, podatkéw , kadr i ptac oraz
nowoczesnych narzedzi cyfrowych wykorzystywanych w ksiegowosci.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe w formie pdf oraz prezentacje PowerPoint w wersji elektronicznej na podany adres email uczestnicy szkolenia
moga otrzymac po zgtoszeniu checi ich otrzymania ustugodawecy.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sie i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

Zajecia beda realizowane w oparciu o miare godziny zegarowej wynoszacej 60 min. Szkolenie bedzie realizowane w formie zdalnej w czasie
rzeczywistym na platformie Zoom. W zaleznosci od czasu, potrzeb beda wykorzystywane rézne elementy: ¢wiczenia, testy, ankiety .

Ustuga szkoleniowa jest zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug (Dz.U. z p6zn. zm.).



Warunki techniczne

Zajecia odbywac bedg sie zdalnie w czasie rzeczywistym na platformie Zoom.
Procesor jednordzeniowy 1 GB lub szybszy Pamie¢ RAM 1 GB lub wieksza

: wymagane jest potgczenie internetowe przewodowe lub bezprzewodowe (3G, 4G, LTE) o nastepujacych parametrach: - dla transmisji wideo w
jakosci HD 720p minimalna przepustowos$¢ tacza internetowego wynosi: 1.5Mbps/1.5Mbps (wysytanie/odbieranie). - dla transmisji wideo w
jakosci FullHD 1080p minimalna przepustowos$c tgcza internetowego wynosi: 3Mbps/3Mbps (wysytanie/odbieranie). Oprogramowanie:
Urzadzenie moze ale nie musi mie¢ zainstalowanej aplikacji Zoom. Moze dziata¢ poprzez strone internetowa: https://meet.jit.si/ System
operacyjny: Urzadzenie musi dziata¢ pod kontrola jednego z systeméw operacyjnych obstugiwany przez komunikator zoom: Android OS 4.0x lub
nowszy macOS X 10.7 lub nowszy 10S 7.0 lub nowszy iPadOS 13 lub nowszy Windows 10 Home, Pro, lub Enterprise (Wersja “S” nie jest
obstugiwana) Windows 8 or 8.1 Windows 7 Windows Vista with SP1 lub nowszy Windows XP with SP3 lub nowszy Ubuntu 12.04 lub nowszy Mint
17.1 lub nowszy Red Hat Enterprise Linux 6.4 lub nowszy Oracle Linux 6.4 lub nowszy CentOS 6.4 lub nowszy A Fedora 21 lub nowszy OpenSUSE
13.2 lub nowszy ArchLinux ( tylko 64-bitowy)

Kontakt

ﬁ E-mail patrycja.chaba@irin.pl

Telefon (+48) 453 049 912

PATRYCJA CHABA



