Mozliwos$¢ dofinansowania

Indywidualny kurs Excel od podstaw do 10 000,00 PLN brutto
zaawansowanego z modutem analiz 10 000,00 PLN netto
A‘; danych Power Query oraz wsparciem Al 12500 PLN brutto/h
(80 godzin szkoleniowych). Egzamin ICDL 12500 PLN netto/h
A2 - zaawansowane arkusze kalkulacyjne. 183,33 PLN cenarynkowa ©
TRENERIT Numer ustugi 2026/05/25/194062/3585251

SEBASTIAN MIOTK

Brak ocen dla tego dostawcy

& Ustuga szkoleniowa

[l zdalna w czasie rzeczywistym
& Zajecia indywidualne

® 80:00h

£ 06.08.2026 do 18.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikéw

Forma prowadzenia ustugi

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Ustuga skierowana jest do oséb dorostych z niepetnosprawnosciami,
zamieszkujacych teren Polski, ktére z wtasnej inicatywy lub przy wsparciu
instytucji (np. urzedy pracy, OPS, PCPR, NGO, ZAZ, WTZ, SDS) podnosza
swoje kompetencje zawodowe w ramach projektéw wspoétfinansowanych
ze $rodkdéw publicznych, w szczegdlnosci EFS+.

Charakterystyka uczestnikow:

¢ osoby o niskich lub podstawowych kompetencjach cyfrowych,

¢ osoby bezrobotne, bierne zawodowo lub pracujace wymagajace
podniesienia kwalifikacji,

¢ osoby zagrozone wykluczeniem cyfrowym i zawodowym,

e osoby planujgce wejscie lub powrot na rynek pracy,

¢ osoby zatrudnione na stanowiskach administracyjnych, biurowych lub
pokrewnych.

Uwzglednienie niepetnosprawnosci

Szkolenie jest dostosowane do potrzeb oso6b z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci, w szczegdélnosci:

¢ ruchowg (dostosowanie stanowiska pracy, mozliwos¢ pracy zdalnej),
¢ wzrokowa (materiaty o zwiekszonym kontrascie, powigkszenia),
¢ stuchowa (materiaty wizualne, komunikacja alternatywna).

zdalna w czasie rzeczywistym



Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Celem udziatu w ustudze jest nabycie i rozwéj kompetenc;ji cyfrowych oraz analitycznych, w szczegélnosci:
obstuga programu Microsoft Excel (od poziomu podstawowego do zaawansowanego),

wykorzystanie narzedzi Power Query do przetwarzania i analizy danych biznesowych,

zastosowanie narzedzi Al w pracy biurowe;j i analizie danych,

rozwoj umiejetnosci praktycznych wykorzystywanych w pracy zawodowej.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wiedza (uczestnik wie i rozumie)

Uczestnik:

* rozumie zasady dziatania arkuszy

kalkulacyjnych oraz struktur danych,

+ zna funkcje i narzedzia programu

Microsoft Excel (formuty, tabele,

wykresy),

* rozumie proces przygotowania danych

do analizy (czyszczenie, transformacja),

* zna mozliwosci narzedzia Power Obserwacja w warunkach
Query, symulowanych

* rozumie podstawy wykorzystania
sztucznej inteligencji (Al) w pracy
biurowej,

+ zna dobre praktyki pracy z danymi
(czytelnosé¢, poprawnosé,
bezpieczeristwo).

Umiejetnosci

Uczestnik potrafi:

* tworzy¢ i edytowac arkusze
kalkulacyjne,

+ stosowacé podstawowe i
zaawansowane funkcje Excel (np.
JEZELI, X.WYSZUKAJ,
SUMA.WARUNKOW, BD.SUMA),

« analizowac dane i wycigga¢ wnioski,
* tworzy¢ zestawienia i raporty (tabele
przestawne, wykresy),

« importowac, przeksztatcaé i taczyé
dane w Power Query,

+ automatyzowa¢ wybrane procesy
pracy z danymi,

» wykorzystywaé narzedzia Al do:

o generowania formut,

Uczestnik osigga efekty uczenia sig,
jesli:

poprawnie wykona zadania praktyczne

(min. 70%),

przygotuje poprawny arkusz / raport,

zda egzamin ICDL A2. Prezentacja

o analizy danych,

o optymalizacji pracy,

* rozwigzywac praktyczne zadania
zwigzane z danymi (np. raport
sprzedazy, analiza kosztéw).
Kompetencje spoteczne (postawy)
Uczestnik:

* pracuje samodzielnie i systematycznie
nad zadaniami,

« stosuje logiczne i uporzadkowane
podejscie do danych,

+ wykazuje gotowos¢ do korzystania z
nowych technologii (w tym Al),

+ dba o jakos¢ i poprawnos¢ analiz,

* rozwija umiejetnos$¢ uczenia sie i
rozwigzywania probleméw,
 zwieksza swojg pewnosé w
$rodowisku cyfrowym i zawodowym.

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Cel biznesowy

Celem ustugi jest zwiekszenie efektywnosci zawodowej uczestnikéw poprzez rozwéj kompetencji w zakresie Excel,
Power Query i narzedzi Al. Cel zostanie osiggniety w trakcie 80 godzin szkoleniowych i potwierdzony poprzez walidacje



efektéw uczenia sie, w tym egzamin ICDL A2.

Opisanie celu zgodnie ze SMART;

S - Specific (konkretny)

Podniesienie umiejetnosci uczestnikow w zakresie:

obstugi programu Excel (do poziomu zaawansowanego),

analizy danych z wykorzystaniem Power Query,

wykorzystania narzedzi Al w pracy biurowe;.

M - Measurable (mierzalny)

Cel zostanie osiggniety, jesli:

uczestnik poprawnie wykona zadania praktyczne (min. 70% poprawnosci),
uczestnik poprawnie wykona zadania praktyczne na egzaminie ICDL A2 (min. 70% poprawnosci),
A - Achievable (osiggalny)

Cel jest realistyczny dzieki:

80 godzinom szkoleniowym,

indywidualnemu podejsciu do uczestnikéw (w tym oséb z niepetnosprawnosciami),
praktycznemu charakterowi zaje¢,

wsparciu trenera i wykorzystaniu narzedzi Al.

R - Relevant (istotny)

Cel odpowiada na:

zapotrzebowanie rynku pracy na kompetencje cyfrowe,

potrzebe ograniczenia wykluczenia cyfrowego,

koniecznos¢ zwiekszenia zatrudnialnosci oséb z niepetnosprawnosciami,

rozwdéj kompetencji analitycznych w pracy biurowe;j.

T — Time-bound (okreslony w czasie)

Cel zostanie osiggniety w okresie:

do zakonczenia 80-godzinnej ustugi szkoleniowej,

z mozliwoscig przystgpienia do egzaminu zewnetrznego ICDL A2 bezposrednio po szkoleniu.

Efekt ustugi

Efektem realizacji ustugi jest nabycie przez uczestnikéw praktycznych kompetencji cyfrowych i analitycznych w zakresie:

e obstugi programu Microsoft Excel na poziomie zaawansowanym,
e przetwarzania i przygotowania danych z wykorzystaniem Power Query,
¢ wykorzystania narzedzi sztucznej inteligencji (Al) w pracy biurowe;j.

Uczestnik po zakonczeniu szkolenia:

e samodzielnie tworzy i edytuje arkusze kalkulacyjne,

¢ analizuje dane i przygotowuje raporty,

e automatyzuje wybrane procesy pracy z danymi,

¢ wykorzystuje Al do usprawnienia pracy i rozwigzywania problemaow,
¢ stosuje dobre praktyki pracy z danymi.

Efekt ustugi przektada sie na:

¢ zwiekszenie efektywnosci pracy,
¢ wzrost zatrudnialnosci uczestnikoéw,
e ograniczenie wykluczenia cyfrowego.

Metoda potwierdzenia osiagniecia efektu ustugi

Efekt ustugi zostanie osiggniety poprzez nabycie kompetencji w zakresie obstugi Excel, analizy danych (Power Query) oraz wykorzystania
narzedzi Al. Weryfikacja efektéw nastgpi poprzez zadania praktyczne, test wiedzy lub projekt koficowy oraz egzamin zewnetrzny ICDL A2.
Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie min. 70% poprawnosci oraz frekwencja na poziomie min. 80%.



Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlaczone do ZSK

Uznane kwalifikacje
Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujgcej: https://icdl.pl/
Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://centrum.kiss.pl/

Informacje
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Slaskie Centrum Szkoleniowo-Egzaminacyjne Kiss Elzbieta Bowdur
Nazwa Podmiotu certyfikujagcego PTI - Polskie Towarzystwo Informatyczne

Modut 1. Wprowadzenie do pracy z komputerem i Excelem (4h)

e uruchamianie i konfiguracja programu Excel

« interfejs uzytkownika i podstawowe funkcje programu
e poruszanie sie po arkuszu, wprowadzanie danych

e zapis i organizacja plikéw

Modut 2. Podstawy pracy w Excel (12h)

¢ typy danych (tekst, liczby, daty, czas)

e formatowanie komoérek

¢ podstawowe formuly i dziatania matematyczne
¢ adresowanie wzgledne i bezwzgledne

¢ sortowanie i filtrowanie danych

e wprowadzenie do tabel Excel

Modut 3. Funkcje Excel — sredniozaawansowany i zaawansowany (16h)

¢ funkcje matematyczne i statystyczne

o funkcje logiczne (JEZELI, |, LUB, JEZELI.BLAD, PRZELACZ)
 funkcje wyszukiwania (WYSZUKAJ.X, INDEKS, PODAJ.POZYCJE)
¢ funkcje tekstowe i daty

« funkcje warunkowe (SUMA.WARUNKOW, LICZ. WARUNKI)
e funkcje bazodanowe

¢ funkcje tablicowe i rekurencyjne

 zasady filtra zaawansowanego

¢ walidacja danych

e analiza warunkowa

* menedzer scenariuszy

Modut 4. Wizualizacja i raportowanie danych (10h)

 tworzenie wykreséw (kolumnowe, liniowe, kotowe)



¢ dostosowanie wykreséw do potrzeb raportowych
¢ tworzenie tabel przestawnych

¢ analiza danych za pomocg tabel przestawnych

¢ podstawy dashboardéw w Excel

Modut 5. Organizacja i przygotowanie danych (6h)

e poprawnos¢ i spéjnosé danych
e czyszczenie danych

e usuwanie duplikatow

e walidacja danych

e dobre praktyki pracy z danymi

Modut 6. Power Query — podstawy i zastosowanie (14h)

e wprowadzenie do Power Query

e import danych z réznych zrédet (Excel, CSV)
 transformacja danych (filtrowanie, przeksztatcenia)
e tgczenie i scalanie danych

e automatyzacja procesu przygotowania danych

e tworzenie powtarzalnych operacji

Modut 7. Automatyzacja pracy w Excel (6h)

¢ wykorzystanie funkcji i narzedzi do automatyzacji
e podstawy rejestrowania makr (opcjonalnie)

e uproszczenie proceséw raportowych

e organizacja pracy w plikach

Modut 8. Wykorzystanie Al w pracy z danymi (6h)

e wprowadzenie do narzedzi Al w pracy biurowej

e generowanie formut i rozwigzywanie probleméw
¢ analiza danych z pomoca Al

e tworzenie opiséw, podsumowan i raportow

¢ dobre praktyki korzystania z Al

Modut 9. Projekt koricowy (4h)

e praca na rzeczywistych danych

e przygotowanie raportu lub analizy

e zastosowanie Excel, Power Query i Al
e omowienie i korekta wynikéw

Modut 10. Walidacja efektéw uczenia sie (2h)

¢ test wiedzy lub zadanie praktyczne
e przygotowanie do egzaminu ICDL A2
e egzamin probny lub konsultacje

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 70



Przedmiot /
temat

Modut
1.

Wprowadzeni
e do pracy z
komputerem i
Excelem

@D

Modut
1.

Wprowadzeni
e do pracy z
komputerem i
Excelem

am-

Modut

2. Podstawy
pracy w Excel

@D

Modut

2. Podstawy
pracy w Excel

Modut

2. Podstawy
pracy w Excel

@m-

Modut

2. Podstawy
pracy w Excel

am-

Modut

2. Podstawy
pracy w Excel

@D

Modut

2. Podstawy
pracy w Excel

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN

MIOTK

SEBASTIAN

MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

Data realizacji
zajeé

06-08-2026

06-08-2026

06-08-2026

06-08-2026

06-08-2026

06-08-2026

06-08-2026

07-08-2026

07-08-2026

07-08-2026

07-08-2026

07-08-2026

07-08-2026

07-08-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

08:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

Godzina
zakonczenia

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

16:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

16:00

Liczba godzin

01:30

00:30

01:30

00:30

01:30

00:15

02:15

01:30

00:30

01:30

00:30

01:30

00:15

02:15



Przedmiot /
temat

Modut

3. Funkcje
Excel -
$redniozaawa
nsowany i
zaawansowan

y

@m-

Modut

3. Funkcje
Excel -
$redniozaawa
nsowany i
zaawansowan

y

@

Modut

3. Funkcje
Excel -
$redniozaawa
nsowany i
zaawansowan

y

@m-

Modut

3. Funkcje
Excel -
$redniozaawa
nsowany i
zaawansowan

y

Modut

3. Funkcje
Excel -
$redniozaawa
nsowany i
zaawansowan

y

em-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

Data realizacji
zajeé

13-08-2026

13-08-2026

13-08-2026

13-08-2026

13-08-2026

13-08-2026

13-08-2026

14-08-2026

14-08-2026

Godzina
rozpoczecia

08:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

08:00

09:30

Godzina
zakonczenia

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

16:00

09:30

10:00

Liczba godzin

01:30

00:30

01:30

00:30

01:30

00:15

02:15

01:30

00:30



Przedmiot /
temat

Modut

3. Funkcje
Excel -
$redniozaawa
nsowany i
zaawansowan

y
Em-

Modut

3. Funkcje
Excel -
$redniozaawa
nsowany i
zaawansowan

y
-

Modut

3. Funkcje
Excel -
$redniozaawa
nsowany i
zaawansowan
y

Modut
4.

Wizualizacja i
raportowanie
danych

Emn-

Modut
4.

Wizualizacja i
raportowanie
danych

&m-

Modut
4.

Wizualizacja i
raportowanie
danych

em-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

Data realizacji
zajeé

14-08-2026

14-08-2026

14-08-2026

14-08-2026

14-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

20-08-2026

Godzina
rozpoczecia

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

08:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

Godzina
zakonczenia

11:30

12:00

13:30

13:45

16:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

Liczba godzin

01:30

00:30

01:30

00:15

02:15

01:30

00:30

01:30

00:30

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Modut
4.

Wizualizacja i
raportowanie
danych

Modut
4.

Wizualizacja i
raportowanie
danych

am-

Modut
5. Organizacja
i
przygotowani
e danych

en-

Modut

5. Organizacja
i
przygotowani
e danych

o -

FPR¥0) Modut
5. Organizacja
i
przygotowani
e danych

FEYS0) Modut
6. Power
Query -
podstawy i
zastosowanie

cm-

Modut

6. Power
Query -
podstawy i
zastosowanie

@m-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

Data realizacji
zajeé

20-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

21-08-2026

27-08-2026

27-08-2026

27-08-2026

27-08-2026

Godzina
rozpoczecia

13:45

08:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

08:00

09:30

10:00

11:30

Godzina
zakonczenia

16:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

16:00

09:30

10:00

11:30

12:00

Liczba godzin

02:15

01:30

00:30

01:30

00:30

01:30

00:15

02:15

01:30

00:30

01:30

00:30



Przedmiot /
temat

Modut

6. Power
Query -
podstawy i
zastosowanie

am-

Modut

6. Power
Query -
podstawy i
zastosowanie

Modut

6. Power
Query -
podstawy i
zastosowanie

am-

%% Modut
6. Power
Query -
podstawy i
zastosowanie

Modut

6. Power
Query -
podstawy i
zastosowanie

(5570 B

Modut
7.

Automatyzacj
apracy w
Excel

Modut
7.

Automatyzacj
apracy w
Excel

Em-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

Data realizacji
zajeé

27-08-2026

27-08-2026

27-08-2026

28-08-2026

28-08-2026

28-08-2026

28-08-2026

28-08-2026

28-08-2026

28-08-2026

17-09-2026

17-09-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

13:30

13:45

08:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

08:00

09:30

Godzina
zakonczenia

13:30

13:45

16:00

09:30

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

16:00

09:30

10:00

Liczba godzin

01:30

00:15

02:15

01:30

00:30

01:30

00:30

01:30

00:15

02:15

01:30

00:30



Przedmiot /
temat

Modut
7.

Automatyzac;j
apracy w
Excel

am-

Modut
8.

Wykorzystani
e Al w pracy z
danymi

(o220 B

Modut
8.

Wykorzystani
e Al w pracy z
danymi

Modut
8.

Wykorzystani
e Al w pracy z
danymi

[o5: 70 B

Modut

9. Projekt
koricowy

am-

Modut

9. Projekt
koncowy

cm-

@m-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Walidacja

Prowadzacy

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

SEBASTIAN
MIOTK

Data realizacji
zajeé

17-09-2026

17-09-2026

17-09-2026

17-09-2026

17-09-2026

18-09-2026

18-09-2026

18-09-2026

18-09-2026

18-09-2026

18-09-2026

18-09-2026

Godzina
rozpoczecia

10:00

11:30

12:00

13:30

13:45

08:00

09:45

10:00

11:30

12:00

13:30

14:00

Godzina
zakonczenia

11:30

12:00

13:30

13:45

16:00

09:45

10:00

11:30

12:00

13:30

14:00

16:00

Liczba godzin

01:30

00:30

01:30

00:15

02:15

01:45

00:15

01:30

00:30

01:30

00:30

02:00

Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 80:00



Rodzaj godzin Liczba godzin

w tym suma godzin zaje¢ 65:30
w tym suma godzin walidaciji 02:00
w tym suma przerw 12:30
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 90:00
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 10 000,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na warto$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 10 000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 125,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 125,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 200,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 200,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 233,70 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 233,70 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 80:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O SEBASTIAN MIOTK

‘ ' Prowadzi szkolenia na wszystkich poziomach zaawansowania z zakresu obstugi programoéw MS
Excel, Power Bl, PowerQuery, PowerPivot, PowerPoint, Power Automate, MS Access, baz danych
SQL, obstugi programéw ERP Symfonia, ERP Optima, Raks SQL, Insert GT - obstugi programéw
ksiegowych, kadrowo-ptacowych i magazynowych.

Prowadzi szkolenia z jezykdéw programowania: SQL, JS, PHP, PHP Symfony, C#, Python, oraz
jezykoéw formatowania danych i aplikacji: HTML, XML, CSS, JQuery, React, BootStrap.

22 lata doswiadczenia w prowadzeniu szkolen

oraz wdrazaniu i programowaniu aplikacji biznesowych.

Prowadzit szkolenia dla wymagajacych klientow m.in. PKP Cargo,

Energa, Asseco, AMW w Gdyni. Wyktadowca na Uniwersytecie WSB Merito w Gdansku.
Wyktadowca na Sopockiej Akademii Nauk Stosowanych.

Pracowat w Osrodku Szkoleniowym Ministerstwa Finanséw. Pracowat na stanowisku
analityka Pomorskiego Centrum Choréb Zakaznych i Gruzlicy w Gdansku.

0d 2005r. prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie edukacji oraz doradztwa informatycznego i
biznesowego dla firm.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty - autorski skrypt w formie elektronicznej PDF.
Zadania warsztatowe - autorskie.

Cwiczenia przygotowujace do egzaminu ICDL - A2 - dostep w wersji elektronicznej.

Informacje dodatkowe

Ustuga realizowana jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem platformy MS Teams, umozliwiajgcej biezacy kontakt
uczestnika z trenerem.

Szkolenie ma charakter praktyczny — wiekszos$¢ czasu przeznaczona jest na ¢wiczenia i prace na danych.

Program szkolenia i harmonogram zostanie dostosowany do indywidualnych potrzeb uczestnika, w szczegdlnosci z uwzglednieniem
poziomu zaawansowania oraz rodzaju niepetnosprawnosci.

Materiaty szkoleniowe udostepniane sg w formie elektronicznej.
Uczestnik ma zapewnione wsparcie trenera w trakcie zaje¢, w tym pomoc w rozwigzywaniu indywidualnych problemow.

Ustuga koriczy sie walidacja efektow uczenia sie, w tym mozliwoscig przystgpienia do zewnetrznego egzaminu ICDL A2 (Zaawansowane
Arkusze kalkulacyjne).

Warunki ukonczenia szkolenia:

e obecnos$¢ na minimum 80% zajeé,
e aktywny udziat w éwiczeniach,
e zaliczenie zadan praktycznych.

Ustuga jest zgodna z zasadami réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnoscia.



Warunki techniczne

Minimalne wymagania sprzetowe i techniczne

Sprzet komputerowy

e komputer stacjonarny lub laptop

¢ procesor: minimum 2 rdzenie (np. Intel i3 lub rownowazny)
¢ pamie¢ RAM: minimum 4 GB (zalecane 8 GB)

e dysk: min. 10 GB wolnego miejsca

¢ monitor o rozdzielczosci min. 1366x768 (zalecane Full HD)

Oprogramowanie

e system operacyjny:
e Windows 10 lub nowszy
¢ macOS (aktualnie wspierana wersja)

¢ pakiet Microsoft Office:
¢ Excel — wersja minimum 2016

e przegladarka internetowa:
 Microsoft Edge / Google Chrome / Mozilla Firefox (aktualna wersja)

Platforma szkoleniowa

« aplikacja Microsoft Teams (desktop lub wersja webowa)
 aktywne konto uzytkownika (e-mail)

Sprzet dodatkowy
e gtosniki lub stuchawki

¢ mikrofon (zalecany do aktywnego udziatu)
¢ kamera internetowa (opcjonalnie, ale zalecana)

tgcze internetowe

¢ stabilne potgczenie internetowe:
e minimalna predkos$¢: 2 Mbps
¢ zalecana predkos¢: 10 Mbps lub wiecej

Kontakt

ﬁ E-mail sebastian.miotk@euronetmark.com

Telefon (+48) 609 319 172

SEBASTIAN MIOTK



