Mozliwos$¢ dofinansowania

Organizacja i zarzadzanie procesami 5110,00 PLN brutto
ﬁ rozliczen VAT w przedsigbiorstwie 5110,00 PLN netto

Numer ustugi 2026/05/22/41749/3579524 12775 PLN brutto/h
127,75 PLN netto/h

154,44 PLN cena rynkowa @

Posrednictwo

& Ustuga szkoleniowa
Biznesowe Maciej

[ zdalna w czasie rzeczywistym

Pyszka
Sk K ke 49 {2 Zajecia grupowe
49/5
®© 40:00h
269 ocen

B 23.11.2026 do 27.11.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Organizacja

e« wiascicieli firm i przedsiebiorcow,
¢ o0so6b zarzadzajacych procesami administracyjnymi i
organizacyjnymi,
e pracownikow dziatow ksiegowosci i finanséw,
Grupa docelowa ustugi ¢ pracownikéw biur rachunkowych,
¢ kadry administracyjno-biurowej,
¢ 0s6b odpowiedzialnych za obieg dokumentéw i rozliczenia,
e wszystkich oséb chcacych rozwinaé kompetencje z zakresu

organizacji proceséw przedsiebiorstwa.

Minimalna liczba uczestnikéw 3

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 22-11-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem edukacyjnym szkolenia jest zdobycie praktycznej wiedzy i umiejetnosci w zakresie organizacji oraz zarzadzania
procesami rozliczen podatku VAT w przedsiebiorstwie. Uczestnicy poznajg zasady prawidtowego obiegu dokumentéw,
organizacji proceséw ksiegowych, identyfikowania ryzyk podatkowych oraz wdrazania rozwigzan usprawniajgcych



funkcjonowanie przedsiebiorstwa w obszarze rozliczen i dokumentacji podatkowej. Szkolenie rozwija kompetencje
zwigzane z organizacjg pracy, analizg proces6w oraz e

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Kryteria weryfikacji

definiuje podstawowe pojecia zwigzane

Metoda walidacji

Uczestnik wyjasnia podstawowe zasady 2 podatkiem VAT Wywiad swobodny
rozliczania podatku VAT w
przedsiebiorstwie zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. WSkaZI:lje ob?wiq’zki przedsiebiorcy w Wywiad swobodny
zakresie rozliczen VAT
rozpoznaje dokumenty wykorzystywane
P . ) . ywyKorzystly Wywiad swobodny
Uczestnik identyfikuje dokumenty i w rozliczeniach VAT
operacje gospodarcze podlegajace
rozliczeniu VAT. Kkl fikui : d d
asyfikuje o.perac1e gospodarcze po Wywiad swobodny
katem obowigzku podatkowego
rozréznia rodzaje transakc;ji krajowych i
zrozni zajetr Jrirajowyent Wywiad swobodny

Uczestnik prawidtowo klasyfikuje
transakcje krajowe i zagraniczne pod
katem podatku VAT

zagranicznych

wskazuje zasady opodatkowania
poszczegolnych transakcji

przygotowuje przyktadowe zapisy do

Wywiad swobodny

. . Wywiad swobodny
ewidencji VAT
Uczestnik stosuje procedury zwigzane z
ewidencjonowaniem i rozliczaniem
podatku VAT w przedsiebiorstwie. stosuje wiasciwe procedury
rozliczeniowe w éwiczeniach Wywiad swobodny

Uczestnik analizuje ryzyka i najczestsze
btedy wystepujace w procesach
rozliczen VAT

praktycznych.

identyfikuje najczesciej wystepujace
btedy w rozliczeniach VAT

proponuje dziatania ograniczajace

Wywiad swobodny

Wywiad swobodn
ryzyko btedéw podatkowych ywi W y
isuj idh bieg dok 6
zp.lsme praI:vl owy obieg dokumentéw Wywiad swobodny
Uczestnik organizuje proces obiegu siegowyc
dokumentoéw i wspotpracy w zakresie
rozliczen VAT w przedsiebiorstwie. wskazuje zasady wspétpracy miedzy
Wywiad swobodny

dziatami w zakresie rozliczen VAT.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.



Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyrazZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK
Program

Dzien 1 — Podstawy podatku VAT i obowigzki przedsiebiorcy

09:00 — 11:00 | Czes¢ teoretyczna — Wprowadzenie do podatku VAT

e Podstawowe pojecia zwigzane z VAT
e Zakres opodatkowania VAT

e Obowigzek podatkowy

e Podatnik VAT czynny i zwolniony

11:00 — 13:00 | CzeS$c¢ teoretyczna — Dokumentacja VAT

¢ Rodzaje dokumentéw ksiegowych
e Faktury VAT i ich elementy

o Korekty dokumentéw

e Terminy wystawiania faktur

13:00 — 14:00 | Przerwa

14:00 — 16:00 | Czes$c¢ praktyczna — Analiza dokumentéow VAT
¢ Rozpoznawanie dokumentéw ksiegowych

e Weryfikacja poprawnosci faktur
« Cwiczenia z obowigzku podatkowego

16:00 — 17:00 | Czesc¢ teoretyczna — Obowigzki przedsiebiorcy
¢ Rejestracja VAT

e Terminy rozliczen
¢ Odpowiedzialno$¢ podatkowa

Dzien 2 — Ewidencja i rozliczanie VAT

09:00 — 11:00 | Czes¢ teoretyczna — Ewidencja VAT

¢ Rejestry VAT sprzedazy i zakupéw
e Zasady prowadzenia ewidenciji
¢ Archiwizacja dokumentéw



11:00 — 13:00 | CzesSc¢ teoretyczna — Deklaracje i JPK

e Struktura JPK_V7
e Zasady przygotowywania deklaracji
¢ Najczestsze btedy w JPK

13:00 — 14:00 | Przerwa

14:00 - 16:00 | Cze$¢ praktyczna — Cwiczenia ewidencyjne

e Wprowadzanie danych do ewidencji
e Analiza zapiséw VAT
o Cwiczenia z JPK_V7

16:00 — 17:00 | Czes¢ teoretyczna — Kontrola poprawnosci rozliczen

¢ Weryfikacja dokumentow
¢ Kontrola danych ksiegowych
¢ Procedury wewnetrzne

Dzien 3 — Transakcje krajowe i zagraniczne

09:00 — 11:00 | Czesc teoretyczna — Transakcje krajowe

e Stawki VAT

e Sprzedaz krajowa
e Zakupy krajowe
e Zwolnienia z VAT

11:00 — 13:00 | Czes¢ teoretyczna — Transakcje zagraniczne

WDT i WNT

Import i eksport ustug

Miejsce swiadczenia ustug
Dokumentowanie transakcji zagranicznych

13:00 — 14:00 | Przerwa

14:00 — 16:00 | Czes$¢ praktyczna — Rozliczanie transakcji
¢ Klasyfikacja transakcji

¢ Analiza przypadkéw
 Cwiczenia z rozliczer zagranicznych

16:00 — 17:00 | CzeSc¢ teoretyczna — Ryzyka podatkowe
¢ Najczestsze btedy

¢ Sankcje podatkowe
e QOgraniczanie ryzyka

Dzien 4 — Organizacja procesow VAT w przedsiebiorstwie

09:00 — 11:00 | Czes¢ teoretyczna — Organizacja obiegu dokumentow

e Proces przeptywu dokumentéw
¢ Odpowiedzialnos¢ dziatéw
¢ Kontrola dokumentaciji

11:00 — 13:00 | Czes$¢ teoretyczna — Procedury wewnetrzne



e Tworzenie procedur VAT
e Compliance podatkowy
¢ Audyt wewnetrzny

13:00 — 14:00 | Przerwa

14:00 — 16:00 | Czes$¢ praktyczna — Projektowanie procedur
e Opracowanie procesu obiegu dokumentow

¢ Analiza btedéw organizacyjnych
e Tworzenie checklist kontrolnych

16:00 — 17:00 | Czes¢ teoretyczna — Cyfryzacja rozliczen VAT
e Elektroniczny obieg dokumentéw

e Systemy ERP i ksiegowe
e Automatyzacja procesow

Dzien 5 — Optymalizacja procesow VAT i walidacja

09:00 — 11:00 | Czes¢ teoretyczna — Zarzadzanie procesami podatkowymi
e Optymalizacja proceséw VAT

¢ Monitorowanie poprawnosci rozliczen
e Zarzadzanie ryzykiem podatkowym

11:00 — 13:00 | Czesc¢ teoretyczna — Kontrole i odpowiedzialnos¢
* Kontrola skarbowa

¢ Przygotowanie do kontroli

¢ Odpowiedzialnos¢ przedsigbiorcy i pracownikéw

13:00 — 14:00 | Przerwa

14:00 — 16:00 | Czes¢ praktyczna — Warsztat konncowy

¢ Analiza kompleksowych przypadkéw
¢ Rozwigzywanie probleméw podatkowych
e Opracowanie procesu rozliczen VAT

16:00 — 17:00 | Walidacja efektéw uczenia sie

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 25

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy . X i . Liczba godzin
temat aktywnosci zajec rozpoczecia zakonczenia
Czes¢
teoretyczna —
. L Krzysztof
Wprowadzeni Zajecia 23-11-2026 09:00 11:00 02:00

Maszota
e do podatku

VAT



Przedmiot /
temat

@ czesc

teoretyczna -
Dokumentacj
a VAT

w
N
N
&}
1

Cze$é
praktyczna -
Analiza
dokumentow
VAT

Czesé
teoretyczna -
Obowiazki
przedsiebiorc

y

Cze$é
teoretyczna -
Ewidencja
VAT

Czesé

teoretyczna -
Deklaracje i
JPK

Czesé

praktyczna -
Cwiczenia
ewidencyjne

D Cresc

teoretyczna -
Kontrola
poprawnosci
rozliczen

D Ces¢

teoretyczna —
Transakcje
krajowe

D Cresc
teoretyczna -
Transakcje

zagraniczne

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Prowadzacy

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Data realizacji
zajeé

23-11-2026

23-11-2026

23-11-2026

23-11-2026

24-11-2026

24-11-2026

24-11-2026

24-11-2026

24-11-2026

25-11-2026

25-11-2026

Godzina
rozpoczecia

11:00

13:00

14:00

16:00

09:00

11:00

13:00

14:00

16:00

09:00

11:00

Godzina
zakonczenia

13:00

14:00

16:00

17:00

11:00

13:00

14:00

16:00

17:00

11:00

13:00

Liczba godzin

02:00

01:00

02:00

01:00

02:00

02:00

01:00

02:00

01:00

02:00

02:00



Przedmiot /
temat

[VEFE) Czesé
praktyczna -
Rozliczanie
transakcji

Czesé
teoretyczna -
Ryzyka
podatkowe

Czes¢
teoretyczna —
Organizacja
obiegu
dokumentéw

G Czesé

teoretyczna —
Procedury
wewnetrzne

R Czos

praktyczna -
Projektowanie
procedur

20725 [O¥4
teoretyczna —
Cyfryzacja
rozliczen VAT

@D Czest

teoretyczna -
Zarzadzanie
procesami
podatkowymi

22725 (¥
teoretyczna —
Kontrole i
odpowiedzial
nosé

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Krzysztof
Maszota

Data realizacji
zajeé

25-11-2026

25-11-2026

25-11-2026

26-11-2026

26-11-2026

26-11-2026

26-11-2026

26-11-2026

27-11-2026

27-11-2026

27-11-2026

Godzina
rozpoczecia

13:00

14:00

16:00

09:00

11:00

13:00

14:00

16:00

09:00

11:00

13:00

Godzina
zakonczenia

14:00

16:00

17:00

11:00

13:00

14:00

16:00

17:00

11:00

13:00

14:00

Liczba godzin

01:00

02:00

01:00

02:00

02:00

01:00

02:00

01:00

02:00

02:00

01:00



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

@ czesc

praktyczna - L Krzysztof
Zajecia
Warsztat Maszota

koncowy

- Walidacja -

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi
w tym suma godzin zajeé
w tym suma godzin walidacji
w tym suma przerw

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Data realizacji Godzina Godzina . i
L. . , . Liczba godzin

zajeé rozpoczecia zakonczenia

27-11-2026 14:00 16:00 02:00

27-11-2026 16:00 17:00 01:00

Liczba godzin

40:00

34:00

01:00

05:00

46:30

Cena

5110,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi

5110,00 PLN

127,75 PLN

127,75 PLN

Liczba godzin

40:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Krzysztof Maszota

‘ ' Krzysztof Maszota to doswiadczony ekonomista i przedsiebiorca z ponad 15-letnim stazem w
branzy finansowej, wyktadowca akademicki i autor dwdch ksigzek o tematyce edukacji finansowe;j.
Specjalizuje sie w doradztwie firmom z sektora MSP, oferujgc wsparcie w zakresie analizy danych
zarzadczych, optymalizacji kosztéw, prognoz finansowych i tworzenia strategii rozwoju. Jego
praktyczna wiedza obejmuje ré6znorodne branze, takie jak e-commerce, motoryzacja, budownictwo
czy ustugi stomatologiczne. Jako zewnetrzny dyrektor finansowy wspiera wtascicieli firm w
osigganiu lepszej rentownosci i skalowaniu bizneséw. Doswiadczenie zawodowe zdobyte nie
wczesniej niz 5 lat.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty edukacyjne takie jak prezentacja podczas ustugi zapewnia realizator.

¢ Prezentacje multimedialne
e Case studies
¢ Interaktywne ¢wiczenia

Warunki uczestnictwa

Zapis na ustuge z wykorzystaniem odpowiedniego ID wsparcia.
Warunkiem uzyskania zaswiadczenia i certyfikatu jest uczestnictwo w 100% szkolenia.

Warunkiem niezbednym do spetnienia przez uczestnikow, aby realizacja ustugi pozwolita na osiggniecie gtéwnego celu jest aktywnos$¢ ora

Informacje dodatkowe

Podstawa prawna stawki
zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosc

lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych oraz $wiadczenie ustug idostawe towardw ¢

Warunki techniczne

1. Rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga rozwojowa: Ustuga szkoleniowa realizowana bedzie zdaln
w czasie rzeczywistym przy wykorzystaniu aplikacji ,TEAMS".

1. Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji: Komputer(PC |
laptop) lub tablet lub telefon komdrkowy: - Potgczenie internetowe - szerokopasmowe przewodowe lub bezprzewodowe (3G lub4G /
LTE)- Gtosniki i mikrofon - wbudowany lub wtyk USB lub bezprzewodowy Bluetooth - Kamera internetowa lub kamera internetowaHD -
wbudowana lub wtyczka USB lub kamera HD lub kamera HD z kartg przechwytywania wideo - Dwurdzeniowy procesor 2 GHz
lubszybszy (zalecany 4- rdzeniowy) (i3 / i5 / i7 lubodpowiednik AMD) - 2GB pamigci RAM (zalecane 4GB) -

System operacyjny Windows 8(zalecany



Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja) — dla PC lub laptopa

1. Minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowa¢ Uczestnik: - State tacze internetowe
opredkosci 1,5 Mbps (zalecane 2,5 Mbps z obrazem w jakosci HD - 800kbps / 1.0Mbps (géra / dét) dla wysokiej jakosci wideo -
Wprzypadku widoku galerii / lub video HD 720p: 1,5/ 1,5 (géra / dét) - Odbieranie wideo HD 1080p wymaga 2,5 (w gére / w dét) -

Przesytanie wideo HD 1080p wymaga 3,0 (w gére /w dot) - Tylko do udostepniania ekranu (brak miniatury wideo): 50-75 -
Doudostepniania ekranu z miniaturg wideo: 50-150 - W przypadku audio VoiP: 60 80 - W przypadku telefonu Zoom: 60-100

2. Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych treéci i materiatow: -
Przegladarka internetowa:Google Chrome, Firefox, lub Safari (zaktualizowane do najnowszej wersji) - Bezptatna aplikacja ,TEAMS" -

non

Programy z mozliwoscigodczytywaniadokumentéw ,pdf”, ,.doc”, ,.xIsx”, " .xIs”, ,.pptx”, ,.

Kontakt

O

ﬁ E-mail projekty@posrednictowbiznesowe.pl
Telefon (+48) 600 484 049

Barbara Sowa-Pyszka



