Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs Microsoft PowerPoint Zaawansowany 718,32 PLN brutto
Numer ustugi 2026/05/19/7782/3569961 584,00 PLN netto

— o LS 89,79 PLN brutto/h
c APOSE
73,00 PLN netto/h

332,00 PLN cena rynkowa @

Expose Sp.z 0.0. & Ustuga szkoleniowa

Kok Kk Kk 47/5 [ zdalna w czasie rzeczywistym
182 oceny 8 zajecia grupowe

®© 08:00h

£ 29.05.2026 do 29.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

Kierunek - Rozwoj, Nowy start w Matopolsce z EURESEM, Matopolski
Identyfikatory projektow Pociag do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe, Regionalny
Fundusz Szkoleniowy Il

Szkolenie przeznaczone jest szczegdlnie dla specjalistéw, koordynatordw,
treneréw, handlowcéw, pracownikéw dziatéw marketingu, administracji
oraz oséb przygotowujacych prezentacje biznesowe, ktére posiadaja
podstawowg znajomos$é programu Microsoft PowerPoint i chca rozwijaé
umiejetnosci tworzenia zaawansowanych prezentacji multimedialnych.

Szkolenia moga zostaé zrealizowane z projektéw:

Grupa docelowa ustugi
¢ Matopolski Pociagg do kariery

¢ Kierunek - Rozwoj

¢ Nowy start w Matopolsce z EURESEM

e Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe
¢ Regionalny Fundusz Szkoleniowy I

e Matopolskie Bony Rozwojowe

¢ oraz inne projekty

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakornczenia rekrutacji 26-05-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje uczestnika do samodzielnego tworzenia profesjonalnych prezentacji w programie Microsoft
PowerPoint z wykorzystaniem zaawansowanych narzedzi formatowania, animacji, multimediéw, wykreséw, wzorcéw
slajdéw oraz funkcji wspierajgcych prowadzenie prezentaciji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

wskazuje zastosowanie wzorcow
slajdéw i szablonéw prezentacji,
L. X rozpoznaje funkcje animacji, przejsé .
Rozréznia zaawansowane funkcje oraz hinertac Test teoretyczny z wynikiem
z hi zy, -
programu Microsoft PowerPoint . P .q y . . generowanym automatycznie
identyfikuje narzedzia stuzace do
eksportu prezentacji i zabezpieczania

plikéw.

wskazuje wtasciwe typy wykreséw do

prezentacji danych,

rozpoznaje zasady projektowania Test teoretyczny z wynikiem
uktadu slajdéw, generowanym automatycznie
wybiera narzedzia do organizacji tresci i

nawigaciji prezentacji.

Dobiera narzedzia programu
PowerPoint do tworzenia prezentacji
biznesowych

rozpoznaje zastosowania animacji
wieloetapowych i przejsé 3D,

. . wskazuje funkcje zwigzane z -
Identyfikuje zasady stosowania o o, . Test teoretyczny z wynikiem
wstawianiem i edycja plikéw audio oraz

multimedidéw i animacji w prezentacjach id generowanym automatycznie
wideo,

identyfikuje zasady synchronizacji
multimediéw z narracjg prezentac;ji.

wskazuje zasady planowania
skutecznego przekazu,
identyfikuje elementy wptywajace na
F7vStosé tacii
Rozréznia dobre praktyki tworzenia przej rzys.osc pre?en ,acjl'
. X L. rozpoznaje funkcje widoku prezentera .
prezentacji i prowadzenia wystapien X generowanym automatycznie
oraz pokazu niestandardowego,
wskazuje przyktady wykorzystania
infografik zamiast rozbudowanego

tekstu.

Test teoretyczny z wynikiem



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

¢ Szkolenie odbywa sie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym.

¢ Ustuga jest prowadzona jest w trybie godzin dydaktycznych.

e Przerwy nie sg wliczone w czas trwania ustugi.

e Koszt przerw nie jest wliczony w koszt szkolenia.

¢ Walidacja poprzez test z wynikiem generowanym automatycznie zostanie przeprowadzona w ostatnich 20 minutach szkolenia.
¢ Na poczatku szkolenia zostanie przeprowadzony post test.

Informacje organizacyjne

e Liczba godzin teoretycznych: 1
e Liczba godzin praktycznych: 7

Metody interaktywne i aktywizujgce

¢ Metoda warsztatowa (learning by doing)

 Cwiczenia praktyczne na realnych danych

¢ Metoda problemowa (case study) — rozwigzywanie rzeczywistych problemoéw
¢ Praca projektowa — mini-projekty modutowe

e Demonstracja trenera + odtwarzanie krok po kroku

¢ Dyskusja moderowana i wymiana doswiadczen

e Samodzielna praca z biezagcym feedbackiem

Program szkolenia - zakres tematyczny
1. Tworzenie poprawnej prezentacji

e Zasady projektowania prezentacji

e Wybor odpowiedniego uktadu slajdow

e Praca z tytutami, nagtéwkami i trescig

e Ustawianie wiasciwych wymiaréw slajdu i orientacji
e Schemat prezentacji

¢ Stopka slajdu

e Hierarchia tresci

¢ Wybér odpowiednich informacji

1. Zaawansowane Narzedzia Formatowania



Formatowanie tekstu

Zaawansowane opcje czcionek, wyréwnanie, interlinia
Zaawansowane efekty tekstowe

Cienie, obrysy, gradienty

. Zaawansowane Animacje i Przejscia

Tworzenie niestandardowych animacji

Animacje $ciezki ruchu

Animacje wieloetapowe

Synchronizacja réznych efektéw na jednym obiekcie
Animacje na tle slajdu

Efekty na catym slajdzie

Animacje na tekscie

Wprowadzanie dynamicznych efektéw na poszczegdlne stowa lub litery
Zaawansowane przejscia miedzy slajdami

Przejscia 3D

Efekty przestrzenne

Przejscia niestandardowe

Przejscia na poziomie elementow

Morphing prezentacji

. Przyciski, Akcje i Hipertacza

Przetaczanie slajdow

Hipertacza

Tworzenie odnosnikéw do innych slajdéw, stron internetowych, dokumentéw
Przyciski akcji

Wywotywanie skryptéw, zmiana slajdéw

Przyciski nawigacyjne

Utatwienie poruszania sie po prezentacji

Przycisk powiekszenia

Przycisk powiekszenia z podsumowaniem

. Tabele, wykresy i diagramy

Tworzenie, formatowanie, sortowanie w tabelach

Tworzenie efektownych wykreséw

Modyfikacja i formatowanie wykreséw

Wybér odpowiednich typéw wykreséw

Wstawianie wykreséw z arkusza kalkulacyjnego

Tworzenie organizacji, struktury, procesow (grafiki SmartArt)

Modyfikacja obiektéw SmartArt

Dane z zewnetrznych Zrédet: importowanie danych z Excela lub innych programéw

. Filmy i dZwieki

Wstawianie multimediow: filmoéw, dzwiekéw
Edycja multimediéw: filmoéw, dZzwiekéw
Przycinanie, dostosowywanie gtosnosci
Synchronizacja z narracja

Wyzwalacze i zaktadki

. Wzorce, motywy, szablony

Wykorzystywanie predefiniowanych uktadéw slajdéw
Dostosowywanie uktadéw do wtasnych potrzeb
Tworzenie spersonalizowanych uktadéw

Dopasowanie do identyfikacji wizualnej

Wybor koloréw zgodnych z firmowym stylem
Stosowanie tych samych koloréw na wszystkich slajdach
Przygotowanie réznych wersji prezentaciji

Szablony prezentacji

Korzystanie z dostepnych szablonéw

Tworzenie wtasnych szablonéw

Zapisywanie spersonalizowanych ustawien jako szablon



e Szablony dla réznych celéw

¢ Niestandardowe tta

¢ Niestandardowe czcionki

¢ Animacje i przejscia na wzorcach

e Zastosowanie wzorcow w praktyce

1. Eksport prezentacji

e Formaty i ustawienia eksportu

e Wybér odpowiedniego formatu: PPT, PPTX, PPS, PPSX, PDF
e Eksport do wideo

e Zabezpieczenie prezentacji hastem

1. Przygotowanie wystgpienia w programie PowerPoint

¢ Pokazy niestandardowe

e Sterowanie prezentacjg, pismo odreczne

e Widok prezentera

e Préba tempa i rejestrowanie pokazu slajdéw
¢ Notatki jako przewodnik prelegenta

¢ Notatki jako dodatkowe informacje

1. Sztuka tworzenia prezentacji — dobre praktyki

¢ Planowanie tresci i skutecznego przekazu

¢ Biezace trendy w tworzeniu nowoczesnych prezentacji
¢ Graficzna elegancja — infografiki zamiast tekstu

e Kontakt z publicznoscia — tryb prelegenta

e Przejrzystosc¢ prezentacji

¢ Wzbudzanie zainteresowania wsréd odbiorcow

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 8

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy . . . i Liczba godzin
temat aktywnosci zajecC rozpoczecia zakonczenia

o

Tworzenie
poprawnej
prezentaciji/ 2.
Zaawansowa
. - Mateusz
ne Narzedzia Zajecia . 29-05-2026 08:00 09:30 01:30
. Ambroziak
Formatowania
/3.
Zaawansowa
ne Animacje
i Przejscia

Przerwa - 29-05-2026 09:30 09:45 00:15

N

N

(e}
1



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

e

Przyciski,

Akcje i

Hipertacza/

5. Tabele, Zajecia
wykresy

i diagramy / 6.

Filmy i

dzwieki

- Przerwa

e’

Wzorce,
motywy,
szablony/ 8.
Eksport
prezentaciji

Zajecia

- Przerwa

D>

Przygotowani

e wystgpienia

W programie

PowerPoint/ Zajecia
10. Sztuka

tworzenia

prezentacji —

dobre praktyki

- Walidacja

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zaje¢

w tym suma godzin walidac;ji

w tym suma przerw

Prowadzacy

Mateusz
Ambroziak

Mateusz
Ambroziak

Mateusz
Ambroziak

Mateusz
Ambroziak

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Data realizacji
zajeé

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

Godzina
rozpoczecia

09:45

11:15

11:30

13:00

13:30

15:40

Liczba godzin

08:00

06:40

00:20

01:00

09:15

Godzina
zakonczenia

11:15

11:30

13:00

13:30

15:40

16:00

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:30

02:10

00:20



Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT )

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 718,32 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 584,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 89,79 PLN
Koszt osobogodziny netto 73,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 08:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Mateusz Ambroziak

‘ ' Trener posiada 5 letnie w prowadzeniu szkolen.
Certyfikowany trener Microsoft — MCT

Specjalista w zakresie wykorzystania narzedzi MS Excel.

Szkoleniowiec, konsultant z zakresu Microsoft Office: Excel,

Word, PowerPoint, Power Query na poziomie podstawowym,

$rednio zaawansowanym i zaawansowanym.

Szkolenia realizowane dla takich klientéw jak: DB Consorzio S.

Cons. Ar.l, Kapsch Telematic Services Sp. z 0.0., Akademia

Dyplomatyczna Ministerstwa Spraw Zagranicznych, PFRON,

PGNIG, Jednostka Wojskowa NR 2063, AmeriGas Polska Sp. z

0.0., Spotdzielnia Ustugowa VIG Ekspert, Croma Pharma Sp. z

0.0., Agencja Mienia Wojskowego, AZZ WS, Iveco Poland

Wyksztatcenie

+2015-2017 r. — Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa Dgbrowskiego w Warszawie,
Wydziat

Cybernetyki, kierunek: Bezpieczenstwo Narodowe, Specjalizacja: Zarzadzanie kryzysowe (magister)
Doswiadczenie:



+01.2021 r. — obecnie, Certyfikowany Trener Microsoft (MCT)

+03.2018 r. — obecnie: Trener, szkoleniowiec Expose z zakresu MS Excel, Word, Power Query na
wszystkich poziomach zaawansowania

+06.2017 — 09.2019 r. - PZU SA, PZU Zycie SA, PZU Zdrowie SA - Specjalista ds. Zarzgdzania
Ofertami Produktéw Zdrowotnych, Wsparcie Merytoryczne zespotu Medycyny Pracy i Klienta
Anglojezycznego

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Zapewniamy autorskie materiaty szkoleniowe. Materiaty zawierajg cze$¢ dotyczaca teorii oraz praktyczng. Do czesci praktycznej
nalezg zadania do wykonania wraz z opisem wykonania krok po kroku.

¢ Pliki w formie elektronicznej do ¢wiczen podczas szkolenia.

¢ Po szkoleniu uczestnik otrzyma zaswiadczenie zgodne ze wzorem MEN.

Warunki uczestnictwa

Ptynna obstuga komputera

Podstawowa znajomos¢ programu Microsoft PowerPoint

Posiadanie komputera z dostepem do Internetu, kamerg internetowa, gtosnikami oraz mikrofonem
Minimalny poziom frekwencji: co najmniej 80% zaje¢

Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéow logowan

Informacje dodatkowe

Koszt ustugi bedzie zwolniony z podatku VAT je$li: Ustuga zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U z 2021, poz. 685 ze zm.)

Szkolenia moga zostaé zrealizowane z pojekdéw:

e Matopolski Pociagg do kariery

e Kierunek - Rozwoj

¢ Nowy start w Matopolsce z EURESEM

e Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe
e Regionalny Fundusz Szkoleniowy I

Warunki techniczne

Tryb online:

Szkolnie realizowane jest a pomoca aplikacji MS Teams. Link umozliwiajgcy dotgczenie do szkolenia wystany bedzie na kilka dni przed
startem szkolenia. Link bedzie wazny przez caty okres szkolenia.

Wymagania sprzetowe:

1. Komputer z dostepem do Internetu, Pakiet Office co najmniej 2021/0365. W przypadku braku oprogramowania, prosze o kontakt —
zostanie udostepniony pulpit zdalny.

2. Szkolenie realizowane jest dla systemu operacyjnego Microsoft Windows. W przypadku posiadania innego systemu typu Mac iOS,
prosze o informacje.

3. Przegladarka internetowa (dowolna przeglgdarka internetowa: Edge, Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer itp.)

4. Gtosniki lub stuchawki



5. Opcjonalnie: drugi monitor, badz jakikolwiek oddzielny ekran, np. TV, ekran telefonu. Na jednym ekranie wys$wietlasz obraz
udostepniany przez trenera, a na drugim uczestnik pracuje samodzielnie. Do wyswietlania ekranu udostepnionego przez trenera
mozna réwniez wykorzystac¢ telefon lub TV.

Kontakt

: Marlena Krzton
ﬁ E-mail marlena.krzton@expose.pl

Telefon (+48) 536 410 252



