Mozliwos$¢ dofinansowania

Ksiegowos¢ w Comarch ERP Optima 615,00 PLN brutto
Ksiega Handlowa — Podstawowa budowa 500,00 PLN netto
schematéw ksiegowych 87,86 PLN brutto/h

71,43 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/05/16/7733/3564207

Comarch SA & Ustuga szkoleniowa

Kok Kok Kk 45/5 [ zdalna w czasie rzeczywistym
1122 oceny {2 Zajecia grupowe

®© 07:00h

£ 09.06.2026 do 09.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Matopolski Pociag do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe,
Identyfikatory projektow Kierunek - Rozwoj, Nowy start w Matopolsce z EURESEM, Regionalny
Fundusz Szkoleniowy Il

Profil uczestnikéw
Szkolenie przeznaczone jest dla:

e Klientéw — uzytkownikéw pracujacych od niedawna z systemem lub
majacych podstawowa wiedze z zakresu obstugi Comarch ERP
Optima

e 0sob fizycznych — zainteresowanych podwyzszeniem kwalifikacji
oraz

¢ poczatkujgcych Partneréw — przedsiebiorstw zajmujacych sie
sprzedaza i wdrazaniem systemow sektora Comarch ERP

Grupa docelowa ustugi
Przygotowanie uczestnikéw

0d uczestnikéw kursu wymagana jest przede wszystkim podstawowa
znajomos$¢ Comarch ERP Optima oraz obstuga komputera.

Ustuga jest dedykowana dla uczestnikow projektu Matopolski pociag do
kariery.

Ustuga rowniez aaresowana dla uczestnikow projektu Matopolskie Bony
rozwojowe Plus" i "Matopolski Pociag do Kariery”

"Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikéw Projektu Kierunek — Rozwéj"

Minimalna liczba uczestnikow 4

Maksymalna liczba uczestnikow 10



Data zakornczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

02-06-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

(MSUES) - wersja 2.0

Celem szkolenia jest zapoznanie Uzytkownikéw programu z podstawowym funkcjonowaniem schematéw ksiegowych.
Zatozeniem szkolenia jest pomoc Uzytkownikom w usprawnieniu swojej biezgcej pracy poprzez wykorzystanie

automatycznych wzorcéw ksiegowan. Uczestnicy szkolenia nabywajg umiejetnosci tworzenia schematéw ksiegowych
umozliwiajgcych automatyczne ksiegowanie dokumentéw wystawionych w obrebie modutéw Handel Plus, Kasa/Bank
Plus, Ksiega Handlowa Plus, Ptace i Kadry Plus.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Samodzielnie tworzy i modyfikuje
podstawowe schematy ksiegowe

Kryteria weryfikacji

Definiuje poprawnie konta
przeciwstawne dla operacji
gospodarczych dotyczacych zakupu,
sprzedazy i operacji bankowych.

Odwzorowuje proces ewidencji Srodkow
trwatych oraz rozliczen
miedzyokresowych kosztéw na
schematach teowych.

Wprowadza zmiany w istniejgcym
planie kont, dostosowujac go do
specyfiki nowego rodzaju dziatalnosci
(np. przejscie z ustug na handel).

Identyfikuje i koryguje btedy w btednie
przygotowanym schemacie ksieggowym.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Stosuje w praktyce techniki i narzedzia
poznane podczas warsztatow

Analizuje dane/sytuacje i na ich
podstawie dobiera optymalne
rozwigzania probleméw

Optymalizuje proces ksiegowy w celu
zwiekszenia efektywnosci pracy

Kryteria weryfikacji

Wykorzystuje zaawansowane funkcje
arkusza kalkulacyjnego (np. tabele
przestawne, funkcje wyszukaj pionowo)
do uzgadniania sald kont.

Obstuguje wybrany modut finansowo-
ksiegowy w zakresie wprowadzania
dokumentoéw zrédtowych i generowania
raportow.

Przygotowuje zestawienie obrotow i
sald, korzystajac z narzedzi
automatyzujacych import danych z
systemow zewnetrznych.

Wykonuje procedury zamknigcia
miesigca zgodnie z instrukcja
przedstawiong podczas szkolenia.

Rozstrzyga wtasciwy sposoéb ujecia
nietypowej operacji gospodarczej na
podstawie aktualnych przepiséw
ustawy o rachunkowosci.

Wskazuje konsekwencje podatkowe
(VAT/CIT) dla réznych wariantow
rozliczenia danej transakc;ji krajowej i
zagraniczne;j.

Ocenia poprawnos¢ dokumentac;ji
ksiegowej pod katem ryzyk audytowych
i proponuje dziatania naprawcze.

Uzasadnia wybér konkretnej metody
wyceny zapas6w (np. FIFO, LIFO,
$rednia wazona) w kontekscie wyniku
finansowego firmy.

Projektuje prosty workflow obiegu
dokumentéw, ktéry skraca czas
akceptacji faktur kosztowych.

Wskazuje co najmniej trzy obszary w
procesie ksiegowym, ktére mozna
zautomatyzowac (np. import wyciagow,
OCR faktur).

Opracowuje checkliste czynnosci
kontrolnych, ktéra minimalizuje ryzyko
btedéw przy sporzadzaniu deklaraciji
podatkowych.

Proponuje zmiany w strukturze analityki
kont, ktére pozwalajg na szybsze
generowanie raportéw dla zarzadu.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1.Ustuga jest realizowana w godzinach lekcyjnych, tj. za godzineg ustugi szkoleniowej rozumie sig 45 minut, tgcznie 8 godzin lekcyjnych.

Planowane przerwy w trakcie zajec¢: 10:30-10:45, 13:00-13:30, 14:45-15:00. Przerwy nie sg wliczone w godziny zaje¢ ustugi. Liczba godzin
zaje¢ praktycznych: 4 godzin lekcyjnych , liczba godzin zaje¢ teoretycznych: 4 godzin lekcyjnych, w tym test 10 min.

Wyktadowca ma prawo zmieni¢ godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete ¢wiczenie) lub na zyczenie wigkszosci
uczestnikow kursu (zmeczenie, wigksza trudnos$é tresci ksztatcenia).

2.Grupa docelowa:
Szkolenie przeznaczone jest dla:

e Klientéw — uzytkownikéw pracujgcych od niedawna z systemem lub majgcych podstawowa wiedze z zakresu obstugi Comarch ERP
Optima

e 0so6b fizycznych — zainteresowanych podwyzszeniem kwalifikacji oraz

e poczatkujgcych Partneréw — przedsiebiorstw zajmujacych sie sprzedaza i wdrazaniem systeméw sektora Comarch ERP

Przygotowanie uczestnikow
0d uczestnikéw kursu wymagana jest przede wszystkim podstawowa znajomos$¢ Comarch ERP Optima oraz obstuga komputera.

Szczegotowy program szkolenia

—_

Powitanie i oméwienie programu szkolenia

N

Schematy ksiegowe — informacje ogélne

e Lista schematéw ksiegowych

¢ Nagtéwek schematu ksiegowego

¢ Elementy schematu ksiegowego

e Szablony dekretacji dla kwot dodatkowych

e Sprawdzenie poprawnosci budowy schematu
* Ksiegowanie schematem

¢ Podglad zapisu ksiegowego

e Przygotowanie do budowy schematu



3. Przyktady schematéw ksiegowych - éwiczenia

e Schematy do rej. VAT

¢ Schematy do dokumentéw handlowych, magazynowych
¢ Schematy dokumentéw kasowych i bankowych

e Schematy dokumentéw kompensaty

¢ Schematy dokumentéw réznic kursowych

e Schematy dokumentéw amortyzacji

e Schematy do Listy ptac

¢ Ksiegowania okresowe

e Zestawienia ksiegowe

Metoda realizacji szkolenia

e Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe.

¢ Stacjonarne lub zdalne, warsztatowe (¢wiczenia przy komputerze).

¢ Realizowane w formie ¢wiczen praktycznych. Warsztaty prowadzone pod kierunkiem Konsultantéw sektora Comarch ERP. Szkolenie
przeprowadzone na najnowszej wersji Comarch ERP Optima.

¢ Szkolenie zakoriczone jest testem sprawdzajgcym (testem wielokrotnego wyboru), sktadajgcym sie z 10 pytan.

Metoda realizacji szkolenia

e Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe.

e Zdalne, warsztatowe (¢wiczenia przy komputerze). Realizowane w formie naprzemiennie nastepujacych po sobie mini - wyktadéw oraz
éwiczen praktycznych, tagczac w sobie fachowa wiedze merytoryczng z przyktadami jej wykorzystania w srodowisku pracy.

* Warsztaty prowadzone pod kierunkiem Konsultantéw sektora ERP Comarch SA. Szkolenie przeprowadzone na najnowszej wersji Comarch
ERP Optima.

e Szkolenie zakoriczone jest testem sprawdzajgcym (testem wielokrotnego wyboru).

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 8

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy . X , i Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Ksiegowosé w
Comarch ERP
Optima
Ksiega
Handlowa -
Podstawowa
budowa
schematéw Zajecia Sonia Kulma 09-06-2026 09:00 10:30 01:30
ksiegowych.
Sposéb
realizacji
zajeé:
éwiczenia,
teoria,
rozmowa na
Zywo

Przerwa - 09-06-2026 10:30 10:45 00:15

N

N

©
1



Przedmiot /
temat

Ksiegowosé w
Comarch ERP
Optima
Ksiega
Handlowa -
Podstawowa
budowa
schematéw
ksiegowych.
Sposéb
realizacji
zajeé:
¢wiczenia,
teoria,
rozmowa na
Zywo

Ksiegowosé w
Comarch ERP
Optima
Ksiega
Handlowa -
Podstawowa
budowa
schematow
ksiegowych.
Sposéb
realizacji
zajeé:
éwiczenia,
teoria,
rozmowa na
Zywo

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Sonia Kulma

Sonia Kulma

Data realizacji
zajeé

09-06-2026

09-06-2026

09-06-2026

09-06-2026

Godzina
rozpoczecia

10:45

13:00

13:30

14:45

Godzina
zakonczenia

13:00

13:30

14:45

15:00

Liczba godzin

02:15

00:30

01:15

00:15



Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

. L, . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakonczenia

Ksiegowosé w
Comarch ERP
Optima
Ksiega
Handlowa -
Podstawowa
budowa
schematow Zajecia Sonia Kulma 09-06-2026 15:00 15:50 00:50
ksiegowych.
Sposéb
realizacji
zajeé:
¢wiczenia,
teoria,
rozmowa na
Zywo

828 K Walidacja Sonia Kulma 09-06-2026 15:50 16:00 00:10

Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 07:00
w tym suma godzin zaje¢ 05:50
w tym suma godzin walidaciji 00:10
w tym suma przerw 01:00

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 08:00

Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT )

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 615,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 500,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 87,86 PLN

Koszt osobogodziny netto 71,43 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 07:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Sonia Kulma
‘ ' Konsultant systemow ERP ds. ksiegowych

Absolwentka Akademii Gérniczo-Hutniczej w Krakowie, kierunku Zarzadzanie, specjalnos¢:
Zarzadzanie finansami. Prace w firmie Comarch rozpoczeta w 2021 roku. Zajmuje sie wsparciem
merytorycznym Klientéw oraz Partneréw w obrebie modutéw Ksiega Podatkowa, Ksiegowosc¢
Handlowa, Srodki trwate systemu Comarch ERP oraz aplikacji Comarch e-Sprawozdania. Odpowiada
takze za przygotowanie i prowadzenie szkolen i materiatdéw edukacyjnych z zakresu tej tematyki.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w postaci skryptu w wers;ji elektronicznej albo papierowej

Warunki uczestnictwa

Warunkiem skorzystania ze szkolenia jest dokonanie réwnolegle rejestracji na kurs na stronie www.comarch.pl/szkolenia w formie:

- elektronicznego zamowienia szkolenia (przycisk "Zaméw" przy wybranym temacie i terminie). Opcja ta dotyczy oséb fizycznych oraz
firm/instytucji

albo

- poprzez uzupetnienie i odestanie na adres szkolenia@comarch.pl tradycyjnego formularza zgtoszeniowego ktéry jest dostepny na
stronie www.comarch.pl/szkolenia (przycisk "Pobierz formularz zgtoszeniowy"). Opcja ta dotyczy wytgcznie firm/Instytucji.

W obu przypadkach przy dokonaniu zgtoszenia prosimy o informacje dotyczaca projektu z ktérego dofinansowania korzysta Uczestnik.

Informacje dodatkowe

Szkolenie zakoniczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.



Szkolenie moze byé zwolnione z VAT-u w zaleznosci od rodzaju dofinasowania

Zawarto umowe z WUP Krakéw na rozliczanie Ustug z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach projektu ,Matopolski
Pociag do Kariery” i "Matopolskie Bony Rozwojowe Plus"

Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych Organizatora.
Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej albo papierowej.

Planowana przerwa: —obiadowa 30 min plus 2 kawowe po 15 minut.

Wyktadowca ma prawo zmienic godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete éwiczenie) lub na Zyczenie
wiekszosci uczestnikow kursu (zmeczenie, wigksza trudnosc tresci ksztatcenia).

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

e Komputer / laptop ze statym dostepem do Internetu (Szybkos¢ pobierania/przesytania: minimalna 2 Mb/s / 128 kb/s; zalecana 4 Mb/s / 512
kb/s

¢ przegladarka internetowa - zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge

¢ stuchawki lub dobrej jakosci gtosniki

¢ mikrofon

Zalecane

¢ dodatkowy monitor

e kamera (w przypadku komputeréw stacjonarnych)

¢ spokojne miejsce, odizolowane od zewnetrznych czynnikdw rozpraszajgcych

¢ podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego (do sprawnego poruszania sie po platformie zdalnej)

Informacje dodatkowe

Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu ZOOM,

ktéry umozliwia komunikacje gtosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajgcych w dowolnym miejscu ze sprawnie dziatajgcym statym tgczem

internetowym. Kazdy z uczestnikéw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci mailowej z informacjami dotyczgcymi
szkolenia zdalnego. Link umozliwiajgcy uczestnictwo w spotkaniu jest wazny do momentu zakoriczenia szkolenia.

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.
Szkolenie moze by¢ nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych Organizatora.
Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j.

Cena kursu na stronie www.comarch.pl/szkolenia moze rézni¢ sie znaczaco od ceny podanej w Bazie Ustug Rozwojowych. Dla klientéw ktérzy
przy zgtoszeniu na www.comarch.pl/szkolenia (albo przy pobranym z tej strony formularzu zgtoszeniowym) podadza numer ustugi z BUR i
dokonajg réwnolegtej rejestracji obowigzuje cena z BUR.

Kontakt

o Aneta Lewkowska

ﬁ E-mail aneta.lewkowska@comarch.pl

Telefon (+48) 126 877 811



