Mozliwos$¢ dofinansowania

o

Stowarzyszenie
Ksiegowych w
Polsce Oddziat
Okregowy w
Katowicach

Brak ocen dla tego dostawcy

| stopien certyfikacji — Kurs podstaw
rachunkowosci — dla kandydatéw na

ksiegowego (kod wg klasyfikacji zawodow:

331301) - 82 godz.

Numer ustugi 2026/05/14/13980/3560291

© Katowice

& Ustuga szkoleniowa

[ stacjonarna

& Zajecia grupowe

®© 66:30h

£ 25.05.2026 do 07.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

1 900,00 PLN brutto
1900,00 PLN netto
28,57 PLN brutto/h
28,57 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Kurs dedykowany jest osobom,
ktore zamierzajg zdobyé
podstawowe wiadomosci z

zakresu rachunkowosci.

Grupa docelowa ustugi

Uczestnikiem kursu moze by¢
osoba posiadajgca
wyksztatcenie co najmniej

Srednie
Minimalna liczba uczestnikow 12
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakonczenia rekrutacji 22-05-2026

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem ksztatcenia jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie ksiegowego, ktéry zostat ujety w klasyfikacji
zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
(kod zawodu 331301.Celem ksztatcenia jest rowniez przygotowanie kandydata do uzyskania certyfikatu Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji potwierdzajgcego kompetencje wymagane dla kwalifikacji wolnorynkowej ,Wspomaganie obstugi
proceséw ksiegowych”.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

a) rozroznia dowody ksiegowe

b) klasyfikuje dowody ksiegowe i Test teoretyczny z wynikiem
1. Identyfikuje dowody ksiegowe ) .y. ! . Y . _eg . yezny z wy -

omawia ich cechy jakosciowe, zgodnie generowanym automatycznie

z przepisami o rachunkowosci

a) dobiera wzory dowodéw ksiegowych
do operacji gospodarczych

b etnia dowody ksiegowe
2. Sporzadza i weryfikuje dowody ) wypetni wocl kslegow Test teoretyczny z wynikiem

. c) weryfikuje poprawnos¢ formalng i .
ksiegowe ) . generowanym automatycznie
rachunkowa dowodéw ksiegowych

d) wskazuje sposoby poprawiania
btedéw w dowodach ksiegowych

a) omawia zasady prowadzenia ksiag

rachunkowych

b) rozpoznaje operacje gospodarcze

) rozp < e o .J gosp Test teoretyczny z wynikiem

oraz okresla zasady ich .

. generowanym automatycznie
dokumentowania
btednych zapiséw w ksiggach

3. Ujmuje operacje gospodarcze w rachunkowych

ksiegach rachunkowych

c¢) ewidencjonuje operacje gospodarcze
w ksiegach rachunkowych

d) wskazuje sposoby korygowania
btednych zapiséw w ksiggach
rachunkowych

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

a) wycenia podstawowe sktadniki
aktywow i pasywow na dzien bilansowy
b) ustala salda koricowe kont

bilansowych
4. Wykonuje czynnosci zwigzane z c) ustala obroty kont wynikowych i Test teoretyczny z wynikiem
zamknigeciem ksigg rachunkowych wynik finansowy generowanym automatycznie

d) opisuje konstrukcje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej oraz
zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych

Kwalifikacje

Kwalifikacje wtaczone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

Kwalifikacje Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych
Kod kwalifikacji zarejestrowanej w ZRK 13827

STOWARZYSZENIE KSIEGOWYCH W POLSCE ODZIAL OKREGOWY W

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje KATOWICACH

STOWARZYSZENIE KSIEGOWYCH W POLSCE ODZIAt OKREGOWY W

N Podmiot tyfikuj
azwa Podmiotu certyfikujacego KATOWICACH

Program

Program nauczania obejmuje 82 godziny lekcyjne sktada sie z nastepujacych zaje¢ edukacyjnych:

e podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej - 72 godziny lekcyjne
e wybrane zagadnienia publicznoprawne - 8 godzin lekcyjnych
e egzamin wewnetrzny 2 godziny lekcyjne

Tresci nauczania w zakresie poszczegélnych zajec

Modut | Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowe;j
1.1 Organizacja dziatalnosci gospodarczej — wiadomos$ci wstepne
1.2 Rachunkowo$¢ jako system informacyjny

1.3 Charakterystyka aktywéw i pasywéw

1.4 Operacje gospodarcze

1.5 Dowody ksiegowe

1.6 Zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych



1.7  Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych

1.8  Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy

1.9 Sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostek, w ktérych wystepuja podstawowe, typowe operacje gospodarcze
1.10 Studium przypadku - od bilansu otwarcia do bilansu zamknigcia i rachunku zyskéw

i strat

1.11 Podstawy etyki w dziatalnosci gospodarczej i zawodowej

1.12 0gdlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych
Modut Il Wybrane zagadnienia publicznoprawne

2.1. System podatkowy w Polsce

2.2 Podatek od towardw i ustug (VAT - podstawowe zagadnienia)

2.3 Podatki dochodowe — ogdlne zasady i formy opodatkowania dziatalnos$ci gospodarczej

2.4 Podatki i optaty obcigzajgce przedsiebiorstwa - ogélna charakterystyka

2.5 Sktadki rozliczane z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych — ich rodzaje i ogdlne zasady rozliczenia
Ustuga jest realizowana w godzinach lekcyjnych. Natomiast liczba godzin

w harmonogramie podana jest w godzinach zegarowych, w tym réwniez czas przeznaczony

na przerwy.

1 godzina lekcyjna to 45 min zegarowych

W ciggu jednego dnia realizowane sg 4 godz. lekcyjne.

Przerwy nie sg wliczane do czasu kursu.

Forma zaliczenia kursu - walidacji - jest pisemny egzamin kwalifikacyjny.

Egzamin koricowy obejmuje 2 godziny lekcyjne

Arkusz egzaminacyjny sktadajacy sie z pytan zamknietych i otwartych (zadania)

Podczas realizacji kursu podstaw rachunkowosci zostang zastosowane metody interaktywne i aktywizujgce przez wyktadowce:
wyktadowca zadaje pytania do rozwigzanych zadan, oczekujgc odpowiedzi, wyktadowca kontroluje uczestnikéw kursu czy rozumieja
omawiane tresci, wyktadowca prezentuje materiaty szkoleniowe w formie prezentacji oraz zamieszcza materiaty szkoleniowe na
platformie szkoleniowej, do ktérej dostep maja uczestnicy kursu.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 61

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
o Prowadzacy L . | i Liczba godzin
temat aktywnosci zajec rozpoczecia zakonczenia

Podstawy
rachunkowos .
. L Grazyna
ciz Zajecia 25-05-2026 16:00 17:30 01:30
. Bogaczyk
elementami
etyki

zawodowej



Przedmiot /
temat

-

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Wybrane
zagadnienia
publicznopra
wne

aa-

Wybrane
zagadnienia
publicznopra
wne

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

am-

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

(11261 |

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Grazyna
Bogaczyk

Grazyna
Bogaczyk

Grazyna
Bogaczyk

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Data realizacji
zajeé

25-05-2026

25-05-2026

27-05-2026

27-05-2026

27-05-2026

01-06-2026

01-06-2026

01-06-2026

08-06-2026

08-06-2026

Godzina
rozpoczecia

17:30

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

Godzina
zakonczenia

17:45

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

Liczba godzin

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

€13 -

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

(7o B

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Data realizacji
zajeé

08-06-2026

10-06-2026

10-06-2026

10-06-2026

15-06-2026

15-06-2026

15-06-2026

17-06-2026

17-06-2026

Godzina
rozpoczecia

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

Godzina
zakonczenia

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot / Typ

temat aktywnosci

Podstawy

rachunkowos

ciz Zajecia
elementami

etyki

zawodowej

Podstawy

rachunkowos

ciz Zajecia
elementami

etyki

zawodowej

- Przerwa

Podstawy

rachunkowos

ciz Zajecia
elementami

etyki

zawodowej

Wybrane

zagadnienia Zajecia
publicznopra

wne

- Przerwa

Wybrane

zagadnienia Zajecia
publicznopra

wne

Podstawy

rachunkowos

ciz Zajecia
elementami

etyki

zawodowej

- Przerwa

Prowadzacy

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Data realizacji
zajeé

17-06-2026

22-06-2026

22-06-2026

22-06-2026

24-06-2026

24-06-2026

24-06-2026

29-06-2026

29-06-2026

Godzina
rozpoczecia

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

Godzina
zakonczenia

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

an-

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

am-

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Data realizacji
zajeé

29-06-2026

01-07-2026

01-07-2026

01-07-2026

02-09-2026

02-09-2026

02-09-2026

07-09-2026

07-09-2026

Godzina
rozpoczecia

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

Godzina
zakonczenia

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

am-

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

cm-

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Data realizacji
zajeé

07-09-2026

09-09-2026

09-09-2026

09-09-2026

14-09-2026

14-09-2026

14-09-2026

16-09-2026

16-09-2026

Godzina
rozpoczecia

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

Godzina
zakonczenia

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

am-

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

-

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

em-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Janina Duch

Data realizacji
zajeé

16-09-2026

21-09-2026

21-09-2026

21-09-2026

23-09-2026

23-09-2026

23-09-2026

28-09-2026

28-09-2026

Godzina
rozpoczecia

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

17:45

16:00

17:30

Godzina
zakonczenia

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

19:15

17:30

17:45

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy L . ; X Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Podstawy

rachunkowo$

ciz Zajecia Janina Duch 28-09-2026 17:45 19:15 01:30
elementami

etyki

zawodowej

Podstawy

rachunkowos

ciz Zajecia Janina Duch 30-09-2026 16:00 17:30 01:30
elementami

etyki

zawodowej

- Przerwa - 30-09-2026 17:30 17:45 00:15

Podstawy
rachunkowos
ciz Zajecia Janina Duch 30-09-2026 17:45 19:15 01:30
elementami
etyki
zawodowej
- Walidacja - 07-10-2026 16:30 18:00 01:30
Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 66:30
w tym suma godzin zaje¢ 60:00
w tym suma godzin walidaciji 01:30
w tym suma przerw 05:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 82:00

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1900,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1900,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 28,57 PLN
Koszt osobogodziny netto 28,57 PLN

W tym koszt walidacji brutto 500,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 500,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 66:30
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 2

122
O Grazyna Bogaczyk

‘ ' - magister prawa

- radca prawny

- posiada kwalifikacje zawodowe w zakresie ekspertyz i analiz prawnych w ramach due dilligence,
- wyktadowca 00 w Katowicach SKwP od 2015r.

- od 2000 r. prowadzi wtasng kancelarie prawng, specjalizujgc sie w prawie gospodarczym, prawie
cywilnym, prawie pracy i ubezpieczen spotecznych. Ma bogate doswiadczenie m.in. w procesach

przeje¢, fuzji przedsiebiorcéw z udziatem

kapitatu polskiego i zagranicznego,

- udziela nieodptatnej pomocy prawnej osobom uprawnionym w punktach pomocy prawnej

222
O Janina Duch
‘ ‘ specjalista w zakresie rachunkowosci i finanséw z kilkudziesiecioletnim doswiadczeniem

zawodowym (gtéwny ksiegowy, dyrektor finansowy), wyktadowca kurséw z kilkunastoletnim stazem,



ceniony w szczegolnosci za szerokg wiedze teoretyczng podpartg wieloletnig praktyka,
komunikatywno$¢ i tatwos$é nawigzywania kontaktu z uczestnikami.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W trakcie zaje¢ uczestnicy bedg korzysta¢ miedzy innymi z nastepujgcych srodkow
i materiatéw dydaktycznych:

1. $rodki dydaktyczne:

e tablica lub flipchart oraz pisaki,
¢ projektor multimedialny lub tablica multimedialna,
e kalkulator, laptop lub tablet,

1. materiaty dydaktyczne:

e podrecznik i zbior zadan,

» ustawa o rachunkowosci oraz teksty zrédtowe innych aktéw prawnych objetych programem ksztatcenia na kursie,

e Kodeks Zawodowej Etyki w Rachunkowosci,

¢ inne materiaty dydaktyczne przygotowane przez organizatoréw szkolenia lub wyktadowcdéw na zajecia, np. wzorcowy wykaz kont,
wzory drukéw

¢ iformularzy, zestawy ¢wiczen na zajecia i do pracy w domu, prezentacje przygotowane przez wyktadowcoéw, przyktadowe zadania
egzaminacyjne.

Materiaty dydaktyczne moga mie¢ posta¢ papierowa i/lub elektroniczna.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa w kursie jest pisemne zgtoszenie przez naszg strone www: katowice.skwp.pl (przycisk ZAPISZ SIE)

Informacje dodatkowe

Warunkiem ukonczenia kursu i otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia

o ukonczeniu kursu jest:

a) uczestnictwo w minimum 70% zaje¢ dydaktycznych.

b) zaliczenie prac kontrolnych z przedmiotu: ,Podstawy rachunkowosci

z elementami prawa podatkowego”,

c) przystapienie do egzaminu wewnetrznego i uzyskanie co najmniej 30% ogolnej liczby punktow.

Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest spetnienie przez uczestnika warunkéw ukoriczenia kursu okreslonych w pkt a), b).

Cena za kurs podstaw rachunkowosci za jednego uczestnika wynosi: 1.900 zt na podstawie zwolnienia z VAT: art.43, ust.1, pkt 26 lit. a
Ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Forma zaliczenia kursu dla 0séb korzystajacych z dofinansowania jest obecnos$¢ na minimum 80% zaje¢. Sposéb potwierdzenia frekwenciji:
raport logowan pobierany z platformy szkoleniowej.

Cena kursu obejmuje walidacje i koszt certyfikowania.

Zapewniona jest rozdzielczo$¢ osobowa miedzy ustugg a walidacjg i certyfikowaniem.



Adres

Katowice 3
Katowice

woj. Slaskie

siedziba Oddziatu Okregowego w Katowicach Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

o Katarzyna
ﬁ E-mail biuro@katowice.skwp.pl

Telefon (+48) 573915938



