
Informacje podstawowe

Możliwość dofinansowania

Stowarzyszenie

Księgowych w

Polsce Oddział

Okręgowy w

Katowicach

Brak ocen dla tego dostawcy

I stopień certyfikacji – Kurs podstaw
rachunkowości – dla kandydatów na
księgowego (kod wg klasyfikacji zawodów:
331301) - 82 godz.

Numer usługi 2026/05/14/13980/3560291

1 900,00 PLN brutto

1 900,00 PLN netto

28,57 PLN brutto/h

28,57 PLN netto/h

157,33 PLN cena rynkowa

 Katowice

 Usługa szkoleniowa

 stacjonarna

 Zajęcia grupowe

 66:30 h

 25.05.2026 do 07.10.2026



Kategoria Finanse i bankowość / Rachunkowość/księgowość

Grupa docelowa usługi

Kurs dedykowany jest osobom,

które zamierzają zdobyć

podstawowe wiadomości z

zakresu rachunkowości.

Uczestnikiem kursu może być

osoba posiadająca

wykształcenie co najmniej

średnie.

Minimalna liczba uczestników 12

Maksymalna liczba uczestników 30

Data zakończenia rekrutacji 22-05-2026

Forma prowadzenia usługi stacjonarna



Cel

Cel edukacyjny

Celem kształcenia jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie księgowego, który został ujęty w klasyfikacji

zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej

(kod zawodu 331301.Celem kształcenia jest również przygotowanie kandydata do uzyskania certyfikatu Zintegrowanego

Systemu Kwalifikacji potwierdzającego kompetencje wymagane dla kwalifikacji wolnorynkowej „Wspomaganie obsługi

procesów księgowych”.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Certyfikat systemu zarządzania jakością wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

9001:2015) - w zakresie usług szkoleniowych

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

1. Identyfikuje dowody księgowe

a) rozróżnia dowody księgowe

b) klasyfikuje dowody księgowe i

omawia ich cechy jakościowe, zgodnie

z przepisami o rachunkowości

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

2. Sporządza i weryfikuje dowody

księgowe

a) dobiera wzory dowodów księgowych

do operacji gospodarczych

b) wypełnia dowody księgowe

c) weryfikuje poprawność formalną i

rachunkową dowodów księgowych

d) wskazuje sposoby poprawiania

błędów w dowodach księgowych

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

3. Ujmuje operacje gospodarcze w

księgach rachunkowych

a) omawia zasady prowadzenia ksiąg

rachunkowych

b) rozpoznaje operacje gospodarcze

oraz określa zasady ich

dokumentowania

błędnych zapisów w księgach

rachunkowych

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

c) ewidencjonuje operacje gospodarcze

w księgach rachunkowych

d) wskazuje sposoby korygowania

błędnych zapisów w księgach

rachunkowych

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kwalifikacje włączone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

Program

Program nauczania obejmuje 82 godziny lekcyjne składa się z następujących zajęć edukacyjnych:

podstawy rachunkowości z elementami etyki zawodowej - 72 godziny lekcyjne

wybrane zagadnienia publicznoprawne - 8 godzin lekcyjnych

egzamin wewnętrzny 2 godziny lekcyjne

Treści nauczania w zakresie poszczególnych zajęć

Moduł I Podstawy rachunkowości z elementami etyki zawodowej

1.1     Organizacja działalności gospodarczej – wiadomości wstępne

1.2     Rachunkowość jako system informacyjny

1.3     Charakterystyka aktywów i pasywów

1.4 Operacje gospodarcze

1.5     Dowody księgowe

1.6     Zasady ewidencji operacji gospodarczych w księgach rachunkowych

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

4. Wykonuje czynności związane z

zamknięciem ksiąg rachunkowych

a) wycenia podstawowe składniki

aktywów i pasywów na dzień bilansowy

b) ustala salda końcowe kont

bilansowych

c) ustala obroty kont wynikowych i

wynik finansowy

d) opisuje konstrukcję zestawienia

obrotów i sald kont księgi głównej oraz

zestawienia sald kont ksiąg

pomocniczych

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Kwalifikacje Wspomaganie obsługi procesów księgowych

Kod kwalifikacji zarejestrowanej w ZRK 13827

Nazwa Podmiotu prowadzącego walidację
STOWARZYSZENIE KSIĘGOWYCH W POLSCE ODZIAŁ OKRĘGOWY W

KATOWICACH

Nazwa Podmiotu certyfikującego
STOWARZYSZENIE KSIĘGOWYCH W POLSCE ODZIAŁ OKRĘGOWY W

KATOWICACH



1.7     Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych

1.8      Ewidencja operacji gospodarczych kształtujących wynik finansowy

1.9     Sporządzanie sprawozdania finansowego jednostek, w których występują podstawowe, typowe operacje gospodarcze

1.10   Studium przypadku - od bilansu otwarcia do bilansu zamknięcia i rachunku zysków

i strat

1.11   Podstawy etyki w działalności gospodarczej i zawodowej

1.12   Ogólne zasady funkcjonowania systemu finansowo-księgowego do prowadzenia ksiąg rachunkowych

Moduł II       Wybrane zagadnienia publicznoprawne

2.1.    System podatkowy w Polsce

2.2     Podatek od towarów i usług (VAT – podstawowe zagadnienia)

2.3     Podatki dochodowe – ogólne zasady i formy opodatkowania działalności gospodarczej

2.4     Podatki i opłaty obciążające przedsiębiorstwa - ogólna charakterystyka

2.5     Składki rozliczane z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych – ich rodzaje i ogólne zasady rozliczenia

Usługa jest realizowana w godzinach lekcyjnych. Natomiast liczba godzin

w harmonogramie podana jest w godzinach zegarowych, w tym również czas przeznaczony

na przerwy.

1 godzina lekcyjna to 45 min zegarowych

W ciągu jednego dnia realizowane są 4 godz. lekcyjne.

Przerwy nie są wliczane do czasu kursu.

Formą zaliczenia kursu - walidacji - jest pisemny egzamin kwalifikacyjny.

Egzamin końcowy obejmuje 2 godziny lekcyjne

Arkusz egzaminacyjny składający się z pytań zamkniętych i otwartych (zadania)

Podczas realizacji kursu podstaw rachunkowości zostaną zastosowane metody interaktywne i aktywizujące przez wykładowcę:

wykładowca zadaje pytania do rozwiązanych zadań, oczekując odpowiedzi, wykładowca kontroluje uczestników kursu czy rozumieją

omawiane treści, wykładowca prezentuje materiały szkoleniowe w formie prezentacji oraz zamieszcza materiały szkoleniowe na

platformie szkoleniowej, do której dostęp mają uczestnicy kursu.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 61

Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

1 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia
Grażyna

Bogaczyk
25-05-2026 16:00 17:30 01:30



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

2 z 61  - Przerwa - 25-05-2026 17:30 17:45 00:15

3 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia
Grażyna

Bogaczyk
25-05-2026 17:45 19:15 01:30

4 z 61

Wybrane

zagadnienia

publicznopra

wne

Zajęcia
Grażyna

Bogaczyk
27-05-2026 16:00 17:30 01:30

5 z 61  - Przerwa - 27-05-2026 17:30 17:45 00:15

6 z 61

Wybrane

zagadnienia

publicznopra

wne

Zajęcia
Grażyna

Bogaczyk
27-05-2026 17:45 19:15 01:30

7 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 01-06-2026 16:00 17:30 01:30

8 z 61  - Przerwa - 01-06-2026 17:30 17:45 00:15

9 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 01-06-2026 17:45 19:15 01:30

10 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 08-06-2026 16:00 17:30 01:30

11 z 61  - Przerwa - 08-06-2026 17:30 17:45 00:15



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

12 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 08-06-2026 17:45 19:15 01:30

13 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 10-06-2026 16:00 17:30 01:30

14 z 61  - Przerwa - 10-06-2026 17:30 17:45 00:15

15 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 10-06-2026 17:45 19:15 01:30

16 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 15-06-2026 16:00 17:30 01:30

17 z 61  - Przerwa - 15-06-2026 17:30 17:45 00:15

18 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 15-06-2026 17:45 19:15 01:30

19 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 17-06-2026 16:00 17:30 01:30

20 z 61  - Przerwa - 17-06-2026 17:30 17:45 00:15



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

21 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 17-06-2026 17:45 19:15 01:30

22 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 22-06-2026 16:00 17:30 01:30

23 z 61  - Przerwa - 22-06-2026 17:30 17:45 00:15

24 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 22-06-2026 17:45 19:15 01:30

25 z 61

Wybrane

zagadnienia

publicznopra

wne

Zajęcia Janina Duch 24-06-2026 16:00 17:30 01:30

26 z 61  - Przerwa - 24-06-2026 17:30 17:45 00:15

27 z 61

Wybrane

zagadnienia

publicznopra

wne

Zajęcia Janina Duch 24-06-2026 17:45 19:15 01:30

28 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 29-06-2026 16:00 17:30 01:30

29 z 61  - Przerwa - 29-06-2026 17:30 17:45 00:15



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

30 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 29-06-2026 17:45 19:15 01:30

31 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 01-07-2026 16:00 17:30 01:30

32 z 61  - Przerwa - 01-07-2026 17:30 17:45 00:15

33 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 01-07-2026 17:45 19:15 01:30

34 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 02-09-2026 16:00 17:30 01:30

35 z 61  - Przerwa - 02-09-2026 17:30 17:45 00:15

36 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 02-09-2026 17:45 19:15 01:30

37 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 07-09-2026 16:00 17:30 01:30

38 z 61  - Przerwa - 07-09-2026 17:30 17:45 00:15



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

39 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 07-09-2026 17:45 19:15 01:30

40 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 09-09-2026 16:00 17:30 01:30

41 z 61  - Przerwa - 09-09-2026 17:30 17:45 00:15

42 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 09-09-2026 17:45 19:15 01:30

43 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 14-09-2026 16:00 17:30 01:30

44 z 61  - Przerwa - 14-09-2026 17:30 17:45 00:15

45 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 14-09-2026 17:45 19:15 01:30

46 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 16-09-2026 16:00 17:30 01:30

47 z 61  - Przerwa - 16-09-2026 17:30 17:45 00:15



Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

48 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 16-09-2026 17:45 19:15 01:30

49 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 21-09-2026 16:00 17:30 01:30

50 z 61  - Przerwa - 21-09-2026 17:30 17:45 00:15

51 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 21-09-2026 17:45 19:15 01:30

52 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 23-09-2026 16:00 17:30 01:30

53 z 61  - Przerwa - 23-09-2026 17:30 17:45 00:15

54 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 23-09-2026 17:45 19:15 01:30

55 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 28-09-2026 16:00 17:30 01:30

56 z 61  - Przerwa - 28-09-2026 17:30 17:45 00:15



Podsumowanie

Cennik

Cennik

Przedmiot /

temat

Typ

aktywności
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

57 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 28-09-2026 17:45 19:15 01:30

58 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 30-09-2026 16:00 17:30 01:30

59 z 61  - Przerwa - 30-09-2026 17:30 17:45 00:15

60 z 61

Podstawy

rachunkowoś

ci z

elementami

etyki

zawodowej

Zajęcia Janina Duch 30-09-2026 17:45 19:15 01:30

61 z 61  - Walidacja - 07-10-2026 16:30 18:00 01:30

Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych usługi 66:30

w tym suma godzin zajęć 60:00

w tym suma godzin walidacji 01:30

w tym suma przerw 05:00

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 82:00

Rodzaj ceny Cena



Liczba godzin usługi

Prowadzący

Liczba prowadzących: 2


1 z 2

Grażyna Bogaczyk

- magister prawa

- radca prawny

- posiada kwalifikacje zawodowe w zakresie ekspertyz i analiz prawnych w ramach due dilligence,

- wykładowca OO w Katowicach SKwP od 2015 r.

- od 2000 r. prowadzi własną kancelarię prawną, specjalizując się w prawie gospodarczym, prawie

cywilnym, prawie pracy i ubezpieczeń społecznych. Ma bogate doświadczenie m.in. w procesach

przejęć, fuzji przedsiębiorców z udziałem

kapitału polskiego i zagranicznego,

- udziela nieodpłatnej pomocy prawnej osobom uprawnionym w punktach pomocy prawnej


2 z 2

Janina Duch

specjalista w zakresie rachunkowości i finansów z kilkudziesięcioletnim doświadczeniem

zawodowym (główny księgowy, dyrektor finansowy), wykładowca kursów z kilkunastoletnim stażem,

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 1 900,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 1 900,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 28,57 PLN

Koszt osobogodziny netto 28,57 PLN

W tym koszt walidacji brutto 500,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 500,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych usługi 66:30



ceniony w szczególności za szeroką wiedzę teoretyczną podpartą wieloletnią praktyką,

komunikatywność i łatwość nawiązywania kontaktu z uczestnikami.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

W trakcie zajęć uczestnicy będą korzystać między innymi z następujących środków

i materiałów dydaktycznych:

1. środki dydaktyczne:

tablica lub flipchart oraz pisaki,

projektor multimedialny lub tablica multimedialna,

kalkulator, laptop lub tablet,

1. materiały dydaktyczne:

podręcznik i zbiór zadań,

ustawa o rachunkowości oraz teksty źródłowe innych aktów prawnych objętych programem kształcenia na kursie,

Kodeks Zawodowej Etyki w Rachunkowości,

inne materiały dydaktyczne przygotowane przez organizatorów szkolenia lub wykładowców na zajęcia, np. wzorcowy wykaz kont,

wzory druków

i formularzy, zestawy ćwiczeń na zajęcia i do pracy w domu, prezentacje przygotowane przez wykładowców, przykładowe zadania

egzaminacyjne.

Materiały dydaktyczne mogą mieć postać papierową i/lub elektroniczną.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa w kursie jest pisemne zgłoszenie przez naszą stronę www: katowice.skwp.pl (przycisk ZAPISZ SIĘ)

Informacje dodatkowe

Warunkiem ukończenia kursu i otrzymania przez uczestnika zaświadczenia

o ukończeniu kursu jest:

a) uczestnictwo w minimum 70% zajęć dydaktycznych.

b) zaliczenie prac kontrolnych z przedmiotu: „Podstawy rachunkowości

z elementami prawa podatkowego”,

c) przystąpienie do egzaminu wewnętrznego i uzyskanie co najmniej 30% ogólnej liczby punktów.

Warunkiem przystąpienia do egzaminu jest spełnienie przez uczestnika warunków ukończenia kursu określonych w pkt a), b).

Cena za kurs podstaw rachunkowości za jednego uczestnika wynosi: 1.900 zł na podstawie zwolnienia z VAT: art.43, ust.1, pkt 26 lit. a

Ustawy o podatku od towarów i usług.

Formą zaliczenia kursu dla osób korzystających z dofinansowania jest obecność na minimum 80% zajęć. Sposób potwierdzenia frekwencji:

raport logowań pobierany z platformy szkoleniowej.

Cena kursu obejmuje walidację i koszt certyfikowania.

Zapewniona jest rozdzielczość osobowa między usługą a walidacją i certyfikowaniem.



Adres

Katowice 3

Katowice

woj. śląskie

siedziba Oddziału Okręgowego w Katowicach Stowarzyszenia Księgowych w Polsce

Udogodnienia w miejscu realizacji usługi

Klimatyzacja

Laboratorium komputerowe

Kontakt


Katarzyna

E-mail biuro@katowice.skwp.pl

Telefon (+48) 573 915 938


