Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs na specjaliste ds. ksiegowosci i
podatkow - forma zdalna

m Numer ustugi 2026/05/08/54658/3547029

PCDK GROUP

SPOLKA Z

OGRANICZONA ® Ustuga szkoleniowa
ngAPOWIEDZlALNOS [ zdalna w czasie rzeczywistym

[ Zajecia grupowe
*kokk e 43/5 (D 32:30h

4017 ocen B 27.06.2026 do 22.08.2026

Informacje podstawowe

4 305,00 PLN brutto
3 500,00 PLN netto
132,46 PLN brutto/h
107,69 PLN netto/h
284,58 PLN cena rynkowa @

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsigbiorstwem

Kurs skierowany jest w szczegélnosci do:

e 0s6b rozpoczynajgcych prace w ksiegowosci,
e pracownikéw administracyjnych i biurowych,
e 0s6b planujgcych przebranzowienie zawodowe,

Grupa docelowa ustugi

¢ 0s6b chcacych zdoby¢ praktyczne umiejetnosci ksiegowe,

¢ pracownikéw dziatéw finansowych i ksiegowych rozwijajacych

kompetencje,

e 0s6b chcaeych uporzadkowad i zaktualizowa¢ wiedze z zakresu

rachunkowosci i podatkéw.

Minimalna liczba uczestnikéw 4

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 26-06-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Celem edukacyjnym kursu jest nabycie przez uczestnika wiedzy oraz praktycznych umiejetnosci niezbednych do
wykonywania podstawowych zadan w obszarze rachunkowosci i finanséw przedsigbiorstwa. Uczestnik po zakonczeniu
kursu bedzie potrafit samodzielnie prowadzi¢ podstawowa dokumentacje ksiegowa, ewidencjonowac operacje
gospodarcze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, rozréznia¢ i stosowac podstawowe zasady podatku VAT oraz

podatku dochodowego, a takze przygotowywac elementarne SF

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik rozréznia podstawowe

pojecia rachunkowosci i ksiegowosci.

Uczestnik charakteryzuje zasady

prowadzenia dokumentacji ksiegowej.

Uczestnik wyjasnia zasady ewidenciji
operacji gospodarczych.

Uczestnik rozpoznaje podstawowe
zasady podatku VAT i podatku
dochodowego.

Uczestnik identyfikuje elementy
sprawozdan finansowych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty

Kryteria weryfikacji

definiuje pojecia: aktywa, pasywa,
przychody, koszty, wynik finansowy
rozréznia dokumenty ksiegowe i ich
funkcje

identyfikuje elementy sprawozdania
finansowego

wskazuje elementy prawidtowego
dowodu ksiegowego

rozréznia rodzaje dokumentéw (faktura,
rachunek, nota ksiegowa)

okresla zasady archiwizacji
dokumentac;ji

rozréznia operacje gospodarcze i ich
wptyw na bilans

identyfikuje zasady rachunkowosci (np.
memoriatu, wspétmiernosci)
przyporzadkowuje operacje do
odpowiednich kont

wskazuje podstawowe stawki VAT
rozréznia przychody i koszty podatkowe
identyfikuje obowigzki podatnika

rozréznia bilans oraz rachunek zyskow i
strat

wskazuje podstawowe pozycje
sprawozdan

okresla cel sporzadzania sprawozdan
finansowych

Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sie?

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Modut I: Podstawy dziatalnosci gospodarczej, podatku dochodowego

Zakres tematyczny

¢ Podstawowe zasady prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w Polsce

e Utatwienia zwigzane z zaktadaniem dziatalnosci gospodarczej

e Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

e Charakterystyka systemu podatkowego w Polsce

e Podstawowe zagadnienia dotyczgce podatku dochodowego

e Karta podatkowa, ryczatt oraz podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw

Modut II: Zasady fakturowania i podstawy podatku VAT

Zakres tematyczny

e |stota podatku VAT

e Podstawy prawne dotyczgce wystawiania faktur

e Faktura jako podstawowy dokument rozliczania podatku VAT
¢ 0gdlne zasady wystawiania faktur oraz dokumentowania zaliczek
e Zasady dokonywania korekt na fakturach

¢ Postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia faktury
e Faktury elektroniczne oraz faktury pro forma

¢ Konsekwencje wystawienia nieprawidtowej faktury

¢ Mechanizm podzielonej ptatnosci

¢ Odwrotne obcigzenie w transakcjach krajowych

¢ Podstawowe zagadnienia dotyczace transakcji zagranicznych
e Zasady archiwizacji i przechowywania faktur

 Cwiczenia praktyczne z zakresu fakturowania

Modut lll: Podstawowe zagadnienia z rachunkowosci

Zakres tematyczny

e |Istota oraz struktura rachunkowosci

¢ Podstawowe pojecia rachunkowosci

¢ Nadrzedne zasady rachunkowosci

e Metody wyceny aktywdw i pasywéw

e Zakres prowadzenia ksigg rachunkowych

e Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

e Dokumenty ksiegowe i ich rodzaje

¢ Archiwizacja dokumentacji ksiegowej

e Zasady funkcjonowania kont ksiegowych

e Operacje gospodarcze bilansowe i wynikowe



e Praktyczne przyktady operacji gospodarczych
Modut IV: Aktywa trwate i obrotowe jednostki

Zakres tematyczny

e Aktywa przedsigbiorstwa

e Wartos$ci niematerialne i prawne

e Rzeczowe aktywa trwate

¢ Naleznosci diugoterminowe

¢ Inwestycje dtugoterminowe

¢ Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
e Zapasy

¢ Naleznosci krotkoterminowe

¢ Inwestycje krétkoterminowe

e Kroétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
¢ Nalezne wptaty na kapitat podstawowy

e Udzialy i akcje wtasne

¢ Przyktady praktyczne

Modut V: Pasywa, przychody i koszty jednostki

Zakres tematyczny

e Pojecie pasywoéw

e Kapitat podstawowy

* Pozostate kapitaty jednostki

e Zysk lub strata netto roku biezgcego oraz lat ubiegtych
e Rezerwy na zobowigzania

e Zobowigzania dtugoterminowe i krétkoterminowe

* Rozliczenia migdzyokresowe

¢ Pojecie przychoddéw i kosztow

e Przychody i koszty dziatalnosci operacyjnej

¢ Przychody i koszty pozostatej dziatalno$ci operacyjnej
¢ Przychody i koszty dziatalnosci finansowej

e Podatek dochodowy

e Przyktady praktyczne

Modut VI: Warsztaty praktyczne

Zakres tematyczny

e Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych wartosci niematerialnych i prawnych
e Ewidencja zdarzen gospodarczych zwigzanych ze srodkami trwatymi

e Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych zapaséw

» Ewidencja zdarzen gospodarczych zwigzanych z inwestycjami

¢ Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych srodkéw pienieznych

e Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych naleznosci i zobowigzan

» Ewidencja zdarzen gospodarczych zwigzanych z rezerwami i rozliczeniami migdzyokresowymi
e Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczgcych kapitatéw wtasnych

¢ Ewidencja zdarzen gospodarczych zwigzanych z przychodami i kosztami

e Ewidencja operacji wyrazonych w walutach obcych

e Samodzielne przyktady praktyczne

Modut VII: Sprawozdanie finansowe z warsztatami praktycznymi

Zakres tematyczny

e Operacje gospodarcze realizowane na przetomie lat obrotowych
¢ Inwentaryzacja aktywow i pasywow
¢ Wycena aktywéw i pasywoéw na dzien bilansowy



¢ 0golne zasady sporzadzania bilansu

¢ 0Ogolne zasady sporzadzania rachunku zyskéw i strat

e 0godlne zasady sporzadzania informacji dodatkowej

e Czynnosci zamykajace prace bilansowe

e Sporzadzanie bilansu jednostki mikro

e Sporzadzanie rachunku zyskéw i strat jednostki mikro

e Sporzadzanie bilansu jednostki matej

e Sporzadzanie rachunku zyskéw i strat jednostki matej

e Sporzadzanie informacji dodatkowej dla jednostki mikro i matej
e Samodzielne przyktady praktyczne

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 23

Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina

temat aktywnosci zajec rozpoczecia

Modut I:

Podstawy
dziatalnosci Henryk

gospodarczej,  ~%CR Grychtol 27-06-2026 10:00
podatku

dochodowego

Przerwa - 27-06-2026 12:00

N
N
N
w
[l

22l Modut I:
Podstawy

dziatalnosci L Henryk

. Zajecia 27-06-2026 12:15
gospodarczej, Grychtot
podatku

dochodowego

Modut

Il: Zasady

fakturowania i Zajecia
podstawy

podatku VAT

Henryk

28-06-2026 10:00
Grychtot

5223 B Przerwa - 28-06-2026 12:00

Modut

Il: Zasady Henryk

28-06-202 12:1
Grychtot 8-06-2026 3

fakturowania i Zajecia
podstawy

podatku VAT

Modut

il
Podstawowe
zagadnienia z
rachunkowos

Genowefa
Zajecia Kawecka- 11-07-2026 10:00

Siuzdak

ci

Godzina
zakonczenia

12:00

12:15

14:30

12:00

12:15

14:30

12:00

Liczba godzin

02:00

00:15

02:15

02:00

00:15

02:15

02:00



Przedmiot /
temat

FF2) Modut
1R
Podstawowe
zagadnienia z
rachunkowos$
ci

Modut

IV: Aktywa
trwate i
obrotowe
jednostki

-

iPE¥%) Modut
IV: Aktywa
trwate i
obrotowe
jednostki

EEEFX) Modut
V: Pasywa,
przychody i
koszty
jednostki

iz B

Modut

V: Pasywa,
przychody i
koszty
jednostki

Modut

VI: Warsztaty
praktyczne

@3-

Modut

VI: Warsztaty
praktyczne

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Genowefa
Kawecka-
Siuzdak

Genowefa
Kawecka-
Siuzdak

Genowefa
Kawecka-
Siuzdak

Genowefa
Kawecka-
Siuzdak

Genowefa
Kawecka-
Siuzdak

Genowefa
Kawecka-
Siuzdak

Genowefa
Kawecka-
Siuzdak

Data realizacji
zajeé

11-07-2026

11-07-2026

12-07-2026

12-07-2026

12-07-2026

25-07-2026

25-07-2026

25-07-2026

26-07-2026

26-07-2026

26-07-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

12:15

10:00

12:00

12:15

10:00

12:00

12:15

10:00

12:00

12:15

Godzina
zakonczenia

12:15

14:30

12:00

12:15

14:30

12:00

12:15

14:30

12:00

12:15

14:30

Liczba godzin

00:15

02:15

02:00

00:15

02:15

02:00

00:15

02:15

02:00

00:15

02:15



Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy . . B X Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakorczenia
Modut
VII:
. Genowefa
Sprawozdanie L
Zajecia Kawecka- 01-08-2026 10:00 11:45 01:45
finansowe z .
. Siuzdak
warsztatami
praktycznymi
20223 Przerwa - 01-08-2026 11:45 12:15 00:30
Modut
VIl
. Genowefa
Sprawozdanie L.
Zajecia Kawecka- 01-08-2026 12:15 14:30 02:15
finansowe z .
. Siuzdak
warsztatami
praktycznymi
22223 | Przerwa - 01-08-2026 14:30 15:00 00:30
Genowefa
23723 & Walidacja Kawecka- 01-08-2026 15:00 15:30 00:30
Siuzdak
Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 18:45
w tym suma godzin zaje¢ 15:45
w tym suma godzin walidaciji 00:30
w tym suma przerw 02:30
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 21:30

Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT )

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 305,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3500,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 132,46 PLN

Koszt osobogodziny netto 107,69 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 32:30
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 2

O
o

122

Henryk Grychtot

Absolwent Wydziatu Ekonomiki Przemystu na Akademii Ekonomicznej w Katowicach, studiéw
podyplomowych w zakresie prawa podatkowego na Uniwersytecie £ddzkim, a takze studiow
podyplomowych w zakresie rachunkowosci w Wyzszej Szkole Bankowej w Poznaniu.

Obecnie doktorant w Wyzszej Szkole Biznesu w Dgbrowie Gorniczej. Wpisany na liste doradcow
podatkowych pod nr wpisu 00815, posiada rowniez certyfikat M.F. uprawniajgcy do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych oraz uprawnienia M.F. do zasiadania w Radach Nadzorczych
Spotek Skarbu Paristwa a takze certyfikat ukonczenia szkolenia dla treneréw. Doswiadczony i
wieloletni wyktadowca, od 2004 roku regularnie prowadzi zajecia z zakresu prawa podatkowego i
ksiegowosci, cen transferowych i dokumentacji podatkowej. Posiada rozlegta wiedze z zakresu
sprawozdawczosci finansowej, ustawy o rachunkowosci oraz kodeksu spétek handlowych.
Réwnoczesnie prowadzi Kancelarie Podatkowg — Biuro Rachunkowe w Dabrowie Gdérnicze;j.

222

Genowefa Kawecka-Siuzdak

Absolwentka Szkoty Gtéwnej Handlowej. Na tej samej uczelni odbyta studia podyplomowe doradcy
podatkowego. Genowefa Kawecka-Siuzdak jest autorkg ponad dwustu artykutéw zakresu
rachunkowosci, podatkéw i Miedzynarodowych Standardow Rachunkowosci, ktére byty publikowane
m.in. w ,Rachunkowosci”, ,Gazecie Prawnej”, ,Doradcy Podatnika”, ,Monitorze ksiegowego”.

W dorobku autorki sg tez pozycje ksigzkowe, np. ksigzka ,Zakres odpowiedzialnosci, obowigzkow i
uprawnien gtéwnego ksiegowego”. Pani Genowefa Kawecka-Siuzdak ma tez praktyczne
doswiadczenie zawodowe. W swojej karierze przeprowadzata takze audyty podatkowe i
rachunkowe, udzielata konsultacji oraz zajmowata sie pisaniem opinii podatkowych.. Od prawie
pietnastu lat prowadzi szkolenia m.in. dla gtéwnych ksiegowych, ksiegowych, ktére taczg w sobie
elementy rachunkowe i podatkowe. W polu zainteresowania autorki sg zbieznosci i réznice miedzy
prawem bilansowym i podatkowym. Te zainteresowania oraz zdobyte doswiadczenia



wyktadowczyni majg wptyw na sposob prezentacji wyktadow, ktére sg prowadzone praktycznie, w
oparciu o przepisy, interpretacje organéw podatkowych, orzecznictwo sgdowe.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Autorskie materiaty dydaktyczne prowadzgcego w formie elektronicznej

Warunki uczestnictwa

Uczestnik zgtaszajac sie na nasze szkolenia poprzez baze ustug rozwojowych, akceptuje regulamin PCDK Group Sp. z 0.0. dostepny na
stronie https://www.pcdk.pl/o-nas/regulamin-szkolen

Najpdzniej na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia, na podany adres e-mail zostang przestane informacje dotyczace szkolenia. W
przypadku potwierdzenia szkolenia, zostang wystane wszelkie informacje organizacyjne.

W przypadku nie otrzymania jakichkolwiek informacji do 4 dni przed zajgciami, prosimy o kontakt telefoniczny, numer telefonu: 690 017
860 lub 22 299 23 23.

Informacje dodatkowe

Informujemy mozliwosci rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi na potrzeby ustugodawcy i korzystajgcego z ustugi jak réwniez na potrzeby
monitoringu, kontroli oraz w celu utrwalania efektow ksztatcenia.

Aby uzyskaé¢ zaswiadczenie, nalezy uczestniczy¢ w co najmniej 80% zaje¢ oraz zaliczy¢ je, zdobywajac pozytywny wynik punktéw z testu
wiedzy.

Link do testu online jest udostepniany po zakonczeniu zaje¢. Wynik testu jest generowanym automatycznie.
Po uzyskaniu wyniku pozytywnego uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu.
Cena bez VAT dla optacajacych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

I Wszelkie informacje dodatkowe dotyczace zrealizowanego szkolenia dostepne sa na naszej stronie internetowej www.pcdk.pl w
zaktadce szkolenia !

Warunki techniczne

Jesli chodzi o przepustowos¢, zalecamy pobieranie 1 Mbitéw i wysytanie 0,5 Mbitéw. Uzytkownicy moga sprawdzi¢ swoja rzeczywistg
przepustowo$¢ za pomoca speedtest.net.

Jesli chodzi o sprzet, zalecamy dwurdzeniowy procesor z co najmniej 2 GB pamigci. Zalecamy dowolny system operacyjny, ktéry
obstuguje najnowsze wersje Google Chrome i Mozilla FireFox.

Jesli chodzi o przegladarke, zalecamy uruchamianie FireFox, Chrome lub najnowszej wersji Edge (opartej na Chromium).

Dlaczego? Przegladarki te zapewniajg doskonatg obstuge komunikacji internetowej w czasie rzeczywistym (WebRTC). W systemie Mac
0S X najnowsza przegladarka Safari rowniez bedzie dziata¢, ale FireFox i Chrome zapewnig lepszy dZzwiek w warunkach nizszej
przepustowosci.

Krétko méwiac, jesli uzytkownik ma jakiekolwiek problemy (takie jak znieksztatcony dzwiek lub okresowe roztgczanie), zalecamy
wyprébowanie FireFox lub Chrome. Jesli problemy beda sie powtarza¢, prawdopodobnie jest to problem z siecia. BigBlueButton wysle im
powiadomienia, aby pomdc w rozwigzywaniu problemadw.

W przypadku portéw TCP klienci muszg by¢ w stanie potaczyc sie z serwerem na porcie 80/443 (HTTP/HTTPS).



W przypadku portéw UDP klienci musza by¢ w stanie potgczy¢ sie na porcie w zakresie 16384-32767 w celu uzyskania dzwieku opartego
na WebRTC. (to sg te porty ktére trzeba odblokowac jak komus nie dziata dZzwiek)

Kontakt

ﬁ E-mail k.szostak@pcdk.pl

Telefon (+48) 690017 216

Kinga Szostak



