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Fook ok Kok 4875

28 ocen

Akademia audytow i kontroli projektow 499,00 PLN brutto
unijnych. Praktyczne przygotowanie 499,00 PLN netto
dokumentacji na miejscu i w CST, 8317 PLN brutto/h
zarzadzanie ryzykiem korekt 83,17 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/05/07/178312/3545660 15481 PLN cenarynkowa @

& Ustuga szkoleniowa

[l zdalna w czasie rzeczywistym
& Zajecia grupowe

®© 06:00h

9 10.06.2026 do 10.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

Szkolenie skierowane jest do os6b zaangazowanych w realizacje,
rozliczanie oraz nadzér nad projektami wspotfinansowanymi ze $rodkow
Unii Europejskiej. W szczegdlnosci adresowane jest do beneficjentéw
projektow unijnych, kierownikéw i koordynatoréw projektéw, specjalistow
ds. rozliczen, monitoringu i sprawozdawczosci, a takze pracownikow
dziatéw finansowych, ksiegowych i administracyjnych odpowiedzialnych

Grupa docelowa ustugi za przygotowanie dokumentacji projektowej. Program bedzie rowniez

wartosciowy dla os6b odpowiadajacych za zamowienia, archiwizacje
dokumentow oraz kontakt z instytucjami kontrolujgcymi i audytowymi.
Szkolenie rekomendowane jest zaréwno osobom posiadajgcym
doswiadczenie w realizacji projektow unijnych, ktére chcag uporzadkowac i
zaktualizowaé swojg wiedze, jak i uczestnikom przygotowujgcym sie do
pierwszych kontroli lub audytéw projektowych.

Minimalna liczba uczestnikow 8

Maksymalna liczba uczestnikéw 25

Data zakonczenia rekrutacji 08-06-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

* przygotowanie uczestnikow do sprawnego przejscia kontroli i audytéw projektéw unijnych,

« uporzadkowanie dokumentac;ji projektowej wymaganej podczas kontroli na miejscu oraz w systemie CST,
« identyfikacja najczestszych btedéw skutkujgcych korektami finansowymi,

« omowienie praktycznych metod ograniczania ryzyka nieprawidtowosci,

« wypracowanie dobrych praktyk wspétpracy z instytucjami kontrolujgcymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Omawia zasady porzadkowania

dokumentac;ji projektowej wymaganej Test teoretyczny z wynikiem
podczas kontroli na miejscu oraz w generowanym automatycznie
systemie CST

Potrafi » uporzadkowaé¢ dokumentacje
projektowg wymagana podczas kontroli
na miejscu oraz w systemie CST

Potrafi zidentyfikowac najczestsze

. . Omawia najczestsze btedy skutkujgce Test teoretyczny z wynikiem
btedy skutkujace korektami . . .
. korektami finansowymi generowanym automatycznie
finansowymi
Kwalifikacje
Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Otwarcie szkolenia i wprowadzenie



« cele i agenda spotkania,

* najwazniejsze obowigzki beneficjenta w trakcie realizaciji projektu,
- aktualne trendy i najczestsze obszary kontroli.

2. Kontrole i audyty projektéw unijnych - przebieg i wymagania

« rodzaje kontroli i audytéw projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE,
« zakres uprawnien instytucji kontrolujacych,

* przygotowanie organizacji do kontroli na miejscu,

+ harmonogram i etapy procesu kontrolnego,

« prawa i obowigzki beneficjenta podczas kontroli,

* najczesciej kontrolowane obszary projektu.

3. Praktyczne przygotowanie dokumentacji projektowej

+ dokumentacja finansowa i ksiegowa projektu,

+ dokumentowanie kwalifikowalnosci wydatkéw,

- dokumentacja zamowien i zasady konkurencyjnosci,

« przygotowanie dokumentac;ji personelu projektu,

+ archiwizacja i spéjnosé dokumentow,

+ checklisty dokumentacyjne przed kontrola.

4. CST w praktyce — poprawnos$¢ danych i przygotowanie do kontroli
* najczestsze btedy w CST,

+ zgodnos$¢ danych w CST z dokumentacjg Zzrédtowa,

* przygotowanie zatgcznikow i opiséw wydatkdw,

+ monitorowanie wskaznikéw i harmonogramu projektu,

« dobre praktyki prowadzenia dokumentacji elektroniczne;j.

5. Korekty finansowe i nieprawidtowosci — jak ogranicza¢ ryzyko

+ czym sg korekty finansowe i jak powstaja,

* najczestsze przyczyny naktadania korekt,

* btedy w zamdwieniach, rozliczeniach i dokumentacji,

+ analiza przypadkow i praktyczne przyktady nieprawidtowosci,

+ dziatania naprawcze i prewencyjne,

+ budowanie systemu kontroli wewnetrznej.

6. Warsztat praktyczny — przygotowanie do kontroli krok po kroku
+ symulacja kontroli projektu,

+ analiza przyktadowych dokumentow,

- identyfikacja ryzyk i brakéw w dokumentacji,

* przygotowanie odpowiedzi na zalecenia pokontrolne,

+ opracowanie planu dziatan minimalizujgcych ryzyko korekt.



7. Sesja pytan, konsultacje i podsumowanie

+ omoéwienie indywidualnych probleméw uczestnikéw,

« rekomendacje dobrych praktyk,

+ podsumowanie najwazniejszych wnioskdéw,

+ materiaty i narzedzia wspierajgce przygotowanie do kontroli.
8. Walidacja

Szkolenie skierowane jest do os6b zaangazowanych w realizacje, rozliczanie oraz nadzér nad projektami wspoétfinansowanymi ze
$rodkoéw Unii Europejskiej. W szczegdlnosci adresowane jest do beneficjentdw projektdw unijnych, kierownikéw i koordynatoréw
projektéw, specjalistéw ds. rozliczen, monitoringu i sprawozdawczosci, a takze pracownikéw dziatéw finansowych, ksiegowych i
administracyjnych odpowiedzialnych za przygotowanie dokumentacji projektowej. Program bedzie réwniez warto$ciowy dla os6b
odpowiadajgcych za zamdwienia, archiwizacje dokumentéw oraz kontakt z instytucjami kontrolujgcymi i audytowymi. Szkolenie
rekomendowane jest zaréwno osobom posiadajgcym doswiadczenie w realizacji projektéw unijnych, ktére chca uporzagdkowac i
zaktualizowac¢ swojg wiedze, jak i uczestnikom przygotowujgcym sie do pierwszych kontroli lub audytéw projektowych.

Ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych.
Przerwy w ustudze sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.
Warunki organizacyjne dla przeprowadzenia szkolenia: samodzielne stanowisko komputerowe.

Walidacja efektéw uczenia sie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany. W dniu szkolenia uczestnicy rozwigzuja test wiedzy udostepniony przez
osobe prowadzaca ustuge. Sprawdzenie poprawnosci odpowiedzi nastepuje w sposéb automatyczny w systemie. Uczestnik otrzymuje
informacje o wyniku testu bezposrednio po jego wypetnieniu.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 6

Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

- . . . . Liczba godzin
temat aktywnosci zajec rozpoczecia zakonczenia

Akademia
audytow i
kontroli
projektow
unijnych.
Praktyczne
przygotowani
e
dokumentac;ji
na miejscuiw
CST,
zarzadzanie
ryzykiem
korekt -
warsztaty z
czatem na
Zywo

Zajecia Monika Ktos 10-06-2026 09:00 10:30 01:30

276 Przerwa - 10-06-2026 10:30 11:00 00:30



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Akademia
audytow i
kontroli
projektow
unijnych.
Praktyczne
przygotowani
e
dokumentaciji
na miejscuiw
CST,
zarzadzanie
ryzykiem
korekt -
warsztaty z

Zajecia

czatem na
Zywo

- Przerwa

Akademia
audytow i
kontroli
projektow
unijnych.
Praktyczne
przygotowani
e
dokumentacji
na miejscuiw
CST,
zarzadzanie

Zajecia

ryzykiem
korekt -
warsztaty z
czatem na
Zywo

- Walidacja

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zaje¢

w tym suma godzin walidac;ji

w tym suma przerw

Data realizacji Godzina
Prowadzacy L, .
zajeé rozpoczecia
Monika Ktos 10-06-2026 11:00
- 10-06-2026 12:30
Monika Ktos 10-06-2026 13:00
Monika Ktos 10-06-2026 14:50

Liczba godzin

03:00

01:50

00:10

01:00

Godzina
zakonczenia

12:30

13:00

14:50

15:00

Liczba godzin

01:30

00:30

01:50

00:10



Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 02:30
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 499,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na wartos$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 499,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 83,17 PLN
Koszt osobogodziny netto 83,17 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 06:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Monika Ktos

‘ ' praktyk i szkoleniowiec z ponad 20 letnim stazem w zarzgdzaniu programami i projektami
europejskimi. Posiada wieloletnie doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji projektéw w ramach
programoéw regionalnych i krajowych oraz projektéw w ramach inicjatyw Urbact i Interreg a takze
Mechanizméw Finansowych Norweskiego i EOG. Aktualnie Zastepca Dyrektora Wydziatu Funduszy
Europejskich w Urzedzie Miasta. Doradca, ekspert i szkoleniowiec pracownikéw JST a od 5 lat
réwniez wyktadowca w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji. Autorka strategii rozwoju,
planéw gospodarki niskoemisyjnej, diagnoz spotecznych i edukacyjnych, raportéw oddziatywania na
Ssrodowisko i dokumentdéw strategicznych. Autorka publikacji w Przegladzie Gospodarki Komunalnej,
kwartalniku ,Rozwdj i Srodowisko” oraz Regeneration in progres — how to prepare for launching the
main process on the basis of Lublin experiences. Absolwentka stosunkéw miedzynarodowych na
Uniwersytecie Wroctawskim i studiow podyplomowych: Audyt i Kontrola Zarzadcza w jednostkach
sektora finanséw publicznych (SGH Warszawa). Posiadaczka licznych certyfikatow, min. metodyka



zarzadzania projektami PRINCE2 ® Foundation, zarzadzanie projektami dla koordynatoréw
projektow, analiza ryzyka w oparciu o metodyke PRINCE2, kontrola projektu przy pomocy MS Project
i OpenProject, zarzadzanie projektami wspotfinansowanymi ze srodkéw zewnetrznych (Norway
grants), wdrozenie systemu kontroli zarzgdczej i zarzadzania.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty dla uczestnikéw:

e o prezentacja szkoleniowa w wersji elektronicznej,
e linki do aktualnych wytycznych i rekomendaciji dotyczacych kontroli oraz audytéw projektéw unijnych,
¢ checklisty przygotowania dokumentacji do kontroli na miejscu i kontroli w systemie CST,
e przyktadowe wzory dokumentow i opiséw projektowych,
e zestaw najczesciej wystepujgcych btedéw skutkujgcych korektami finansowymi,
e przyktady dobrych praktyk ograniczajgcych ryzyko nieprawidtowosci,
e przyktadowe pytania i zakresy weryfikacji stosowane podczas kontroli,
¢ rekomendacje dotyczace archiwizacji i organizacji dokumentacji projektowej,
¢ certyfikat uczestnictwa w szkoleniu.

Warunki techniczne

Szkolenie prowadzone na platformie ClickMeeting.

Wymagania techniczne potrzebne do wziecia udziatu w szkoleniu:

Rodzaj potaczenia Uczestnik (predkos$é pobierania)
Dzwiek 512 kbps

Dzwiek + obraz SD 512 kbps + 1 Mbps

Dzwiek + obraz HD 512 kbps + 2 Mbps
Wspotdzielenie ekranu (Tryb LiteQ) 2 Mbps

Wspotdzielenie ekranu (Tryb HighQ) 2 - 5 Mbps

Wspotdzielenie ekranu (oparte na przegladarce) 1 -4 Mbps

Wymagania sprzetowe:

¢ Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
¢ 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);
¢ System operacyjny taki jak Windows 10, Mac OS wersja 13 (zalecana najnowsza wersja), Linux,, Chrome 0S.

W przypadku korzystania z dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej moze by¢ réwniez wymagana kamera internetowa - nalezy zapoznac sie
z regulaminem projektu.



Kontakt

ﬁ E-mail biuro@twpszkolenia.pl

Telefon (+48) 697 935 780

TOMASZ TKACZYK



