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Excel, Al i analiza danych srodowiskowych
z przygotowaniem do certyfikacji ECDL B4
— Arkusze kalkulacyjne

Numer ustugi 2026/05/06/213500/3543121

© Brenna

& Ustuga szkoleniowa

[ stacjonarna

& Zajecia grupowe

® 14:00h

£ 11.07.2026 do 12.07.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

5 250,00 PLN brutto
5250,00 PLN netto
375,00 PLN brutto/h
375,00 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Uczestnikami ustugi sg osoby chcace rozwingé kompetencje cyfrowe w
zakresie analizy danych, automatyzacji proceséw oraz wykorzystania
Microsoft Excel, VBA, Power Query i narzedzi Al w pracy zawodowe;j.

Szkolenie skierowane jest do oséb posiadajgcych doswiadczenie w pracy
z danymi, raportami lub procesami biznesowymi, ktére odpowiadajg za
analize, organizacje, przetwarzanie lub optymalizacje danych w

organizacji.

Ustuga dedykowana jest w szczegélnosci:

e pracownikom administracyjnym i biurowym,

¢ analitykom danych,

¢ specjalistom ds. raportowania,
e pracownikom dziatéw finansowych, HR, logistyki, sprzedazy i kontroli

procesow,

e osobom odpowiedzialnym za analize danych srodowiskowych i

ekologicznych,

e osobom uczestniczacym w transformacji cyfrowej oraz optymalizacji

procesow organizacyjnych.

Szkolenie adresowane jest do os6b chcacych rozwija¢ kompetencije

zZwigzane z:

e automatyzacjg proceséw w Excelu,
e analizg i wizualizacjg danych,

¢ wykorzystaniem Al do wspierania analizy danych,

e optymalizacjg procesoéw

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 10



Data zakornczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do analizy i przetwarzania danych srodowiskowych z wykorzystaniem Microsoft Excel, VBA, Power
Query oraz Al. Uczestnik uczy sie automatyzacji procesoéw, ograniczania pracy manualnej, optymalizacji wykorzystania

10-07-2026

stacjonarna

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

zasobdw oraz tworzenia raportéw wspierajgcych zielong transformacje i efektywnos¢ organizacyjna. Ustuga

przygotowuje do walidacji i uzyskania certyfikatu ECDL B4 — Arkusze kalkulacyjne.

Ustuga wspiera rozwdj kompetencji zwigzanych z transformacjg cyfrowg przedsiebiorstw

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik wyjasnia zasady
wykorzystania Microsoft Excel, VBA,

Power Query oraz Al w analizie danych i

optymalizacji proceséw

organizacyjnych oraz srodowiskowych.

Kryteria weryfikacji

definiuje pojecia zwigzane z analiza
danych, automatyzacja i Al

opisuje funkcjonalnosci Excel, VBA oraz
Power Query

rozréznia metody automatyzacji
proceséw i analizy danych

wskazuje mozliwosci ograniczania
pracy manualnej poprzez cyfryzacje

identyfikuje rozwigzania wspierajace
efektywno$¢ organizacyjna i zasobowa

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Uczestnik wykorzystuje funkcje Excel,
VBA oraz Power Query do
przetwarzania, analizy i automatyzacji
danych.

Uczestnik analizuje procesy
organizacyjne oraz identyfikuje
mozliwosci zwigkszenia efektywnosci i
ograniczenia zuzycia zasobéw poprzez
automatyzacje i analize danych.

Uczestnik samodzielnie dobiera
rozwigzania wspierajace analize
danych, automatyzacje proceséw oraz
efektywne wykorzystanie narzedzi
cyfrowych w organizacji

Kryteria weryfikacji

tworzy formuly zagniezdzone i
wykorzystuje funkcje wyszukujace

przygotowuje raporty i zestawienia
danych

tworzy i uruchamia makra VBA

wykorzystuje instrukcje warunkowe i
petle w VBA

wykonuje transformacje danych w
Power Query

integruje dane z réznych Zrédet

analizuje procesy wymagajace
automatyzaciji

wskazuje obszary nadmiernej pracy
manualnej

dobiera rozwigzania usprawniajgce
przetwarzanie danych

wykorzystuje Al do wsparcia analizy
danych

identyfikuje dziatania wspierajace
efektywno$¢ organizacyjna i
ograniczenie zuzycia zasobéw

uzasadnia wyboér narzedzi i rozwigzan
analitycznych

formutuje rekomendacje usprawniajgce
procesy organizacyjne

ocenia wptyw wdrazanych rozwigzan na
efektywno$¢ organizacji

uwzglednia zasady efektywnosci
zasobowej i cyfrowej organizacji pracy

proponuje dziatania wspierajace
optymalizacje proceséw i ograniczenie
pracy manualnej

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wywiad ustrukturyzowany

Wywiad ustrukturyzowany

Wywiad ustrukturyzowany

Wywiad ustrukturyzowany

Wywiad ustrukturyzowany



Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlaczone do ZSK

Uznane kwalifikacje
Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujgcej: https://icdl.pl/
Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://pti.org.pl/

Informacje
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI)
Nazwa Podmiotu certyfikujagcego ICDL Poland / Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI)

Program

Ustuga rozwija kompetencje cyfrowe i zielone w zakresie wykorzystania Microsoft Excel, VBA, Power Query oraz narzedzi Al do analizy
danych, automatyzacji proceséw oraz optymalizacji dziatan organizacyjnych i Srodowiskowych. Uczestnicy zdobywaja praktyczne
umiejetnosci wspierajgce efektywnos¢ organizacyjng, ograniczanie pracy manualnej oraz efektywne wykorzystanie danych i zasobéw.

Ustuga przygotowuije uczestnikéw do walidacji efektéw uczenia sie oraz uzyskania certyfikatu ECDL B4 — Arkusze kalkulacyjne.
Czas trwania ustugi wynosi 14 godzin zegarowych i realizowany jest w ciggu 2 dni szkoleniowych.
W trakcie kazdego dnia przewidziano:

e dwie przerwy kawowe po 15 minut,
¢ jedng przerwe obiadowa 45 minut.

taczny czas przerw w ciggu dnia wynosi 75 minut i zostat ujety w harmonogramie zgodnie z aktualnymi wymaganiami BUR.
Walidacja efektéw uczenia sie obejmuje:

e testteoretyczny,

¢ obserwacje w warunkach symulowanych,

e wywiad ustrukturyzowany,

e egzamin zewnetrzny zgodny z wymaganiami ECDL B4.

Warunki organizacyjne:

e szkolenie realizowane jest w formie warsztatowej,

e uczestnicy pracujg na stanowiskach komputerowych,

¢ wykorzystywane sg narzedzia Microsoft Excel, VBA, Power Query oraz Al,

¢ uczestnicy wykonuja ¢wiczenia praktyczne i zadania analityczne,

e uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej,

¢ sala szkoleniowa wyposazona jest w dostep do internetu i stanowiska komputerowe.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 15



Przedmiot /
temat

Modut
1:

Wprowadzeni
e do analizy
danychii
efektywnosci
proceséw

@B

Modut
2:

Zaawansowa
ne funkcje
Excel

-

Modut

3: Power
Query w
analizie
danych

@B

Modut
4:VBAIi
automatyzac;j
a pracy

Modut
5:

Wykorzystani
e Al w analizie
danych

@d-

Modut

6: Analiza
danych
Srodowiskowy
chi
efektywnosé
organizacyjna

=D -

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

PAWEL
WIATRAK

PAWEL
WIATRAK

PAWEL
WIATRAK

PAWEL
WIATRAK

PAWEL

WIATRAK

PAWEL
WIATRAK

Data realizacji
zajeé

11-07-2026

11-07-2026

11-07-2026

11-07-2026

11-07-2026

11-07-2026

11-07-2026

12-07-2026

12-07-2026

12-07-2026

12-07-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:45

13:00

13:30

14:30

14:45

09:00

10:30

10:45

13:00

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

13:00

13:30

14:30

14:45

16:00

10:30

10:45

13:00

13:30

Liczba godzin

01:30

00:15

02:15

00:30

01:00

00:15

01:15

01:30

00:15

02:15

00:30



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

Modut
7:

PAWEL

Raportowanie
WIATRAK

Zajecia
i wizualizacja

danych

Przerwa -

@

B

Walidacja -

Podsumowani
e szkolenia

PAWEL

Zajecia
WIATRAK

Podsumowanie

Data realizacji

Godzina

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zaje¢

w tym suma godzin walidacji

w tym suma przerw

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

zajeé rozpoczecia
12-07-2026 13:30
12-07-2026 14:30
12-07-2026 14:45
12-07-2026 15:30
Liczba godzin
14:00
11:15
00:45
02:00
16:00
Cena
5250,00 PLN

Godzina
zakonczenia

14:30

14:45

15:30

16:00

Liczba godzin

01:00

00:15

00:45

00:30

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na wartos$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

5250,00 PLN

375,00 PLN

375,00 PLN



W tym koszt walidacji brutto 200,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 200,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 200,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 200,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 14:00
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O PAWEL WIATRAK

‘ ' W ciggu ostatnich 5 lat realizowatem szkolenia z zakresu Excela, Microsoft Office oraz analizy
danych dla firm, instytucji publicznych i klientéw indywidualnych.

Prowadzitem zajecia dla oséb poczatkujgcych i zaawansowanych, dostosowujgc program do
potrzeb uczestnikéw oraz specyfiki ich stanowisk pracy.

Szkolenia opieraty sie gtdéwnie na praktycznych przyktadach wykorzystywanych w codziennym
$rodowisku zawodowym.

Wspotpracowatem z organizacjami szkoleniowymi takimi jak NobleProg, Effekt, Kamak oraz Alimat
Group, prowadzac szkolenia stacjonarne i online z zakresu Excela, Power Query, tabel przestawnych
oraz automatyzacji proceséw biurowych.

W ostatnich latach przeprowadzitem ponad 800 godzin szkolen dla pracownikow dziatow
administraciji, finanséw, HR, sprzedazy i logistyki.
Posiadam certyfikat ISO 9001 potwierdzajgcy wysoka jakos¢ $wiadczonych ustug szkoleniowych.

W realizowanych szkoleniach rozwijam réwniez kompetencje zwigzane z cyfryzacja i zielong
transformacja organizaciji.

Uczestnicy uczg sie m.in. ograniczania papierowego obiegu dokumentéw, automatyzacji proceséw,
efektywnego zarzadzania danymi oraz wykorzystywania narzedzi cyfrowych wspierajgcych
optymalizacje pracy i bardziej Swiadome gospodarowanie zasobami.

Szkolenia wspierajg rozwoj kompetencji analitycznych, organizacyjnych i technologicznych
niezbednych w nowoczesnym srodowisku pracy.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymuja materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej obejmujace:

¢ pliki éwiczeniowe Microsoft Excel,

e przyktady raportéw i analiz danych,

e materiaty dotyczace VBA i Power Query,

e przyktadowe zadania zwigzane z analizg danych srodowiskowych,

¢ instrukcje dotyczace wykorzystania narzedzi Al w analizie danych,

e zestawy ¢wiczen praktycznych przygotowujacych do egzaminu ECDL B4.

W trakcie szkolenia wykorzystywane sg narzedzia cyfrowe wspierajace analize danych, automatyzacje proceséw oraz efektywne
zarzadzanie informacja.

Uczestnicy rozwijajg kompetencje zwigzane z analizg danych wspierajgcg podejmowanie decyzji biznesowych, optymalizacje proceséw
oraz zwigkszanie efektywnosci organizacyjne;j.

Szkolenie wpisuje sie w obszary nowoczesnych technologii, cyfryzaciji proceséw oraz rozwoju kompetencji przysztosci wskazywanych w
regionalnych strategiach innowacji i transformacji gospodarcze;.

Program rozwija kompetencje wspierajgce efektywne gospodarowanie zasobami, ograniczanie pracy manualnej oraz zwiekszanie
efektywnosci operacyjnej organizaciji.

Ustuga ma charakter specjalistyczny i warsztatowy. Program obejmuje zaawansowane zagadnienia zwigzane z analiza danych,
automatyzacja procesow, wykorzystaniem VBA, Power Query oraz Al w $rodowisku biznesowym i analitycznym.

Nabyte kompetencje zwiekszajg mozliwosci rozwoju zawodowego uczestnikéw w obszarach zwigzanych z analizg danych,
automatyzacja procesow, transformacja cyfrowg oraz nowoczesnymi technologiami wykorzystywanymi w przedsiebiorstwach.

Szkolenie jest zgodne z obszarami i grupami technologii wskazanymi w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Slaskiego 2023
oraz Programie Rozwoju Technologii Wojewddztwa Slaskiego na lata 2019-2030

Warunki uczestnictwa

Brak wymagan formalnych. Uczestnik powinien posiadaé¢ podstawowa umiejetno$¢ obstugi komputera oraz podstawowg znajomos¢
programu Microsoft Excel. Ustuga skierowana jest do os6b zainteresowanych rozwojem kompetencji cyfrowych, analiza danych oraz
automatyzacjg proceséw z wykorzystaniem Excel, VBA, Power Query i Al.

Informacje dodatkowe

Szkolenie rozwija kompetencje cyfrowe i zielone wspierajgce efektywnosé¢ organizacyjna, analize danych oraz automatyzacje proceséw.
Uczestnicy zdobywajg praktyczne umiejetnosci zwigzane z wykorzystaniem Microsoft Excel, VBA, Power Query oraz Al do przetwarzania
danych, przygotowywania raportéw i wspierania proceséw decyzyjnych.

Ustuga wspiera rozwdj kompetencji zwigzanych z cyfryzacjg proceséw, ograniczaniem pracy manualnej oraz efektywnym wykorzystaniem
zasoboéw i danych w organizacji.

Po zakonczeniu ustugi uczestnik przystepuje do walidacji efektéw uczenia sig oraz egzaminu zewnetrznego ECDL B4 — Arkusze
kalkulacyjne.

Adres

ul. Lesnica 153
43-438 Brenna

woj. $laskie



Szkolenie odbedzie sie w obiekcie Dolina Lesnicy, potozonym w malowniczej, spokojnej okolicy sprzyjajgcej koncentracji
i pracy warsztatowe;.

Zajecia realizowane bedg w komfortowej sali szkoleniowej wyposazonej w niezbedny sprzet multimedialny, dostep do
internetu oraz przestrzen umozliwiajgcg swobodng prace indywidualng i zespotowa.

Program szkolenia koncentruje sie na praktycznym zastosowaniu narzedzi i rozwigzan omawianych podczas zajec, z
naciskiem na efektywnos¢ pracy oraz mozliwo$¢ wdrozenia zdobytej wiedzy w sSrodowisku zawodowym uczestnikow.

Uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. W trakcie szkolenia zapewnione sg przerwy
kawowe oraz wsparcie techniczne zwigzane z obstugg wykorzystywanego oprogramowania i sprzetu.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

h E-mail kontakt@pasjaexcela.pl

Telefon (+48) 690 512 234

PAWEL WIATRAK



