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MS Excel - praktyczne zastosowanie 800,00 PLN brutto

funkcji - szkolenie 800,00 PLN  netto
100,00 PLN brutto/h

100,00 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/05/06/6670/3543014

© todz

& Ustuga szkoleniowa

¥ stacjonarna

{2 Zajecia grupowe

®© 08:00h

5 09.06.2026 do 09.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe
Grupe docelowa stanowig osoby posiadajgce podstawowe umiejetnosci

Grupa docelowa ustugi pracy z programem MS Excel, ktére chcg nauczy¢ sie petniej
wykorzystywac¢ funkcje programu.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 15

Data zakonczenia rekrutacji 08-06-2026

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie "MS Excel - praktyczne zastosowanie funkcji” ma na celu rozwoj kompetencji uczestnikow w stosowaniu
przydatnych w pracy funkcji programu oraz samodzielnego stosowania funkcji warunkowych, wyszukiwania,

zaokraglania oraz zagniezdzania.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Uczestnik stosuje funkcjewyszukiwania

Uczestnik stosuje funkcje jezeli

Uczestnik stosuje funkcje PowerQuery

Uczestnik zestawia dane w tabelach
przestawnych

Kryteria weryfikacji

Wskazuje spos6b argumentowania
funkcji wyszukaj pionowo

Wskazuje sposéb argumentowania
funkcji wyszukaj pionowo

Wskazuje ograniczenia zastosowania
funkcji wyszukaj pionowo

Wskazuje ograniczenia zastosowania
funkcji wyszukaj poziomo

Wskazuje sposéb wiaczania opcji
programistycznych

Wskazuje sposéb wykorzystania funkcji
jezeli

Wskazuje argumentacje funkciji jezeli

Wskazuje zasady zagniezdzania funkcji

Opisuje mozliwosci funkcji PoweQuery

Opisuje sposoéb importowanie plikow
pdf

Wskazuje wymagania do zastosowania
tabel przestawnych

Wskazuje sposdb tworzenia tabeli
przestawnej

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetenc;ji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Warunki organizacyjne:

Liczba przydzielonych stanowisk na grupe: 1 osoba przy 1 stanowisku - liczba odpowiednia do ilosci zapisanych na szkolenie osob;
Ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych trwajgcych 60 minut;

Przerwy sg wliczone w czas ustugi rozwojowej (zgodnie z harmonogramem);

Walidacja na koniec ustugi w formie testu online z wynikiem generowanym automatycznie (zgodnie z harmonogramem);

Zajecia beda miaty charakter teoretyczny jak i praktyczny;

Program szkolenia (8 godzin zegarowych/1 dzien); - teoria 70 minut, praktyka 330 minut, walidacja 20 minut, przerwy 60 minut.
Przerwy sg wliczone w czas trwania szkolenia.

Walidacja - prowadzona jest w formie testu z wynikiem generowanym automatycznie. Czas trwania walidacji to 20 minut. W celu zapewnienia
obiektywnos$ci oceny, proces walidacji jest prowadzony przez dedykowanego Walidatora (nie trenera prowadzacego), zgodnie z zasada
rozdzielnosci proceséw ksztatcenia i walidacji.

Program szkolenia

08:00 - 09:00 Funkcje zaokraglania i przedstawiania danych - Teoria i Praktyka
09:00 - 10:00 Funkcja jezeli oraz zagniezdzanie tej funkcji - Teoria i Praktyka
10:00-10:15 Przerwa

10:15 - 11:00 Funkcja wyszukaj pionowo i jej zastosowanie - Teoria i Praktyka
11:00 - 12:15 Funkcja wyszukaj poziomo i jej zastosowanie - Teoria i Praktyka
12:15-12:45 Przerwa obiadowa

12:45-14:00 Power Query i jej zastosowanie - Teoria i Praktyka

14:00 - 14:45 Tabele i wykresy przestawne - Teoria i Praktyka

14:45-15:00 Przerwa

15:00 - 15:45 Praca na przyktadach uczestnikow - Praktyka

15:40 - 16:00 Walidacja i zakonczenie szkolenia

e o testwiedzy
¢ rundka informacji zwrotnej od uczestnikéw
e whnioski i zakoriczenie szkolenia

@ walidacja przeprowadzona zostanie w formie testu online z wynikiem generowanym automatycznie z zastosowaniem platformy
TESTPORTAL



Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 11

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy . X , i Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakorczenia

Funkcje

zaokraglania i L Radostaw
Zajecia 09-06-2026 08:00 09:00 01:00

przedstawiani Kucharek

a danych

Funkcja

jezelioraz Zajecia Radostaw 09-06-2026 09:00 10:00 01:00
zagniezdzanie Kucharek

tej funkgiji
- Przerwa - 09-06-2026 10:00 10:15 00:15

Funkcja

wyszukaj L Radostaw
. L Zajecia 09-06-2026 10:15 11:00 00:45
pionowo i jej Kucharek

zastosowanie

Funkcja

wyszukaj L Radostaw
U Zajecia 09-06-2026 11:00 12:15 01:15
poziomo i jej Kucharek

zastosowanie
- Przerwa - 09-06-2026 12:15 12:45 00:30

P25 Power

D . . Radostaw

Query i jej Zajecia 09-06-2026 12:45 14:00 01:15
. Kucharek

zastosowanie

Tabele| L. Radostaw
wykresy Zajecia 09-06-2026 14:00 14:45 00:45

Kucharek
przestawne

- Przerwa - 09-06-2026 14:45 15:00 00:15

D Prec
na

przyktadach
uczestnikéw

Radostaw

Zajecia Kucharek 09-06-2026 15:00 15:40 00:40

- Walidacja - 09-06-2026 15:40 16:00 00:20

Podsumowanie



Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 08:00
w tym suma godzin zajeé 06:40
w tym suma godzin walidacji 00:20
w tym suma przerw 01:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 09:15
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 800,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 08:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Radostaw Kucharek

‘ ' Jest trenerem biznesu. Posiada wyksztatcenie wyzsze psychologiczne oraz inzynierskie. Ukonczyt
szkote trenerow biznesu Akademii SET, studia podyplomowe z zakresu psychologii spotecznej oraz
zarzadzania projektami.



0d poczatku swojej pracy aktywnie korzysta z programu MS Excel, co potwierdza jego praktyczne
umiejetnosci. Uczestniczyt w szkoleniach z zakresu obstugi MS Excel. Od 8 lat wspiera
przedsiebiorstwa jak i uczestnikéw prywatnych w efektywnym wykorzystaniu potencjatu tego
programu.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Prezentacja multimedialna:

Zawiera kluczowe informacje, definicje, przyktady i ilustracje, utatwiajgc zrozumienie omawianych zagadnien.
Podrecznik/skrypt szkoleniowy:

Materiaty éwiczeniowe:

Opisy studiéw przypadkéw, zadan do wykonania w grupach lub indywidualnie

Warunki uczestnictwa

Aby wzig¢ udziat w szkoleniu, uczestnik powinien by¢ zainteresowany tematem, otwarty na nauke, gotowy do pracy w grupie, posiada¢
podstawowe umiejetnosci komunikacyjne oraz mie¢ dostep do narzedzi niezbednych do udziatu w szkoleniu.

Warunkiem udziatu w ustudze jest dokonanie zapisu na ustuge co najmniej 1 dzien przed jej rozpoczeciem i uzyskanie akceptacji ze strony
Dostawcy Ustugi.

Warunkiem uzyskania zaswiadczenia/certyfikatu jest uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ ustugi rozwojowej, oraz uzyskanie pozytywnej oceny
dla kazdego uczestnika na podstawie wyniku walidacji przeprowadzonej przez podmiot walidujgcy/Walidatora.

Odwotanie Ustugi rozwojowej mozliwe jest do dnia zakoriczenia ustugi w przypadku braku zapisanych uczestnikéw lub w przypadku, gdy
wszystkie zapisy uczestnikow majg status ,rezygnacja” lub ,odrzucony”. W innych przypadkach odwotanie Ustugi rozwojowej mozliwe jest na 1
dzien przed rozpoczeciem.

Walidacja prowadzona bedzie poprzez platforme TESTPORTAL.

Adres

ul. Przyszkole 2/lok A2
93-549 t6dz

woj. tédzkie

sala Art of Training

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi

e Bezptatny parking dla uczestnikéw

Kontakt

MONIKA MULARSKA-KUCHAREK



o E-mail biuro@artoftraining.pl
Telefon (+48) 606 687 123



