Mozliwos$¢ dofinansowania

Business English dla Finanséw i ACCA
Strategic Professional — przygotowanie do

- NOVA egzaminéw SBL, SBR, AFM, 41 godzin
lekcyjnych po 45 minut.

Numer ustugi 2026/05/02/183815/3529908

6 051,60 PLN brutto
4920,00 PLN netto
147,60 PLN brutto/h
120,00 PLN netto/h
166,67 PLN cena rynkowa @

mm-solutions
Magdalena
Maczyriska

& Ustuga szkoleniowa

[l zdalna w czasie rzeczywistym

* Ak kk 49/5 (D 41:00h
21 ocen £ 15.06.2026 do 14.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Jezyki / Angielski

osoby przygotowujace sie do egzaminéw ACCA (Strategic Professional),
pracownicy dziatéw finansowych, ksiegowych i audytorskich,
. analitycy finansowi i konsultanci,
Grupa docelowa ustugi

osoby pracujace w srodowisku miedzynarodowym wymagajgcym jezyka
finansowego,

osoby na poziomie minimum B2.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikow 1

Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

14-06-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

41

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Celem ustugi jest rozwéj zaawansowanych kompetencji jezykowych (poziom B2+) w obszarze jezyka angielskiego
biznesowego ze szczegdélnym uwzglednieniem terminologii finansowej, ksiegowej oraz raportowania, a takze
przygotowanie uczestnikow do pisemnych egzaminéw ACCA na poziomie Strategic Professional: SBL, SBR oraz AFM.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik postuguje sie
specjalistycznym stownictwem z
zakresu finanséw, rachunkowosci oraz
raportowania (w tym terminologie
stosowang w egzaminach ACCA: SBL,
SBR, AFM).

Uczestnik rozumie strukture i
wymagania pisemnych egzaminéw
ACCA (SBL, SBR, AFM).

Uczestnik zna zasady tworzenia
raportéw, analiz i rekomendacji w
jezyku angielskim (styl
formalny/biznesowy).

Uczestnik analizuje zadania
egzaminacyjne ACCA i prawidtowo
interpretuje polecenia.

Uczestnik tworzy spdjne i logiczne
wypowiedzi pisemne w jezyku
angielskim zgodne ze standardami
egzaminéw ACCA

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Kryteria weryfikacji

poprawnie definiuje min. 70% poje¢ w
tescie leksykalnym,

rozpoznaje i wtasciwie interpretuje
terminologie w tekstach
egzaminacyjnych,

dopasowuje pojecia do kontekstu
(zadania typu matching / gap fill).

identyfikuje typy zadan
egzaminacyjnych (case study, report,
analiza),

wyjasnia strukture odpowiedzi
egzaminacyjnej,

wskazuje kluczowe elementy oceniane
przez egzaminatoréw (np. clarity,
relevance, professional marks).

wskazuje poprawna strukture raportu
(introduction, analysis, conclusion,
recommendations),

rozpoznaje poprawne i niepoprawne
formy stylistyczne,

wybiera odpowiedni styl jezykowy do
kontekstu biznesowego.

identyfikuje wymagania zadania (np.
discuss, evaluate, recommend),
wyodrebnia kluczowe informacje z case
study,

formutuje plan odpowiedzi przed jej
napisaniem.

pisze odpowiedzi zawierajgce wszystkie
wymagane elementy (min. 80%
zgodnosci z kryteriami
egzaminacyjnymi),

zachowuje logiczng strukture tekstu,
stosuje wiasciwe stownictwo i rejestr
jezykowy.

Metoda walidaciji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Wywiad swobodny

Test teoretyczny



Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Ramowy program ustugi: Office English B2 — angielski w pracy biurowej
Czas trwania: 40 godzin lekcyjnych (1 godzina = 45 minut)

Poziom jezykowy: B2 (CEFR)

Forma prowadzenia: stacjonarnie lub online

Grupa docelowa: osoby doroste pracujgce w biurze lub przygotowujace sie do pracy administracyjno-biurowej, ktére chca poszerzyé
znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie $rednio zaawansowanym wyzszym

Cel ogdlny: rozwiniecie kompetenciji jezykowych umozliwiajagcych swobodng i poprawng komunikacje ustng i pisemna w $rodowisku
biurowym

6 Modut 1: Komunikacja interpersonalna w srodowisku biurowym

e Rozpoczynanie i prowadzenie konwersacji formalnych i nieformalnych
¢ Wyrazanie opinii, zgody, sprzeciwu, sugestii

¢ Udzielanie i odbieranie informac;ji

¢ Small talk w $rodowisku miedzynarodowym

e Zwroty i wyrazenia typowe dla komunikacji biurowej na poziomie B2

6 Modut 2: E-mail i korespondencja biznesowa

e Tworzenie profesjonalnych e-maili stuzbowych

e Zastosowanie formalnych i pétformalnych zwrotéw

¢ Pisanie wiadomosci: zapytan, przypomnien, reklamacji, podziekowan
¢ Odpowiadanie na zaproszenia, prosby i zazalenia

* Roéznice jezykowe i kulturowe w stylu korespondenc;ji

6 Modut 3: Rozmowy telefoniczne i spotkania

¢ Prowadzenie rozméw telefonicznych: odbieranie, przekazywanie, notowanie informaciji
e Ustalanie i zmiana terminéw spotkan

¢ Prowadzenie rozméw online (Zoom, Teams): etykieta jezykowa

e Czynny udziat w spotkaniach — zgtaszanie uwag, prezentowanie opinii, zadawanie pytan
* Rozwigzywanie konfliktéw i negocjacje jezykowe w pracy

6 Modut 4: Jezyk dokumentow i pracy biurowej

¢ Praca z dokumentami: faktury, raporty, zaméwienia, notatki stuzbowe



e Opisywanie procedur, procesow i zadan stuzbowych
¢ Wypetnianie formularzy i interpretacja dokumentaciji
¢ Stownictwo zwigzane z obstuga klienta, sprzedaza, logistyka i administracja

‘ Modut 5: Praca projektowa i zadania zespotowe

¢ Opisywanie zadan, zakresu obowigzkow i celéw projektu

¢ Delegowanie zadan i uzgadnianie terminéw

e Prowadzenie rozméw projektowych, burzy mézgdéw, podsumowan
e Komunikacja pisemna i ustna w pracy zespotowe;j
e Reagowanie na trudne sytuacje: opéznienia, nieporozumienia, réznice zdan

‘ Modut 6: Symulacje i utrwalenie materiatu

¢ Odgrywanie realistycznych scenek zawodowych

« Cwiczenia integrujgce umiejetnosci méwienia, stuchania, pisania i czytania
¢ Indywidualne zadania koficowe: prezentacja ustna lub e-mail ztoZzony

e Feedback od trenera — korekta i oméwienie btedéw

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 2

Przedmiot / temat Prowadzacy

zajecia wg
programu

Leszek Bietaniec

walidacja -

Cennik

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
15-06-2026 18:00
01-10-2026 18:00

Godzina

| . Liczba godzin
zakonczenia

19:30 01:30

18:30 00:30

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Cena

6 051,60 PLN

4920,00 PLN

147,60 PLN

120,00 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Leszek Bietaniec

‘ ' Doswiadczony lektor jezyka angielskiego prowadzgacy zajecia dla mtodziezy i oséb dorostych na
poziomach od A1 do C1. Posiada wyksztatcenie wyzsze oraz przygotowanie pedagogiczne. W pracy
dydaktycznej stosuje r6znorodne metody nauczania, dostosowujgc materiaty i forme zaje¢ do
potrzeb uczestnikdéw.

Specjalizuje sie w nauczaniu jezyka ogdlnego oraz biznesowego, ktadgc nacisk na rozwdj
umiejetnosci komunikacyjnych. Posiada doswiadczenie w pracy z klientami indywidualnymi,
grupami oraz w srodowisku korporacyjnym.

Regularnie uczestniczy w szkoleniach i warsztatach metodycznych, dbajgc o rozwéj zawodowy i
aktualizacje wiedzy.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Uczestnicy otrzymujg autorskie materiaty szkoleniowe w jezyku angielskim (poziom B2+), obejmujace stownictwo finansowe i
egzaminacyjne ACCA, case studies, zadania egzaminacyjne, wzory raportéw oraz materiaty do samodzielnej pracy. Materiaty bazuja
m.in. na zasobach Association of Chartered Certified Accountants i sg przekazywane w formie elektronicznej (PDF).

Warunki uczestnictwa

Uczestnikiem ustugi moze zosta¢ osoba, ktéra spetnia nastepujgce warunki:

» posiada znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie minimum B2 (umozliwiajgca prace z materiatami specjalistycznymi),

¢ jest zainteresowana rozwojem kompetencji jezykowych w obszarze finanséw, rachunkowosci i biznesu,

 planuje przystapienie lub przygotowuje sie do egzamindéw ACCA na poziomie Strategic Professional (SBL, SBR, AFM) lub pracuje w
$rodowisku wymagajacym jezyka finansowego,

e zgtosi udziat w ustudze poprzez Baze Ustug Rozwojowych (BUR),

e zaakceptuje regulamin szkolenia oraz warunki organizacyjne,

» posiada dostep do komputera i Internetu (w przypadku szkolenia online) lub zobowigzuje sie do uczestnictwa w zajeciach
stacjonarnych zgodnie z harmonogramem.

Dodatkowo rekomendowane jest:

¢ podstawowe doswiadczenie zawodowe lub edukacyjne w obszarze finanséw, rachunkowosci lub biznesu,
e znajomos¢ podstawowych pojec finansowych.

Informacje dodatkowe

Ostateczny harmonogram zaje¢ zostanie uzupetniony po zatwierdzeniu terminédw przez stuchacza i lektora.

Warunki techniczne

Uczestnik powinien posiadac:



¢ komputer lub urzadzenie mobilne z dostepem do internetu (state tgcze min. 1 Mb/s),

* aktualng przegladarke internetowa (np. Chrome, Firefox, Edge),

¢ kamere internetowa, mikrofon i gtosniki/stuchawki (wymagane do aktywnego uczestnictwa),

¢ mozliwos¢ korzystania z platformy e-learningowej lub komunikatora wskazanego przez organizatora (np. Zoom, MS Teams, Google
Meet).

Zaleca sie korzystanie z urzadzenia z duzym ekranem (np. laptop zamiast telefonu), aby zapewni¢ komfort pracy z materiatami i
uczestnictwa w ¢wiczeniach.

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@novatraining.edu.pl

Telefon (+48) 691 838 045

Magdalena Maczynska



