Mozliwos$¢ dofinansowania

Ksiggowos¢ od podstaw z obstuga 4 950,00 PLN brutto
programow finansowo-ksiggowych z 4950,00 PLN  netto

kompetencji - (kurs nadajacy kwalifikacje) 90,00 PLN netto/h

lm) uwzglednieniem zielonych i cyfrowych 90,00 PLN  brutto/h

157,33 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/04/28/30963/3519647
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854 oceny £ 10.09.2026 do 08.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

[ zdalna w czasie rzeczywistym

{8 Zajecia grupowe

Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

osoby chcace rozpocza¢ kariere w ksiegowosci, bez wczesniejszego
doswiadczenia,

osoby przebranzawiajgce sig i poszukujgce praktycznego szkolenia
ksiegowego,

wiasciciele matych firm, ktérzy chcg samodzielnie prowadzi¢
ksiegowosé,

pracownicy administracyjni i biurowi, ktérzy chca poszerzyc¢
kompetencje,

osoby przygotowujace sie do pracy w biurach rachunkowych,

osoby poszukujgce pracy w zawodach finansowo-ksiegowych,
osoby chcace rozwingé kompetencije cyfrowe i pozna¢ nowoczesne
systemy ksiegowe,

osoby zainteresowane ekologicznym i cyfrowym podejsciem do pracy
z dokumentacja finansowa.

Ustuga jest dostepna dla wszystkich zainteresowanych - zaréwno osé6b
indywidualnych, jak i kierowanych przez urzedy, firmy, instytucje oraz
wszystkich operatorow.

Moga w niej uczestniczy¢ takze osoby z programéw regionalnych, w tym
m.in.

- Kierunek - Rozwéj WUP Torun
- Ustugi rozwojowe wojewddztwa slaskiego
- Matopolski pociag do kariery — sezon 1,

- Nowy start w Matopolsce z EURESem



Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do samodzielnego prowadzenia uproszczonej ksiegowosci dziatalnosci gospodarczej, ewidencji
podatkowej oraz rozliczen z ZUS i US, przy uzyciu programéw finansowo-ksiegowych. Kurs rozwija kompetencje w
zakresie cyfrowej ksiegowosci, zrbwnowazonego zarzagdzania dokumentacjg oraz automatyzacji proceséw, wspierajac

zielone podejscie do pracy biurowe;.

30

08-09-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

55

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Definiuje podstawowe pojecia
rachunkowosci (m.in. aktywa, pasywa,
bilans, amortyzacja).

Charakteryzuje obowiazki
dokumentacyjne oraz zasady
elektronicznego obiegu i archiwizacji
dokumentéw (digital/green).

Rozréznia formy opodatkowania
dziatalnosci (zasady ogolne, liniowy,
ryczatt) oraz przestanki doboru.

Wskazuje podstawy rozliczen z ZUS i
US oraz wiasciwe dokumenty/obszary
(w zakresie szkolenia).

Dobiera prawidtowy sposéb ujecia
operacji gospodarczej w
KPiR/ewidencjach (na podstawie
opisu).

Kryteria weryfikacji

w tescie wybiera poprawne definicje i
przyktady

rozroznia poprawne i btedne dziatania w
opisach sytuacyjnych; wskazuje
wilasciwe zasady archiwizacji i
ograniczania papieru

w scenariuszach dobiera wtasciwa
forme i wskazuje przestanke wyboru

identyfikuje wtasciwy dokument/obszar
rozliczen dla przypadku (np.
VAT/PIT/ZUS)

dobiera wiasciwa
klasyfikacje/kolumne/rodzaj ujecia w
pytaniach sytuacyjnych

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Identyfikuje poprawna sekwencje
czynnosci w programach FK dla
typowych zadan

Rozréznia prawidtowe i nieprawidtowe
zapisy/operacje w przyktadach
(ksiggowanie/dekretacja

Dobiera narzedzia online do wsparcia
rozliczen i kalkulacji podatkowych
(modut 4) oraz ograniczania zasobdéw
(green)

Organizuje wtasna prace w srodowisku
cyfrowym z uwzglednieniem porzadku
danych i terminowosci.

Przestrzega zasad etyki pracy
ksiegowego i poufnosci danych.

Ocenia wptyw dziatan biurowych na
$rodowisko i stosuje zasady 6R w pracy
z dokumentacja.

Kryteria weryfikacji

wskazuje prawidtowa kolejnosé
dziata/ustawien w pytaniach krok-po-
kroku

ocenia poprawnos¢ przyktadu i wybiera
wiasciwg odpowiedz (poprawny
zapis/uzasadnienie)

dobiera wtasciwe
narzedzie/rozwigzanie do scenariusza
(kalkulator/online, dokumenty cyfrowe,
redukcja wydrukow)

wybiera wlasciwe dziatania
organizacyjne w scenariuszach
(kolejnos¢ zadan, priorytety)

rozréznia dziatania zgodne/niezgodne z
poufnoscia i etyka w opisach sytuacji

ocenia rozwigzania i wskazuje te
zgodne z 6R (digital/green)

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlagczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Pytanie 1. Czy dokument jest wydany przez podmiot systemu oswiaty lub szkolnictwa wyzszego na podstawie
odrebnych przepiséw?

TAK

rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175 oraz z 2024 r. poz. 1854)

Informacje

Osrodek Szkolenia, Doksztatcania i Doskonalenia Kadr ,KURSOR” sp. z

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje 00

A . Osrodek Szkolenia, Doksztatcania i Doskonalenia Kadr ,KURSOR” sp. z
Nazwa Podmiotu certyfikujagcego 0o



Program

Korzysci dla uczestnika:

¢ uporzadkowanie podstaw ksiegowosci i podatkéw ,od zera” w sposéb praktyczny
¢ lepsza pewnos¢ w doborze formy opodatkowania i klasyfikacji operacji w KPiR

e przygotowanie do pracy z e-dokumentami, e-deklaracjami i narzedziami cyfrowymi
e ograniczenie btedéw dzieki pracy na case’ach i typowych scenariuszach

¢ wdrozenie zasad green office (6R) w dokumentacji i organizacji pracy

Interaktywna forma zdalna:

e Szkolenie odbywa sie w formie zdalnej, w czasie rzeczywistym, za pomocg platformy Zoom. Umozliwia to uczestnictwo z dowolnego
miejsca, oszczedzajac czas i koszty zwigzane z dojazdami. Interaktywne sesje wideo, wspétdzielenie ekranu i chat pozwalajg na
aktywny udziat i biezagcg komunikacje z prowadzacymi oraz innymi uczestnikami.

Godziny realizacji szkolenia:

¢ Szkolenie obejmuje 55 godziny edukacyjne. tj. 41,25 godzin zegarowych.
e Kazda godzina szkolenia obejmuje 45 minut.
¢ walidacja wliczona jest w czas trwania ustugi

Przerwy:
e Przerwy nie sg wliczone w czas trwania ustugi.
Harmonogram szkolenia:

Szczegdétowy harmonogram zaje¢, uwzgledniajgcy podziat na dni i godziny oraz przerwy, zostanie ustalony i uzupetniony na 6 dni przed
rozpoczeciem szkolenia, zgodnie z regulaminem BUR. Bedzie on dostosowany do preferencji czasowych uczestnikdw.

* Szkolenie moze by¢ realizowane zaréwno raz jaki i kilka razy w tygodniu w trybie dziennym, umozliwiajac intensywng nauke i
skoncentrowane zajecia lub popotudniowym, co pozwala uczestnikom z innymi obowigzkami dostgp do wartosciowej edukacji.

¢ Dodatkowo, istnieje opcja organizacji zaje¢ w formie weekendowej, co sprawia, ze szkolenie staje sie bardziej elastyczne i
dostosowane do réznych harmonograméw zycia.

e w zwigzku z powyzszym nie wskazano szczegétowego harmonogramu - jesteSmy gotowi dostosowac sie do potrzeb catej grupy
zapisanych os6b, tworzgc harmonogram, ktéry uwzgledni zréznicowane preferencje czasowe uczestnikdw.

e Harmonogram szkolenia moze ulega¢ nieznacznemu przesunieciu czasowemu, zaleznie od czasu potrzebnego na wykonanie
poszczegdlnych ¢wiczen i zdolnosci przyswajania materiatu przez uczestnikéw, zgodnie z ich indywidualnym tempem nauki

Dostepnos¢ kurs do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami

e Wsparcie techniczne: Zapewniamy wsparcie techniczne dla uczestnikdw, ktérzy moga potrzebowa¢ pomocy w obstudze platformy

¢ szkoleniowej lub dostepu do materiatéw.

¢ Sesje Q&A: sesje pytan i odpowiedzi, gdzie uczestnicy mogag zadawac pytania w czasie rzeczywistym, réwniez poprzez czat tekstowy,
e co jest pomocne dla oséb, ktére moga mieé trudnosci z komunikacja werbalna.

e platforma ZOOM, na ktérej prowadzone jest szkolenie, jest zgodna z miedzynarodowymi standardami dostepnosci,

e takimi jak WCAG 2.1.

e elastyczny harmonogram szkolenia, aby dostosowa¢ tempo nauki do indywidualnych mozliwosci uczestnikow.

Certyfikat ukoniczenia:

e Zaswiadczenie wydane na podstawie § 23 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Weryfikacja efektéw uczenia sie:

e Program obejmuje weryfikacje efektéw uczenia sie poprzez test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie, ktéry pozwala
na ocene zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Taki system oceny gwarantuje, ze uczestnicy faktycznie przyswoili potrzebne informacje i sg
gotowi do ich praktycznego zastosowania.

Program



Modut 1: Podstawy prawne z zakresu ksiegowosci

* Kluczowe akty prawne (UoR, VAT, Ordynacja podatkowa),
e Obowigzki dokumentacyjne i cyfrowe archiwizowanie danych,
e Wprowadzenie do elektronicznego obiegu dokumentéw.

Modut 2: Stosowanie zasad otwierania, prowadzenia i zamykania ksiag rachunkowych

¢ Pojecie aktywow i pasywow, bilans otwarcia i zamkniecia,
o Srodki trwate i zrédta ich finansowania,
e Automatyzacja zapiséw i tworzenie wzorcéw w systemach FK.

Modut 3: Konta ksiegowe i dokumentacja ksiegowa

e Zasady dekretaciji i ksiegowania operacji gospodarczych,
* Wystawianie i ewidencja e-faktur (KSeF),
 Elektroniczny obieg dokumentdw i archiwizacja cyfrowa.

Modut 4: Formy opodatkowania dziatalno$ci gospodarczej

e Zasady ogdlne, podatek liniowy, ryczatt, karta podatkowa,
¢ Doboér optymalnej formy opodatkowania,
¢ Praktyczne uzycie kalkulatoréw podatkowych i narzedzi online.

Modut 5: Przychody, koszty, ZUS i podatki

e Ewidencjonowanie przychodéw i kosztéw w kontekscie VAT,
e Rozliczenia z ZUS - DRA, RCA, ZUA — przesytanie przez PUE,
e Generowanie i kontrola e-deklaracji VAT i PIT.

Modut 6: Obstuga komputerowych programéw finansowo-ksiegowych

¢ Praca na programach (np. Symfonia, Comarch Optima, Insert GT),
¢ Obstuga KPiR, ewidencja VAT, raporty kasowe, JPK,

e Praca w $rodowisku chmurowym, optymalizacja plikéw, zasady ekologicznego zarzadzania danymi.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

. Data realizacji Godzina Godzina
Przedmiot / temat Prowadzacy . . . .
zajec rozpoczecia zakonczenia
Brak wynikéw.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 950,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Liczba godzin



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 950,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 100,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 100,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 5,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 5,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej. Zostang one przestane w postaci plikéw / dokumentéw (np. PDF,
prezentacje, arkusze informacyjne, linkdw, inne)

ewentualnie materiaty w formie nagran z zaje¢ bedg udostepnione uczestnikom na 5 dni po zakoriczeniu szkolenia.

Nagrania umozliwig powrdét do przekazywanych informacji, ktére pojawity sie podczas realizacji ustugi, co zapewni petng dostepnosé
szkolenia dla kazdego zainteresowanego uczestnika, w tym oséb ze szczegd6lnymi potrzebami.

W celu otrzymania dostepu do materiatéw, konieczne jest posiadanie aktywnego adresu poczty elektronicznej z domeng @gmail.com

Warunki uczestnictwa

Uczestnik kursu powinien posiada¢ umiejetnos¢ obstugi komputera. Wskazane jest, aby miat takze zdolnos$ci analityczne i doktadnos¢,
poniewaz kurs obejmuje praktyczne aspekty prowadzenia ksiegowosci.

Informacje dodatkowe

Podczas szkolenia obowigzkowe jest korzystanie z kamery internetowej przez uczestnikdw - w uzasadnionych przypadkach mozliwe
ustalenie alternatywy.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.



Obowigzek uczestnictwa w minimum 80% zajec¢.
Zawarto umowe WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek - Rozwéj

»Matopolski pociag do kariery — sezon 1" i projektu ,Nowy start w Matopolsce z EURESem” zostat obustronnie podpisany regulamin
wspotpracy i rozliczenia ustug z wykorzystaniem elektronicznym bonéw szkoleniowych w ramach projektu.

Warunki techniczne

Warunki techniczne szkolenia na platformie Zoom:

1. Sprzet komputerowy:
e Wymagany komputer z dostepem do internetu wraz z kamerg oraz kamera.

2. Przegladarka internetowa
e Zalecane przegladarki: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari.

3. Stabilne potaczenie internetowe:

4. Platforma Zoom:
» Konieczne pobranie i zainstalowanie najnowszej wersji aplikacji Zoom przed szkoleniem.
e Aktywne konto Zoom (mozliwo$¢ utworzenia bezptatnego konta).

5. DZzwiek i stuchawki:
e Zalecane uzycie stuchawek z mikrofonem dla lepszej jakosci dzwieku.
e Sprawdzenie dziatania dzwieku przed rozpoczeciem szkolenia.

6. Przygotowanie przed sesja:
e Testowanie sprzetu i potgczenia przed planowanym szkoleniem.
e Zapewnienie cichego miejsca pracy dla minimalizacji zakt6cen.

7. Zaplanowane przerwy:
¢ Uwzglednienie krétkich przerw w grafiku dla odpoczynku uczestnika

Zapewnienie powyzszych warunkéw technicznych umozliwi ptynny przebieg szkolenia na platformie Zoom, zminimalizuje zakt6cenia i
zagwarantuje efektywna interakcje miedzy prowadzgcym a uczestnikiem

Kontakt

ﬁ E-mail e.korniak-koszel@kursor.edu.pl

Telefon (+48) 502 206 162

Emilia Korniak-Koszel



