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ok ok Kok 4675

1864 oceny

Certyfikowany kurs ksiggowosci z obstuga 5000,00 PLN brutto

programéw komputerowych 5000,00 PLN netto
125,00 PLN brutto/h

125,00 PLN netto/h
118,00 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/04/23/10510/3509001

© zabrze / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

® 40h

5 08.06.2026 do 30.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé
Kurs jest skierowany do:
e Osob rozpoczynajacych kariere w ksiegowosci, ktére chcg zdoby¢é
podstawowa wiedze i umiejetnosci praktyczne.
¢ Pracownikéw administracyjnych i biurowych, ktérzy chca poszerzy¢
swoje kompetencje o podstawy rachunkowosci i obstuge programéw
ksiegowych.
Grupa docelowa ustugi ¢ Przedsiebiorcéw i wtascicieli matych firm, ktérzy chcg samodzielnie
prowadzi¢ ksiegowos¢ swojej dziatalnosci.
e 0so6b planujgcych prace w biurach rachunkowych lub dziatach
finansowo-ksiegowych firm.
e Studentéw i absolwentéw kierunkéw ekonomicznych, ktérzy chca
zdoby¢ praktyczne umiejetnosci obstugi programoéw ksiegowych.
e 0s6b chcacych sie przekwalifikowaé i rozpoczgé prace w
ksiegowosci.
Minimalna liczba uczestnikéw 1
Maksymalna liczba uczestnikow 6
Data zakonczenia rekrutacji 03-06-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 40

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Certyfikowany kurs ksiegowosci z obstugg programéw komputerowych w sektorze zielonej gospodarki przygotowuje do
samodzielnego prowadzenia zadan ksiegowych z wykorzystaniem programéw informatycznych, z uwzglednieniem
rachunkowosci finansowej i podatkowej oraz specyfiki dziatalnosci firm z sektora zielonej gospodarki.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Definiuje ksiegowosci w zielonej
gospodarce.

Charakteryzuje
cechy rachunkowosci finansowej i
podatkowe;j.

Prowadzi ewidencje dokumentéw
ksiegowych.

Obstuguje programy ksiegowe.

Analizuje i tworzy sprawozdania i
raporty finansowe.

Przeprowadza analize finansowa
przedsiebiorstwa.

Kryteria weryfikacji

- odréznia cechy przedsiebiorstw
zielonej gospodarki; - klasyfikuje

dziatania proekologiczne wptywajace na

rachunkowos¢; - formutuje znaczenie
zréwnowazonego rozwoju.

- stosuje zasady rachunkowosci do
zdarzen gospodarczych;

- grupuje operacje finansowe;

- oblicza podstawowe zobowigzania
podatkowe

- rejestruje dokumenty;

- przyporzadkowuje dokumenty do kont;

- weryfikuje ich poprawnosé.

- wprowadza dane do programu;
- generuje raporty i zestawienia;
- modyfikuje ustawienia systemowe.

- opracowuje bilans prébny;
- kompletuje dane do sprawozdania;
- interpretuje dane z raportéw

- przelicza wskazniki finansowe;

- ocenia sytuacje finansowa danego
przedsigbiorstwa;

- przedstawia wnioski w formie
komentarza.

- identyfikuje koszty dziatalnosci

Metoda walidaciji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

ekologicznej;

- uwzglednia wskazniki ESG;

- komponuje zestawienia z elementami
raportowania srodowiskowego.

Planuje prace w sektorze ksiegowosci w

oparciu o zréwnowazony rozwdj i ESG. Obserwacja w warunkach

symulowanych

- organizuje wtasng prace w zgodzie z
zasadami etyki zawodowej;

- wspoétpracuje w zespole zadaniowym; -
przyjmuje odpowiedzialno$¢ za jakosé
pracy i rozwdéj zawodowy.

Test teoretyczny
Wykazuje sie wysoko rozwinietymi
kompetencjami spotecznymi na swoim

stanowisku pracy. Obserwacja w warunkach

symulowanych



Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program:

|. Dowody ksiegowe - 2h. teoria

II. Aktywa i pasywa - 2h. teoria , 2h. praktyka

Ill. Wycena, udokumentowanie, ewidencja operacji gospodarczych- 2h. teoria, 2h. praktyka

IV. Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy - 2h. teoria, 4h.praktyka
V. Sprawozdania finansowego - 2h.teoria , 5h praktyka

VI. Obowigzki wzgledem ZUS, US, GUS - 2h. teoria, 4h. praktyka

VII. Ksiggowe programy komputerowe - 2h. teoria, 8h. praktyka

VIII. Walidacja - 1h.

Walidacja 1 godzina jest wliczona w czas ustugi rozwojowej - walidacja przeprowadzona bedzie w OKZ Zabrze, Park Hutniczy 13
1 godzina zaje¢ = 45 min (godzina dydaktyczna).

Przerwy nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowej.

Uczestnik otrzymuje wynik walidacji w dniu jej przeprowadzenia. Podmiot certyfikujacy do 5 dni roboczych wystawia odpowiednie Certyfikaty
poswiadczajgce walidacje, bedace czescig sktadowa dokumentaciji rozliczeniowej szkolenie.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0



Przedmiot / temat
zajec

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Data realizacji Godzina Godzina

. . . . Liczba godzin
zajec rozpoczecia zakonczenia

Prowadzacy

Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 125,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 125,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

O
M

122

Beata Skotnicka

Wyzsze, uprawnienia pedagogiczne

Uniwersytet Slaski w Katowicach Szkota Zarzadzania kierunek — Zarzadzanie i Marketing
Politechnika Slgska Wydziat Organizacji i Zarzadzania kierunek — Rachunkowo$¢ i Podatki w
Przedsiebiorstwie

Certyfikat Ksiegowy nr 37813/2010

Specjalizuje sie w Ksiegowosci, Ksiegowosci wspomaganej komputerem, Ptatniku, Symfonii, Od
2016r. wyktadowca na kursach z zakresu pracownika biurowego, ksiegowosci, wtasnej dziatalnosci
gospodarczej realizowanych przez Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Katowicach

0d okoto 8 lat prowadzi wtasne biuro rachunkowe.

222

Sonia Hoffmann- Szemraj

0d 3 lat czynny wyktadowca/ instruktor na kursach ksiegowosci

Od 8 lat Specjalista d/s Kadr i Ptac i Ksiegowosci

w Biurze Rachunkowo-Podatkowym

- kompleksowe rozliczanie klientdw biura rachunkowego w zakresie kadr i ptac- prowadzenie teczek
osobowych, nadzér nad kompletnoscia, poprawnoscig i

rzetelnoscia akt pracowniczych- przygotowywanie dokumentacji ptacowej wynagrodzen
pracowniczych (naliczanie



wynagrodzen pracownikéw i zleceniobiorcow)- obstuga systemu PLATNIK, przygotowywanie
dokumentéw

zgtoszeniowych, rozliczeniowych i korekt do ZUS- obliczanie zobowigzan wobec ZUS, US-
sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT-11, PIT- 4- sporzgdzanie dokumentéw dotyczgcych
stosunku pracy- wspétpraca z instytucjami podatkowymi, ubezpieczeniowymi oraz organami
kontroli- przygotowywanie niezbednej dokumentacji na potrzeby kontroli zewnetrznych- wspétpraca
z dziatem ksiegowy

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty opracowane przez wyktadowcow

Informacje dodatkowe

1 godzina zaje¢ = 45 min (godzina dydaktyczna).

Przerwy nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;j.

Adres

ul. Park Hutniczy 13
41-800 Zabrze

woj. Slaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi
e Laboratorium komputerowe

e Obiekt w petni przystosowany do wymogoéw osob niepetnosprawnych ruchowo

Kontakt

m E-mail zabrze@zdz.katowice.pl

Telefon (+48) 697 818 745

Jolanta Radecka



