Mozliwos$¢ dofinansowania

| stopien: "Kurs dla kandydatéw na
ksiegowego" (kod wg klasyfikaciji
zawodéw:331301)

Numer ustugi 2026/04/21/149298/3503151

Stowarzyszenie

Ksiegowych w
Polsce Oddziat © Czestochowa
Okregowy w & Ustuga szkoleniowa

Czestochowie )
¢ [ stacjonarna

Yk kkk 48/5 (D) grooh
181 ocen 59 12.09.2026 do 18.12.2026

Informacje podstawowe

1 950,00 PLN brutto
1950,00 PLN netto
23,78 PLN brutto/h
23,78 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Uczestnikami kursu dla kandydatéw na ksiegowego moze by¢ osoba:

a) posiadajgca wyksztatcenie co najmniej rednie,

b) uznajgca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez
caly okres pracy w zawodzie ksiegowego,

Grupa docelowa ustugi

Ustuga adresowana réwniez:

¢) rozumiejgca istote i znaczenie przestrzegania norm oraz zasad
etycznych w pracy zawodowe.

¢ dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski Pociag do kariery",

¢ dla Uczestnikéw Projektu Kierunek - Rozwaj.

Minimalna liczba uczestnikéw 15
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 82

Certyfikat systemu zarzadzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje do wspomagania obstugi proceséw ksiegowych, obejmujacych podstawowe zadania, dotyczace:
dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych, sporzagdzania dokumentacji ksiegowej, ujmowania
operacji gospodarczych w ksiegach rach, sporzadzania bilansu oraz rachunku zyskéw i strat dla jednostek, w ktérych
wystepujg podstawowe, typowe operacje gospodarcze oraz zapewnianie zgodnosci rozliczen z obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego zgodnie z wytycznymi oséb nadzorujgcych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji
Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

a) omawia zasady prowadzenia ksigg

Test teoretyczn
rachunkowych; yezny

b) rozpoznaje operacje gospodarcze

Dokumentowanie i ewidencjonowanie oraz okre$la zasady ich Test teoretyczny
podstawowych, typowych operac;ji dokumentowania;

gospodarczych zgodnie z przepisami o

rachunkowosci:

1. Ujmuje operacje gospodarcze w c) ewidencjonuje operacje gospodarcze Test teoretyczny
ksiegach rachunkowych, w ksiegach rachunkowych;

d) wskazuje sposoby korygowania

btednych zapiséw w ksiegach Test teoretyczny
rachunkowych.
a) Rozréznia dowody ksiegowe; Test teoretyczny

2. ldentyfikuje dowody ksiegowe, b) klasyfikuje dowody ksiegowe i

omawia ich cechy jakosciowe, zgodnie Test teoretyczny
z przepisami o rachunkowosci.

a) dobiera wzory dowodéw ksiegowych

do operacji gospodarczych; Test teoretyczny

b) wypetnia dowody ksiegowe; Test teoretyczny

3. Sporzadza i weryfikuje dowody

ksiggowe, c) weryfikuje poprawnos¢ formalna i

Test teoretyczn
rachunkowa dowodéw ksiegowych; yezny

d) wskazuje sposoby poprawiania

btedéw w dowodach ksiegowych. Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

4. Wykonuje czynnosci zwigzane z
zamknieciem ksigg rachunkowych.

Sporzadzanie bilansu oraz rachunku
zysku i strat dla jednostek, w ktérych
wystepuja jedynie podstawowe, typowe
operacje gospodarcze:

1. Przyporzadkowuje obroty kont
wynikowych do odpowiednich pozycji
rachunku zyskéw i strat

2. Przyporzadkowuje salda kont do
odpowiednich pozycji w bilansie

Kryteria weryfikacji

a) wycenia podstawowe sktadniki
aktywow i pasywow na dzien bilansowy;

b) ustala salda koricowe kont
bilansowych;

c) ustala obroty kont wynikowych i
wynik finansowy;

d) opisuje konstrukcje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz
zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych

a) Omawia prezentacje przychodéw,
kosztéw i podatku dochodowego
biezagcego w rachunku zyskéw i strat

b) przypisuje obroty kont wynikowych
do odpowiednich pozycji rachunku
zyskow i strat.

a) Omawia poszczegdlne pozycje
bilansu;

b) przypisuje salda koricowe kont
bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kwalifikacje wtaczone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

Kwalifikacje Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych

Kod kwalifikacji zarejestrowanej w ZRK 13827

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Czestochowie

Nazwa Podmiotu certyfikujagcego Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce



Program

Kurs jest skierowany do oséb, ktdére chcg przygotowacé sie do pracy w zawodzie ksiegowego.

Kurs obejmuje 2 moduty dydaktyczne sposréd 14 modutéw w catej Sciezce.

Modut | Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej (72 godz. lekcyjne)

1.1 Organizacja dziatalno$ci gospodarczej — wiadomosci wstepne

1.2 Rachunkowos$¢ jako system informacyjny

1.3 Charakterystyka aktywow i pasywéw

1.4 Operacje gospodarcze

1.5 Dowody ksiegowe

1.6 Zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

1.7 Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych

1.8 Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy

1.9 Sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostek, w ktérych wystepuja podstawowe, typowe operacje gospodarcze
1.10 Studium przypadku - od bilansu otwarcia do bilansu zamkniecia i rachunku zyskéw i strat

1.11 Podstawy etyki w dziatalnos$ci gospodarczej i zawodowe;j

1.12 Ogdlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych
Modut Il Wybrane zagadnienia publicznoprawne (8 godz. lekcyjnych)

2.1. System podatkowy w Polsce

2.2 Podatek od towardéw i ustug (VAT — podstawowe zagadnienia)

2.3 Podatki dochodowe - ogdélne zasady i formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej

2.4 Podatki i optaty obcigzajgce przedsiebiorstwa - ogélna charakterystyka

2.5 Sktadki rozliczane z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych — ich rodzaje i ogéIne zasady rozliczenia
Egzamin (2 godz. lekcyjne)

Szkolenie trwa 82 godziny lekcyjne co odpowiada 61,5 godzinom zegarowym. tacznie z przerwami szkolenie trwa 67 godzin zegarowych.
Czas kazdego spotkania z wytgczeniem Egzaminu uwzglednia przerwy ($rednio co dwie godz. lekcyjne) - tacznie 30 minut. Przerwy nie sa
wliczone w czas ustugi rozwojowej. Godzina lekcyjna to 45 minut.

SPOSOB | FORMA ZALICZENIA
Forma zaliczenia kursu jest tacznie:

¢ uczestnictwo w 70% zaje¢ dydaktycznych/Uwaga: osoby korzystajgce z dofinansowania obowiazuje uczestnictwo w minimum 80%
zajec dydaktycznych,

¢ zaliczenie prac kontrolnych,

e pisemny egzamin kwalifikacyjny.

Podstawa do sporzadzenia protokotu zaliczenia jest imienna lista obecnosci oraz protokét komisji egzaminacyjnej z przeprowadzonego
egzaminu kwalifikacyjnego.

Warunkiem zaliczenia egzaminu jest potwierdzenie efektéw ksztatcenia okreslonych w ramowym programie nauczania i uzyskanie, na
potrzeby:

 ukonczenia kursu (zaswiadczenie wedtug przepiséw MEiN) — co najmniej 30% punktéw mozliwych do uzyskania,
¢ otrzymania certyfikatu SKwP (jednolity w skali catego Stowarzyszenia)— co najmniej 60% punktéw mozliwych do uzyskania i nie mniej
niz 40% punktéw z kazdej czesci egzaminu,



e otrzymania certyfikatu ZSK dla kwalifikacji wolnorynkowej ,Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych” — potwierdzenia wszystkich
kryteriéw weryfikacji przypisanych do zestawoéw efektéw uczenia sie i co najmniej 60% punktéw mozliwych do uzyskania.

Sposéb prowadzenia walidacji oraz warunki organizacyjne i materialne:

Walidacje przeprowadza zesp6t egzaminacyjny powotywany przez Przewodniczgcego Osrodka Walidacyjnego w Czestochowie
Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce.

Walidacja przeprowadzana jest w pomieszczeniu umozliwiajgcym osobom, ktdre przystapity do walidacji, samodzielng prace.
W trakcie weryfikacji osoby przystepujgce do walidacji:

moga wykonywac obliczenia na kalkulatorze biurowym;

moga korzysta¢ z aktéw prawnych bez komentarza;

nie moga korzysta¢ z pomocy naukowych i materiatéw dydaktycznych;

nie moga korzystac¢ z urzagdzer mobilnych.

Weryfikacja jest przeprowadzana w formie pisemnej w sposéb zapewniajacy anonimowo$¢ arkuszy weryfikacyjnych kandydatéw
przystepujacych do weryfikacji.

Arkusze egzaminacyjne sprawdzane sg anonimowo.

Czas oczekiwania na wynik walidaciji: 5 dni

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

Przedmiot / temat Prowadzacy Da.ta’reallzaq : Godzina . Godz!na X Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakoriczenia
Brak wynikéw.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 950,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 950,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 23,78 PLN

Koszt osobogodziny netto 23,78 PLN



W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Matgorzata Maksym

‘ ' Wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, absolwentka studiow MBA,
praktyk, wyktadowca praktycznych szkolen kursowych od 2014 roku, w tym wyktadowca SKwP.
Cztonek Zarzadu Oddziatu Okregowego SKwP, cztonek Komisji ds. Szkolen.
Doswiadczenie zawodowe zdobyte w ciggu ostatnich 5 lat

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Uczestnicy otrzymuja podrecznik oraz zbiér zadan w wersji papierowe;j.

W czasie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne przygotowane przez wyktadowce oraz inne materiaty dydaktyczne
przygotowane przez organizatora szkolenia np. wzory drukéw i formularzy, zestawy ¢wiczen na zajecia i do pracy w domu, ktére
udostepniane sg réwniez w formie elektronicznej w aplikacji dziennik elektroniczny.

Warunki uczestnictwa

Uczestnikami kursu dla kandydatow na ksiegowego moze byé osoba:
a) posiadajgca wyksztatcenie co najmniej srednie,
b) uznajaca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy w zawodzie ksiegowego,

c) rozumiejaca istote i znaczenie przestrzegania norm oraz zasad etycznych w pracy zawodowe;j.

Informacje dodatkowe

Ustuga zwolniona z podatku VAT przedmiotowo. W cenie ustugi zawarty jest koszt egzaminu.

Szkolenie trwa 82 godziny lekcyjne co odpowiada 61,5 godzinom zegarowym. tacznie z przerwami szkolenie trwa 67 godzin zegarowych.
Czas kazdego spotkania z wytgczeniem Egzaminu uwzglednia przerwy - 30 minut, ktdre nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowej.
Godzina lekcyjna to 45 minut.

Zgodnie z Uchwatg Prezydium Zarzadu Gtéwnego SKwP z dnia 28 sierpnia 2024 r. zawarte w ustudze wymagania wstepne dla
uczestnikoéw, cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, plan nauczania, efekty ksztatcenia oraz ich opis, sposéb i forma zaliczenia wynikaja
z Ramowego Programu Nauczania SKwP.



Ustuga adresowana réwniez:

¢ dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski Pociag do kariery",
¢ dla Uczestnikéw Projektu Kierunek - Rozwaj.

Adres

al. Aleja Niepodlegtosci 20/22
42-216 Czestochowa

woj. $laskie

al. Aleja Niepodlegtosci 20/22
42-216 Czestochowa

woj. Slaskie

sala wyktadowa SKwP

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
¢ Klimatyzacja
o Wil

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

m E-mail biuro@czestochowa.skwp.pl

Telefon (+48) 604 486 327

DANUTA WISNIOWSKA



