Mozliwos$¢ dofinansowania

KSeF w praktyce: wystawianie faktur, 720,00 PLN brutto

zarzadzanie dostepem i tryby awaryjne 720,00 PLN netto
@3 Kreafor  Numer ustugi 2026/04/17/11626/3495393 90,00 PLN brutto/h
90,00 PLN netto/h

118,00 PLN cena rynkowa @

EUROKREATOR S.C.
RAFAL KUNASZYK,
ANNA KUNASZYK

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk kkd 45/5  @© gh
1224 oceny B 11.05.2026 do 12.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Identyfikatory projektow Kierunek - Rozwéj, Matopolski Pociag do kariery

Grupa docelowa to osoby odpowiedzialne za obstuge i rozliczanie faktur
w systemie KSeF, w tym pracownicy ksiegowo-finansowi, specjalisci ds.
faktur i rozliczen oraz administratorzy systeméw finansowo-ksiegowych z
podstawowa znajomoscia fakturowania. Szkolenie skierowane jest takze
do oséb wdrazajgcych KSeF w firmie lub biurze rachunkowym, oraz dla
0s06b ktore chcg usystematyzowac wiedze praktyczng i poznac procedury

obstugi sytuacji awaryjnych KSEF.
Grupa docelowa ustugi

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikdw Projektu MP i/lub dla
Uczestnikéw Projektu NSE.

Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikdéw Projektu Kierunek — Rozwdj.

Ustuga rozwojowa adresowana rowniez dla Uczestnikow projektu
Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.

Minimalna liczba uczestnikow 6

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 10-05-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 8



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem edukacyjnym szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do samodzielnego i prawidtowego korzystania z systemu
KSeF, w tym logowania i zarzadzania uprawnieniami, wystawiania oraz odbierania faktur ustrukturyzowanych FA(3),
korygowania dokumentéw oraz obstugi sytuacji awaryjnych. Po szkoleniu uczestnik bedzie potrafit efektywnie
obstugiwacé faktury w KSeF, minimalizowa¢ btedy, stosowaé procedury awaryjne oraz zapewnia¢ zgodnos$¢ dziatan z
obowigzujgcymi przepisami.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik rozréznia metody logowania i
uwierzytelniania w KSeF

Uczestnik rozpoznaje role i uprawnienia
uzytkownikow w systemie

Uczestnik rozréznia pola obowigzkowe i
fakultatywne faktury FA(3)

Uczestnik stosuje procedury przesyiki
faktur do KSeF w réznych trybach

Uczestnik identyfikuje btedy w
fakturach FA(3) na podstawie danych
przyktadowych

Uczestnik klasyfikuje faktury wedtug
rodzaju (VAT, ZAL, ROZ, RR)

Uczestnik stosuje procedury
postepowania z odrzucong fakturg w
kontaktach miedzydziatowych

Kwalifikacje

Kompetencje

Kryteria weryfikacji

W tescie uczestnik identyfikuje w
scenariuszu wlasciwg metode
logowania (podpis kwalifikowany,
ePUAP, token)

W tescie uczestnik wskazuje, ktéra rola
ma prawo wystawiania, a ktéra tylko
przegladania faktur

W tescie uczestnik klasyfikuje pola
faktury jako obowigzkowe lub
fakultatywne

W tescie uczestnik identyfikuje
wilasciwg metode wysytki faktury w
scenariuszu sytuacyjnym

W tescie uczestnik wskazuje pole lub
wartos¢ zawierajaca btad w
przyktadowej fakturze

W tescie uczestnik przyporzadkowuje
fakture do odpowiedniego typu

W tescie uczestnik rozpoznaje w
scenariuszu wlasciwe dziatanie po
odrzuceniu faktury

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Szkolenie trwa 2 dzni (tgcznie 8h dydaktycznych ) i mozna w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotgczajgc do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujgc urzadzenie z dostepem do internetu oraz z dostepem do kamery.

Podczas szkolenia zaplanowane sg przerwy, ktére nie wliczajag sie w czas trwania szkolenia.

Czas trwania szkolenia: 09:00-12:30

Liczba godzin praktyki: 4

Liczba godzin teorii: 4

Program szkolenia:

KSEF - 8 godzin (wystawianie faktur 4, tryby awaryjne 2 godz. Logowanie

Modut I: Logowanie, uwierzytelnianie i zarzadzanie dostepem / wyktady, ¢wiczenia i czat na zywo

Ten etap obejmuje techniczne aspekty uzyskania dostepu do systemu oraz konfiguracje uprawnien dla uzytkownikéw i podmiotéw
zewnetrznych.

e ¢ Metody uwierzytelniania i logowania:
* Wykorzystanie podpisu kwalifikowanego, pieczeci elektronicznej, profilu zaufanego (ePUAP) lub specjalnego tokena.
» Pierwsze logowanie do systemu (Aplikacji Podatnika lub aplikacji mobilnej) i tworzenie profilu podmiotu.
¢ Logowanie 0s6b spoza Polski oraz podmiotéw unijnych uprawnionych do samofakturowania.
e Zarzadzanie uprawnieniami:
¢ Nadawanie uprawnien pierwotnych i wtérnych za pomocga formularza ZAW-FA.
¢ Role administratoréw oraz przypisywanie dostepéw konkretnym osobom fizycznym do wystawiania lub tylko przegladania faktur.
e Zarzadzanie uprawnieniami dla biur rachunkowych oraz dostawcéw ustug
e Generowanie, uniewaznianie i zarzadzanie tokenami stuzagcymi do komunikacji z systemem.

Modut II: Wystawianie i otrzymywanie dokumentéw (Proces fakturowania) / wyktady, éwiczenia i czat na zywo
Modut ten skupia sie na praktycznej obstudze dokumentéw ustrukturyzowanych zgodnie ze schema FA(3).

e o Struktura faktury FA(3):
¢ Omowienie pdl obowigzkowych (np. data wystawienia, NIP, kwoty) oraz fakultatywnych (np. dane kontaktowe, kody EAN, numery
zamoéwien).
* Prawidtowa identyfikacja sprzedawcy (wezet Podmiot 1), nabywcy (Podmiot 2) oraz innych stron transakcji, takich jak ptatnik czy
firma faktoringowa (Podmiot 3).
¢ Wystawianie faktur w praktyce:



¢ Korzystanie z bezptatnych narzedzi Ministerstwa Finanséw: Aplikacji Podatnika, e-mikrofirmy oraz aplikacji mobilnej.

¢ Integracja i wystawianie dokumentéw bezposrednio z systemdw finansowo-ksiggowych (np. Comarch Optima, Subiekt).
¢ Obstuga réznych typéw faktur: sprzedazowych (VAT), zaliczkowych (ZAL), rozliczeniowych (ROZ) oraz faktur RR.

¢ Przesytanie i walidacja:

e Metody wysytki dokumentéw do KSeF (sesja interaktywna i wsadowa).

* Proces walidacji faktury przez system oraz pozyskanie Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO).

¢ Rozrdéznienie miedzy datg wystawienia faktury a datg jej wptywu do KSeF i nadania numeru identyfikacyjnego.

¢ Odbieranie i obieg dokumentéw:

e Pobieranie faktur zakupowych z systemu i powigzanie ich z wewnetrznymi zdarzeniami gospodarczymi.

¢ Stosowanie kodéw QR dla faktur wizualizowanych poza systemem lub wystawianych w trybach szczegdlnych.

Modut lli: Btedy, korekty i sytuacje awaryjne / wyktady, ¢wiczenia i czat na zywo
Ostatnia czes¢ szkolenia przygotowuje na sytuacje problematyczne oraz uczy poprawiania btedéw zgodnie z nowymi przepisami.

e e« Najczestsze btedy i ich rozwigzywanie:
e Btedy w mapowaniu danych do schemy FA(3) oraz pomytki w NIP, cenach czy ilosciach.
¢ Postepowanie w przypadku odrzucenia faktury przez system podczas walidaciji.
¢ Korygowanie dokumentéw w KSeF:
e Zasady wystawiania faktur korygujacych ustrukturyzowanych i obowigzek ich powigzania z numerem KSeF faktury pierwotne;j.
¢ Korygowanie ,starych” faktur sprzed wprowadzenia KSeF oraz wystawianie korekt zbiorczych.
e Postepowanie w przypadku btednego nabywcy lub pomytek w adresach.
¢ Tryby offline i sytuacje awaryjne:
e Procedury postepowania w przypadku planowanej niedostepnosci lub nagtej awarii systemu KSeF.
* Wystawianie faktur w trybie offline i zasady ich pdzniejszego przesytania do systemu (w okreslonych ustawowo terminach).
e Zasady przeliczania kurséw walut dla faktur wystawianych w okresach awarii.
¢ Sankcje i ryzyka:/ wyktady, ¢wiczenia i czat na zywo
» Katalog naruszen procesowych oraz kary pieniezne za nieprzestrzeganie obowigzkéw zwigzanych z KSeF.
¢ Monitorowanie efektéw wdrozenia w celu minimalizacji ryzyka btedéw w pierwszym roku dziatania systemu

Modut IV. Walidacja: Test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie

Walidacja zostanie zrealizowana testem cyfrowym. Uczestnicy ustugi otrzymaja link do testu. Od Uczestnikéw ustugi wymagane jest
posiadane na czas walidacji smartfona lub innego urzadzenia, za pomoca ktérego bedzie mozna wykonaé test. Wynik testu generowany jest
automatycznie. Zaliczenie testu mozliwe jest w sytuacji udzielenia minimum 80% prawidtowych odpowiedzi. Walidator nie jest obecny
fizycznie na ustudze. Autorem testu jest osoba walidujaca.

Zajecia prowadzone w ramach szkolenia beda realizowane metodami interaktywnymi i aktywizujacymi.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 15

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. L . ) . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Metody

uwierzytelniania i
logowania/

- 11-05-2026 09:00 09:30 00:30
wyktady,

éwiczenia i czat

na zywo



Przedmiot / temat
zajec

Nadawanie

uprawnien
pierwotnych i
wtérnych za
pomoca
formularza ZAW-
FA. / wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo

Generowanie,
uniewaznianie i
zarzadzanie
tokenami
stuzacymi do
komunikacji z
systemem.

/ wyktady,
¢éwiczenia i czat
na zywo

Przerwa

Struktura
faktury FA(3):

/ wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo

Wystawianie
faktur w
praktyce:

/ wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo

Przesytanie i
walidacja:

/ wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo

Przerwa

Odbieranie

i obieg
dokumentéw:

/ wyktady,
¢éwiczenia i czat
na zywo

Prowadzacy

Data realizacji
zajeé

11-05-2026

11-05-2026

11-05-2026

11-05-2026

11-05-2026

11-05-2026

11-05-2026

11-05-2026

Godzina
rozpoczecia

09:30

10:00

10:15

10:30

10:50

11:15

11:30

11:45

Godzina
zakonczenia

10:00

10:15

10:30

10:50

11:15

11:30

11:45

12:30

Liczba godzin

00:30

00:15

00:15

00:20

00:25

00:15

00:15

00:45



Przedmiot / temat

zajet

Najczestsze
btedyiich
rozwigzywanie:
/ wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo

Korygowanie
dokumentow w
KSeF: / wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo

Przerwa

Tryby
offline i sytuacje
awaryjne:

/ wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo

Sankcje i
ryzyka:/ wyktady,
éwiczenia i czat
na zywo

Walidacja:

Test teoretyczny
z wynikiem
generowanym
automatycznie

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Prowadzacy

Koszt osobogodziny brutto

Data realizacji
zajeé

12-05-2026

12-05-2026

12-05-2026

12-05-2026

12-05-2026

12-05-2026

Cena

720,00 PLN

720,00 PLN

90,00 PLN

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:45

10:30

10:45

11:15

12:15

Godzina
zakonczenia

09:45

10:30

10:45

11:15

12:00

12:30

Liczba godzin

00:45

00:45

00:15

00:30

00:45

00:15



Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Notes z szkolenia w wersji elektroniczne;.

Warunki uczestnictwa

europejskich jest zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych. Nastepnie zapis na wybrane szkolenie za posrednictwem BUR , spetnienie
warunkéw przedstawionych przez danego Operatora, ktéry dysponuje funduszami. Ztozenie dokumentéw o dofinansowanie do ustugi
rozwojowej u Operatora Ustugi, zgodnie z wymogami jakie okreslit.

Ponadto niezbednym warunkiem do nabycia kompetencji wypetnienie testu wiedzy na poczatku i na korficu szkolenia i przystagpienie do
egzaminu (walidacji zgodnie z kartg szkolenia).

Uczestnik o$wiadcza, ze jest $wiadomy i akceptuje mozliwo$¢ rejestrowania jego wizerunku w trakcie realizacji ustugi, w tym w formie
zrzutéw ekranu, na potrzeby potwierdzenia jego obecnosci, co jest niezbedne do prawidtowego rozliczenia ustugi.

Uczestnik dokonujagc zapisu na szkolenie potwierdza zapoznanie sie z regulaminem szkolen dostepnym na stronie https://eurokreator.pl/

Informacje dodatkowe

Warunkiem zaliczenia jest napisanie pre i post testéw oraz testu walidacyjnego.
Uczestnictwo w min 80% zaje¢. Potwierdzenie frekwencji na podstawie czasu logowan - wygenerowany raport z platformy zoom.
Uczestnik otrzyma zaswiadczenie ze szkolenia

Uczestnicy sg $wiadomi, ze ustuga realizowana z dofinansowaniem moze podlega¢ monitoringowi ze strony Operatora lub PARP i wyrazaja
zgode na jego przeprowadzenie.

Podpisano umowe z WUP Torun w ramach projektu Kierunek Rozwo;.

Warunki techniczne

Aby zapewni¢ bezproblemowy przebieg szkolenia online, zalecamy korzystanie z:
+ Komputera, laptopa lub innego urzadzenia z dostepem do internetu
- Stabilnego potgczenia internetowego (zalecane min. 2,5 Mb/s dla transmisji dZwieku i obrazu)

* Najnowszych wersji przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge lub Opera



+ Glosnikéw i mikrofonu (wbudowanego, USB lub Bluetooth) oraz kamery internetowej (wbudowanej lub zewnetrznej)
s Minimalne wymagania sprzetowe:

@ Procesor: Dwurdzeniowy 2 GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy)

€@ Pamie¢ RAM: min. 2 GB (zalecane 4 GB lub wiecej)

@ System operacyjny: Windows 8 lub nowszy (zalecany Windows 10), Mac OS 10.13 lub nowszy, Linux, Chrome 0S
€ Polaczenie internetowe:

@ Minimalna predkos¢: 512 Kb/s dla dzwieku

@ Zalecana predkos¢: min. 2,5 Mb/s dla transmisji audio-wideo

s Oprogramowanie:

Nie jest wymagane instalowanie dodatkowego oprogramowania — szkolenie odbywa sie w przegladarce internetowej.
+f Dostep do szkolenia:

Link umozliwiajacy udziat w szkoleniu online jest aktywny od momentu rozpoczecia do zakonczenia szkolenia.

W razie problemdéw technicznych przed lub w trakcie szkolenia prosimy o kontak:

, Telefon: 609 458 834

Kontakt

ﬁ E-mail paulina.chronowska@eurokreator.eu

Telefon (+48) 609 458 834

Paulina Chronowska-Haluch



