Mozliwos$¢ dofinansowania

Microsoft Excel poziom zaawansowany — 1 463,70 PLN brutto

wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego w 1190,00 PLN  netto
mn biznesie 121,98 PLN brutto/h
99,17 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/04/15/47095/3489182
183,33 PLN cena rynkowa @
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

osoby pracujagce na Excelu, ktére chcg poszerzy¢ swojg wiedze i
umiejetnosci pracy z Excelem, specjalisci ds. Analizy i Raportowania,
finansisci, ksiegowi, osoby pracujgce z duzymi bazami danych, osoby
bedace na $ciezce do Power BI.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 6
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakornczenia rekrutacji 15-04-2026

Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

zdalna w czasie rzeczywistym

12

Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

Celem szkolenia jest wyksztatcenie umiejetnosci zaawansowanego przetwarzania, oczyszczania i analizy danych przy
uzyciu nowoczesnych narzedzi arkusza kalkulacyjnego. Uczestnik nauczy sie budowac ztozone formuty logiczne i
tablicowe oraz projektowaé¢ dynamiczne raporty oparte na profesjonalnych tabelach przestawnych. Kurs ktadzie



szczegdlny nacisk na automatyzacje powtarzalnych czynnosci dzieki wykorzystaniu dodatku Power Query oraz funkc;ji

wyszukiwania danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik samodzielnie buduje
zaawansowane formuly zagniezdzone
oraz tablicowe, wykorzystujac potencjat
funkcji logicznych, wyszukiwania i
operacji na tekscie.

Sprawnie automatyzuje proces importu,
przeksztatcania i oczyszczania danych
z réznych zrodet przy uzyciu narzedzia
Power Query.

Projektuje wielowymiarowe raporty w
formie tabel przestawnych, potrafigc
wyciggaé z nich kluczowe wnioski
biznesowe za pomoca
zaawansowanych obliczen i filtrow.

Uczestnik tworzy profesjonalne i
dynamiczne arkusze, stosujac
formatowanie warunkowe oraz reguty
sprawdzania poprawnosci danych w
celu eliminac;ji btedéw.

Postuguje sie narzedziami inspekcji i
nazewnictwa zakreséw, co pozwala mu
na budowe przejrzystych, tatwych w
audycie i bezpiecznych struktur
kalkulacyjnych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Samodzielne rozwigzanie zadania
polegajacego na potaczeniu danych z
dwéch réznych arkuszy przy uzyciu
funkcji X.-WYSZUKAJ lub kombinaciji
INDEKS i PODAJ.POZYCJE.

Poprawne przeprowadzenie procesu
transformaciji ,brudnych” danych w
Power Query, skutkujgce uzyskaniem
czystej i gotowej do analizy tabeli
wynikowe;j.

Stworzenie tabeli przestawnej, ktéra
grupuje dane wedtug dat i zawiera
witasne pole obliczeniowe lub
wizualizacje w postaci wykresu
przestawnego z fragmentatorem.

Zastosowanie formatowania
warunkowego opartego na formule w
taki sposéb, aby automatycznie
wyréznic caty wiersz danych spetniajacy
okreslony warunek logiczny.

Prawidtowe zdefiniowanie listy
rozwijanej z mechanizmem
sprawdzania poprawnosci, ktéra bazuje
na dynamicznym zakresie danych
reagujgcym na dopisanie nowych
rekordow.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyrazZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z

zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Modut 1. Filtry zaawansowane.

Modut 2. Obiekt tabela — efektywniejsza organizacja danych.

+ Odwotania strukturalne

Modut 3. Formatowanie warunkowe.

« Warunkowe wyréznianie komérek

« Paski danych

+ Skala koloréw

+ Ikony — model liczbowy, procentowy, percentyl

+ Formatowanie w oparciu o wynik wtasnej funkcji, np. catego wiersza czy kolumny
Modut 4. Sprawdzanie poprawnosci danych.

+ Dynamiczne zakresy w sprawdzaniu poprawnosci

Modut 5. Formuty.

+ Rodzaje adresaciji

+ Wykorzystanie nazw w budowaniu formut

+ Nazywanie zakreséw

Inspekcja

« Sledzenie zaleznosci, poprzednikdw, szacowanie formut

Modut 6. Funkcje logiczne.

« funkcje oraz, lub, warunki, jezeli.btad, jezeli.nd

« techniki budowania formut zagniezdzonych

Modut 7. Funkcje tekstowe.

« lewy, prawy, ztacz, szukaj, fragment.tekstu, zamiana wielkosci liter, usuwanie spacji, tekst.przed, tekst.po, potgcz.teksty
Modut 8. Funkcje zliczajace i sumujace.

« licz.warunki, suma.warunkéw, suma.iloczynéw

Modut 9. Funkcje wyszukiwania.

+ wyszukaj pionowo/ x.wyszukaj

« indeks + podaj.pozycje

+ podaj.pozycje + przesuniecie

Modut 10. Funkcje tablicowe, wprowadzenie do nowych funkcji Excela.

« sortuj, filtruj, unikatowe, symbol# w formutach



- efekt rozlewania

Modut 11. Analiza danych, Tabele przestawne.

* Sortowanie

* Filtrowanie etykiet i wartosci, n-elementéw

+ Grupowanie wg. liczb, tekstu, dat

+ Obliczenia podstawowe i pokaz wynik jako

+ Wykresy przestawne

+ Osie czasu i fragmentatory

« Kontrola wielu raportéw, jednym fragmentatorem
Modut 12. Wstep do Power Query.

+ Podtaczanie do danych z réznych Zrédet: pliki tekstowe, Excel
+ Oczyszczanie danych i podstawowe transformacje
* Lgczenie pionowe

* Lgczenie poziome

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 2

i Data realizacji Godzina
Przedmiot / temat Prowadzacy L .
zajeé rozpoczecia
Microsoft
Excel poziom
Zzaawansowany — Pawel
awe
wykorzystanie j Lo 14-09-2026 10:00
Gorczynski
arkusza
kalkulacyjnego w
biznesie

Microsoft

Excel poziom
zaawansowany —
. Pawet
wykorzystanie J Lo 15-09-2026 10:00
Goérczynski
arkusza
kalkulacyjnego w
biznesie

Cennik

Godzina . .
; . Liczba godzin
zakonczenia

16:00 06:00

16:00 06:00

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towarow Scisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na



podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustugaw
catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolniefi w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1463,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1190,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 121,98 PLN
Koszt osobogodziny netto 99,17 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Pawet Gérczynski

wyksztatcenie wyzsze uzyskane w

Polsko - Japoniskiej Wyzszej Szkole Technik Komputerowych w Warszawie na

studiach magisterskich na kierunku informatyka, specjalizacja: Inzynieria baz danych i
programowania.

Wykwalifikowany trener, programista i projektant baz danych. Wspétautor ksigzek o MS Office, o
programowaniu VBA. Autor artykutéw prasowych o automatyzacji pracy w pakiecie MS Office z
wykorzystaniem Visual Basic for Applications. Wspoéttwérca platformy edukacyjnej zaklikani.edu.pl.
Absolwent Polsko-Japoniskiej Wyzszej Szkoty Technik Komputerowych w Warszawie. Przez 14 lat
wyktadowca w Wyzszej Szkole Zarzadzania i Marketingu w Sochaczewie. Autoryzowany przez
Microsoft trener MCT szkolen z zakresu MS Office.

Prowadzi szkolenia z: MS Excel, Power Query, MS PowerPoint, MS Word, MS Access, MS SQL.
Posiada wiele certyfikatow miedzynarodowych m.in. tytuty MCTS SQL Server, Microsoft Office
Master.

Wspotpracuje z ADN Akademig od wielu lat.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe w formie plikéw ¢wiczeniowych zostang przestane drogg mailowa najpdzniej w dniu szkolenia.

Warunki uczestnictwa



Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach dofinansowanych z Podmiotowego Systemu Finansowania jest zatozenie konta w
Bazie Ustug Rozwojowych, zapis na szkolenie za posrednictwem Bazy oraz spetnienie warunkéw przedstawionych przez danego
Operatora, dysponenta funduszy publicznych, do ktérego sktadajg Parstwo dokumenty o dofinansowanie do ustugi rozwojowe;j.

Informacje dodatkowe

program stworzony przez praktyka dla praktykéw
praktyczne podejscie do prezentowanych zagadnien

intensywny i skuteczny proces dydaktyczny

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:
Komputer podtaczony do Internetu z predkoscia tgcza od 512 KB/sek.

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie powinien spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikaciji
orazniezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow:

system operacyjny Windows 7/8/10;

MS Office: 2016, 2019 lub M365 z dodatkiem Power Query lub przy starszych wersjach
2010 lub 2013

$ciagniecie bezptatnego dodatku

z dodatkiem Power Query, ktéry mozna pobra¢ bezptatnie ze strony Microsoft (Przy komputerach firmowych moze by¢ potrzebny do tego
informatyk).

Rekomendujemy tez posiadanie drugiego monitora.
Platforma, na ktérej zostanie przeprowadzone szkolenie to MS Teams.

Okres waznosci linku: 1h przed rozpoczeciem szkolenia w pierwszym dniu do ostatniej godziny w dniu zakonczenia.

Kontakt

ﬁ E-mail justyna.swidnicka@adnakademia.pl

Telefon (+22) 692 616 057

JUSTYNA SWIDNICKA



